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1. Premessa

La presente istruzione operativa descrive le modalita con cui possono essere presentati gli attiamministrativi
riguardanti le domande di sostegno e di pagamento presentate a valere sui Programmi di Sviluppo Rurale
2014-2020, per i quali le amministrazioni competenti (Autorita di gestione, Organismo pagatore) in materia
di Sviluppo Rurale, sulla base del Codice Amministrativo digitale, hanno previsto la presentazione della
domanda utilizzando la firma elettronica ai fini della dematerializzazione del procedimento. Inoltre sono
descritte le modalita di iscrizione e accesso ai servizi come utente qualificato nell’infrastruttura del Sistema
informativo Agricolo Nazionale (di seguito SIAN).

2. Utenti qualificati

L'iscrizione ai servizi online del SIAN per gli utenti qualificati predispone gli stessi a poter essere abilitati, a
seguito di un processo di validazione e certificazione delle Amministrazioni competenti, a svolgere uno o
piu procedimenti amministrativi relativi al settore di interesse (selezionabile in fase di iscrizione).

Tali procedimenti amministrativi devono fare riferimento a bandi/procedure di selezione PSR che prevedono
la presentazione degli stessi in modalita dematerializzata.

Possono richiedere I'ISCRIZIONE al SIAN imprese individuali oppure soggetti giuridici.

In caso di iscrizione con CNS/CIE o credenziali SPID non verra richiesto alcun dato identificativo in quanto
garantito dal provider che ha rilasciato il certificato o le credenziali.

2.1. Iscrizione dell’Utente Qualificato
Il processo di iscrizione consente il rilascio delle credenziali agli Operatori agricoli® per I'accesso ai servizi
informatici nell’area riservata del portale di AGEA o del portale RRN per le funzionalita di propria
competenza.

La procedura di iscrizione, puo essere svolta nei seguenti modi:

e Modalita assistita: presso la Regione o un CAA;
e Modalita autonoma: eseguita dall’Operatore Agricolo.

Modalita assistita - cosa deve fare I'operatore agricolo per ottenere le credenziali di accesso al sistema
con la Procedura assistita eseguita da una Regione o un CAA:

1. Recarsi presso la Regione o un CAA e presentare al funzionario autorizzato dall’Amministrazione il
documento di identita per I'identificazione a vista e fornire i propri recapiti personali. Il funzionario
acquisisce a sistema le informazioni e informa I'utente sul trattamento dei dati personali, fornendo
come evidenza ilmodulo cartaceo, compilato e firmato, "accettazione utilizzo della firma elettronica”
contenente i recapiti comunicati. Questi potranno essere modificati successivamente esclusivamente
dall’'utente (vedere paragrafo 2.4).

2. Al termine della procedura l'utente riceve le credenziali all’indirizzo di posta elettronica che ha
dichiarato risultante abilitato all' utilizzo della firma elettronica.

1 Operatore agricolo: soggetto che interagisce a qualsiasi titolo con il SIAN e che risulta censito nell’Anagrafe delle
Aziende. E tipicamente un soggetto privato, direttamente coinvolto nei procedimenti amministrativi del SIAN.
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Modalita autonoma - Cosa deve fare I'operatore agricolo per ottenere le credenziali di accesso?:

1. Aprire un fascicolo aziendale sul SIAN presso un CAA o la Regione, fornendo tra le varie
informazioni anagrafiche anche l'indirizzo di posta elettronica non obbligatoriamente PEC
(I'utilizzo di questa informazione e descritto al punto 2.2).

Nel caso in cui questo sia stato costituito presso Enti, ovvero Organismi Pagatori diversi daAGEA
€ necessario che I'utente richieda a tale Ente il trasferimento informatico dello stesso al Fascicolo
Aziendale di Coordinamento attraverso gli appositi sistemi di interscambio.

2. Collegarsi al sito istituzionale dell Agea (http://www.agea.gov.it) e seguire le istruzioni e i link
pubblicati in home page nel banner ‘Servizi on line’ (vedi paragrafo 2.3)

Effettuare la procedura diIscrizione che si svolge in due fasi:

FASE 1 - Inserire SETTORE - C.F. (persona fisica o rappresentante legale) - EMAIL e nel caso di
persona giuridica anche la PARTITA IVA della ditta (al termine si ricevera una email con link che
permette di inserire gli allegati in formato pdf).

FASE 2 - Inserimento della documentazione richiesta per la verifica dei requisiti dell'Utente
Qualificato. Si raccomanda di verificare I'apertura e la correttezza dei documenti allegati (al
termine si ricevera una email contenente un link che permette di verificare stato della richiesta).

La richiesta diiscrizione deve essere approvata dall'amministrazione in base all'esame della documentazione
inviata. Se viene approvata e la validazione anagrafica ha esito positivo I'utente ricevera una email con la
password di prima attivazione che dovra essere modificata al primo accesso al portale.

Nel caso in cui, il fascicolo aziendale risulta intestato a persone giuridiche, le credenziali dovranno essere
richieste dal rappresentante legale dell’azienda cosi come risulta dall’anagrafe tributaria.

Se I’Operatore agricolo e in possesso di una CIE (Carta di ldentita Elettronica) o di una CNS (Carta Nazionale

dei Servizi) l'iscrizione € immediata e l'utente potra utilizzare per I'autenticazione uno di questidue
strumenti.

Se I'Operatore agricolo € in possesso di identita digitale SPID e non dispone gia una utenza sul SIAN, alla
prima autenticazione gli verra proposto I'elenco dei servizi disponibili, potra selezionare quelli di suo
interesse ed attendere che venga completata la configurazione della sua utenza per accedere ai servizi.
Non sara richiesto lI'invio di documenti di identita in quanto gia certificata dal’Ente che ha rilasciato le
credenziali.

Una volta avuto l'accesso all’area riservata del portale del SIAN, per essere abilitato all’utilizzo della firma
elettronica I'utente qualificato deve provvedere ad inserire nel proprio profilo utente (vedi paragrafo 2.3) il
numero di cellulare a cui saranno inviati i codici OTP per la sottoscrizione della domanda presentata e ad
accettare i termini per I'utilizzo della Firma Elettronica (& sufficiente selezionare la check box dopo aver letto
le condizioni).

2] cittadini dotati di identita di digitale SPID o di un certificato digitale di autenticazione (CNS/CIE) sono gia in
possesso delle credenziali di autenticazione, svolgeranno quindi una procedura semplificata che non richiede
'accertamento della loro identita


http://www.agea.gov.it/

RETERURALE
NAZIONALE

2014202

Il numero del telefono cellulare cui verra inviato 'OTP deve essere univoco all’interno del SIAN, il quanto il
Sistema Informativo verifica che tale numero non sia gia stato inserito da altri soggetti

2.2, Indirizzo mail dell’utente qualificato
Come descritto precedentemente I'indirizzo di posta elettronica € una informazione correlata al fascicolo
aziendale e deve essere indicato nel momento della costituzione/aggiornamento dello stesso.

Per questa tipologia di utente, la presenza dellinformazione consente di completare in autonomia la
procedura diiscrizione on-line utilizzando per I'appunto il recapito di posta elettronica per le comunicazioni.
Nel caso in cui questa informazione non fosse presente nel fascicolo aziendale, le comunicazioni verranno
effettuate tramite posta ordinaria all’indirizzo di residenza del soggetto (titolare o rappresentante legale)
registrato su Anagrafe Tributaria.

Questa modalita comporta i tempi di completamento della procedura diiscrizione notevolmente pil lunghi.

Di seguito si riporta la pagina del fascicolo aziendale dedicata al recapito aziendale e nella quale € necessario
inserire I'indirizzo di posta elettronica (standard o PEC) da utilizzare nella procedura di iscrizione.L'utente
dovra recarsi presso la struttura (p.e. CAA) a cui ha dato il mandato di costituzione/ aggiornamento del
proprio fascicolo aziendale.

| YW S !
N SISIENAL
Fascicolo Aziendale
€ Utente: Ricerca azienda Anagrafica  Attributi Anagrafici  Identificativi  Partite IVA  Recapiti  Incarichi Deleghe Conti Correnti
foo! : eem——
Fascicolo Aziendale Recapiti elettronici ﬁ @ HELP
Mandati 1
Legami fativi iti ici per GIOVANNI

DITTA INDIVIDUALE - ISCRITTA

Recapiti geografici
Recapiti telefonici 3

Recapiti elettronici 4 record trovati, visualizzati tutti.
Pag. 1

1

2

Data Inizio Data Fine i
Cert.

» ~~

03/03/2014 J \.b 7
- ~

17/10/2014 L] 7 ‘QD 1
- -~

03/12/2014 @ 7 \'b I
06/11/2014 (i} ) QD ?

Aggiungi recapito

Figura 1 - Inserimento Recapiti
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2.3. Pagine di instradamento per l'iscrizione (credenziali SIAN o CNS)
Per tali funzionalita & necessario collegarsi al seguente indirizzo attraverso cui selezionando la voce “servizi

on-line” e possibile attivare la procedura di iscrizione:

www.agea.gov.it/portal/page/portal/AGEAPageGroup/HomeAGEA

B Area consultazione

e e

Carta del Senviat

Pagament

Registo quate Laze

Regisro Mol

Reg (CE) 25972008 e succ mod
Reg (UE) 130672013 e Reg. (VE)
20872014

O Servizi di utitica

Agenzia per le Erogazioni in Agricoltura

* Circotare ACIU.2016.188 del 7 aprile 2016 Domanda unica 2015 Reg
(UE) n 1307/2013 - procecura pef 13 cetermenazione dellesito centralzzalo
-misure G intervento ped le SUPEMa - Campione aMmEssidIlea >>

") Istruzioni Operative n. 11 del 5 apeile 2016 Modalints’ e conazion per
F30Ces350 8i CONUIDUT COMUNItAN per 18 35SICUrazioni inerent le produziont
vegetall campagna 2016 misura 17 - pestione del rischio, sollomisura
17.1 - assicurazione del raccollo, decli animali e delle piante - Programma
Nazionale di Sviluppo Rurale (PSRN) 2014 - 2020, i sensi ool Reg (VE)
n 13052013 - attuanione dei Decreto n* 7629 del 31 marzo 2018

Figura 2 - Servizi online Portale AGEA

\ _—

Riforma PAC
2014 - 2020

Ufficie infermaziont
e relazioni con
FUtenza

Per contaare Apes

Organismi
pagaton
ArD, proms o

cortringi comunari

Organismo
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LUapplicazone corsente la visualzzazione defe Informaciont significative del proced menio amministativo raganuppate

mele seguent! seziont Dol ¢f presentarione del procedimento amminsyatheo {opa dela domanda. roovdta o

presentaone), |0 salo del procedmento Idntiono (se comeiiato © In ancora N conso), ke comunkazion: inviate

dal'Organismo pagalore Agea od || detiagio dal pagament] encgatl (e<io de! boniico, data d vakta ¢ CRO).

PFer gl uteros chianment|, & disconitiie & macusie enie, pubbicaro nalfarea d) downicad ed un senezio o heip desk «
APP rumeno verde BO0-365004

Anficipaziens
Conbibubi
PAC 2016

Riforma PAC
2014 -2020

Figura 3 - Procedura di autenticazione

Di seguito sono presenti le schermate principali, proposte dal sistema informativo riguardanti i processi di
iscrizione.

Scelta della modalita con la quale si desidera iscriversi.
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&~ - 0O ‘Sian.it,’cappgl\o/hl‘,vo.da?vd‘}:{o:? (1] 75(‘ =

Aggiungi elementi alla barra Preferiti selezionando st o importandoli da un altro browser. Importa Preferiti

O3 B R R

B

Torna al portale

Selezione del Tipo di Iscrizione ' i

La presente procedura consente di iscriversi al SIAN come utente qualificato. Il nome utente e la password che saranno rilasciati dopo un processo di validazione e
certificazione potranno essere utilizzati per I'accesso all'area riservata al fine di assolvere agli adempimenti normativi previsti dall’Amministrazione per lo specifico
settore selezionato (es. Adempimenti di cui al DM 473/2013).

Al termine della fase di ISCRIZIONE il sistema rilascera’ un PIN (inviato alla casella di posta elettronica indicata) da utilizzare per la successiva REGISTRAZIONE
UTENTE dove sara’ richiesto di compilare il modulo di registrazione indicando il proprio codice fiscale, I'indirizzo di posta elettronica, I'eventuale numero di cellulare

e il codice PIN ricevuto.

Una volta ricevuta la password all'indirizzo di posta elettronica specificato in fase di registrazione, sara' possibile accedere all'area riservata indicando il proprio
codice fiscale (nome utente) e la password ricevuta.

Tipo Iscrizione: Username e Password

Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

vers. 1.0.53 - 14 Settembre 2015

Figura 4 - Tipo di Iscrizione

Scelta del settore a cui si desidera essere abilitati (Sviluppo Rurale — Misure non connesse alla superfice
ed animali)

B3 iscrizione Utente Qualifi X -+ = X

= ‘apageasian.nvca_apeuc;mnm

poOperazione=Avanti&idFlagcns=0

Aggiungi elementi alla barra Preferiti selezionando *r o importandoli da un altro browser. Importa Preferiti

Agea

Agenzia

Torna al portale

Selezione del Settore Q e

<Selezionare>
Dichiarazione di Giacenza vino Reg. 436/09

Ristrutturazione e riconversione dei vigneti

Sostegno all'assicurazione sulla vite da vino

Autorizzazione nuovi impianti viticoli Reg. UE 1308/2013

SGR Piano Assicurativo Individuale (PAI) e Manifestazione di Interesse
Dichiarazione di Vendemmia e Produzione Vino

Banca Dati Nazionale Operatori Ortofrutticoli

Sviluppo Rurale - Misure non connesse alla superficie ed animali

Settore:

Figura 5 - Scelta del settore
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Scelta della tipologia soggetto del soggetto di appartenenza

B Iscrizione Utente Qualifi X + - X
SR pageasian.t/cappello/settori.d | = Z &

Aggiungi elementi alla barra Preferiti selezionando % o importandoli da un altro browser. Importa Preferiti

A

e Agenzia
per le Erogazion|

In Agricoltura

)

Ehalelry, WY 7 : : 2o ¥ A R e e
e A Y W AL ) vl ¥ s ol Tl O L P MRS AT T L ) o kS L IO
RS SUHRSTIA S PR [ ,I L P 4 FFEN AT O . W Se) N oSl 91 I 0, L€ TRA S

X

Torna al portale
- f HELP
Selezione del Soggetto Q

Consente la scelta per l'inserimento di una persona fisica o di un rappresentante legale come utente qualificato

Settore Sviluppo Rurale

Tipo soggetto: <Selezionare>
PERSONA FISICA
RAPPRESENTANTE LEGALE

Figura 6 - Tipologia del soggetto

Inserimento dei dati anagrafici
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iocose e Ol X \HSh s R R R R R R R R R B R R A A A A A AR A A A AR AR RS AR <o x"
R k| =¥ G -
Torna al portale
Persona fisica Q""'
. "

Impostazione dell'indirizzo e-mail

Settore Sviluppo Rurale
Codice Fiscale |
E-mall ‘
Conferma e-mail ‘

Lindietro | [ Avanti |

Figura 7 - Inserimento dati anagrafici
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Il sistema richiede conferma delle informazioni digitate e attribuisce un codice di controllo da digitare e

confermare

° B bz ween sun it coppedio/mel de P = & A mytlmnraz & hersene Uterte Quabixate  *

File  Medlics Voudiozs Prefesti  Swamesti T

b R R R T s A S R S i

A Gl
BTSN

ST -
(0 S s

Nt KAV AT bt

Toma i partale

Persona fisica

Contrzta dats bnperity

SOno Wiatl lmweritl | sequenti dati:

Settore: Swilupgo Rurale
Tipa Sogpette: PERSONA FISICA
Eomal: @ @ratmavivart

Inserwe ) Garatien di controllo

25912

|23y %
Premendo sul tactn “Conferma”™ si pue’ srosajuire con il Srotesso di Barizine ¢ be verra’ imiata una mal & notifice allfindezzo speafcato
Premando suf taeto AN 5 pus’ tomare Al medfics da dat inseriti

(Asvita| [Conlorrna

#ary. 1,830 14 Sertwmbee 1013

Figura 8 - Inserimento codice di controllo

Conclusione della prima fase di iscrizione

& htp://wwwisian.it/ cappello/impostastremi.do £~ ¢l A myalmavivait & Iscrizione Utente Qualificato %

File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti 7

Torna al portale

Prima fase del processo di iscrizione completato

« Le sara'inviata una mail all'indirizzo da Lei indicato con le istruzioni per procedere all'iscrizione.
Attenzione! Per poter leggere il contenuto del messaggio occorre aprile il file allegato postacert.eml

vers. 1,0.53 - 14 Settembre 2015

Figura 9 - Conclusione della prima fase d'iscrizione
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Il sistema invia una comunicazione di conclusione della prima fase di iscrizione allindirizzo di posta
elettronica presente nel Fascicolo Aziendale.

H 5  POSTA CERTIFICATA: Procedura di iscrzione al SIAN - Pnma fase
File Messaggio Q Che cosa si vuole fare?
giovedi 20/04/2017 09:08
PC Per conto di; serviziogestioneutentisian@pec.it <posta-certificata@pec.arubait>

POSTA CERTIFICATA: Procedura di iscrizione al SIAN - Prima fase

20

Firmato da postscertificata@pec.aruba.it

daticert.eml /] postacent.eml {203 KB)
‘ File xml Elemento di Outlook

Messaggio di posta certificata

11 giomo 20/04/2017 alle ore 09:08:17 (+0200) 1l messaggio
"Procedura d1 1scrizione al SIAN - Prima fase” é stato inviato da "serviziogestioneutentssian@pec it”
indinzzato a:
forvunadi smgayive it
Il messaggio originale é incluso 1n allegato.
Identificativo messaggio: opec284.20170420090817_18780.07.1 64@pec.aruba 1t

Figura 10 - Email iscrizione prima fase

Aprire I'allegato con estensione .eml

daticert.xml ¢ ::] postacert.eml (2,03 KB)
File xml P> Elemento di Outlook

tentisian@pecit

Procedura di iscrizione al SIAN - Prima fase

Segnatura.xml
File xml

Le confermiamo che la prima parte dell'iscrizione al SIAN ¢' andata a buon fine, per proseguire seleziom la
URL sottostante che nmarra' disponibile per 30 giorni.

http-//www _sian 1t:80/cappello/inserimentoAllegati do?tipoOperazione=allegati&1dSito=7&1dRich=436093

Questo e’ un messaggio automatico, non nspondere a questa casella di posta.

Il Servizio di gestione delle utenze del SIAN

Figura 11 - Allegato nella mail
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Selezionando il link presente nell’email si viene indirizzati alla pagina web che consente linserimento dei
documenti di riconoscimento

&

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICO]

Tarme o potae

-
Inserimento Alegati .
Ineommems G dmumont: +0i0400% S lecnmoss 1eme viome wescaty

Senore VATTE BUFALING

Cudan Foimm O SABLIOMI01 O

i DT T

T'gc & documenta « Selepararns -

1vvrayre 2arcwr M

deit slegetn (POF) Sogn

(losare )

Figura 12 - Inserimento allegati

Selezionare il tipo di documento e caricare il file presente sul proprio PC

L

: Ve )
“MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICE
 ALTMENTARI € FOREST.

Torma 8 pastaie
Inserimento Allegati ."
e ivaas do v et saiete of wibase 1ave Sete b Teats
Sattire LATTE BuFiLInG
Catice Facaw Crade. S04l 0ens0l0
¢t et D e T L SR
C Doamemo  [Operazion]
‘. L~ ]
Carta di dentza - i
~
Passaporto -

Figura 13 - Tipo documento

Si consiglia di verifica della presenza e della leggibilita del documento, prima di confermare I'invio.
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Il sistema inviera una email contente un link che consentira di verificare lo stato di avanzamento della
richiesta.

daticertemd . | l postacerten (239K8)
Elemento di Outlook

File Jr

Proceduea di iscrizione al SIAN - Seconda fase

Segnaturaaml|

File oxmil

La procedura di iscrizione al SIAN $i ¢ conclusa con successo. Pud seguire lo stato di lavorazione della sua richiesta selezionando l link sottostante. Riceverd
alla casella di posta elettronica da Let indicata in fase di iscrizione tutte le informaziond sull'esito della sua richiesta. Al termine del trattamento della sua
richiesta di iscrizione se tutte le verifiche avranno avuto esito positivo le sard inviata una email con la pw di attivazione che dovrd cambiare al primo accesso
(la username € Il suo codice fiscale) e un PIN da utilizzare per un eventuale ripristino password,

http://vwww.sian. it:80/cappello/statoRichiesta.do 2udSito=13&idRich=502085& numeProt= 38032

Questo @' un messagglo automatico, non rispondere a questa casella di posta.

Il Servizio di gestione delle utenze del SIAN

Figura 14 - Link per lo stato di avanzamento

A conclusione della procedura di iscrizione il sistema fornirad una comunicazione di esito positivo inviando
una mail all’indirizzo di posta elettronico indicato nel Fascicolo Aziendale contenente il PIN personale
dell’utente.

mercoledi 24/05/2! 23:25
PF s <0 a
Fwd: POSTA CERTIFICATA: Invio PIN registrazione

A Fortuna Paola

daticertaml - Segnaturaxml
1KB 1KB

From: serviziogestioneutentisian@pec.it
TO: DR

Ce:

Bee:

Date: Wed, 26 Apr 2017 10:53:21 +0200 (CEST)
Subject: Invio PIN registrazione

Gentile utente
Questa e-mail Le viene inviata per icarle il pin per la regi: i al sito istituzi AGEA.

Codice PIN: J6GKCTTB

Informativa
La informiamo che i dati forniti saranno trattati ai soli fini istituzionali e per assicurare i servizi necessari a garantire I'operativita del sistema. A tal proposito, ai sensi e per gli effetti dell'art.13 del D.Lgs. n°196/2003, Le forniamo le
seguenti indicazioni circa il tr chei i effettuare:

Modalita del trattamento

Le attivita saranno svolte attraverso procedure automatizzate e informatizzate, esclusivamente presso i nostri sistemi di elaborazione dati o di altri soggetti legati da rapporti contrattuali. | dati personali che riguardano gli utenti
potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici, il cui elenco & disponibile presso SIN s.r.l., al fine di soddisfare le richieste effettuate. Il titolare dei dati raccolti & il Mipaaf.

E' possibile che i recapiti da Lei indicati nella fase di registrazione vengano utilizzati per inviare comunicazioni relative ai Suoi procedimenti amministrativi o informazioni inerenti i servizi forniti.

Diritti dell'interessato

In relazione all'attivita di predetto trattamento, Lei pud far valere i diritti previsti dall'art.7 del D.Lgs. n°196/2003, tra i quali ricordiamo:
- la cancellazione, |a trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati;

- I'aggiori la rettifica o I'i dei dati.

Figura 15 - Esito positivo

I PIN deve essere inserito nella pagina che verra prospettata selezionando sul portale il link ‘Registrazione’ per ottenere
le credenziali di accesso al SIAN che verranno inviate sempre per posta elettronica.
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2.4. Pagine di instradamento per 'iscrizione (credenziali SPID)

Per tali funzionalita & necessario collegarsi al seguente indirizzo attraverso cui selezionando la voce “servizi
possibile
www.agea.gov.it/portal/page/portal/AGEAPageGroup/HomeAGEA

on-line” e attivare la procedura di iscrizione:

E successivamente ‘accedi ai servizi’ per effettuare I'autenticazione

Coantat Comanicazione

|| cerca |
Home > Servizl di s > Sarvizl Online
Dats uitene 410018 - M

[ Area consustazions ‘Sarvizi Online

Carta dei Serviz

PN GUIDA Al SERVIZI

Regsiro guote latie

Ragetiin Hol Gentile Frodutiore,

Trasparenza, pubblcaziane dei
benefican « Reg. [UE]n

"Crgansmo Pagatore Agea Le da | Benverwto
Quesio servizio Le consente di accedere ala indormazioni raccoke nel Slstema Informativo Agricoio Nazionae (SIAN) &
Suo Interesse

(UE) n S082014
Frogemo "Refresh' - Fer tacitarLe Maccesso alle informaziond relative afa Sua azrenda e per offrire le opporunita & una nuova modalta &
comunicazionl al produttod nterazione 0on AQea. SeN0 Sl althaatl akuni senviz usutruiddl ramie I web.
Foraie oo - dall sube produzion| Le ofterte dalOng il Agea scno plict dala dei datl refathd ata propda
delle dverse campagne oleicole azienda, registrat nel Fascicolo Aziendale, ala presentazione di una nuova domanda & aluto, alla consultazcne delo
DM 180502013 stato istrutiono efo di pagamento dolla domanda d aiulo presentata in un determinato anno d campagna
Amminstrazions Trasparente La fizone del serdz & consentita a tuth coloro che hanno Gid costiulo un fasdcoe aziendale eleronke pressc
‘Crganismo pagatore Agea a padire dalfanne 2008
Gll operator agricoll che vog controliare preoadment! amministrathl pregressl elo avviare nuovt procediment
amministrativi, devono richiedere Nscrziane al portale Agea per io specfico seftore a ol sono Inleressad. La richiesta o
o Servizi di utilita soizione verd sofficposta ad un processo di verfica e approvazone In bese ala documentazione presentata La
Normativa richiesta di Sorizione pud essere nserta skia da ulenti gid presend nel'anagrafe dede aziende del SWAN (con
Delbere procedment! amministrativl attivi @0 gid In possesso defe credenzal per Maccesso alfarea riservata del SIAN), sia da
Archivio delbere wtentl non notl Al Sistema ovvers che Non S0No ancora regstrall nel'anagrade dele azende del SIAN
Albo Esitl Inatre, & possible effefiuare "awentcazicne al pormale Agea anche con cerificate dightae (CIE o CNE) seguendo le
Quest & risposte Nuova PAC ndcazion della "Guda per Maccesso al partale Agea con certitcato digitale™
Conzorsl Caolorn che dispengeno di un certitcalo dgitale (CIE o CNS), possono presentare una Domanda di pagamenta, per la
Band digara campagna 2014, dreftamente da casa; allo stato tale funzone & Iimiata ala soa domands unica, In quest caso &
Modalita di pagansento necessario che gi nteressall abbiano preiminarmente costiulio © aggomato |l Fascico'o Aziendalke presentando la
Moddistoa necessara documentazione (copla det documento d denttd in corse di valdid, certficato d attbuzcne dela partita
Link usll hva. codice IBAN ed | tholl d conduzione reatv alle superc da inserire nel Fasdoo'o) presso lo spartelic delfCrgansmo
Acced alfarea fservata pagatore Agea, sio in via Falestro no B1 - Roma, oppure presso uno dol Centrl di Assistenza Agricoa (CAA)
corwenzonati con NOrganismo pagatore Agea
Le fasi aperative dela complazione defa Domanda sono estremamente semplficate ¢. in caso di dubbio, & posscno
o Osservatorio seguire e Indicazionl na! utente neifarea di dewnicad. Completata la complazene dela
2 Domanda, questa deve essere sclioscrita in forma dightaie @ viene dretlamente presentata in modalitd telematica
.+ Agrameteo al'Organismo pagatore Agea, che nlascla contestuaimente una ricevuta con data ¢ protoccllo d: riceziane
Condizicnal nd La consultazione del Fasdooo aziendale consente B verfica d tutte ie Informazian’ doniaraie nel SIAN. riferie ala
FAQ oropda aziendy | datl anagrafic e d residenza, i fferiment! bancarl jcodoe IBAN), la corsistenza terioriie, la base dat
Glassano grafca. gl allevament (aftraverso la BOW), ecc. La scheda di valdazione ripota in sinfes tutie le informaziond del
Statisicne agnccle Fascicolo Aziendaie.
Suggenment ¢ Opinlon! La consullazions d procediment! amministrativl consente b visualzzazione dela [sta di tutt | procediment! amminstrativi
Twinning Project 8G presentat dal produttore; la consultazione del dat o dettagic del procedmentio & attva per | seguentl settorl dela
Twinning Project MT Domanda Unica. dello Sviuppe Ruralie e del Villivinicolo
Twinning Project - HR LUapplcazione congente la visualzzazione dele nfoemazion! significative del precedments amminstrative raggruppate

nele seguentl seziont Dol & presentazione del procedmento anvministratvn (copia dela demanda, ricevuta o
preserdazione). ko state del procedimento Istuticdo [se completalo © in ancom In oorso), ‘e comunicazionl Invate
dalOrganismo pagatore Agea od | dettagio del pagament erogat (esiio del bonfco, data d valuta e CRO)

Per gli uteron chianment. & dispeaibie il manua'e wente, pubbicato nelfarea di download ed Ln servizo d help desk -
numere verde 800365024

+ Aooecco al corvizd '

Figura 16 - Accesso ai servizi
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Dalla pagina di login selezionare ‘SPID’ quindi il provider che ha rilasciato le credenziali e svolgere ilprocesso
di autenticazione al termine del quale verra prospettata una pagina con I'elenco dei servizi disponibili tra i
quali selezionare quelli di proprio interesse.

Email:

nomail@nomail. com

Servizi gia configurati per la tua utenza:

> Fascicele e Domanda Unica AGEA. [ 7]
Potresti exzere interessato ai seguenti servizi del SIAN:

» Sviluppo Rurale - Migure non connesse alla superficie ed animali. ©

» Fascicole € Domanda Unica AGEA. De

Utteriori servizi disponibili;

» Auterizzazione nuovi impianti viticeli Reg. UE 1308/2013. |:| e
> BONQO. | ©
> Dichiaraziene di Giacenza vine Reg. 436/09. D@'
» Dichiarazione di Vendemmia & Produzione Vino. D@'
> Ristrutturazione e riconversione dei vigneti. |:| ©
> 2GR Piano Assicurativo Individuale (PAl} e Manifestazione di Interesse, |:| ®
> Settore 20. | ©
> Settore 21. O )
> Sostegno allassicurazione sulla vite da vino. DG‘

Torna alla Home Page

Figura 17 - Processo di autenticazione

Proseguendo l'utenza verra configurata per I'accesso ai servizi, il processo puo richiedere un certo tempo
tecnico, la configurazione dovrebbe comunque essere attiva al successivo login.

Alla successiva autenticazione la pagina per la selezione dei servizi non verra piu prospettata. Per
aggiungere o eliminare dal proprio profilo i servizi accedere in area riservata all’applicazione ‘Profilo’ come
descritto nel paragrafo successivo.

2.5. Gestione dei dati personali

Una volta ottenute le credenziali di accesso € possibile gestire in modo autonomo i propri recapiti
personali, quali Indirizzo mail e numero di telefono nel seguente modo:
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1. Collegarsi al seguente link
www.agea.gov.it/portal/page/portal/AGEAPageGroup/HomeAGEA/Servizidiutilita/ServiziOnline ;
2. Accedere a “Accesso ai servizi” ;

3. Digitare le proprie credenziali di accesso.

Il sistema presenta le informazioni come da maschera 1.
Selezionando il link evidenziato “Profilo utente” il sistema propone le informazioni come da mascheran° 2
dove e possibile utilizzando il tasto funzionale “modifica dati” aggiornare i propri dati.

Maschera 1 - Come accedere al profilo utente

» serviz e

- Ultimo accesso 18-04-2016 09:25
Le aree cont_engfe nell_a SelonE Si raccomanda di prendere visione della Informativa in materia di Sicurezza Informatica
consentono |'utilizzo di funzioni, sia r/

di gestione che di consultazione,
secondo il proprio profilo utente.

Per accedere a tutti i servizi abilitati utilizza il menu di navigazione tra le sezioni e le sottosezioni del sito, ® Messaggi personali
presente in tutte le pagine.

Ultimi servizi utilizzati:

Per un accesso pil rapido ai servizi maggiormente utilizzati, puoi servirti dell'elenco degli Ultimi Servizi
Utilizzati presente in Home page. 2
* Consultazione Procedimenti profilo utente
y Co . ey S A partire dal mese di luglio del 2010 & possibile autenticarsi al portale anche con certificato digitale. Per

approfondimenti & disponibile la Guida per accedere al Portale con certificato digitale

elettronico
> Presentazione Istanza di

Rateizzazione ex L. 33

> Utilita ’ﬁ%ﬁl - ; Y Agea

Strumenti di supporto per la
consultazione e la navigazione del
sito, per I'accesso alle aree di
download e ad altri strumenti di

Figura 18 - Profilo utente

Maschera 2 - Profilo utente

Profllo Utanta

Utente @ CSC
Denominazione : COt
Data Attivazione : LC-
Dala Ullimo Accesan @ 05-
Indirizzo e-mall : cos
Mumereo di cellulare & 320

Documento di identits : CARTA DI IDCHTITA
Recapiti neti al sistema

Revapilu puslale : VIA PIAVE
Email certificatn :
Email riscontrata :

Email accertatn :

Uvata di prasa visione e accetiaziona V:-U3-2017 U838
wlelle
condizioni di adesione e di utilizzo
della firma aelettronica

Figura 19 - Modifica dati
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Per aggiungere o eliminare servizi da quelli a propria disposizione selezionare il tasto ‘Servizi’

19



RETERURALE
NAZIONALE

2014202

Pprofilo Utente

Utente : CS
Denominazione : CC
Data Attivazione : 16
Data Ultimo Accesso : 05
Indirizzo e-mail : co

Numero di cellulare :

w
&

Documento di identita : CARTA DI IDENTITA -

Recapiti noti al sistema

Recapito postale : VIA PIAVE

Email certificata :

Email riscontrata :

Email accertata :

Data di presa visione e accettazione 02-03-2017 08:38

condizioni di adesione e di utilizzo
della firma elettronica

<:
Figura 20 - Servizi

Si ottiene I’elenco dei servizi disponibili sul sito cui si e collegati

Regisr Prodo v ]
corpe v 9

Regtro Sostanze Zuc v ®

Sanca Dot Operatorarfrrtict orwtnt unifiat v 5]
e ®
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Figura 21 - Elenco servizi

E’ possibile attivare o disattivare un servizio gia assegnato entrando nel dettaglio (selezionando I'icona

2 ) del servizio e scegliendo I'operazione da compiere. Essendo gia autenticati non verra richiesto
I'invio di documenti di identita.

1.1. Firma Elettronica per Utenti Qualificati
Tale funzionalita consente di firmare elettronicamente le domande presentate nel SIAN.

Requisiti per I'utilizzo della Firma Elettronica:
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per poter utilizzare la firma elettronica I'utente qualificato deve rispettare i seguenti requisiti:

1.
2.
3.

aver accettato le condizioni di utilizzo della firma elettronica del SIAN

aver comunicato un numero di cellulare dove ricevere gli SMS con le OTP

non condividere i propri recapiti personali (email e n° di cellulare) con altri utenti qualificati del
SIAN.

Tali requisiti possono essere acquisiti:

in modo autonomo dall’'utente mediante le funzioni di iscrizione disponibili sul portale del OP
AGEA (www.agea.gov.it) area “SERVIZI ON-LINE” (vedi paragrafo 2.3).

In modo assistito presso un CAA o Regione. Il funzionario che sta assistendo il produttore nel
processo di rilascio dell’utenza e predisposizione all'utilizzo della firma elettronica, stampera il
modulo in cui sono riportati i dati anagrafici dell’'utente, I'indirizzo email, il numero di cellulare
a cui I'utente dichiara che dovranno essere inviati gli SMS con le OTP da utilizzare per la firma
delle domande. Il modulo dovra essere sottoscritto dall'operatore agricolo/produttore e dal
Funzionario stesso e garantisce che le informazioni inserite siano state effettivamente quelle
comunicate dall’'utente. Tale modulo & quindi inserito nel formato elettronico con le firme
autografe, all'interno del SIAN.

Tutte le informazioni acquisite dall'operatore del CAA o della Regione saranno consultabili e
modificabili dall'utente qualificato nell’area riservata nel proprio profilo (vedi paragrafo 2.4).
come precedentemente detto solo l'utente puo modificare i propri recapiti.

Come utilizzare la Firma Elettronica (FE): sono possibili due modalita:

1.2.

L'utente presenta la domanda on-line recandosi presso un ente delegato da AGEA. L'utente deve
avere le credenziali per I'accesso all’area riservata dei servizi del SIAN e avere i requisiti necessari
per l'utilizzo della FE. Al termine della compilazione il Funzionario dell’ente che sta presentando
la domanda chiede di sottoscriverla con firma elettronica, il firmatario riceve un SMS con un
codice OTP (One Time Password) che deve essere inserito per confermare la firma elettronica
della domanda.

L'utente presenta la domanda in proprio. Al termine della compilazione e dopo aver effettuato
la stampa definitiva con generazione del codice a barre, viene richiesto di effettuare il rilascio
della domanda: 'utente riceve un SMS con un codice OTP (One Time Password) che deve
essere inserito per rilasciare la domanda.

Utilizzo della firma elettronica utenti qualificati

Gli utenti qualificati possono:

1.

Compilare in autonomia la propria domanda di sostegno a valere sul PSR, accedendo al portale
del SIAN o della Rete Rurale Nazionale, servizio ‘Sviluppo Rurale - Misure non connesse alla
superficie ed animali’ (fig.1) e firmare elettronicamente le domande nel SIAN con firma
elettronica (FE), basata su un codice OTP (One Time Password) ovvero un PIN “usa e getta” valido
solo per un limitato intervallo di tempo e utilizzabile per una sola firma che vienetrasmesso
all’'utente attraverso un SMS. (fig.2)


http://www.agea.gov.it/
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Figura 1

* Syiluppo Rurale 2014-2020
N Parametri Req. 2014-2020 (Req.CE 1305/2013)
" Dpmande 2015 - Mis Agroamb & Zene Svantag (Req.CE 1305/13)

B Compilazione domande-Misure non connesse a Superfici/Animal;

Figura 22 - Portale SIAN

Figura 2

NS S ISTEMAYNEORMATIV.OJAGRICOLOINAZIONAL

Compilazione Atto

E Utente: Ricerca Azienda Stampa e Rilascio Singolo

Anagrafica - Dettaglio del Richiedente
Anagrafica
Coordinate bancarie

Stampa Provvisoria  Stampa Definitiva Ristampa Annulla Barcode Firma Offline  Firma Online § RILASCIO OTP JRicevuta Accettazione
Rappresentante legale

Dati settoriali Tipologia atto DOM. SVI.RUR. REG.UE 1305/13 MISURE NON CONNESSE ALLA SUPERFICIE O AGLI ANIMALI N. Domanda 54250067060
Autorita’ di Gestione: Ente:

Figura 23 - Rilascio OTP

2. Utenti Istituzionali

Sono definiti utenti Istituzionali soggetti dipendenti delle Amministrazioni e autorizzati da parte delle
stesse e del responsabile delle utenze SIAN all’accesso nell’area riservata del portale SIAN o della Rete
Rurale Nazionale per le funzioni di competenza. Possono utilizzare le funzionalita riferite alla firma
elettronica basata su un PIN statico, personale, che pu0 essere gestito attraverso funzioni on-line
nell’area riservata del portale.

Trattandosi di una informazione strettamente personale deve fornire una sicurezza aggiuntiva rispetto
all’autenticazione con Userid e Password. La visualizzazione del PIN statico deve poter essere effettuata
esclusivamente dal titolare, viene quindi richiesto per confermare l'identita dell’'utente, l'inserimento

della Password di ripristino contenuta nel modulo “Servizio Gestione Utenze SIAN - ripristino
password”.

Il PIN STATICO si ottiene attraverso |'apposita funzione presente sul Portale del SIAN che consente la
visualizzazione del profilo utente (vedere paragrafo 2.3).

Nel profilo saranno disponibili anche le funzioni per la rigenerazione del PIN statico che I'utente
richiedera nel caso volesse modificarlo, sempre subordinate alla verifica della password di ripristino
digitata dall'utente.

Per ottenere il PIN STATICO ¢ indispensabile inserire la password di ripristino riportata nel plico ricevuto

dal SIAN al momento della prima attivazione dell’utenza diaccesso all'area riservata delportale del SIAN.
Laddove tale plico fosse disperso & necessario fare richiesta al proprio responsabile delle utenze per

riceverne una copia contenente la password di ripristino.

Laddove, l'utente istituzionale avesse dimenticato il PIN STATICO e non disponga nell'immediato la
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password di ripristino, questo puo essere richiesto al proprio responsabile delle utenze del SIAN, che
attraverso le due modalita previste provvede a comunicare all'interessato — in modo riservato ed
esclusivo - il PIN Statico.

Le modalita di comunicazione previste per I'invio — da parte del responsabile delle utenze del SIAN - sono:

e Invio per posta elettronica, all'indirizzo e-mail registrato dall’'utente nel proprio profilo (vedere
paragrafo 2.3);
e Invio per SMS, all'indirizzo e-mail registrato dall’'utente nel proprio profilo (vedi paragrafo 2.3);

L’assenza di tali informazioni nel profilo dell'utente (numero telefono cellulare e/o indirizzo a-mail) non
consentira l'invio del PIN statico.

L'indirizzo e-mail ed il numero del telefono cellulare devono essere univoci all’interno del SIAN, in quanto
il Sistema Informativo verifica che tale numero/indirizzo e-mail non siano utilizzati da soggetti diversi.

2.1.Utilizzo della firma elettronica (Funzionari regionali, CAA, Liberi

professionisti)
Gli utenti istituzionali possono firmare elettronicamente le domande nel SIAN con firma elettronica
(FE), basata su un codice OTP (One Time Password) ovvero un PIN “usa e getta” valido solo per un limitato
intervallo di tempo e utilizzabile per una sola firma che viene trasmesso all’'utente attraversoun SMS.:

o Firma elettronica per la presentazione della domanda presso un CAA.

NS SISTEMALNEORMATIVOIAGRICOLOINAZIONALE]

Compilazione Atto

[ Utente: Ricerca Azienda Stampa e Rilascio Singolo
Anagrafica Anagrafica - Dettaglio del Richiedente
Coordinate bancarie
Rappresentante legale
Dati settoriali

Stampa Provvisoria  Stampa Definitiva  Ristampa Annulla Barcode Ricevuta Accettazione
Firma con OTP fStampa Modello Conferma Firma OTP.

Allega File: ] Sfoglia... = Upload Modello Conferma Firma OTP, Rilascio con PIN statico

Tipologia atto DOM. SVI.RUR. REG.UE 1305/13 MISURE NON CONNESSE ALLA SUPERFICIE O AGLI ANIMALI N. Domanda 54250067201
Autorita’ di Gestione: Ente:

Figura 24 - Utilizzo firma elettronica
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Dopo aver concluso le procedure per la compilazione della domanda disostegno, 'operatore provvedere
ad effettuare la stampata definitiva da sottoporre al beneficiario per la firma OTP. E necessario
provvedere alla stampa, alla firma del “modello Conferma Firma OTP” (vedere Allegato 1) alla scansione
e all’'upload dello stesso. A questo punto si puo procedere al “Rilascio e Firma con PIN Statico”. Il sistema
informativo provvede quindi a richiedere all'utente la digitazione del PIN statico che deve essere inserito
per confermare la firma ed il rilascio della domanda.

1 SISTEMALUNEORMATILV.0JAGRICOLOANAZIONALE;
§/’"

—

Compilazione Atto

5 Utente: Ricerca Azienda Stampa e Rilascio Singolo

Anagrafica Anagrafica - Dettaglio del Richiedente

| Coordinate bancarie

| Rappresentante legale — i : ; .
& L eg Stampa Provvisoria Stampa Definitiva  Ristampa Annulla Barcode Ricevuta Accettazione

() Dati settoriali Eirrns man ATD! |Chammna Madalla Aanfarmes Sirma ATD

Figura 27 - Dettaglio profilo

Tipologia attc DOM. SVI.RUR. REG.UE 1305/13 MISURE NON CONNESSE ALLA SUPERFICIE O AGLI ANIMALI N. Domanda 5425~ "~~~
Autorita’ di Gestione: Ente:

Figura 25 - Rilascio con PIN statico

2.2. Profilo utente istituzionale gestione dei propri dati
Di seguito si riportano le pagine del SIAN, attraverso cui gli utenti istituzionali, possono provvedere in
modo autonomo a gestire i propri dati personali tra cui:

e Indirizzo mail e numero di telefono cellulare a cui ricevere comunicazione da parte del proprio
Responsabile della Gestione Utenze
e Visualizzare o variare il proprio PIN Statico

[ ¢ | e 5- x| @am ™

Fie Modfca muslzis Prefeit Srumens ) - N

e I R REERN———mNwwnm——smsLm——h.=——=————_—__,,,,,,,yyy;y;_;,;_;:,,___spmmmmmwpmmmsssgd
=~ _S N Sistema Informativo Agricolo Nazionale
-‘\

I > servizi In evidenza
Le aree contenute nella sezione consentono [utzzo

ni, sia di gestione che di consultazione,

secondo il proprio profilo utente. "

Ultimi servizi utilizzati:

i raccomanda di prendere visione della Informativa in matefia di Sicurezza Informatica
Per accedere a tutti i servizi abilitati utiizza il menu di navigazione tra le sezioni & le sottosezion: del sito, presente in tutte le pagine.

Per un accesso pid rapido ai servizi maggiomente wtiizzat, puoi servirti dell'elenco degli UMtimi Servizi Utilizzati presente in Home page.

>
Easticolo Aziendale Si comunica che per accedere ai servizi del comparto della pesca dovra essere attivato il ink Sistema Italiano della Pesca e dell Acquacoltura nella
> Procedura liquidazione domande di pagamento Sezione MIPAAF.

> Consuitazione Procedimento Amministrativo
—_— A partire dal mese di lugho del 2010 & possibile autenticarsi al portale anche con certificato digitale. Per approfondimenti & disponvbile |a Guida per
‘accedere al Portale con certificato digitale

[ s rganismi Pagatori
Gl utent! istituzionall del SIAN possono richiedere i nipristino. modulistica per |z mediante upload dal portale. I
NI strumenti d supporto per a consultazione e la servici sono disponitill nell sezione Utilth. ® arbea
navigazione del sito, per I'accesso alle aree di hoaa
download e ad aitri strument: di comunicazione Arpea

® appag
Per una corretta fruizione del servizl protetts del portale SIAN (ad es. ‘Accesso  Sister) é raccomandto ['utiizzo i browser che supportanc il protocollo
Ay ® Bolzano-Bozen

Le version pid recent dei diversi browser supportano in modo nativo tale protocollo ® agea

(300 365024 ==

i awisa la gentile Lten2a che, come pubblicato sul sito Posta Certficata del Govemno Italiang, ]
esdusivamente alle comunicazioni tra Gttadini e pubblica amministrazione, sard s0speso i 17 lugho 2015, Si prega quindi di provvedere a sostiture i
proprio recapito di posta certificata sul SIAN entro tale data, a partire dalla quale tutts gl indiizz: afferenti al dominio Gpostacertificata.gov.it non

ro

ng, il sevizio di Postacentificat® (CEC-PAC), dedicato

saranno pid attivi. i rende noto che fino al 18 settembre 2015, tutt  cittadini che hanno una caselia CEC-PAC attiva potranno richiedere una casella
PEC gratuta per un anno, ai seguenti geston Aruba PEC S.p.4, Infocert S.p.4, Postecom 5.p.A.

[+ mtormazion
Ag 2
Le notizie d attualits, Ielenco delle scadenze, i bandi di concorso e i collegamenti ai principal sitiistituzional del settore.

[sim

» In Gazzetta Ufficiale

» Concorsi e gare

Figura 26 - Profilo utente SIAN
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Profilo Utente

Utente :

Cognome :

Nome :

Sesso:

Codice Fiscale :

Luogo di nascita :

Data di nascita :

E-mail :

Cellulare :

Password di ripristino® :

isualizzare il pin statico &
Ia password di ripristino

Figura 27 - Profilo utente SIAN Dettaglio
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3. Funzioni disponibili

Per le istruzioni operative descritte nel presente documento, di seguito le funzioni disponibili a sistema,

le azioni effettuate dal sistema informativo e gli effetti sul procedimento amministrativo .

3.1.

Firma elettronica ai fini della dematerializzazione del procedimento:

la funzionalita & dedicata agli utenti Istituzionali® (Regioni, CAA, Liberi professionisti)

FUNZIONE

AZIONI ESEGUITE DAL SISTEMA

EFFETTO
PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

SUL

Stampa definitiva

Nel corrispondente quadro del modello di
domanda — destinato a tracciare il nominativo del
funzionario che ha curato la compilazione e la
stampa della domanda - sono riportate
informazioni relative alla data, il nome e cognome
dell'operatore che ha stampato la domanda.

Inoltre & riportato I'elenco degli allegati previsti in
domanda.

La domanda risulta in stato di
“STAMPATA” con la
conseguente attribuzione del
numero di domanda
(BARCODE) sul modello nel
formato PDF

Nel corrispondente quadro del modello di
domanda - destinato alla firma del beneficiario -
sono riportate le informazioni relative al luogo, la

Firma OTP del ﬁsjt;tifi:ativzoor?:??gxz Tir:eelPas:)v(\e/gfc:;aano € La domanda risulta in stato di
beneficiario “FIRMATA”

Il sistema produce il modello "Conferma firma con

OTP" che ['agricoltore sottoscrive con firma

autografa (allegatol)

L'utente istituzionale autorizzato al rilascio

effettua:

e il caricamento a sistema del modello
"conferma firma con OTP"
, . e firma con pin statico (seconda password)
Firma con Pin . .
. o e rilascia e protocolla la domanda su SIAN. Nel . .

statico, rilascio e ) dent q del dello di La domanda risulta in stato
protocollazione corrispondente quadro - del modelio  dlj g)) ASCIATA (PROTOCOLLATA)
domanda domanda viene riportato:

e il nominativo di chi ha effettuato rilascio e
il codice identificativo univoco associato
al PIN statico

e il protocollo univoco SIN attribuito alla
domanda

26




RETERURALE
NAZIONALE
014202

3.2, Utente qualificato

FUNZIONE

AZIONI ESEGUITE DAL SISTEMA

EFFETTO SUL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

Stampa definitiva

Nel corrispondente quadro del modello di
domanda sono riportate le informazioni
relative alla data, il nhome e cognome
dell'utente qualificato che ha stampato la
domanda.

Inoltre e riportato I'elenco degli allegati
previsti in domanda.

La domanda risulta in stato di
“STAMPATA” ” con la conseguente
attribuzione del numero di domanda (
BARCODE) sul modello nel formato PDF

Rilascio domanda
con OTP

L'utente qualificato rilascia e protocolla la
domanda su SIAN.
In calce alla prima pagina del modello di
stampa (frontespizio) viene riportato:
e codice identificativo univoco
associato al PIN statico
e il protocollo univoco SIN attribuito
alla domanda

La domanda risulta in stato RILASCIATA
(PROTOCOLLATA)
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4. Allegato 1 - Modello conferma firma elettronica con OTP

MODELLO CONFERMA FIRMA ELETTRONICA DOMANDA CON OTP

ORGANISMO PAGATORE : AGEA - AGENZIA PER LE EROGAZIONI IN AGRICOLTURA
CODICE A BARRE:

NUMERO IN CHIARO:

Ufficio/Sportello o operatore:

Tipologia Domanda:

Numero domanda:

Campagna/Annualita :

Beneficiario richiedente:

CUAA Beneficiario:

Rappresentante legale:

CUAA Rappresentante legale:

Data firma domanda con OTP:

Nr. Telefono al quale é stato inviato I'OTP:

Codice OTP (utilizzato per la firma):

Il richiedente si impegna a rendere disponibile, per almeno 5 anni, agli organi incaricati dei controlli, in
ogni momento e senza restrizioni, la domanda con tutta la documentazione allegata alla stessa

Il richiedente, con |'apposizione della firma sottostante, dichiara sotto la propria responsabilita, ai sensi
e per gli effetti del D.P.R. 445/2000, di aver firmato elettronicamente con sistema OTP la domanda
sopra riportata.

LUOGO DI SOTTOSCRIZIONE

DATA DI SOTTOSCRIZIONE

ESTREMI DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO
Tipo documento:
N.

Data scadenza:

IN FEDE

Firma del richiedente o del rappresentante legale

Figura 28 - Allegato
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