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La presente guida operativa descrive le azioni necessarie per l’inserimento a sistema  delle domande di premio per il miele ( Reg. CE 1234/2007) attraverso l’ utilizzo dell’applicazione Miele pubblicata  sul portale www.sian.it .

Per accedere a tale applicazione è necessario essere in possesso delle credenziali di autenticazione per l’entrata nell’area riservata (fig. 1 e 2)  dove poi seguendo il percorso  Servizi/Gestione/Gestione Aiuti/Zootecnia si arriverà al link  ‘Domanda di aiuto miele’(fig. da 3 a 6) .

Rispetto alla versione precedente l’ applicazione presenta la seguente modifica :
· Eliminazione della casella per l’ inserimento del numero di domanda . 
 (Il numero della domanda verrà attribuito durante l’esecuzione della ‘STAMPA DEFINITIVA’ della domanda).
Di seguito si  riepilogano i principali vincoli che permetteranno il corretto inserimento della domanda miele.

· Il modulo della domanda deve essere quello messo a disposizione da AGEA O.P. 
· Il beneficiario che presenta la domanda  deve essere in possesso del  ‘Fascicolo Aziendale’

· I  dati anagrafici, di domicilio/residenza e relativi alle coordinate bancarie proposte dall’applicazione per l’inserimento, saranno quelli presenti nel suddetto ‘Fascicolo Aziendale ‘;

· eventuali discordanze tra quanto indicato in domanda e quanto presente nel suddetto fascicolo non potranno essere gestite con l’inserimento della domanda ma  solamente attraverso la modifica del fascicolo stesso.
1. COMPILAZIONE DOMANDE
(fig.1)
Collegamento al portale del Sistema Informativo Agricolo Nazionale
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(Fig.3) Percorso per l’avvio della procedura del MIELE
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(fig.4)
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(fig.5)
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(fig.6)
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2. Ricerca soggetto e inserimento della domanda iniziale
Una volta entrati nell’applicazione del miele s i apre la maschera principale  “ Compilazione Atto” dove è presente il collegamento per la ricerca dei soggetti (Ricerca Azienda)(fig.7). 

Per inserire un nuovo atto bisognerà ricercare l’azienda utilizzando il riquadro Ricerca per soggetto 
Se si inserirà il CUAA (codice fiscale) si otterrà una sola riga con i dati del soggetto corrispondente (scelta consigliata (fig.8 e 8 a; Fig  9 e 9 a ));

se si inserirà la denominazione o parte di essa si otterrà una lista di più soggetti e sarà necessario selezionare quello giusto 
In ognuno dei due casi con il tasto ‘Nuovo Atto’ verrà inserita domanda iniziale che contiene i dati minimali perché il sistema accetti la domanda (fig.10)

 (fig.7) Maschera principale
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(Fig.8) Ricerca soggetto per codice fiscale
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(fig.8 a)
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(Fig. 9) Ricerca per denominazione
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(fig. 9 a)
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(fig.10) Inserimento atto preliminare
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2.1. Completamento della domanda iniziale
2.1.1
Coordinate bancarie e Rappresentante legale 

Per completare la domanda iniziale è necessario inserire le coordinate bancarie e nel caso di persone giuridiche anche il rappresentante legale.
· Cliccando nel menu della spalla sinistra ‘COORDINATE BANCARIE’ verranno visualizzate le coordinate bancarie presenti nel fascicolo attivare il tasto ‘elenco C/C’ e  selezionare il conto corrente indicato nella domanda, cliccare il tasto ‘Modifica’ e un messaggio avviserà sul buon esito dell’operazione; il sistema evidenzia il conto idoneo per il pagamento (fig. 11),.

· Nel caso di persone giuridiche  cliccando su  ‘Rappresentante legale’  verranno visualizzati i ati anagrafici e la residenza del rappresentante risultante da fascicolo (fig.12)
(fig.11)
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(fig.12) dati del rappresentante legale
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3.
Inserimento dati settoriali
3.1
Inserimento Quadro B
Cliccando su ‘Dati settoriali’ si entrerà nella parte dell’applicazione specifica per il premio del miele

La maschera successiva è predisposta per l’inserimento dei dati produttivi (misure e relativi importi) (fig.13)
La casella dove inserire il numero della domanda ed il tasto ‘SALVA’ non sono  più presenti  nella maschera del quadro B ;
Inserire il numero del CUP nell’apposita finestra e cliccare il tasto ‘salva’   posto a fianco; 

il numero della CUP correttamente acquisita verrà indicato sotto il codice domanda e riportato su tutte le altre schermate;  l’inserimento del codice CUP può essere effettuato successivamente alla protocollazione della domanda (rilascio)
Con il tasto ‘Nuovo’ posizionato in fondo alla pagina si inseriscono i dati produttivi

Inserire l’importo richiesto nella casella ‘ Importo spesa richiesta’ e selezionare la relativa azione 

Con il tasto ‘Salva’ si inserisce il dato a sistema (fig.14 e 15 );

ripetere l’operazione per tutte le azioni richieste in domanda;

Nella maschera viene inserita la barra riepilogativa delle azioni inserite.
Il tasto ‘Annulla’ eliminerà la riga inserita; un messaggio indicherà il buon esito dell’operazione;

Il tasto ‘Modifica’ permetterà la modifica dell’importo inserito.
(fig.13)
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(fig.14) Inserimento azione  e importo richiesto
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(fig.15)
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3.1.1.
Denuncia alveari
Per l’inserimento delle denuncie degli alveari si dovrà cliccare sul menu visibile nella spalla sinistra.

In fondo alla pagina sono presenti 4 tasti (fig.16) :
· ‘Nuovo’  permette l’inserimento dei dati della denuncia ;
· ‘Salva’ vengono inseriti a sistema i dati degli alveari;
· ‘Elimina’  permette l’eliminazione di una riga già inserita;
· ‘Modifica’permette di modificare una riga già inserita (i dati modificabili sono la  descrizione dell’ente, la date ed il numero degli alveari).
(fig:16)
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3.2.
Inserimento Quadro C
Per inserire i dati di questo quadro bisogna cliccare su ‘Quadro C evidenziato in giallo e presente nel menu orizzontale in alto della pagina;

In questo quadro vanno registrate le dichiarazioni e gli impegni sottoscritti dal beneficiario, l’eventuale esonero dalla tenuta della Partita IVA (cliccando nell’apposita casella di check a destra del rigo di riferimento), la presenza della firma sul documento originale e la data di compilazione.

Con il tasto ‘Salva’ verranno registrati i dati inseriti ed un messaggio indicherà il buon esito della transazione(fig.17). 
(fig. 17) 
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QUADRO C - Dichiarazione impegni e allegati @ree
Numero domanda: Messaggio dalla pagina Web
Codice Cup: =

Codice Fiscale: VLICSMS0RA3I396H

Cogrome e nome: VILE' COSIMA ! - |

Dichiara:

_ diessere a conoscenza e rispettare le norme. richiesta di cofinanziamento, ed in particolare Ia non ammisibilita a
finanziamento dell VA o ]
di conoscere le sanzioni penali per le dichiarazi nonché delle sanzioni e della perdita dei benefici ai sensi della

vigente normativa comunitaria e nazionale
di autorizzare | acquisizione ed il trattamento informatico dei dati contenui nel presente modello e negli eventuali allegati anche ai fini dei controlli da
parte degli Organismi comunitari e nazionali, ai sensi del D.Lgs.196/03

di autorizzare |"Agea,in sede di liquidazione del premio, al recupero di eventuali somme che risultassero dovute a seguito di indebite percezioni accertate
2 qualsiasi titolo per contributi comunitari o nazionali in precedenza erogari dall Agea medesima;

di essere a conoscenza che |“Agea, ai sensi delle vigenti leqgi in materia, in sede di liquidazione del premio egrave; obbligata a recuperare eventuali

crediti vantati dell INPS.
di non essere in posssesso della Partita IVA in quanto non esercita attivita di impresa rientrante nel campo dell“IVA ai sensi dell “art.4 del DPR 26/10/72
n.633;

Si impegna:
_ a comunicare preventivamente, entro 10 giomni lavorativi precedenti la variazione per iscritto all”Ente destinatario della domanda ogni variazione dei dati
sull”ubicazione dell"azienda

- arestituire le somme eventualmente percepite quali aiuti, in caso di inadempienza alle norme comunitarie e nazionali maggiorate degli interessi;





4.
STAMPA DELLA DOMANDA
La stampa della domanda è inserita nella parte dell’applicazione comune a tutti i settori.
Per ritornare all’interno di quest’area bisognerà cliccare il link ‘Anagrafica’ situato nel menù orizzontale in alto della pagina ed evidenziato in giallo.

Tutte le stampe vengono eseguite utilizzando il programma ACROBAT reader che legge i file formato PDF; il file può essere stampato immediatamente o salvato sul proprio computer. 

All’interno di questo menù sono presenti 3 tipi di stampa (fig.18):
· Stampa provvisoria

Con questa funzione si può eseguire la  stampa di prova della domanda, può essere utilizzata più volte fino a che non verrà utilizzata quella in modalità definitiva (fig.19)
· Stampa definitiva

Con questa funzione si esegue la stampa definitiva della domanda e contestualmente verrà attribuito il nuovo numero di barcode (fig.20 ). 
· Ristampa

Con questa funzione è possibile eseguire la ristampa di una domanda già stampata in definitivopiù volte.
(fig.18)
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(fig.19) Stampa provvisoria
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(fig.20) Stampa definitiva ed attribuzione del codice a barre
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4.1.
ANNULLAMENTO BARCODE
Con questo tasto utilizzabile dopo la stampa definitiva è possibile eliminare dalla base dati un numero di domanda già assegnato .

Lo stato della domanda ritorna ad essere quello della compilazione e l’atto può essere annullato per effettuare un nuovo inserimento. 

Un messaggio indicherà il buon esito dell’operazione ( fig.21).

(fig.21)
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4.2.
RILASCIO DELLA DOMANDA
Il rilascio di una domanda (assegnazione del numero di protocollo AGEA) può essere effettuato sole se la domanda è stata stampata in definitivo:

Attendere il messaggio di conferma dell’operazione; a quel punto la domanda è ufficialmente trasmessa ad AGEA; l’operazione può essere eseguita una sola volta e la domanda non potrà più essere modificata. (fig.22)
La modifica di una domanda protocollata potrà avvenire esclusivamente dopo l’ autorizzazione dell’AGEA come previsto dalla Circolare n. 19 del 18 aprile 2011 al capitolo 4.2 secondo capoverso.  

Dopo il rilascio è possibile stampare una  ricevuta con i riferimento del protocollo utilizzando il tasto  ‘Ricevuta di accettazione’ che si trova a fianco di quello Rilascio (fig.23); la ricevuta può essere stampata e/o salvata sul proprio Computer.

(fig.22)
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(fig. 23)
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4.3.
Modifica e annullamento dell’atto

Per procedere alla modifica o all’annullamento di un atto è necessario rientrare nella funzione di ‘Ricerca Azienda’ situata nel menù orizzontale di ‘Anagrafica’ la domanda non deve essere stata stampata in definitivo.

 Utilizzare la maschera ‘Ricerca per Atto’ e richiamare la domanda .
Nella pagina saranno presente tre tasti  (fig.24)
· Indietro
Con questo tasto si ritornerà alla maschera della ricerca.

· Dettaglio Atto
Con questo tasto è possibile rientrare nella domanda per eseguirne la modifica; per la modifica valgono le istruzioni date nella paragrafo della compilazione.  

· Cancella Atto
Con questo tasto è possibile annullare un atto inserito. Il sistema chiederà la conferma alla eliminazione o invierà un messaggio di avviso qualora lo stato della domanda non sia compatibile con tale azione (fig. 25 e 26)
L’annullamento di un atto comporterà anche la perdita del codice a barre assegnato se non è stato utilizzato il tasto ‘Annulla barcode’. 
(fig.24)
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(fig.25)
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(fig.26) annullamento della domanda selezionata
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 5.
LISTA DOMANDE A SISTEMA E PROTOCOLLATE
Ricercare una qualsiasi domanda già inserita per entrare nella parte settoriale dell’applicazione utilizzando la maschera per la ricerca per Atto.

All’interno del sezione di settore tra i  menù orizzontali evidenziati in gialli in alto della pagina troverete ‘Domande’  che predispone le liste delle domande inserite a sistema.
Cliccando nel menu Domande si aprirà direttamente la lista delle domande presenti a sistema (fig.27).

Con tasto ‘Stampa’ posto alla fine della lista è possibile eseguirne la stampa (fig.28).

Nella spalla sinistra dello schermo è presente il link ‘Domande protocollate’ che visualizza tutte le domande rilasciate con il loro numero di protocollo(fig.29).

Con tasto ‘Stampa’ posto alla fine della lista è possibile eseguirne la stampa (fig.30).

(fig.27)
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(fig.28)
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(fig.29) Lista domande protocollate
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(fig.30)
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