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1 Introduzione

1.1 Premessa
Il presente documento descrive le funzionalità principali dell’applicativo denominato  SIDO che 

gestirà  la  banca  dati  e  tutti  gli  iter  relativi  al  riconoscimento  di  una  D.O.P. (Denominazione 

Origine Controllata),  I.G.P. (Identificazione Geografica Protetta), dei  Consorzi di tutela, degli 

Organismi  di  Controllo  e  le  gestioni  delle  pratiche  richieste  dagli  operatori.  L’applicativo 

consentirà di passare in modalità web tutte le pratiche di riconoscimento DOP-IGP, dei Consorzi 

di tutela, degli Organismi di Controllo e  dalle pratiche richieste dagli operatori.

Il presente manuale descrive una serie di funzionalità atte a gestire il mondo delle denominazioni 

di  origine e offre all’utente  un sostegno nell’accesso alle informazioni  e funzioni nonché alla 

gestione  delle  pratiche  amministrative  ad  esse  associate.  Tale  sistema  fornisce  i  servizi 

esclusivamente in modalità web utilizzando l’infrastruttura tecnologica del SIAN.

1.2 Scopo
Questa sezione dell’applicativo consente di gestire tutto l’iter, dall’istruttoria della domanda di 

Denominazione DOP-IGP   fino alle fasi conclusive che prevedono l’attesa e il termine degli 

eventuali  ricorsi opposti da soggetti che contestano la validità o la titolarità di una DOP-IGP. 

L’iter prevede l’invio alle autorità competenti dell’UE e parallelamente alle autorità nazionali per 

la successiva pubblicazione sulle rispettive gazzette ufficiali. L’applicativo sarà interconnesso con 

il Fascicolo aziendale con il quale è possibile effettuare la verifica delle consistenze aziendali ed 

è quindi d’ausilio alla gestione delle informazioni connesse al riconoscimento.

Lo scopo è in ultima analisi di agevolare il processo amministrativo (Amministrazione centrale e 

territoriale)   per  la  predisposizione  e  la  validazione  degli  atti  di  riconoscimento  recependo le 

informazioni  provenienti  dai  diversi  sistemi  informativi  regionali  attraverso  modalità  di 

cooperazione tra applicativi della P.A., così come previsto dal protocollo  SPCoop del  CNIPA; 

permette,  inoltre,  il  costante  aggiornamento dell’elenco delle  Produzione DOP-IGP e una loro 

immediata consultazione.

1.3 Campo di applicazione
L’applicativo SIDO consente al Ministero MiPAAF di eseguire tutto il processo di istruttoria per 

il riconoscimento delle denominazioni di origine dalle pratiche di riconoscimento del prodotto al 

riconoscimento  degli  organismi  di  tutela.  SIDO  svolge  un  ruolo  anche  nella  gestione  degli 
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Organismi di Controllo e di tutti i dati associati relativi alla loro banca dati settoriale, nonché la 

gestione  delle  pratiche  richieste  dagli  operatori.  In  questo  senso  l’applicativo  trova  una  sua 

estensione  nel  recupero  dei  dati  pregressi  gestiti  dagli  Organismi  di  Controllo e  dalle 

Amministrazioni Territoriali, al fine di renderli omogenei e fruibili dai diversi sistemi regionali 

e degli Organismi stessi e propedeutici per la costituzione del sistema di gestione delle produzioni 

DOP-IGP.

1.4 Riferimenti

Nella tabella 1 sono elencati i principali documenti normativi di riferimento che determinano le 

funzionalità dell'applicazione.

Tabella 1. Normativa

Riferimento Descrizione
Reg. (CE) 

n. 510/2006
Regolamento  (CE)  n. 510/2006  del  Consiglio  relativo  alla  protezione  delle  indicazioni 
geografiche e delle denominazioni d’origine dei prodotti agricoli e alimentari

Reg. (CE) 
n. 1898/2006

Regolamento  CE  N.  1898/2006  della  Commissione  del  14  dicembre  2006  recante 
modalità  di  applicazione del  regolamento (CE) n.  510/2006 del  Consiglio,  relativo alla 
protezione  delle  indicazioni  geografiche  e  delle  denominazioni  d’origine  dei  prodotti 
agricoli e alimentari

DM n. 5442 del 
21 maggio 2007

Decreto Ministeriale  recante la procedura a livello  nazionale  per  la  registrazione delle 
DOP e IGP ai sensi del Regolamento (CE) n. 510/2006

R1
Convenzione Quadro ISMEA-SIN 22 gennaio 2009 per la conduzione ed evoluzione dei 
servizi ISMEA. Realizzazione dell’applicazione banca dati produzioni DOP-IGP. Porposta 
tecnica-economica ottobre 2009.

1.5 Registro delle modifiche
Tabella 2. Registro delle modifiche

N° Revisione Descrizione Autore Data Emissione
1.0 Prima emissione P. Vertullo 14/07/2010

1.1 Seconda emissione P. Vertullo 29/09/2010

1.6 Acronimi e glossario
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Tabella 3. Acronimi e glossario

Abbreviazione utilizzata Nome completo
AG.E.A. Agenzia per l’erogazione in agricoltura.

CUAA Codice Univoco Azienda Agricola

ICQRF
Dipartimento dell’Ispettorato centrale della tutela della qualità e 
della repressione frodi dei prodotti agroalimentari.

ISMEA Istituto di Servizi per il Mercato Agricolo Alimentare

MIPAAF Ministero delle politiche agricole alimentari e forestali

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SIN Sistema Informativo Nazionale per lo sviluppo dell’agricoltura
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2 MODALITÁ DI COLLOQUIO

2.1 Accesso al Sistema
L’accesso all’applicazione avviene attraverso l’identificazione all’interno del Portale  SIAN, per i 

soli utenti abilitati dall’AGEA. Per accedere all’applicativo  SIDO, collegarsi al sito del Sistema 

Informativo Agricolo Nazionale digitando l’indirizzo: http://www.sian.it (Figura 1).

Figura 1. Portale SIAN - Accesso ai Servizi

Ciccare sul link accesso all’area riservata. Si apre la seguente pagina (Figura 2).

Figura 2. Portale SIAN - Accesso area riservata
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Inserendo il Nome Utente e Password e cliccando su Login si accede alla maschera successiva. 

Tale maschera permette di accedere al Sistema Informativo DOP-IGP (cerchiato in rosso) che fa 

parte del menù MIPAAF Centrale.

Figura 3.Menù Gestione – Sottomenù MIPAAF Centrale - Denominazioni di Origine
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Una volta cliccato sull’opzione Denominazione di Origine appare la seguente maschera:

Figura 4. Sottomenù MIPAAF Centrale - Denominazioni di Origine

A questo punto cliccando su Continua si accede al sistema visualizzando una diversa schermata a 

seconda del ruolo che l’utente possiede.
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Note sull’utilizzo dell’applicazione
IMPORTANTE: Per la  corretta  navigazione  all’interno dell’applicazione  è  di  fondamentale 
importanza utilizzare solo le voci messe a disposizione dalle pagine del sistema, in particolar 
modo, per tornare a schermate precedenti va evitato l’utilizzo dei pulsanti del Browser (Internet 
Explorer, Mozilla Firefox etc) Indietro/Avanti (Back/Forward) ma è necessario utilizzare le voci 
di menù a disposizione sulla pagina corrente.
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3 LE FUNZIONALITÁ

3.1 Generalità

Gli  interventi  possibili  sulla  domanda  di  DOP-IGP,  visibili  nelle  voci  di  menù  a  sinistra 

dell’applicazione,  dipendono  dallo  stato  della  domanda  e  dal  ruolo dell’utente  che  utilizza 

l’applicazione:

 Amministratore

 Operatore

 Dirigente

 Funzionario I livello

 Funzionario II livello  (stessa visione delle funzionalità di quello del primo livello tranne 

che non può far cambiare di stato la domanda )

3.2 Utenti

L’applicazione è accessibile, tramite browser web, ai soggetti autorizzati, ai quali viene assegnato 

uno specifico ruolo per consentire loro l’utilizzo delle funzioni di competenza.

DENOMINAZIONE

Le  operazioni  che  possono  essere  effettuate  sulla  domanda  e  che  quindi  risultano  visibili 

nell’elenco presente  sulla  sinistra  dell’applicazione  dipendono dallo  stato  della  domanda  e  dal 

ruolo dell’utente che utilizza l’applicazione, secondo il seguente schema: 

1) INIZIALE 
a. Gestione comunicazioni in ingresso (operatore)
b. Cambiamento di stato della domanda (operatore) 

2) INSERITA
a. Assegnazione della domanda ad un funzionario (dirigente)
b. Gestione comunicazioni in ingresso (operatore, dirigente)
c. Cambiamento di stato della domanda (operatore, dirigente)

Tutte le seguenti operazioni possono essere effettuate sia dal dirigente che dal funzionario:

3) IN ISTRUTTORIA AMMINISTRATIVA
a. Istruttoria amministrativa
b. Gestione area geografica
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c. Gestione comunicazioni in ingresso
d. Gestione comunicazioni in uscita
e. Cambiamento di stato della domanda

 

4) IN ISTRUTTORIA TECNICA
a. Istruttoria amministrativa
b. Istruttoria tecnica
c. Gestione area geografica
d. Gestione comunicazioni in ingresso
e. Gestione comunicazioni in uscita
f. Cambiamento di stato della domanda

 

5) PUBBLICIZZAZIONE ISTANZA
a. Istruttoria amministrativa
b. Istruttoria tecnica
c. Gestione Pubblico Accertamento
d. Gestione della Pubblicazione del Disciplinare di Produzione su GURI
e. Gestione Disciplinare Produzione e Documento Unico Definitivi
f. Gestione Opposizioni in Ambito Nazionale 
g. Gestione area geografica
h. Gestione comunicazioni in ingresso
i. Gestione comunicazioni in uscita
j. Cambiamento di stato della domanda

 

6) IN ISTRUTTORIA COMUNITARIA
a. Istruttoria amministrativa
b. Istruttoria tecnica
c. Gestione Pubblico Accertamento
d. Gestione della Pubblicazione del Disciplinare di Produzione su GURI
e. Gestione Disciplinare Produzione e Documento Unico Definitivi
f. Gestione Pubblicazione Transitoria su GURI
g. Gestione Opposizioni in Ambito Nazionale 
h. Gestione della prima pubblicazione su GUCE
i. Gestione area geografica
j. Gestione comunicazioni in ingresso
k. Gestione comunicazioni in uscita
l. Cambiamento di stato della domanda

 

7)      PUBBLICAZIONE SU GUCE

a. Istruttoria amministrativa
b. Istruttoria tecnica
c. Gestione Pubblico Accertamento
d. Gestione della Pubblicazione del Disciplinare di Produzione su GURI
e. Gestione Disciplinare Produzione e Documento Unico Definitivi
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f. Gestione Pubblicazione Transitoria su GURI
g. Gestione Opposizioni in Ambito Nazionale 
h. Gestione della prima pubblicazione su GUCE
i. Gestione Opposizioni in Ambito Comunitario
j. Gestione della Registrazione della D.O. su GUCE
k. Gestione area geografica
l. Gestione comunicazioni in ingresso
m. Gestione comunicazioni in uscita
n. Cambiamento di stato della domanda

 

8)      REGISTRATA

a. Istruttoria amministrativa
b. Istruttoria tecnica
c. Gestione Pubblico Accertamento
d. Gestione della Pubblicazione del Disciplinare di Produzione su GURI
e. Gestione Disciplinare Produzione e Documento Unico Definitivi
f. Gestione Pubblicazione Transitoria su GURI
g. Gestione Opposizioni in Ambito Nazionale 
h. Gestione della prima pubblicazione su GUCE
i. Gestione Opposizioni in Ambito Comunitario
j. Gestione della Registrazione della D.O. su GUCE
k. Gestione area geografica
l. l.         Gestione comunicazioni in ingresso
m. m.    Gestione comunicazioni in uscita
n. n.      Cambiamento di stato della domanda

 
Cambiamento  di  stato  della  domanda  il  Funzionario  di  II  livello  non  può  accedere  a  questa 
funzione.
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3.3 Vincoli

Le funzionalità di cui sotto sono soggette ai vincoli previsti dalla normativa vigente, elencata nel 

paragrafo1.4 - "Riferimenti" e descritta sommariamente nel paragrafo1.1 - "Premessa".

3.4 Funzioni elementari
Per poter effettuare tutte le operazioni inerenti la domanda di riconoscimento, il Sistema è stato 

strutturato in funzioni elementari. L’utilizzo di tali funzioni è esplicitato nel seguito.

3.4.1 Gestione Utenti

La funzione Gestione Utenti è di sola competenza dell’utente che accede come Amministratore.

La funzione permette le seguenti opzioni:

 Inserimento Nuova Utenza

 Ricerca Utenza/e

 Modifica Utenza

 Elimina Utenza

3.4.1.1 Inserimento Nuova Utenza
La funzione  permette  di  inserire  un  nuovo utente  fornendo al  medesimo  un ruolo  di  accesso 

all’applicazione.

Per inserire una nuova utenza è necessario cliccare sul sottomenù di Ricerca - Inserimento
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Figura 5. Gestione Utenti - Inserimento Nuova Utenza

La pagina si apre con tutti  i  campi vuoti;  è necessario inserire il codice fiscale dell’utente  da 

cercare  e  cliccare  sul  pulsante  Cerca  Soggetto,  per  verificare  la  correttezza  del  codice  e  il 

riscontro su Anagrafica Tributaria. Una volta validato l’identificativo fiscale a fronte della banca 

dati Tributaria si procederà selezionando il Ruolo Applicativo che si desidera assegnare all’utente 

e lo Username.

Una volta inserite le informazioni cliccare sul pulsante Inserisci Nuova Utenza.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuta creazione dell’utenza .

Se l’utente inserisce in modo non corretto il valore dell’identificativo premendo il pulsante Cerca 

Soggetto il sistema stamperà a video un messaggio di errore.

Se l’utente non ha inserito una scelta per il ruolo e/o non ha inserito lo username verrà mostrato un 

messaggio di errore a video che darà evidenza all’utente della tipologia di errore e consentirà di 

porvi rimedio.

Non è possibile inserire due utenti con lo stesso Username. All’interno della banca dati verranno 

inseriti solo identificativi fiscali cha hanno avuto riscontro sull’anagrafica tributaria.
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Figura 6. Gestione Utenti - Cerca Soggetto  

Se il soggetto ricercato è già stato precedentemente inserito nell’Anagrafe del sistema, dopo aver 

cliccato  sul  pulsante  Cerca  Soggetto, il  campo  Denominazione  Utente  si  apre  con  i  dati 

dell’utente; è sufficiente selezionare dal menù a discesa il Ruolo Applicativo desiderato, inserire il 

Nome Utente e cliccare sul pulsante Inserisci Nuova Utenza.
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3.4.1.2 Ricerca Utenti
Questa funzione permette l’inserimento e la ricerca degli utenti per l’assegnazione e la modifica 
del Ruolo.

La pagina si apre di default in modalità di ricerca, con tutti i campi vuoti e selezionabili e con il  

link Inserimento attivo a sinistra nella parte alta della pagina.

Figura 7. Gestione Utenti - Ricerca

La ricerca può essere effettuata

 in modo generale: in base ai campi inseriti e/o selezionati; infatti anche senza inserire o 

selezionare alcun campo, cliccando sul pulsante  Cerca si avrà una lista di tutti gli utenti 

presenti nel sistema;

 in modo puntuale: inserendo uno dei tre campi a disposizione tra: Identificativo Fiscale – 

Denominazione  Utente  (Nome  e  Cognome)  O  COGNOME  E  NOME  RAGIONE 

SOCIALE? Oppure lo Username e cliccando sul pulsante Cerca.
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Figura 8. Gestione Utenti - Ricerca per Ruolo Applicativo

Selezionare la voce desiderata dal menù a discesa e cliccare sul pulsante Cerca

La ricerca può essere effettuata anche solo selezionando il campo Ruolo Applicativo

In base al ruolo applicativo selezionato, la pagina successiva rimanda una lista di tutti gli utenti a 

cui è stato assegnato quel determinato ruolo.

Figura 9. Gestione Utenti – Elenco delle Utenze

Se la ricerca è stata effettuata per La funzione permette all’utente di visualizzare l’ utente che è 

stato  precedentemente  inserito  con  le  informazioni  relative  al  suo  ruolo  di  accesso 

all’applicazione.  

La pagina riporta tutti gli utenti trovati in base ai criteri di ricerca selezionati.
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3.4.1.3 Modifica Utenza

Per modificare le impostazioni dell’utente è necessario cliccare sul simbolo  MODIFICA

Figura 10. Gestione Utenti - Modifica Utenza

La pagina si apre con i campi Identificativo Fiscale e Denominazione Utente già impostati e non 

selezionabili,  mentre  il  campo  Ruolo  Applicativo  è  impostato  sul  ruolo  precedentemente 

assegnato; per modificare il ruolo dell’utente selezionare il nuovo ruolo e cliccare sul pulsante 

Modifica Utenza; Indietro riporta alla pagina dell’elenco delle utenze.
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3.4.1.4 Elimina Utenza

Se si desidera cancellare l’Utente, cliccare sul pulsante  Elimina  

Figura 11. Gestione Utenti - Elimina Utenze   

Una  volta  eseguita  l’eliminazione  il  sistema  mostra  a  video  un  messaggio  di  corretta 

cancellazione.

3.4.2 Gestione Sincronizzazione con E-Prot

Questa  funzione  permette  la  richiesta  di  sincronizzazione  e  la  gestione  di  eventuali  errori  di 
comunicazione con la banca dati E-Prot del protocollo. 
Tale funzionalità è accessibile dal solo ruolo di Dirigente seguendo il link “Sincronizza E-Prot”.

Sincronizza con E-Prot

La pagina si apre con una pagina di di default che mostra un pannello riepilogativo delle passate 

sincronizzazioni. L'utente potrà inserire due date e richiedere una sincronizzazione .
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Figura 12. Gestione Sincronizzazione E-Prot

Gestione Errori

La  funzionalità  consente  di  associare  una  voce  di  documento  presente  sulla  banca  dati  del 

Protocollo che non sono state associate  automaticamente con le pratiche di riconoscimento su 

SIDO. Sia esse pratiche di riconoscimento di Denominazioni sia di Consorzi di tutela.

L'utente potrà selezionare dal menu a tendina la denominazione o il consorzio di tutela e premendo 

il tasto Associa creare l'associazione nella banca dati settoriale di SIDO.

Figura 13. Gestione Errori Sincronizzazione E-Prot
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3.4.3 Gestione Domanda di Riconoscimento - Denominazioni

E’  possibile,  inserire,  visualizzare/ricercare,  modificare  ed  eliminare  una  Domanda  di 

Riconoscimento.  Una volta  identificata  una domanda,  come si vedrà più avanti,  sarà possibile 

attivare ulteriori menù.

3.4.3.1 Inserimento

In fase di inserimento, l’Utente abilitato è l’Operatore.

Figura 14. Domande di Riconoscimento - Inserimento

Il sistema prospetta all’utente la pagina per inserire la denominazione del Prodotto, il Comparto, la 

Tipologia, l’Identificativo Fiscale, la Regione e la Presenza del parere della Regione.

Inserire  l’Identificativo  Fiscale  Associazione  e  cliccare  sul  pulsante  Trova per  verificare  la 

correttezza del codice fiscale inserito e il riscontro su Anagrafica Tributaria.

Inserire la Regione selezionando dal menù a discesa la Regione desiderata e cliccare sul pulsante 

Inserisci Regione. Per inserire la presenza del parere della Regione è necessario cliccare sul flag 

Si, se invece il parere della Regione non è presente è necessario cliccare sul flag No.

Il campo Identificativo Fiscale Associazione e il campo Regione sono obbligatori. Se l’utente non 

ha inserito una scelta per la regione premendo il pulsante  Inserisci Regione verrà mostrato un 

messaggio di errore a video che darà evidenza all’utente della tipologia di errore. E’ possibile 

inserire domande di riconoscimento esclusivamente con identificativi fiscali che hanno già avuto 

riscontro sull’anagrafica tributaria.
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3.4.3.2 Ricerca

La pagina si apre con tutti i campi vuoti e selezionabili:

Figura 15. Gestione Domande Di Riconoscimento - Ricerca

La ricerca può essere effettuata:

 in modo generale:  infatti  anche senza inserire o selezionare alcun campo, cliccando sul 

pulsante Cerca si avrà una lista di tutte le domande di riconoscimento presenti nel sistema;

 in modo puntuale:  inserendo la denominazione del Prodotto,  il  Comparto,  la Tipologia, 

l’Identificativo Fiscale, Denominazione Associazione, Regione e lo Stato della Domanda.
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Di seguito alcuni esempi di tipologia di ricerca selezionando le varie opzioni di ricerca e cliccando 

successivamente sul pulsante Cerca.

Ricerca per Denominazione Prodotto:

Figura 16. Domande Riconoscimento – Ricerca per Comparto

Ricerca per  Tipologia:
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Figura 17. Domande Riconoscimento – Ricerca per Tipologia

Ricerca per  Regione:

Figura 18. Domande Riconoscimento – Ricerca per Regione
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Ricerca per Stato della Domanda:

Figura 19. Domande Riconoscimento – Ricerca per Stato Domanda
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3.4.3.3 Modifica

In base ai parametri inseriti la pagina evidenzia i risultati della ricerca.

Figura 20. Gestione Elenco Domande Di Riconoscimento

Per modificare  una domanda di Riconoscimento,  selezionare  il  menù della  funzionalità  per  la 

gestione delle domande di riconoscimento,  inserire i parametri di ricerca e visualizzare la lista 

delle domande.
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Figura 21. Domande di Riconoscimento – Elenco

Premendo  il  pulsante  Modifica  si  accede  alla  schermata  di  modifica  delle  informazioni 

relative alla domanda:

 la denominazione del prodotto,

 il comparto,

 la tipologia,

 l’identificativo fiscale,

 la Regione.

 la presenza del parere della regione.

Accanto alla denominazione si potranno modificare i dati della domanda.

Attenzione: si potranno modificare le sole domande che sono nello stato Iniziale.

All’interno della banca dati verranno inseriti solo identificativi fiscali che hanno avuto riscontro 

nell’Anagrafica Tributaria.
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3.4.3.4 Elimina

Per  eliminare  una  domanda  di  riconoscimento  selezionare  il  menù  della  funzionalità  per  la 

gestione delle domande di riconoscimento, inserire i parametri di ricerca e visualizzare la lista dei 

risultati trovati. Premendo il pulsante Elimina   accanto alla denominazione si potrà cancellare 

la domanda presente nel sistema.

Figura 22. Domande di Riconoscimento – Elimina

Attenzione: si potranno eliminare le sole domande che sono nello stato Iniziale.

La pagina si apre con il/i risultati della ricerca, in base al tipo di ricerca effettuata.
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3.4.3.5 Visualizza

Per visualizzare  una domanda  di  riconoscimento  selezionare  il  menù  della  funzionalità  per  la 

gestione delle domande di riconoscimento, inserire i parametri di ricerca e visualizzare la lista dei 

risultati trovati.

Figura 23. Domande di Riconoscimento – Visualizza

Per visualizzare tutte le informazioni inerenti la domanda di riconoscimento ricercata cliccare sul 

simbolo 
 

.
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Figura 24. Domande di Riconoscimento – Visualizzazione di dettaglio 

La  pagina  che  si  apre  è  in  sola  visualizzazione  ed  i  menù  a  disposizione  sono  Ricerca  ed 

Inserimento.

l’utente  potrà  cliccare  sul  pulsante  Dettaglio per  accedere  ad  una  schermata  contenente  le 

informazioni  relative  alla  domanda:  la  denominazione  del  prodotto,  il  comparto,  la  tipologia, 

l’identificativo fiscale, la regione e la presenza del parere della regione.

Il sistema da la possibilità all’utente di tornare indietro alla lista premendo il pulsante Indietro.

Si potranno visualizzare i dettagli di tutte le domande in qualsiasi stato esse siano.
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3.4.3.6 Altri menù
Oltre ai pulsanti appena descritti è presente un flag

Figura 25. Domande di Riconoscimento – Elenco

Se si seleziona tale flag accanto alla domanda e si clicca sul pulsante Seleziona si apre una pagina 

con i dati di contesto in sola visualizzazione e con attivi due menù:  Gestione Comunicazioni in 

Ingresso e Cambiamento di Stato alla Domanda

Figura 26.Gestione Domande Di Riconoscimento – Visualizzazione

Le funzionalità di questi menù verranno esaminate rispettivamente nei paragrafi 3.4.15 e 3.4.17.
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3.4.4 Assegnazione di una Domanda ad un Funzionario
Per poter assegnare un Funzionario ad una domanda di riconoscimento è necessario che lo stato 

della  domanda  sia  passato  dallo  stato  Iniziale  ad  Inserita,  altrimenti  non  è  possibile.  Questa 

funzione prevede:

 inserimento,

 modifica,

 cancellazione

 consultazione

delle assegnazioni delle domande di riconoscimento ad un funzionario di primo e ad uno o più 

funzionari di secondo livello che seguiranno l’iter approvativo in tutte le sue fasi.

Per prima cosa è necessario ricercare la domanda di riconoscimento che si desidera assegnare ad 

un Funzionario.

Figura 27.Domande Riconoscimento - Ricerca

E’ possibile effettuare la ricerca usando vari parametri, vedi campi a disposizione e cliccare sul 

pulsante Cerca.
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Figura 28. Domande Riconoscimento – Ricerca

Figura 29. Domande Riconoscimento – Elenco 

La pagina si apre con un elenco di tutte le informazioni trovate in base ai parametri di ricerca 

inseriti.       
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Per selezionare la domanda di riconoscimento desiderata cliccare sul simbolo del Flag e cliccare 

sul pulsante Seleziona

La pagina si apre con tutte le informazioni di contesto in merito alla domanda selezionata e con i  

menù a disposizione attivi:

 Assegnazione della Domanda ad un Funzionario

 Istruttoria Amministrativa

 Gestione Area Geografica

 Gestione Comunicazioni in Ingresso

 Gestione Comunicazioni in Uscita

 Cambiamento di stato della Domanda

Figura 30. Domande Riconoscimento – Visualizzazione
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Figura 31. Domande Riconoscimento – Assegnazione di un Funzionario

Per associare una Domanda di Riconoscimento ad un Funzionario è necessario, una volta ricercata 

la domanda, cliccare sul menù Assegnazione della Domanda ad un Funzionario.
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La pagina si apre con tutte le informazioni di contesto non selezionabili e con i campi Livello 

Funzionario e Nominativo Funzionario vuoti da selezionare.

Figura 32. Domande Riconoscimento – Assegnazione Livello di un Funzionario  

Selezionare dal campo Livello Funzionario il livello del Funzionario ( I o II livello) e cliccare sul 

pulsante Assegna Funzionario.
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Figura 33. Domande Riconoscimento – Selezione Nominativo 

Una volta selezionato il livello del Funzionario si attiverà il campo a discesa con l’elenco di tutti i  

nominativi  dei  Funzionari  trovati  secondo  il  parametro  di  ricerca  inserito.  Selezionare  il 

nominativo del Funzionario al quale si desidera associare la domanda di riconoscimento e cliccare 

sul pulsante Assegna Funzionario.

Se l’assegnazione del Funzionario è andata a buon fine comparirà a video un messaggio:

Assegnazione del Funzionario correttamente completata.
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3.4.5 Gestione Istruttoria Amministrativa

Il Sistema permette di allegare dei documenti alla Domanda di Riconoscimento.

3.4.5.1 Gestione allegati

Figura 34.Gestione Istruttoria Amministrativa - Inserimento Allegati

E’ necessario selezionare il tipo di documento da allegare, specificare se il documento è completo 

e allegare il file da inviare

Tramite il pulsante Sfoglia è possibile ricercare e selezionare il documento da inviare; una volta 

selezionato cliccare sul pulsante Allega. Con il pulsante Prosegui è possibile scorrere attraverso le 

pagine: Inserimento check – Inserimento Note

Associato alla domanda potranno esserci più allegati relativi all’istruttoria amministrativa.

Indietro serve per scorrere tra le pagine. Torna al dettaglio riporta alla pagina con tutti i menù 

attivi

Prendendo in considerazione la figura della pagina precedente,  si passa adesso a descrivere le 

funzioni cui il sistema accede cliccando sui simboli              



 

  Modifica
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

 

 Visualizza



 

  Elimina

Modifica 
Questa  funzione  permette  all’utente  di  modificare  gli  allegati  all’istruttoria  amministrativa 

associata alla domanda di riconoscimento e permette l’individuazione e modifica di allegati da 

associare alla domanda di riconoscimento della denominazione.

Si potrà modificare il documento premendo l’apposito pulsante indicando in questo modo che il 

documento è completo o meno.

Visualizza
Questa  funzione  permette  all’utente  di  visualizzare  un  allegato  all’istruttoria  amministrativa 

associata  alla  domanda  di  riconoscimento  permettendo  l’individuazione  e  visualizzazione  di 

allegati da associare alla domanda di riconoscimento della denominazione.

Si potrà selezionare il  documento e visualizzarlo sulla propria postazione premendo l’apposito 

pulsante  .

Elimina
Questa funzione permette all’utente di eliminare allegati  all’istruttoria amministrativa associata 

alla  domanda  di  riconoscimento  permettendo  l’individuazione  e  cancellazione  di  allegati  da 

associare alla domanda di riconoscimento della denominazione.

Si potrà selezionare il documento ed eliminarlo premendo l’apposito pulsante .
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3.4.5.2 Inserimento e modifica delle Informazioni Istruttoria Amministrativa
Il Sistema permette di inserire e modificare le informazioni inerenti l’istruttoria amministrativa 

tramite la selezione di appositi Check. Si potrà selezionare la risposta ad ogni singola domanda e 

terminare premendo il pulsante Salva. Per modificare una risposta precedentemente inserita sarà 

necessario cliccare sul nuovo Check e premere Salva.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuto salvataggio della checklist associata alla 

domanda. Se l’utente non seleziona nessuna risposta premendo il pulsante  Salva comparirà un 

messaggio di errore per ogni domanda a cui non si è risposto.

Figura 35. Gestione Istruttoria Amministrativa - Inserimento Checklist

Prosegui permette di scorrere tra le pagine del menù: Istruttoria Amministrativa – Inserimento 

Allegati  –  Inserimento  Check – Inserimento  Note senza dover  cliccare  sulle  voci  del  menù a 

sinistra della pagina.

Se si clicca su SI alla domanda Esistenza di domanda pregressa una volta salvata la check list la 

pagina si aggiornerà con l’ulteriore quesito relativo alla Domanda rappresentativa a cui si dovrà 

dare risposta.

Il pulsante Indietro è uguale a Torna al dettaglio, riporta la pagina con tutti i menù attivi.
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3.4.5.3 Inserimento, modifica ed eliminazione Note

Per  inserire  le  Note  è  necessario  digitare  e  selezionare  le  informazioni  nei  tre  campi  a 

disposizione: Descrizione sintetica – Testo della nota – Data di inserimento e cliccare sul pulsante 

Aggiungi. Il pulsante Indietro è uguale a torna al dettaglio.

Figura 36. Gestione Istruttoria Amministrativa - Note

Una volta che la Nota è stata inserita sarà possibile vederne il dettaglio cliccando sul simbolo della 

 

,  modificarne i contenuti cliccando sul simbolo della 

 

 cancellare la Nota cliccando sul 

simbolo 
 

               

L’inserimento di una Nota crea automaticamente la possibilità di inserire una nuova Nota. Infatti 

associate alla domanda potranno esserci più note relative all’istruttoria amministrativa.

Per modificare  la  Nota è  necessario selezionare  le  informazioni  nei  tre  campi  a disposizione: 

Descrizione sintetica – Testo della nota – Data di inserimento e modificarle con il nuovo testo. 

Alla fine cliccare sul pulsante Aggiungi. Il pulsante Indietro è uguale a torna al dettaglio.
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Se l’utente non specifica il testo della Nota dell’Istruttoria Amministrativa, premendo il pulsante 

Aggiungi comparirà un messaggio di errore.

Se l’utente non specifica la data di inserimento premendo il pulsante  Aggiungi comparirà un 

messaggio di errore.
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3.4.6 Gestione Istruttoria Tecnica

Il Sistema permette di inserire e modificare le informazioni inerenti l’istruttoria Tecnica tramite 

l’inserimento di Allegati e Note.

3.4.6.1 Gestione allegati
Il Sistema permette di gestire gli allegati.

Figura 37. Gestione Istruttoria Tecnica - Inserimento Allegati

E’ necessario selezionare il tipo di documento da allegare, specificare se il documento è completo 

e allegare il file da inviare.

Tramite il pulsante Sfoglia è possibile ricercare e selezionare il documento da inviare; una volta 

selezionato cliccare sul pulsante Allega. Con il pulsante Prosegui è possibile scorrere attraverso le 

pagine: Inserimento Allegati – Inserimento Note

Associato alla domanda potranno esserci più allegati relativi all’istruttoria Tecnica.

Indietro serve per scorrere tra le pagine. Torna al dettaglio riporta alla pagina con tutti i menù 

attivi
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Prendendo in considerazione la figura della pagina precedente,  si passa adesso a descrivere le 

funzioni cui il sistema accede cliccando sui simboli



 

  Modifica               



 

  Visualizza



 

   Elimina

3.4.6.2 Modifica
Questa  funzione  permette  all’utente  di  modificare  gli  allegati  all’istruttoria  amministrativa 

associata alla domanda di riconoscimento e permette l’individuazione e modifica di allegati da 

associare alla domanda di riconoscimento della denominazione.

Si potrà  modificare  il  documento  premendo l’apposito  pulsante  Modifica indicando in questo 

modo che il documento è completo o meno.

3.4.6.3 Visualizza
Questa  funzione  permette  all’utente  di  visualizzare  un  allegato  all’istruttoria  amministrativa 

associata  alla  domanda  di  riconoscimento,  permettendo  l’individuazione  e  visualizzazione  di 

allegati da associare alla domanda di riconoscimento della denominazione.

Si potrà selezionare il  documento e visualizzarlo sulla propria postazione premendo l’apposito 

pulsante.

3.4.6.4 Elimina
Questa funzione permette all’utente di eliminare allegati  all’istruttoria amministrativa associata 

alla  domanda  di  riconoscimento  permettendo  l’individuazione  e  cancellazione  di  allegati  da 

associare alla domanda di riconoscimento della denominazione.

Si potrà selezionare il documento ed eliminarlo premendo l’apposito pulsante.

E’ necessario selezionare i campi: Tipo di Documento da allegare e Documento completo;

Tramite il pulsante Sfoglia è possibile ricercare e selezionare il documento da inviare; una volta 

selezionato cliccare sul pulsante Allega. Con il pulsante Prosegui è possibile scorrere attraverso le 

pagine: Inserimento Allegati – Inserimento Note

Associato alla domanda potranno esserci più allegati relativi all’istruttoria tecnica
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3.4.6.5 Gestione Note
Per  inserire  le  Note  è  necessario  digitare  e  selezionare  le  informazioni  nei  tre  campi  a 

disposizione: Descrizione sintetica – Testo della nota – Data di inserimento e cliccare sul pulsante 

Aggiungi. Il pulsante Indietro è uguale a torna al dettaglio.

Figura 38. Gestione Istruttoria Tecnica - Note Inserimento – Modifica – Elimina

Una volta che la Nota è stata inserita sarà possibile vederne il dettaglio cliccando sul simbolo 

 

,  modificarne i contenuti cliccando sul simbolo 

 

cancellare la Nota cliccando sul simbolo 

 

         

L’inserimento di una Nota crea automaticamente la possibilità di inserire una nuova Nota. Infatti 

associate alla domanda potranno esserci più note relative all’istruttoria amministrativa.

Per modificare  la  Nota è  necessario selezionare  le  informazioni  nei  tre  campi  a disposizione: 

Descrizione sintetica – Testo della nota – Data di inserimento e modificarle con il nuovo testo. 

Alla fine cliccare sul pulsante Aggiungi. Il pulsante Indietro è uguale a torna al dettaglio.

Versione 1.2 del 01/09/2012 Pagina 50 di 105



SISTEMA INFORMATIVO DELLE DENOMINAZIONI DI ORIGINE - 
SIDO
Manuale utente Lotto 1

IDIA-C3-10001_V1.1 (MUSidoLotto1).doc

Se  l’utente  non  specifica  il  testo  della  Nota  dell’Istruttoria  Tecnica,  premendo  il  pulsante 

Aggiungi comparirà un messaggio di errore.

Se l’utente non specifica la data di inserimento premendo il pulsante  Aggiungi comparirà un 

messaggio di errore.
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3.4.7 Gestione Pubblico Accertamento
Questa funzione permette all’utente di inserire, modificare, visualizzare ed eliminare  un pubblico 

accertamento associato alla domanda di riconoscimento

3.4.7.1 Inserimento
Per inserire un Pubblico Accertamento è necessario selezionare la data, digitare il Luogo e cliccare 

sul pulsante Salva.

Figura 39.Gestione Pubblico Accertamento - Inserimento

Si potrà selezionare la data, il luogo e il file da allegare. Alla fine premendo il pulsante Salvail 

sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento del pubblico accertamento.

Se l’utente non specifica nessuna data premendo il pulsante Salva comparirà un messaggio di 

errore.

Se l’utente non specifica il luogo premendo il pulsante Salva comparirà un messaggio di errore.

Se l’utente non specifica il documento da allegare premendo il pulsante  Salva comparirà un 

messaggio di errore.

Associati  alla domanda potranno esserci più pubblici accertamenti
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3.4.7.2 Modifica
Questa  funzione  permette  all’utente  di  modificare  un  pubblico  accertamento  associato  alla 

domanda di riconoscimento.

Premendo il pulsante Modifica  si potranno modificare la data, il luogo e il file da allegare 

terminando premendo il pulsante Salva.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuta modifica del pubblico accertamento

3.4.7.3 Elimina

Questa funzione permette all’utente di eliminare un pubblico accertamento associato alla domanda 

di riconoscimento.

Cliccando sul Simbolo del 

 

 si potrà cancellare il pubblico accertamento presente nella banca 

dati

il sistema propone a video un messaggio di avvenuta cancellazione.

Se l’utente non specifica nessuna data premendo il pulsante  Salva comparirà un messaggio di 

errore

Se l’utente non specifica il luogo premendo il pulsante Salva comparirà un messaggio di errore

Se l’utente  non specifica  il  documento  da  allegare  premendo  il  pulsante  Salva comparirà  un 

messaggio di errore

Associato alla domanda potranno esserci più pubblici accertamenti

3.4.7.4 Visualizza

Questa  funzione  permette  all’utente  di  visualizzare  un  pubblico  accertamento  associato  alla 

domanda di riconoscimento

Premendo il pulsante 

 

 si potrà visualizzare il pubblico accertamento.
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3.4.7.5 Inserimento  Allegato

Figura 40. Gestione Pubblico Accertamento - Inserimento Allegato - Modifica

Una volta inserito il Pubblico Accertamento, per allegare un documento è necessario cliccare sul 

pulsante Sfoglia, selezionare il documento che si desidera allegare e cliccare sul pulsante Salva. 

Cliccare sul pulsante Indietro per tornare alla pagina precedente.
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3.4.8 Gestione Disciplinare di Produzione e Documento Unico Definitivi

Questa funzione permette  all’utente di inserire il disciplinare e documento unico associati  alla 

domanda di riconoscimento sotto forma di file.

Figura 41. Gestione Disciplinare di Produzione e Documento Unico Definitivi

3.4.8.1 Inserimento

Questa funzione permette di inserire un file.

Selezionare il Tipo Documento da allegare e cliccare sul pulsante Sfoglia per cercare il file da 

inserire. Alla fine cliccare  sul pulsante Allega.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento del pubblico accertamento.

Se l’utente  non specifica nessun tipo documento premendo il  pulsante  Allega comparirà  un 

messaggio di errore.

Se l’utente non specifica il documento da allegare premendo il pulsante  Allega comparirà un 

messaggio di errore.

Associato alla domanda potranno esserci solo un disciplinare e un documento unico.

Indietro riporta alla pagina precedente.
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3.4.8.2 Elimina

Questa funzione permette all’utente di eliminare il disciplinare e documento unico associati alla 

domanda di riconoscimento.

Si potrà selezionare il Documento e terminare premendo il pulsante 

 

il sistema propone a video un messaggio di avvenuto dei dati dalla banca dati

Associato alla domanda potranno esserci solo un disciplinare e un documento unico.

3.4.8.3 Visualizza

Questa funzione permette all’utente di visualizzare il disciplinare e/o documento unico associati 

alla domanda di riconoscimento.

Si potrà selezionare il Documento premendo il pulsante  

 

 dando la possibilità di salvare in 

locale il documento e visualizzarlo con l’apposito software.
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3.4.9 Gestione della Pubblicazione del Disciplinare di Produzione su Guri

Il Sistema permette di gestire la pubblicazione del Disciplinare di Produzione su GURI.

Figura 42. Gestione Della Pubblicazione del Disciplinare di Produzione su GURI 

Per inserire una Pubblicazione del Disciplinare è necessario inserire la Data pubblicazione e gli 

estremi  della  pubblicazione,  quindi  cliccare  sul  simbolo  della  matita 
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Tramite il pulsante Sfoglia  appena attivato è possibile ricercare e selezionare il documento da 

inviare; una volta selezionato cliccare sul pulsante Salva.

Se si desidera eliminare un una Pubblicazione del disciplinare è necessario cliccare sul simbolo 

del cestino.

Indietro serve per scorrere tra le pagine. Torna al dettaglio riporta alla pagina con tutti i menù 

attivi

Prendendo in considerazione  la  figura,  si  passa adesso a  descrivere  le  funzioni  cui  il  sistema 

accede cliccando sui simboli



 

   Modifica                



 

  Visualizza



 

   Elimina  
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3.4.9.1 Modifica

Questa funzione permette all’utente di modificare gli allegati della Pubblicazione del disciplinare 

di Produzione su GURI.

3.4.9.2 Visualizza
Questa funzione permette all’utente di visualizzare un allegato della Pubblicazione del disciplinare 

di Produzione su GURI. Si potrà selezionare il documento e visualizzarlo sulla propria postazione 

premendo l’apposito pulsante.

3.4.9.3 Elimina
Questa funzione permette all’utente di eliminare gli allegati della Pubblicazione del disciplinare di 

Produzione  su  GURI.  Si  potrà  selezionare  il  documento  ed  eliminarlo  premendo  l’apposito 

pulsante.
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3.4.10 Gestione Opposizioni in Ambito Nazionale

La funzione è caratterizzata dalla possibilità di:

 Inserire

 Ricercare

 Visualizzare

 Modificare

 Eliminare

3.4.10.1 Inserimento

Per  inserire  un’Opposizione  in  Ambito  Nazionale  è  necessario  digitare  i  dati  nei  campi 

Descrizione dell’opposizione, Soggetto e cliccare sul pulsante Salva Opposizione

Figura 43. Gestione Opposizioni In Ambito Nazionale - Inserimento

Indietro riporta a Torna al dettaglio
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3.4.10.2 Ricerca

Questa  pagina  permette  la  ricerca  di  un’Opposizione  in  ambito  Nazionale  precedentemente 

inserita.

Figura 44. Gestione Opposizioni In Ambito Nazionale – Ricerca

Digitare la descrizione dell’Opposizione e/o il Soggetto e cliccare sul pulsante Cerca.

Indietro riporta a Torna al dettaglio.
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3.4.10.3 Visualizza, modifica, elimina

La pagina si apre in modalità di visualizzazione con tutte le Opposizioni in Ambito Nazionale 

trovate secondo i criteri di ricerca inseriti.

Figura 45. Gestione Opposizioni In Ambito Nazionale – Visualizza - Modifica - Elimina

Per modificare un’opposizione in Ambito Nazionale è necessario selezionarla tramite il simbolo 

  ed apportare le dovute modifiche e cliccare sul pulsante  Salva Comunicazioni Associate 

all’Opposizione.

Per cancellare un’opposizione in Ambito Nazionale è necessario cliccare sul simbolo 
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Per visualizzare nel dettaglio la singola opposizione è necessario selezionarla dall’elenco tramite il 

simbolo della lente. 

 

       

Figura 46. Gestione Opposizioni In Ambito Nazionale - Dettaglio

La  pagina  che  si  apre  riporta  il  dettaglio  di  tutte  le  informazioni  in  merito  all’Opposizione 

ricercata.

Per modificare l’opposizione è necessario prima cancellare i dati presenti, inserire i nuovi dati e 

cliccare  sul  pulsante  Modifica Opposizione. Indietro  riporta  Salva Comunicazione  Associata 

all’Opposizione.

Le possibilità sono le seguenti:

 Il funzionario inserisce una o più comunicazioni in ingresso di tipo Opposizione in ambito 

nazionale

 Il funzionario inserisce una o più comunicazioni in  uscita di tipo Opposizione in ambito 

nazionale

 Il  funzionario  può  associare  ad  una  opposizione  le  comunicazioni  inserite  nei  passi 

precedenti
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 Nella  sezione  delle  opposizioni  vengono  elencati:  le  comunicazioni  associate,  le 

comunicazioni da associare in ingresso , le comunicazioni da associare in uscita. Il visto 

verde associa, la X rossa elimina l’associazione.

Figura 47. Gestione Opposizioni In Ambito Nazionale - Modifica

Per modificare un’Opposizione in Ambito Nazionale è necessario cancellare i dati presenti nei 

campi  Descrizione  dell’Opposizione  e  Soggetto,  inserire  i  nuovi  dati  e  cliccare  sul  pulsante 

Modifica Opposizione per salvare i nuovi dati. 

Indietro riporta a Torna al Dettaglio
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3.4.11 Gestione Pubblicazione Protezione Transitoria su Guri

Questa funzione permette all’utente di gestire la pubblicazione transitoria su GURI associata alla 

domanda di riconoscimento.

3.4.11.1 Inserimento

Figura 48. Gestione Pubblicazione Protezione Transitoria Su Guri - Inserimento

Inserimento della pubblicazione transitoria su GURI.

Si potrà selezionare il campo Data pubblicazione, Estremi pubblicazione, Documento da allegare. 

Alla fine premere il pulsante Salva.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento nella banca dati con le relative 

informazioni.

Indietro riporta a Torna al dettaglio.
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3.4.11.2 Modifica

Questa funzione permette all’utente di modificare la pubblicazione transitoria su GURI associato 

alla domanda di riconoscimento.

Figura 49. Gestione Pubblicazione Protezione Transitoria Su GURI - Modifica

Per modificare la Data pubblicazione, Estremi pubblicazione, Documento da allegare è necessario 

prima cancellare i dati presenti, inserire i dati nuovi, selezionare l’allegato da inserire e alla fine 

premere il pulsante Salva.

Se  l’utente  non  specifica  nessuna  Data,  Estremi  pubblicazione  e  il  documento  da  allegare, 

premendo il pulsante Salva comparirà un messaggio di errore.

Associata alla domanda potrà esserci solo una pubblicazione transitoria su GURI

3.4.11.3 Elimina

Questa funzione permette all’utente di eliminare la pubblicazione transitoria su GURI associato alla 

domanda di riconoscimento.

Si potrà Eliminare il documento premendo il pulsante  

 

         

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuta.

3.4.11.4 Visualizza

Questa funzione permette all’utente di visualizzare la pubblicazione transitoria su GURI associato 

alla domanda di riconoscimento.
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Si potrà visualizzare il documento premendo il pulsante 
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3.4.12 Gestione della Prima Pubblicazione su GUCE

Questa  funzione  permette  all’utente  di  gestire  la  prima  pubblicazione  su  GUCE associato  alla 

domanda di riconoscimento.

Figura 50. Gestione Della Prima Pubblicazione Su Guce - Inserimento – Modifica - Elimina

Per  inserire  la  prima   pubblicazione  transitoria  su  GUCE  è  necessario  selezionare  la  Data 

pubblicazione, inserire i dati degli Estremi della pubblicazione e il Documento da allegare.

Alla fine premere il pulsante Salva.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento. 

Indietro riporta a Torna al dettaglio.
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3.4.12.1 Modifica                    

Questa  funzione  permette  all’utente  di  modificare  la  prima  pubblicazione  transitoria  su  GUCE 

associata alla domanda di riconoscimento. 

 

Se si desidera modificare solo la Data della Pubblicazione è necessario selezionare la nuova data e 

cliccare  sul  pulsante  Salva.  Se  si  vuole  medicare  gli  estremi  della  pubblicazione  è  necessario 

cancellare  i  vecchi  dati,  inserire  i  nuovi,  selezionare  l’allegato  da  inserire   tramite  il  pulsante 

Sfoglia e  cliccare  sul  pulsante  Salva.  Associata  alla  domanda  potrà  esserci  solo  una  prima 

pubblicazione transitoria su GUCE.

3.4.12.2 Elimina

Questa funzione permette all’utente di eliminare l’allegato della prima pubblicazione transitoria su 

GUCE associata alla domanda di riconoscimento premendo il pulsante 

 

.

Associato alla domanda potrà esserci solo una prima pubblicazione transitoria su GUCE.

3.4.12.3 Visualizza

Questa funzione permette all’utente di visualizzare l’allegato della prima pubblicazione transitoria 

su GUCE associata alla domanda di riconoscimento.

Si potrà visualizzare il documento premendo il pulsante 
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3.4.13 Gestione Opposizioni in Ambito Comunitario

Questa funzione permette all’utente di gestire una opposizione comunitaria associata alla domanda 

di riconoscimento.

3.4.13.1 Ricerca
Per  ricercare  un’opposizione  in  ambito  comunitario,  precedentemente  inserita,  è  necessario 

inserire i dati nel campo descrizione dell’opposizione. 

Figura 51. Gestione Opposizioni In Ambito Comunitario - Ricerca

La ricerca può essere effettuata

 in modo generale: anche senza inserire o selezionare alcun campo, cliccando sul pulsante 

Cerca si avrà una lista di tutte le opposizioni in ambito comunitario presenti nel sistema;

 in  modo  puntuale:  inserendo  almeo  uno dei  tre  campi  a  disposizione  tra:  Descrizione 

dell’opposizione,  Informazioni  sull’autorità  pubblica  del  paese  che  fa  opposizione  e 

Soggetto privato che ha presentato opposizione 

terminare cliccando  sul pulsante Cerca.

Indietro torna al dettaglio
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3.4.13.2 Inserisci
Questa funzione permette all’utente di inserire una o più opposizioni comunitarie associate alla 

domanda di riconoscimento.

Figura 52. Gestione Opposizioni In Ambito Comunitario - Inserimento

Si potrà inserire la Descrizione dell'opposizione,  il  Soggetto che ha presentato l’opposizione e 

associare una o più comunicazioni presenti nella banca dati terminando l’inserimento premendo il 

pulsante Salva Opposizione.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento nella banca dati con le relative 

informazioni.

Se  l’utente  non  specifica  nessuna  Descrizione  e/o  Soggetto  premendo  il  pulsante  Salva 

Opposizione comparirà un messaggio di errore.

In associazione all’opposizione potranno esserci più comunicazioni associate.

Il pulsante Indietro riporta alla pagina precedente.
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FIGURA 53. Gestione Elenco delle Opposizioni in Ambito Comunitario Modifica - Elimina- Visualizza

3.4.13.3 Modifica

Questa  funzione  permette  all’utente  di  modificare  una  opposizione  comunitaria  associata  alla 

domanda di riconoscimento.

L’utente  potrà  selezionare  la  domanda  e  cliccare  sul  pulsante  Seleziona per  accedere  alla 

funzionalità  Gestione  Opposizioni  in  Ambito  Comunitario  e  inserire  un  termine  di  ricerca 

descrizione e/o soggetto e premere il pulsante Cerca

Si potrà premere il pulsante  Modifica 

 

  relativo all’opposizione da modificare e cambiare 

Descrizione dell'opposizione e  Soggetto che ha presentato l’opposizione e associare una o più 

comunicazioni  presenti  nella  banca  dati  terminando  la  modifica  premendo  il  pulsante  Salva 

Comunicazioni Associate all’Opposizione.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuta modifica nella banca dati con le relative 

informazioni

Se  l’utente  non  specifica  nessuna  Descrizione  e/o  Soggetto  premendo  il  pulsante  Salva 

Opposizione comparirà un messaggio di errore.

Associate all’opposizione potranno esserci più comunicazioni.
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3.4.13.4 Elimina

Questa  funzione  permette  all’utente  di  eliminare  un’Opposizione  Comunitaria  associata  alla 

domanda di riconoscimento

L’utente  potrà  selezionare  la  domanda  e  cliccare  sul  pulsante  Seleziona per  accedere  alla 

funzionalità  Gestione  Opposizioni  in  Ambito  Comunitario  e  inserire  un  termine  di  ricerca 

descrizione e/o soggetto e premere il pulsante Cerca.

Si potrà premere il pulsante Elimina 

 

per cancellare l’opposizione.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuta cancellazione nella banca dati con le relative 

informazioni.

3.4.13.5 Visualizza                

Questa  funzione  permette  all’utente  di  visualizzare  un’opposizione  comunitaria  associata  alla 

domanda di riconoscimento.

L’utente clicca sul pulsante Cerca per accedere alla banca dati e mostrare a video le domande che 

soddisfano i criteri inseriti.

L’utente  potrà  selezionare  la  domanda  e  cliccare  sul  pulsante  Seleziona per  accedere  alla 

funzionalità  Gestione  Opposizioni  in  Ambito  Comunitario  e  inserire  un  termine  di  ricerca 

descrizione e/o soggetto e premere il pulsante Cerca.

Si potrà premere il pulsante Dettaglio 

 

 e visualizzare tutti i dati relativi all’Opposizione.
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Figura 54. Gestione Opposizioni in Ambito Comunitario – Dettaglio 

Esistono diversi tipi di opzioni:

 Il funzionario inserisce una o più comunicazioni in ingresso di tipo Opposizione in ambito 

Comunitario

 Il funzionario inserisce una o più comunicazioni in  uscita di tipo Opposizione in ambito 

Comunitario

 Il  funzionario  può  associare  ad  una  opposizione  le  comunicazioni  inserite  nei  passi 

precedenti

 Nella  sezione  delle  opposizioni  vengono  elencati:  le  comunicazioni  associate,  le 

comunicazioni da associare in ingresso , le comunicazioni da associare in uscita. Il visto 

verde associa  la X rossa elimina l’associazione.
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Figura 55. Gestione Opposizioni in Ambito Comunitario – Elimina
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3.4.14 Gestione della Registrazione della D.O. su Guce
Questa funzione permette all’utente di gestire la registrazione della D.O. su GUCE  associata alla 

domanda di riconoscimento.

3.4.14.1 Inserimento 

Figura 56. Gestione della Registrazione della D.O. su GUCE - Inserimento

Per inserire la Registrazione della D.O. su GUCE è necessario selezionare la Data pubblicazione, 

inserire i dati degli Estremi della pubblicazione e il Documento da allegare.

Alla fine premere il pulsante Salva.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento. 

Indietro riporta a Torna al dettaglio.
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Figura 57. Gestione Della Registrazione Della D.O. su GUCE   Modifica – Elimina - Visualizza

3.4.14.2 Modifica                    

Questa funzione permette all’utente di modificare la Registrazione della D.O. su GUCE associata 

alla domanda di riconoscimento.

Se si desidera modificare solo la Data della Pubblicazione è necessario selezionare la nuova data e 

cliccare sul pulsante  Salva.  Se si vuole modificare gli  estremi della  pubblicazione è necessario 

cancellare  i  vecchi  dati,  inserire  i  nuovi  e  cliccare  sul  pulsante  Salva.  Se  si  vuole  modificare 

l’allegato è necessario cliccare sul simbolo 

 

3.4.14.3 Elimina

Questa funzione permette all’utente di eliminare l’allegato della Registrazione della D.O. su GUCE 

associata alla domanda di riconoscimento premendo il pulsante 

 

 e poi sul pulsante Salva 

3.4.14.4 Visualizza

Versione 1.2 del 01/09/2012 Pagina 77 di 105



SISTEMA INFORMATIVO DELLE DENOMINAZIONI DI ORIGINE - 
SIDO
Manuale utente Lotto 1

IDIA-C3-10001_V1.1 (MUSidoLotto1).doc

Questa  funzione  permette  all’utente  di  visualizzare  l’allegato  della  Registrazione  della  D.O.  su 

GUCE associata alla domanda di riconoscimento.

Si potrà visualizzare il documento premendo il pulsante 

 

Indietro riporta a Torna al dettaglio.
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3.4.15 Gestione Area Geografica
Questa funzione permette all’utente di gestire  un’ Area Geografica associata alla domanda di 

riconoscimento.

3.4.15.1 Inserimento  Regioni

Figura 58. Inserimento Regioni

Per inserire una Regione nella Domanda di Riconoscimento è necessario andare sul link Ricerca, 

inserire  i  parametri  di  ricerca  tra  :  la  denominazione  del  prodotto,  il  comparto,  la  tipologia, 

l’identificativo  fiscale,  la  regione  e  lo  stato  della  domanda  e  cliccare  sul  pulsante  Cerca per 

accedere alla banca dati e mostrare a video le domande che soddisfano i criteri inseriti.

L’utente potrà selezionare la domanda desiderata e cliccare sul pulsante  Seleziona per accedere 

alla funzionalità Gestione Area Geografica.
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Figura 59. Inserimento Regioni

Selezionare  una  Regione  e  specificare  se  completa  o  meno  e  premere  il  pulsante  Inserisci 

Regione.

Il sistema propone a video un messaggio di avvenuta assegnazione della Regione alla domanda.

Se l’utente non seleziona nessuna o se completa o meno premendo il pulsante Inserisci Regione 

comparirà un messaggio di errore.

Associato alla domanda potranno esserci più Regioni, complete o meno, specificando Comuni, 

Province e Note aggiuntive.

Indietro riporta a Torna al dettaglio
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3.4.15.2 Modifica

Figura 60. Modifica – Elimina Regioni

Una volta inserita una Regione è possibile inserirne un’altra o modificare quelle già inserite. 

Si  potrà  modificare  una  Regione  selezionandola  cliccando  sul  simbolo  della  freccia   e 

specificando se completa o meno e premere il pulsante Modifica

il sistema propone a video un messaggio di avvenuta assegnazione della regione alla domanda

Associato alla  domanda potranno esserci  più Regioni  complete  o meno specificando Comuni, 

Province e Note aggiuntive.

3.4.15.3 Elimina

Per eliminare una Regione associata ad una domanda di riconoscimento è necessario cliccare sul 

simbolo 

 

3.4.15.4 Visualizza

Per  visualizzare  le  aree  geografiche  associate  alla  domanda  è  necessario  ricercare  la  domanda 

desiderata e andare sul menù Gestione Area Geografica.
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3.4.15.5 Inserimento Province

Figura 61. Gestione Area Geografica - Inserimento Province

Per inserire una Provincia è necessario selezionare la Provincia desiderata , selezionare il flag Si o 

No se la Provincia è completa o meno e cliccare sul pulsante Inserisci Provincia.
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Figura 62. Gestione Area Geografica - Inserimento Provincia

3.4.15.6 Modifica Province

Figura 63. Gestione Area Geografica - Modifica - Elimina Provincia

Una volta inserita una Provincia è possibile inserirne un’altra o modificare quelle già inserite. 

Si  potrà  modificare  una  Provincia  selezionandola  cliccando  sul  simbolo  della  freccia   e 

specificando se completa o meno e premere il pulsante Modifica

il sistema propone a video un messaggio di avvenuta assegnazione della regione alla domanda
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Associate alla domanda potranno esserci più Province, complete o meno, specificando Comuni e 

Note aggiuntive.

3.4.15.7 Elimina

Per eliminare una Provincia associata ad una domanda di riconoscimento è necessario cliccare sul 

simbolo 

 

3.4.15.8 Visualizza

Per visualizzare le Province associate alla domanda è necessario ricercare la domanda desiderata e 

andare sul menù Gestione Area Geografica.
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3.4.15.9 Inserimento Comuni

Figura 64. Gestione Area Geografica - Inserimento Comuni

Per inserire un Comune è necessario selezionare il  Comune desiderato e cliccare sul pulsante 

Inserisci Comune.

3.4.15.10 Modifica ed  Elimina Inserimento Comuni

Figura 65. Gestione Area Geografica - Elimina Comuni
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Per modificare un Comune è necessario cancellarlo cliccando sul simbolo  

 

   ed inserire il 

nuovo Comune.

Indietro ritorna alla pagina precedente inserimento Province.

Per inserire una Nota è necessario digitare  il  testo nell’apposito  spazio e cliccare sul pulsante 

Salva Nota. Indietro è uguale a Torna al dettaglio. 

Versione 1.2 del 01/09/2012 Pagina 86 di 105



SISTEMA INFORMATIVO DELLE DENOMINAZIONI DI ORIGINE - 
SIDO
Manuale utente Lotto 1

IDIA-C3-10001_V1.1 (MUSidoLotto1).doc

3.4.16 Gestione Comunicazioni in Ingresso

Questa funzione permette di gestire le Comunicazioni in Ingresso.

3.4.16.1 Inserimento 

Per  inserire  una  Comunicazione  in  Ingresso  l’utente  attiva  il  link  Ricerca  nel  pannello 

Denominazioni.

Il sistema prospetta all’utente la pagina per inserire i parametri di ricerca : la denominazione del 

prodotto, il comparto, la tipologia, l’identificativo fiscale, la regione e lo stato della domanda.

L’utente clicca sul pulsante Cerca per accedere alla banca dati e mostrare a video le domande che 

soddisfano  i  criteri  inseriti  e  una  volta  selezionata  la  domanda  andare  sul  menù  Gestione 

Comunicazioni in Ingresso.

Figura 66. Gestione Comunicazioni In Ingresso - Inserimento

Si potrà inserire il Mittente, la Descrizione, selezionare il Tipo di comunicazione, il Documento 

allegato tramite il pulsante  Sfoglia, il Numero di protocollo, selezionare la Data di ricezione e 

terminare cliccando sul pulsante Salva Comunicazione.

il sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento.
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Se l’utente non specifica nessun Mittente e/o Descrizione e/o Tipo di comunicazione e/o Numero 

di protocollo e/o Data di ricezione e premendo il pulsante  Salva Comunicazione comparirà un 

messaggio di errore.

Se l’utente non specifica il documento da allegare premendo il pulsante  Salva Comunicazione 

comparirà un messaggio di errore.

Associate alla domanda potranno esserci più comunicazioni.

3.4.16.2 Ricerca

Figura 67. Gestione Comunicazioni In Ingresso - Ricerca

La ricerca può essere effettuata: 

 in modo generale: qualora non si inserisca alcun criterio di ricerca, se si clicca sul pulsante 

Cerca,  la  pagina  che  si  apre  mostrerà  l’elenco  di  tutte  le  Comunicazioni  in  Ingresso 

presenti nel sistema.

 In  modo  puntuale:  inserire  il  Mittente,  la  Descrizione  della  comunicazione,  il  Tipo  di 

comunicazione, il numero di Protocollo e cliccare sul pulsante Cerca. Indietro è uguale a 

Torna al dettaglio.

Nelle due figure seguenti è evidenziato il tipo di ricerca per Tipo di comunicazione e per Numero 

Protocollo.
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Figura 68. Descrizione

Figura 69. Tipo Comunicazione
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In base ai criteri di ricerca inseriti si aprirà una pagina con l’elenco di tutte le  Comunicazioni in 

Ingresso presenti nel sistema.

Figura 70. Gestione Comunicazioni In Ingresso - Elenco

       

3.4.16.3 Visualizza

Questa funzione permette all’utente di visualizzare una comunicazione in ingresso associata alla 

domanda di riconoscimento.

L’utente attiva il link Ricerca nel pannello Denominazioni; il sistema prospetta all’utente la pagina 

per  inserire  i  parametri  di  ricerca  :  la  denominazione  del  prodotto,  il  comparto,  la  tipologia,  

l’identificativo fiscale, la regione e lo stato della domanda

l’utente clicca sul pulsante  Cerca per accedere alla banca dati  e verranno mostrate  a video le 

domande che soddisfano i criteri inseriti.

L’utente  seleziona  la  domanda  e  clicca  sul  pulsante  Seleziona per  accedere  alla  funzionalità 

Gestione Comunicazioni in Ingresso.

Si  potranno  inserire  i  criteri  di  ricerca  Mittente,  Descrizione,  Tipo  Comunicazione,  Numero 

Protocollo, cercare la comunicazione desiderata e premere sul simbolo 
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il sistema propone a video i dettagli della comunicazione. 
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3.4.16.4 Modifica
Questa funzione permette all’utente di modificare una Comunicazione in Ingresso associata alla 

domanda di riconoscimento.

Questa funzione viene attivata dai Dirigente, Funzionario di primo livello, Funzionario di secondo livello.

Figura 71. Gestione Comunicazioni In Ingresso - Modifica

Per modificare una Comunicazione in Ingresso sotto forma di file, l’utente attiva il link Ricerca 

nel pannello Denominazioni.

Il sistema prospetta all’utente la pagina per inserire i parametri di ricerca : la denominazione del 

prodotto, il  comparto,  la tipologia,  l’identificativo fiscale, la regione e lo stato della domanda. 

L’utente clicca sul pulsante Cerca per accedere alla banca dati e mostrare a video le domande che 

soddisfano i criteri inseriti.

L’utente  seleziona  la  domanda  e  clicca  sul  pulsante  Seleziona per  accedere  alla  funzionalità 

Gestione Comunicazioni in Ingresso. Cercare la comunicazione desiderata e cliccare sul simbolo 

 

 .

Per  modificare  il  Mittente,  la  Descrizione,  il  Tipo di  comunicazione,  il  Documento  allegato, 

Numero  di  protocollo,  la  Data  di  ricezione  è  necessario  cancellare  e/o  deselezionare  i  campi 

interessati e  terminare  cliccando sul pulsante Modifica Comunicazione.

Se si desidera cambiare l’allegato cliccare sul pulsante Sostituisci Allegato. 

Indietro è uguale a torna al dettaglio.
Versione 1.2 del 01/09/2012 Pagina 92 di 105



SISTEMA INFORMATIVO DELLE DENOMINAZIONI DI ORIGINE - 
SIDO
Manuale utente Lotto 1

IDIA-C3-10001_V1.1 (MUSidoLotto1).doc

3.4.16.5 Elimina
Questa funzione permette all’utente di eliminare una Comunicazione in Ingresso associata alla 

domanda di riconoscimento.

Per  eliminare  una  Comunicazione  in  Ingresso  l’utente  attiva  il  link  Ricerca  nel  pannello 

Denominazioni.

Il sistema prospetta all’utente la pagina per inserire i parametri di ricerca : la denominazione del 

prodotto, il  comparto,  la tipologia,  l’identificativo fiscale, la regione e lo stato della domanda; 

cliccare   sul  pulsante  Cerca per accedere alla  banca dati  e mostrare a video le domande che 

soddisfano i criteri inseriti.

L’utente  seleziona  la  domanda  e  clicca  sul  pulsante  Seleziona per  accedere  alla  funzionalità 

Gestione Comunicazioni in Ingresso.

Si  potranno  inserire  i  criteri  di  ricerca  Mittente,  Descrizione,  Tipo  Comunicazione,  Numero 

Protocollo e Cercare la comunicazione desiderata. Per eliminare una comunicazione in Ingresso è 

necessario  cliccare  sul  simbolo
 

,   il  sistema  propone  a  video  un  messaggio  di  avvenuto 

inserimento nella banca dati con le relative informazioni.

Se l’utente non specifica nessun Mittente e/o Descrizione e/o Tipo di comunicazione e/o Numero 

di protocollo e/o Data di ricezione e premendo il pulsante  Salva Comunicazione comparirà un 

messaggio di errore.

Se l’utente non specifica il documento da allegare premendo il pulsante  Salva Comunicazione 

comparirà un messaggio di errore.

Associate alla domanda potranno esserci più comunicazioni.
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3.4.17 Gestione Comunicazioni in Uscita

Questa funzione permette di gestire le Comunicazioni in Uscita

3.4.17.1 Inserimento

Per  inserire  una  Comunicazione  in  Uscita  l’utente  attiva  il  link  Ricerca  nel  pannello 

Denominazioni.

Figura 72. Gestione Comunicazioni In Uscita - Inserimento

Il sistema prospetta all’utente la pagina per inserire i parametri di ricerca : la denominazione del 

prodotto, il comparto, la tipologia, l’identificativo fiscale, la regione e lo stato della domanda.

L’utente clicca sul pulsante Cerca per accedere alla banca dati e mostrare a video le domande che 

soddisfano  i  criteri  inseriti  e  una  volta  selezionata  la  domanda  andare  sul  menù  Gestione 

Comunicazioni in Uscita.

Si  potrà  inserire  il  Destinatario,  la  Descrizione,  selezionare  il  Tipo  di  comunicazione,  il 

Documento allegato tramite il pulsante  Sfoglia, il Numero di protocollo, selezionare la Data di 

invio  della  comunicazione  e  la  data   di  ricezione  e  terminare  cliccando  sul  pulsante  Salva 

Comunicazione.

il sistema propone a video un messaggio di avvenuto inserimento.
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Se l’utente  non  specifica  nessun  Destinatario  e/o  Descrizione  e/o  Tipo  di  comunicazione  e/o 

Numero di protocollo e/o la Data di invio della comunicazione e/o Data di ricezione dopo aver 

cliccato sul pulsante Salva Comunicazione comparirà un messaggio di errore.

Se l’utente non specifica il documento da allegare premendo il pulsante  Salva Comunicazione 

comparirà un messaggio di errore.

Associate alla domanda potranno esserci più comunicazioni.

3.4.17.2 Ricerca

Figura 73. Gestione Comunicazioni In Uscita - Ricerca

La ricerca può essere effettuata in modo: 

 Generale: Qualora non si inserisca alcun criterio di ricerca, se si clicca sul pulsante Cerca, 

la pagina che si apre mostrerà l’elenco di tutte le Comunicazioni in Uscita presenti nel 

sistema.

 Puntuale:  Inserire  il  Mittente,  la  Descrizione  della  comunicazione,  il  Tipo  di 

comunicazione, il numero di Protocollo e cliccare sul pulsante Cerca. 

In base ai criteri di ricerca inseriti si aprirà una pagina con l’elenco di tutte le  Comunicazioni in 

Uscita presenti nel sistema.
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Figura 74. Gestione Comunicazioni In Uscita – Esito della Ricerca

Avendo   selezionato  ad  esempio  come  criterio  di  ricerca  la  Tipologia  Opposizone  in 

ambito nazionale , avendo cliccato sul pulsante Ricerca, la pagina che si apre mostar tutti i 

risultati presenti nel sistema in base ai criteri di ricerca inseriti.

Per modificare  una comunicazione  in  uscita  è  necessario cliccare  sul  simbolo  simbolo 
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3.4.17.3 Modifica
Questa funzione permette  all’utente  di modificare una Comunicazione in Uscita  associata  alla 

domanda di riconoscimento.

Figura 75. Gestione Delle Comunicazioni In Uscita - Modifica

 

Per  modificare il Destinatario , la Descrizione, il Tipo di comunicazione, il Documento allegato 

attuale,  Numero di protocollo,  la Data di invio e Data di ricezione da parte del destinatario è 

necessario cancellare e/o deselezionare i campi interessati e  terminare  cliccando sul pulsante 

Modifica Comunicazione.

Se si desidera cambiare l’allegato cliccare sul pulsante Sostituisci Allegato. 

Indietro è uguale a torna al dettaglio.

3.4.17.4 Visualizza
Questa funzione permette  all’utente  di visualizzare una comunicazione in Uscita associata alla 

domanda di riconoscimento.
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Figura 76. Gestione Comunicazioni In Uscita - Visualizza

La pagina che si apre riporta tutti i dati presenti in merito alla comunicazione selezionata.

Se  l’utente  clicca  sul  simbolo  

 

  può  visualizzare  e/o  agire  sul  documento  allegato 

modificandolo.

Indietro è uguale a torna al dettaglio.
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3.4.18 Gestione Cambiamento di Stato della Domanda

Questa funzione permette di gestire il cambiamento di stato della Domanda.

Per effettuare un cambiamento di stato e’ anzitutto necessario ricercare la domanda sul cui stato si  

desidera agire;  una volta  inseriti  i  parametri  di  ricerca ed aver  cliccato  sul  pulsante  Cerca  si 

seleziona la Denominazione e si clicca sul pulsante Seleziona.

Andare sul menù nella parte sinistra della pagina Cambiamento di Stato della Domanda.

Il funzionario di II livello non è abilitato ad accedere a questa funzionalità del sistema.

Figura 77. Gestione Cambiamento Di Stato

Selezionare dal  menù a discesa Stato Successivo  il  nuovo stato della  domanda e cliccare sul 

pulsante Salva Stato. Indietro è uguale a Torna al dettaglio.

Nel  menù  a  discesa  Stato  Successivo  compariranno  solamente  lo  stato  precedente  e  quello 
successivo della domanda presa in oggetto; 
L’elenco di tutti gli stati possibili è il seguente:

 Iniziale  

  Inserita

 In Istruttoria Amministrativa

 In Istruttoria Tecnica

 In pubblicazione Istanza

 In Istruttoria Comunitaria
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 In Pubblicazione sulla  Guce   

 Registrata
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Figura 78. Gestione Cambiamento di Stato domanda di riconoscimento - visualizzazione

Indietro è uguale a Torna al dettaglio

N. B. Il  cambiamento  di  stato  di  una domanda di  riconoscimento  deve  sempre  essere gestito 

manualmente  dagli  utenti  preposti,  solamente  in  due  casi  il  passaggio  allo  stato  successivo 

avvienne automaticamente nel sistema:

 Nella  prima  assegnazione  della  domanda  ad  un  Funzionario  di  I  livello  da  parte  del 

Dirigente lo stato della domanda passa automaticamente da dallo stato di Inserita allo stato 

di Istruttoria Amministrativa.

 Quando si inseriscono i dati della registrazione sulla GUCE lo stato della domanda passa 

automaticamente dallo stato di Pubblicazione sulla Guce allo stato di Registrata.

Versione 1.2 del 01/09/2012 Pagina 101 di 105



SISTEMA INFORMATIVO DELLE DENOMINAZIONI DI ORIGINE - 
SIDO
Manuale utente Lotto 1

IDIA-C3-10001_V1.1 (MUSidoLotto1).doc

4 CODICI E MESSAGGI

Tabella 4 Avvisi ed Errori

Tabella Avvisi ed Errori
1 Valorizzare il campo testo.
2 Inserimento effettuato correttamente
3 Cancellazione effettuata correttamente
4 Modifica effettuata correttamente
5 Inserimento della nuova utenza correttamente effettuato
6 Cancellazione dell'utenza correttamente effettuata
7 Modifica dell'utenza correttamente effettuata
8 Cambiamento di stato della domanda correttamente completato
9 Assegnazione del funzionario correttamente completata
10 Inserimento della comunicazione in ingresso correttamente effettuato
11 Cancellazione della comunicazione in ingresso correttamente effettuata
12 Modifica della comunicazione in ingresso correttamente effettuata
13 Inserimento della comunicazione in uscita correttamente effettuato
14 Modifica della comunicazione in uscita correttamente effettuata
15 Cancellazione della comunicazione in uscita correttamente effettuata
16 Inserimento dell'opposizione in ambito nazionale correttamente effettuato
17 Cancellazione dell'opposizione in ambito nazionale correttamente effettuata
18 Modifica dell'opposizione in ambito nazionale correttamente effettuata

19
Salvataggio  delle  comunicazioni  associate  all'opposizione  correttamente 
effettuato

20 Inserimento dell'opposizione in ambito comunitario correttamente effettuato

21
Cancellazione  dell'opposizione  in  ambito  comunitario  correttamente 
effettuata

22 Modifica dell'opposizione in ambito comunitario correttamente effettuata
23 Eliminazione dell'allegato correttamente effettuata
24 Domanda di tutela correttamente acquisita a sistema
25 Cancellazione della domanda di tutela correttamente completata
26 Aggiornamento della domanda di tutela correttamente completato

27
Rimozione  dell'associazione  del  funzionario  di  secondo  livello 
correttamente effettuata

28 E' necessario inserire un codice fiscale valido per effettuare la ricerca.
29 Nessun soggetto trovato. Effettuare la ricerca su anagrafe tributaria.
30 E' necessario inserire un soggetto valido per effettuare il salvataggio.
31 Salvataggio sede legale avvenuto con successo.
32 Salvataggio sede operativa avvenuto con successo.
33 Salvataggio organizzazione avvenuto con successo.
34 Soggetto già inserito.
35 Presidente gia' inserito
36 Direttore gia' inserito 
37 Non ci sono organizzazioni per l'anno precedente da importare.
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38 Import organizzazioni eseguito correttamente.
39 Inserire un file valido per il campo Bilancio anno in corso.
40 Il campo Somma contributo annuale soci non è valido.
41 Il campo Somma contributo annuale nuovi soci non è valido.
42 Il campo Somma contributo annuale non soci non è valido.
43 Salvataggio sezione economici avvenuto con successo.
44 Inserire un allegato valido.
45 Salvataggio attivita' di promozione avvenuto con successo.
46 Inserire un titolo valido.
47 Inserire una descrizione valida.
48 Inserire una data inizio valida.
49 Inserire una data fine valida.
50 Selezionare almeno un mercato.
51 Selezionare almeno un destinatario.
52 Selezionare almeno un strumento.
53 Inserire un budget preventivo valido.
54 Inserire un budget consuntivo pubblico valido.
55 Inserire un budget consuntivo privato valido.
56 Inserire un budget consuntivo volontario valido.
57 Inserire un budget consuntivo produttori non soci valido.
58 Salvataggio attivita' di valorizzazione avvenuto con successo.
59 Salvataggio attivita' di tutela avvenuto con successo.
60 Salvataggio attivita' avvenuto con successo.

61
Salvataggio  del  consorzio  di  tutela  associato  all'utenza  correttamente 
effettuato

62 L'identificativo fiscale impostato per la ricerca non risulta corretto
63 La partita iva impostata per la ricerca non risulta corretta
64 Formato non corretto della data di inizio del contratto del rilevatore
65 Formato non corretto della data di fine del contratto del rilevatore

66
La  ricerca  all'interno  di  uno  specifico  intervallo  temporale  richiede  la 
valorizzazione di entrambe le date di inizio e fine in formato corretto

67 Inserire obbligatoriamente la denominazione del prodotto
68 Selezionare obbligatoriamente un comparto per poter inserire una domanda
69 L'identificativo fiscale inserito non risulta formalmente corretto
70 La partita iva inserita non risulta formalmente corretta
71 Inserire obbligatoriamente un identificativo fiscale
72 Selezionare obbligatoriamente una tipologia
73 Associazione non presente nella Banca Dati Anagrafica
74 Selezionare obbligatoriamente il tipo di documento che si vuole allegare
75 Inserire il file da allegare
76 Selezionare se l'allegato sia completo o meno
77 Selezionare se il parere della regione sia congruo
78 Selezionare se il proponente sia costituito ad hoc
79 Selezionare se conformi gli scopi sociali
80 Selezionare se regolari le norme di bollo
81 Selezionare se regolare ai sensi della 445/2000
82 Selezionare se presente la firma del rappresentante legale

Versione 1.2 del 01/09/2012 Pagina 103 di 105



SISTEMA INFORMATIVO DELLE DENOMINAZIONI DI ORIGINE - 
SIDO
Manuale utente Lotto 1

IDIA-C3-10001_V1.1 (MUSidoLotto1).doc

83 Selezionare se esiste una domanda pregressa

84
Esistendo  una  domanda  pregressa,  selezionare  anche  se  la  domanda  sia 
rappresentativa

85
Identificativo  fiscale  e  denominazione  non  corrispondono,  validare 
premendo Trova

86 Impossibile modificare una domanda in stato CONSOLIDATO
87 Impossibile eliminare una domanda in stato CONSOLIDATO
88 Selezionare una regione per poterla aggiungere
89 Selezionare regione completa o no
90 Selezionare una provincia per poterla aggiungere
91 Selezionare provincia completa o no
92 Selezionare un comune per poterlo aggiungere
93 Selezionare la presenza del parere regionale
94 La regione selezionata risulta tra quelle aggiunte
95 Nessun funzionario disponibile per l'associazione
96 Selezionare una domanda per procedere
97 Inserire una nota per poterla aggiungere

98
Errore nella  valorizzazione  della  data  di  inserimento  della  nota  (formato 
corretto gg/mm/aaaa)

99 Selezionare almeno una regione per procedere
100 Soggetto non presente sulla Banca Dati Anagrafica

101
Inserire  l'identificativo  fiscale  dell'utenza  da  inserire  (parametro 
obbligatorio)

102
Ricercare  il  soggetto  in  modo  da  ricavare  il  nominativo  dell'utenza  da 
inserire (parametro obbligatorio)

103 Selezionare il ruolo dell'utenza da inserire (parametro obbligatorio)
104 Inserire lo username dell'utenza da inserire (parametro obbligatorio)
105 Selezionare il ruolo dell'utenza da modificare (parametro obbligatorio)
106 Inserire lo username dell'utenza da modificare (parametro obbligatorio)
107 Lo username specificato risulta assegnato ad un'altra utenza
108 Selezionare lo stato successivo che si desidera attribuire alla domanda

109
Nessun cambiamento  di  stato  effettuabile  per  la  domanda  selezionata  da 
parte dell'utente operante

110
Impossibile effettuare la transizione di stato da INIZIALE ad INSERITA 
per una domanda per cui non sia presente il parere della regione

111 Selezionare il funzionario a cui si desidera assegnare la domanda
112 L'elemento selezionato risulta inserito
113 Inserire il mittente della comunicazione in ingresso
114 Inserire una descrizione della comunicazione in ingresso
115 Selezionare la tipologia della comunicazione in ingresso

116
Selezionare il file della comunicazione in ingresso che si desidera acquisire 
a sistema

117
Inserire  la  data  di  ricezione  della  comunicazione  in  ingresso  (formato 
corretto gg/mm/aaaa)

118 Inserire il destinatario della comunicazione in uscita
119 Inserire una descrizione della comunicazione in uscita
120 Selezionare la tipologia della comunicazione in uscita
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121
Selezionare il file della comunicazione in uscita che si desidera acquisire a 
sistema

122
Inserire  la  data  di  invio  della  comunicazione  in  uscita  (formato  corretto 
gg/mm/aaaa)

123 Dimensione massima di un file allegato 2MB
124 Inserire la data del pubblico accertamento (formato corretto gg/mm/aaaa)
125 Inserire il luogo del pubblico accertamento

126
Inserire  la  descrizione  dell'opposizione  in  ambito  nazionale  in  fase  di 
inserimento

127 Inserire il soggetto che ha presentato l'opposizione in ambito nazionale

128
Selezionare  almeno  una  comunicazione  da  associare  all'opposizione  in 
ambito nazionale

129
Inserire  la  descrizione  dell'opposizione  in  ambito  nazionale  in  fase  di 
inserimento

130
Inserire  le  informazioni  sull'autorita'  pubblica  del  paese  che  effettua 
l'opposizione in ambito comunitario

131 Impossibile inserire una nota lunga oltre i 250 caratteri
132 Inserire la data di pubblicazione (formato corretto gg/mm/aaaa)
133 Inserire gli estremi della pubblicazione
134 Dimensione massima del nome del file da allegare di 200 caratteri
135 Inserire la nota inerente questi comuni
136 Inserire una descrizione sintetica della nota da aggiungere

137
Nessun  prodotto  disponibile  per  la  domanda  di  riconoscimento  del 
consorzio di tutela

138 Inserire il nome del mittente della domanda di tutela
139 Inserire la data di inserimento richiesta della domanda di tutela

140
Data  di  inserimento  richiesta  della  domanda  di  tutela  non  correttamente 
valorizzata (formato corretto gg/mm/aaaa)

141 Inserire il numero di protocollo della domanda di tutela

142
Impossibile procedere: esiste una domanda di tutela inoltrata per il prodotto 
selezionato

143
Valorizzare  almeno  uno  dei  criteri  di  ricerca  per  il  reperimento  delle 
domande di tutela

144 Nessun consorzio di tutela disponibile per la creazione di utenze
145 Documento non disponibile
146 Selezionare un'attivita'
147 Selezionare un'organizzazione
148 Selezionare una sede legale
149 Selezionare una sede operativa
150 Selezionare un anno di riferimento
151 Selezionare un documento da caricare
152 Elenco soci caricato correttamente
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