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1. INTRODUZIONE 

1.1 Scopo 

 

Il presente documento descrive i criteri di progettazione e realizzazione del manuale utente per l’utilizzo del 
sistema/servizio realizzato. 

 

1.2 Ambito di Applicabilità 
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2. RIFERIMENTI 

2.1 Documenti Applicabili 

 

Rif. Codice Titolo 

DA-1.    

DA-2.    

Tabella 1 – Documenti Applicabili 

2.2 Documenti di Riferimento 

 

Rif.  Codice Titolo 

DR-1.    

Tabella 2 – Documenti di Riferimento 
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3. GLOSSARIO 

Termine Descrizione 

Amministrazione 
Aggiudicataria 

Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali  

Amministrazione Amministrazione/i Contraente/i (MIPAAF/AGEA/….) 

Amministrazione/i 
Contraente/i 

Pubbliche Amministrazioni che siglano un Contratto di Fornitura con il Fornitore 
per l’erogazione di uno dei servizi in ambito dell’Accordo Quadro  

AQ Accordo Quadro 

CE Contratto Esecutivo 

Committente Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali  

DEC Direttore dell’esecuzione (Amministrazione Contraente)  

Fornitore Vedi Raggruppamento 

MIPAAF Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali  

Raggruppamento Raggruppamento Temporaneo di Impresa costituito da Leonardo S.p.A. 
(mandataria), Enterprise Services Italia S.r.l. – A DXC Technology Company 
(mandante), Abaco S.p.A. (mandante),  Green AUS S.p.A. (mandante), e-GEOS 
S.p.A. (mandante) 

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale 

Tabella 3 – Glossario 
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4. MANUALE DI ESERCIZIO 

 

4.1 Destinatari del manuale 

Il presente manuale è rivolto all’Amministratore Delegato di Agri-Cat S.r.l che ha bisogno di presentare una 
domanda di pagamento. 

4.2 Organizzazione del manuale 

4.3 Il manuale è pubblicato sul portale del SIAN. 

4.4 Struttura del manuale 

Si tratta di un manuale completo di immagini delle pagine del portale del SIAN. 

4.5 Contenuto del manuale 

 Informazioni Generali 

L’applicazione prevede la compilazione della domanda di pagamento Agri-Cat S.r.l 

 Ruoli dell’applicazione 

Potrà accedere all’applicazione solo l’utente che abbia il ruolo di Amministratore Delegato  Agri-Cat S.r.l.  

L’accesso all’applicazione può avvenire in due modalità: aggiornamento o solo visualizzazione.  

• “Aggiornamento”: l’utente potrà visualizzare gli accrediti per regione, gli accrediti erogati dalla 
tesoreria, scaricare i riepiloghi in formato Excel, presentare documentazione a supporto e 
recuperare le informazioni di eventuali compilazioni precedenti.  

• “Sola visualizzazione”: è possibile solo visionare gli accrediti, scaricare i file e visualizzare eventuale 
documentazione presentata in precedenza. 

 

4.6 Accesso 

L’utente atterra sull’applicazione attraverso anag11atto. 

All’apertura dell’applicazione, l’utente potrà tornare alla schermata di “Anagrafica” tramite il link sulla navbar, 
oppure potrà visionare: 
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- Il riepilogo degli accrediti per regione, dove è possibile fare il download del riepilogo per singola regione o 
totale 
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- Il riepilogo dei dati di tesoreria 
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4.7 Controllo Stato Job all’apertura dell’applicazione 

All'apertura dell'applicazione, il sistema effettua un controllo sull’esito di un batch, eseguito durante la creazione 
di un nuovo atto. 

Se il batch non fosse terminato si atterra su una pagina che blocca la compilazione della domanda di pagamento.  
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4.8 Controllo Anomalie su Accrediti Dichiarati 

Alla pressione del tasto "Avanti", il sistema effettuae un controllo sulla coerenza degli accrediti dichiarati dagli 
organismi pagatori rispetto a quelli dichiarati dalla tesoreria.  

Se i valori corrispondono, l'utente può proseguire senza alcun messaggio, altrimenti l'applicazione mostra una 
finestra di dialogo non bloccante per informare l'utente della discrepanza. L'utente può comunque continuare 
senza alcuna restrizione. 

 

                                          

4.9 Inserimento Allegati 

Al click del bottone ‘Avanti’ si atterra su una pagina dove l’utente potrà caricare dei file:  

- Una singola scheda di validazione in formato pdf; 

- Uno o più allegati, fino a 10 file. 

 
 

4.10 Finalizza 

Una volta inserita la documentazione per l’atto amministrativo desiderato, si può tornare sul portale 
dell’anagrafica premendo il pulsante “Finalizza”. 

Il bottone “Finalizza” verrà abilitato se e solo se verrà caricata almeno una scheda di validazione ed almeno un 
allegato. 

 


