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1.1

INTRODUZIONE

Scopo

La presente guida operativa descrive, nel’ambito del Portale dell’Agricoltura, le funzioni
dellapplicazione “ADESIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE”, con l'obiettivo di

fornire un ausilio nell’'utilizzo delle stesse.

Nelle sezioni successive:
e viene riportata una descrizione generale dell’applicazione;

e vengono descritte le funzionalita di ricerca e di stampa.

La guida operativa fornisce sia un quadro generale dell’applicazione sia una guida
dettagliata delle operazioni da svolgere, con lo scopo di agevolare l'utente nella

conoscenza dell'uso delle varie funzionalita.
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2. GLOSSARIO

Termine

Descrizione

Amministrazione

AGEA

Amministrazione/i

Pubbliche Amministrazioni che siglano un Contratto di Fornitura con il Fornitore

Contraente/i per I'erogazione di uno dei servizi in ambito dell’Accordo Quadro

AQ Accordo Quadro

CE Contratto Esecutivo

Committente AGEA

DEC Direttore dell’esecuzione (Amministrazione Contraente)

Fornitore Vedi Raggruppamento

MIPAAF Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali

Raggruppamento Raggruppamento Temporaneo di Impresa costituito da Leonardo S.p.A.
(mandataria), Enterprise Services Italia S.r.l. — A DXC Technology Company
(mandante), Abaco S.p.A. (mandante), Green AUS S.p.A. (mandante), e-GEOS
S.p.A. (mandante)

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

SGR Sistema Gestione del Rischio

M Manifestazione di Interesse

PAI Piano Assicurativo Individuale

CUAA Codice Unico di identificazione Aziende Agricole

Tabella 1 — Glossario
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3. MANUALE DI ESERCIZIO

3.1 Destinatari del manuale
| destinatari del manuale sono gli utenti qualificati e i CAA, i quali sono prowvisti di

un’utenza abilitata alla compilazione, stampa e rilascio della Manifestazione di Interesse.

3.2 Funzionalita Anagrafiche
Dopo aver effettuato il login al portale del SIAN e selezionato il link all’applicazione
‘FASCICOLO AZIENDALE” nella spalletta di sinistra, sotto “SERVIZI CORRELATI” e
visualizzato il link relativo all’applicazione “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE”,
selezionando il quale si viene indirizzati alla pagina di ricerca.

Verra automaticamente impostato il cuaa selezionato.

La ricerca puo avvenire:
e per soggetto, attraverso cui l'utente ricerca inizialmente il soggetto, tramite il
CUAA o la denominazione e una volta individuato ne ricerca I'atto amministrativo;
il CUAA viene impostato in automatico ereditando quello per il quale é stata
effettuata la ricerca sul fascicolo aziendale
e per atto, attraverso cui l'utente ricerca direttamente gli atti relativi ad un
determinato soggetto, impostando il CUAA o la denominazione o il numero della

domanda.

ATTENZIONE : se effettuata la ricerca per atto o per denominazione, viene perso il CUAA

selezionato sul fascicolo aziendale.

3.2.1 Ricerca per Soggetto
Viene ereditato il CUAA dalla ricerca effettuata sul fascicolo nella ricerca per soggetto
(v.fig.1) viene proposta la lista con il soggetto/i che la ricerca ha estratto (v.fig.2).
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| Es1AN |
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Compilazione Atto

€ Utente: Ricerca Azienda  Stampa Multipla  Rilascio Multiplo  Funzioni Accessorie
[

Ricerca @ Here
Tipologia atto ADESIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SGR Anno Campagna

(*) Valorizzere uno dei campi di reerca

Per Soggetto:

cunn: —

Denominazione: (*) [

Per Atto:

cumn: ) —
Numero =

Denominazione: (*) [ ]

Figura 1
T R T O T ]
§é SISTEMAUINEORMATIV.OJAGRICOLOINAZIONALE

Compilazione Atto

& utente: Ricerca Azienda

Risultato ricerca Soggetti: & HELP

Tipologia atto ADESIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SGR Anno Campagna

Un record trovato,
Pag. 1

Figura 2

Da qui, € possibile:
e creare una nuova domanda, nel caso in cui non sia stata ancora creata, attraverso
il tasto “Nuovo Atto”;

e visualizzare gli atti inseriti in precedenza, attraverso il tasto “Lista Atti”.

3.2.2  Ricerca per Atto

ATTENZIONE : se effettuata la ricerca per atto, viene perso il CUAA selezionato sul
fascicolo aziendale.

Si puo procedere alla ricerca per atto (fig. 1) digitando il CUAA, il numero domanda o la
denominazione parziale del richiedente.

La pagina presenta le informazioni essenziali per I'atto richiesto:

(s
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Compilazione Atto

€ utente Ricerca Azienda

: : " 2) HELP
Risultato ricerca Atti -
Tipologia atto ADESIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SGR Anno Campagna

Un record trovato.
Pag. 1

e omanda | ontn | Stato Avnzaments vor St Domania | imie 5o
@

2095 DOMANDA INIZIALE RILASCIATO VALIDA

Uista Soggetti| [ Dettaglio Atto | | Domanda di Rettifica| | Cancella Atta |

Figura 3

Le opzioni selezionabili sono:
e Lista Soggetti: per tornare alla pagina relativa alla lista dei soggetti;
e Dettaglio Atto: per accedere ai dati di dettaglio dell’atto selezionato;
e Domanda di Rettifica: per portare una domanda valida e rilasciata nello stato “in
compilazione”;
e Cancella Atto: per annullare un atto precedentemente inserito (solo per gli atti che

risultano avere lo Stato avanzamento lavori ‘In Compilazione’).

3.2.3 Domanda di Rettifica

Dall’anno campagna 2023 € possibile effettuare la Domanda di Rettifica di una

Manifestazione di Interesse.

La rettifica puo essere fatta:
e per le sole domande valide e rilasciate;
e se non sono stati gia presentati PAI per il CUAA per cui si sta rettificando la

Manifestazione di Interesse.

/% SR :
Compilazione Atto
& rate: Ricerca Azienda
Risultato ricerca Atti & nee
Tipologia atto ADESTONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SGR Anno Campagna
2 record tre lizzati tutt
1
Codice Fiscale | Denominazione Tramite | Sel
30051 DOMANDA INIZIALE RILASCIATO RETTIFICATA
DOMANDA DI RETTIFICA N comp )
sta Soga taglio manda di Rettif
Figura 4
-
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L’atto rettificato non sara piu utilizzabile.

Tale funzionalita pone lo stato della domanda dell’'atto rettificato da “VALIDA” a
‘RETTIFICATA”, non modificabile, e crea un nuovo atto nello stato “IN COMPILAZIONE”
al cui interno sono presenti gli stessi dati presenti nell’atto rettificato.

Il tipo della domanda del nuovo atto creato non sara “domanda iniziale”, ma “domanda di
rettifica” (v. fig. 4).

La rettifica della domanda permette allutente di riportare l'atto nello stato “IN
COMPILAZIONE” e di modificare alcune informazioni visualizzate nella stampa, relative

al fascicolo, come ad esempio la PEC o i dati anagrafici del rappresentante legale.

3.2.4 Nuovo Atto
Per poter compilare una domanda di “Adesione Manifestazione di Interesse” occorre
inserire un CUAA, che abbia un fascicolo valido, nella ricerca per Soggetto e digitare il

tasto: “Nuovo Atto”.

Compilazione Atto

6 utente: | Ricerca Azienda Stampa e Rilascio Singolo
= s 2) HELP
Anagrafica Anagrafica - Dettaglio del Richiedente &
Rappresentante legale
Stampa Provvisoria Stampa Definitiva Ristampa Annulla Barcode Rilascio RILASCIO OTP  Ricevuta Accettazione
Tipologia atto ADESIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SGR Anno Campagna “** =~
Codice Fiscale: »
Denominazione:
Partita IVA: 035
Intestazione Partita IVA: |
Data di nascita: 02/10/1
Sesso: M
Provincia di nascita:
Comune di nascita: 1
Indirizzo di posta elettronica certificata (PEC): |
Cellulare:
Residenza o Sede Legale
Indirizzo: a.
Comune:
Provincia:
CAP: 060
Torna alla lista
Figura 5
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3.2.5 Rappresentante Legale
Il link:
e Rappresentante Legale (v.fig.5)
indirizza alla pagina di fig.6 e che riporta i dati anagrafici del rappresentante legale.

Compilazione Atto

€ Utente: Ricerca Azienda Stampa e Rilascio Singolo
-
() Anagrafica Rappresentante Legale
RS Tipologia atto ADESIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE SGR Anno Campagna

Denominazione:
Dati anagrafici del rappresentante legale / titolare della Ditta individuale:

Codice Fiscale:
Cognome:

Nome:

Data di nascita:
Sesso:

Provincia di nascita:
Comune di nascita:

Residenz=
Indirizzo:
Comune:
Provincia:
CAP:

__Torna alla lista

Figura 6

3.2.6 Stampa provvisoria

Il tasto:
e STAMPA PROVVISORIA (v.fig.5)
consente la visualizzazione del modello per la presentazione della domanda di Adesione

Manifestazione di Interesse (v.fig.7) ancora in fase di ‘compilazione’.
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REGOLAMENTS (UE) n. 211852021 art 78
Manifsctazions di intsr=cte per 'aocessa al benefol del Flana Strategloc Nazionals per la PAC 2023-2027 - Infervends SRF.01 - Acclurazion] agevclate

CAMPAGNA 2024

SITEMA FER LA GE2TIONE DEL RIZCHIO

SISTEMA INFORMATIVO AGRICOLO NAZTWONALE ‘

COCUMENTG: rerite

e
wnae[ ] oiwooeea[] |

2EZ. | - DATI IDENTIFICATIVI DEL RICHIEDENTE.

RICHIEDENTE
CUAA (SODKCE FIBGALE)

COONOME © RAGIONE SOCMLE

NOME
DATA D4 NABCITA SEES0 COMUNE D HABCITA PR,

| | LI | |

INDIRZZ0 D4 POETA ELETTRONCA |
CERTIFICATA (PEC)

RESIDENZA © SEDE LEGALE

WORIZED E NUMERD CIVCO MUMERT TELEFOND

TPO RAPPRESENTANZEA
Ll
HOME
|1 |
DATA DI MASETTA EEZE0  COMUNE DI NASEITA RO

| | LI | Lo
e
|

a6 e Spotzma a v par i acke grochmond

" SaRcurutn S04 Acnrvac 8 T B £ LRy e o § AR AR FLES s

AT FINE DHIARA LA NECESSTH Dt

arigh brdn e

LUOGOE DATA [ S0TTOSCREIONE
ez

won = e
LLLLL Bt P R
1 cud ol roivmde fomcose i elageis ks dommnca)
Pr=—
Pirrm du richiscaris g
Figura 7

3.2.7 Stampa definitiva
Il tasto:
e STAMPA DEFINITIVA (v.fig.5)
consente la visualizzazione del modello per la presentazione della domanda di Adesione

Manifestazione di Interesse con presente il codice a barre.

E la fase attraverso la quale la domanda viene confermata nei contenuti e stampata con
I'attribuzione dellidentificativo univoco (codice a barre) dell’atto, modificando lo stato
avanzamento lavori da “IN COMPILAZIONE” a “STAMPATQO”. Da questo momento la

domanda non & piu modificabile.
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Il sistema genera I'immagine della domanda in un file formato PDF ed avviato alla stampa;
tale file pud essere opportunamente denominato e salvato in una directory dove archiviare

tutte le domande stampate.

3.2.8 Ristampa
Il tasto:
e RISTAMPA (v.fig.5)
consente di ristampare il modello per la presentazione della domanda di adesione, solo
se lo stato dell’atto & ‘STAMPATO'.

3.2.9 Annulla Barcode
Il tasto:
e ANNULLA BARCODE (v.fig.5)
consente di annullare la stampa definitiva e riportare lo stato dellatto ‘IN
COMPILAZIONE’; questa operazione € possibile solo se 'atto &€ ‘STAMPATO’.

3.2.10 Rilascio
Il tasto:
e RILASCIO (v.fig.5)
consente di rilasciare un atto; tale operazione sara possibile solo dopo una stampa
definitiva (che ha portato lo stato dell’atto a ‘STAMPATO?).

Una domanda il cui atto € nello stato ‘RILASCIATO’ non sara piu modificabile.

3.2.11 OTP
Il tasto:
e OTP - One Time Password (v.fig.5)
consente di rilasciare un atto mediante firma on-line; tale operazione sara possibile solo
dopo una stampa definitiva.

Una domanda il cui atto & nello stato ‘RILASCIATO’ non sara piu modificabile.

%& LEONARDO ~ SXC TechnoLosy A crrenaus e-geos

ABACO

Pag.13/13



