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1. INTRODUZIONE 

1.1 Scopo 

 

La presente guida operativa descrive, nell’ambito del Portale dell’Agricoltura, le funzioni 

dell’applicazione “ADESIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE”, con l’obiettivo di 

fornire un ausilio nell’utilizzo delle stesse. 

 

Nelle sezioni successive: 

 viene riportata una descrizione generale dell’applicazione; 

 vengono descritte le funzionalità di ricerca e di stampa. 

   

La guida operativa fornisce sia un quadro generale dell’applicazione sia una guida 

dettagliata delle operazioni da svolgere, con lo scopo di agevolare l’utente nella 

conoscenza dell’uso delle varie funzionalità. 
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2. GLOSSARIO 

Termine Descrizione 

Amministrazione  AGEA 

Amministrazione/i 
Contraente/i 

Pubbliche Amministrazioni che siglano un Contratto di Fornitura con il Fornitore 
per l’erogazione di uno dei servizi in ambito dell’Accordo Quadro 

AQ Accordo Quadro 

CE Contratto Esecutivo 

Committente AGEA 

DEC Direttore dell’esecuzione (Amministrazione Contraente)  

Fornitore Vedi Raggruppamento 

MIPAAF Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali  

Raggruppamento Raggruppamento Temporaneo di Impresa costituito da Leonardo S.p.A. 
(mandataria), Enterprise Services Italia S.r.l. – A DXC Technology Company 
(mandante), Abaco S.p.A. (mandante),  Green AUS S.p.A. (mandante), e-GEOS 
S.p.A. (mandante) 

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale 

SGR Sistema Gestione del Rischio 

MI Manifestazione di Interesse 

PAI Piano Assicurativo Individuale 

CUAA Codice Unico di identificazione Aziende Agricole 

Tabella 1 – Glossario 
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3. MANUALE DI ESERCIZIO 

3.1 Destinatari del manuale 

I destinatari del manuale sono gli utenti qualificati e i CAA, i quali sono provvisti di 

un’utenza abilitata alla compilazione, stampa e rilascio della Manifestazione di Interesse. 

 

3.2 Funzionalità Anagrafiche 

Dopo aver effettuato il login al portale del SIAN e selezionato il link all’applicazione 

“FASCICOLO AZIENDALE” nella spalletta di sinistra, sotto “SERVIZI CORRELATI” è 

visualizzato il link relativo all’applicazione “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE”, 

selezionando il quale si viene indirizzati alla pagina di ricerca. 

Verrà automaticamente impostato il cuaa selezionato.  

 

La ricerca può avvenire: 

 per soggetto, attraverso cui  l’utente ricerca inizialmente il soggetto, tramite il 

CUAA o la denominazione e una volta individuato ne ricerca l’atto amministrativo; 

il CUAA viene impostato in automatico ereditando quello per il quale è stata 

effettuata la ricerca sul fascicolo aziendale  

 per atto, attraverso cui l’utente ricerca direttamente gli atti relativi ad un 

determinato soggetto, impostando il CUAA o la denominazione o il numero della 

domanda. 

 

ATTENZIONE : se effettuata la ricerca per atto o per denominazione, viene perso il CUAA 

selezionato sul fascicolo aziendale. 

 

 Ricerca per Soggetto 

Viene ereditato il CUAA dalla ricerca effettuata sul fascicolo nella ricerca per soggetto 

(v.fig.1) viene proposta la lista con il soggetto/i che la ricerca ha estratto (v.fig.2). 
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Figura 1 

 
Figura 2 

 

Da qui, è possibile: 

 creare una nuova domanda, nel caso in cui non sia stata ancora creata, attraverso 

il  tasto “Nuovo Atto”; 

 visualizzare gli atti inseriti in precedenza, attraverso il tasto “Lista Atti”. 

 

 Ricerca per Atto 

 

ATTENZIONE : se effettuata la ricerca per atto, viene perso il CUAA selezionato sul 

fascicolo aziendale. 

 

Si può procedere alla ricerca per atto (fig. 1) digitando il CUAA, il numero domanda o la 

denominazione parziale del richiedente. 

La pagina presenta le informazioni essenziali per l’atto richiesto: 
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Figura 3 

 

Le opzioni selezionabili sono:  

 Lista Soggetti: per tornare alla pagina relativa alla lista dei soggetti;  

 Dettaglio Atto: per accedere ai dati di dettaglio dell’atto selezionato;  

 Domanda di Rettifica: per portare una domanda valida e rilasciata nello stato “in 

compilazione”;  

 Cancella Atto: per annullare un atto precedentemente inserito (solo per gli atti che 

risultano avere lo Stato avanzamento lavori ‘In Compilazione’). 

 

 Domanda di Rettifica 

 

Dall’anno campagna 2023 è possibile effettuare la Domanda di Rettifica di una 

Manifestazione di Interesse. 

 

La rettifica può essere fatta:  

 per le sole domande valide e rilasciate; 

 se non sono stati già presentati PAI per il CUAA per cui si sta rettificando la 

Manifestazione di Interesse. 

 

 

Figura 4 
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L’atto rettificato non sarà più utilizzabile.  

Tale funzionalità pone lo stato della domanda dell’atto rettificato da “VALIDA” a 

“RETTIFICATA”, non modificabile, e crea un nuovo atto nello stato “IN COMPILAZIONE” 

al cui interno sono presenti gli stessi dati presenti nell’atto rettificato.  

Il tipo della domanda del nuovo atto creato non sarà “domanda iniziale”, ma “domanda di 

rettifica” (v. fig. 4). 

 

La rettifica della domanda permette all’utente di riportare l’atto nello stato “IN 

COMPILAZIONE” e di modificare alcune informazioni visualizzate nella stampa, relative 

al fascicolo, come ad esempio la PEC o i dati anagrafici del rappresentante legale. 

 

 

 

 

 

 Nuovo Atto 

Per poter compilare una domanda di “Adesione Manifestazione di Interesse” occorre 

inserire un CUAA, che abbia un fascicolo valido, nella ricerca per Soggetto e digitare il 

tasto: “Nuovo Atto”.  

 

 
Figura 5 
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 Rappresentante Legale 

Il link: 

 Rappresentante Legale (v.fig.5) 

indirizza alla pagina di fig.6 e che riporta i dati anagrafici del rappresentante legale. 

 
Figura 6 

 Stampa provvisoria 

 

Il tasto: 

 STAMPA PROVVISORIA (v.fig.5) 

consente la visualizzazione del modello per la presentazione della domanda di Adesione 

Manifestazione di Interesse (v.fig.7) ancora in fase di ‘compilazione’. 
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Figura 7 

 

 Stampa definitiva 

Il tasto: 

 STAMPA DEFINITIVA (v.fig.5) 

consente la visualizzazione del modello per la presentazione della domanda di Adesione 

Manifestazione di Interesse con presente il codice a barre. 

È la fase attraverso la quale la domanda viene confermata nei contenuti e stampata con 

l’attribuzione dell’identificativo univoco (codice a barre) dell’atto, modificando lo stato 

avanzamento lavori da “IN COMPILAZIONE” a “STAMPATO”. Da questo momento la 

domanda non è più modificabile.  



Manuale Utente 
Adesione alla Manifestazione di Interesse 

dalla campagna assicurativa 2024 
26/02/2024 

 

 

 

  
 

  

 

Pag.13/13 

Il sistema genera l’immagine della domanda in un file formato PDF ed avviato alla stampa; 

tale file può essere opportunamente denominato e salvato in una directory dove archiviare 

tutte le domande stampate.  

 

 Ristampa 

Il tasto: 

 RISTAMPA (v.fig.5) 

consente di ristampare il modello per la presentazione della domanda di adesione, solo 

se lo stato dell’atto è ‘STAMPATO’. 

 

 Annulla Barcode 

Il tasto: 

 ANNULLA BARCODE (v.fig.5)  

consente di annullare la stampa definitiva e riportare lo stato dell’atto ‘IN 

COMPILAZIONE’; questa operazione è possibile solo se l’atto è ‘STAMPATO’. 

 

 Rilascio 

Il tasto: 

 RILASCIO (v.fig.5)  

consente di rilasciare un atto; tale operazione sarà possibile solo dopo una stampa 

definitiva (che ha portato lo stato dell’atto a ‘STAMPATO’). 

Una domanda il cui atto è nello stato ‘RILASCIATO’ non sarà più modificabile. 

 

 

 

 OTP 

Il tasto: 

 OTP – One Time Password (v.fig.5)  

consente di rilasciare un atto mediante firma on-line; tale operazione sarà possibile solo 

dopo una stampa definitiva. 

Una domanda il cui atto è nello stato ‘RILASCIATO’ non sarà più modificabile. 


