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1 Introduzione

1.1 Premessa
Il presente documento nasce dalla necessita di illustrare le funzionalita dell’applicazione Gestione

Miele relativamente alla lavorazione, da parte dei beneficiari, degli utenti qualificati e di Agea,
delle domande di premio.
La presente guida operativa descrive le funzioni realizzate nell’ambito del progetto Gestione miele,

con ’obiettivo di fornire un ausilio nell’utilizzo delle funzioni stesse.

Nelle sezioni successive:

e viene riportata una descrizione generale del progetto

e vengono esaminate le modalita di utilizzo delle funzioni connesse con i servizi svolti dal

personale

1.2 Scopo
Il presente documento ha lo scopo di illustrare agli utenti il funzionamento dell’applicazione

Gestione Miele descrivendo il flusso di lavorazione.

1.3 Campo di applicazione
La presente guida operativa e indirizzata a tutti gli utilizzatori del sistema realizzato.

L’effettivo utilizzo del sistema da parte degli utenti € connesso con le autorizzazioni ricevute.
Nel presente manuale verranno descritte le funzionalita atte a gestire la lavorazione delle domande

in ambito Gestione Miele.

1.4 Riferimenti
Vengono elencati i documenti che concorrono alla determinazione dei requisiti.

Tabella 1 - Riferimenti

R1 Reg. UE 1031/2014

R2 Reg. UE 1371/2014

R3 Reg. UE 1369/2015

R4 Reg.UE 921/2016

RS Reg.UE 1165/2017
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N° Riferimento

R6

Reg.UE 892/2017

Descrizione

1.5 Registro delle modifiche

Tabella 2 - Registro delle modifiche

N° Revisione Descrizione Autore \ Data Emissione
1 1A versione C. Cocorullo 25/02/2022
2 2N versione C. Cocorullo 26/04/2022
3 3 versione C. Cocorullo 15/02/2023

1.6 Acronimi e glossario
Tabella 3 - Acronimi e glossario

Abbreviazione
Nome completo

uvtilizzata
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale
AGEA Agenzia per |'erogazione in agricoltura
CUAA Codice Univoco diidentificazione AZIENDA AGRICOLA

1.7 Modalita di colloquio

L’accesso all’applicazione avviene attraverso 1’autenticazione al Portale SIAN, per i soli utenti

abilitati dall’AGEA.

Collegarsi al sito del Sistema Informativo Agricolo Nazionale digitando I’indirizzo: www.sian.it e
effettuare I’autenticazione accedendo all’area riservata in base alle consuete modalita operative.

Accedere alla sezione Gestione/Servizi /Domande Miele per Beneficiari.

1.8 Generalita
| Servizi svolti si articolano in :

Domanda di aiuto Miele:
e Inserimento delle domande di aiuto:
o Ricerca beneficiario domanda di aiuto
o Inserimento domanda di aiuto
o Modifica domanda di aiuto
o Invio domanda di aiuto

e Gestione delle domande di aiuto:
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o Ricerca domande di aiuto
o Elenco domande di aiuto
o Stampa domanda di aiuto
Domanda di pagamento Miele:

e Inserimento delle domande di pagamento:
o Ricerca beneficiario domanda di pagamento
o Elenco domande di aiuto del beneficiario
o Inserimento domanda di pagamento
o Modifica domanda di pagamento
o Invio domanda di pagamento

e Gestione delle domande di pagamento:
o Ricerca domande di pagamento
o Elenco domande di pagamento
o Stampa domanda di pagamento

Il sistema informativo realizzato offre un supporto nella gestione delle attivita istituzionali svolte
nell’ambito di tali servizi.

Il sistema informativo adotta ’architettura Web. Per utilizzare i servizi, occorre accedere ad un
sistema centrale che fornisce sia il motore elaborativo che le informazioni elaborate, permettendo la

massima integrazione tra le diverse componenti del Sistema stesso.

Per accedere al Sistema occorre accreditarsi dal “Portale del SIAN”, cioé & necessario farsi

riconoscere come utenti del SIAN.

1.9 Utenti

Il Sistema Informativo realizzato prevede limitazioni nell’accesso alle informazioni del Sistema.

Tali limitazioni fanno riferimento al ruolo dell’utente nel Sistema.

| criteri sottesi alla definizione delle limitazioni fanno riferimento alla limitazione nella

consultazione delle informazioni in funzione del ruolo dell’utente;

La definizione di dettaglio del profilo utente spetta al Responsabile delle utenze, il quale definisce il

livello di accesso al Sistema necessario per I’operativita dell’ufficio.

1.10 Vincoli
Non ci sono vincoli di carattere normativo e organizzativo che condizionano la funzionalita.
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2 ACCESSO ALLE FUNZIONALITA' PUBBLICHE di Gestione Miele

Per accedere ai servizi pubblici del portale SIAN (http://www.sian.it) inerenti il servizio per la
presentazione delle domande miele da parte del Benificiario, € necessario censirsi
preventivamente come utente qualificato all’interno del sito AGEA.

Si precisa che tale procedura di iscrizione € riservata ai soggetti che hanno un fascicolo anagrafico
attivo.

2.1 Utenti non censiti

Per procedere all’iscrizione, collegarsi alla Home Page del Sian al link https://www.sian.it e
selezionare AGEA come Organismo Pagatore (evidenziata nella seguente figura dalla freccia rossa).

//wwwsiant/portale-sian/home sp 5 = @ @

Sistema Informativo Agricolo Nazionale

Benvenuto Login
B Le arce contenute nella sezione consentono 11 Portale www. (OP).sian.it &' lo strumento attravers Il quale viene attuato Il processo di "telematizzazione” nella gestione del servizl Alcuni servizi sono utilizzabili solo dagli utenti
B I'utilizzo di funzionl, sia di gestione che di realizzati dal Sistema Informativo Agricolo Nazionale, Arbea, Arpea, Appag e Bolzano. registrati
consultazione, secondo il proprio profilo utente. r/

Offre un punto unitario di accesso chiaro e veloce alle Informazioni e al servizi res| disponibill in rete dalla Pubblica Amministrazione
— Centrale, dagli Enti Territoriali collegati agli Organismi Pagatori.
0 > writita

*® Accesso all'area riservata

Gll utent, attraverso Il Portale www.(OP).sian.It, hanno I possiblita di Interagire con Il Sian per ottenere informative, per consultare e

N strument di supporto per la consultazione & la
aggiornare i dati di competenza propria e dei soggetti rappresentati, per scaricare software e modulistica specifica.

navigazione del sito, per I'accesso alle aree di
download e ad altri strumenti di comunicazione

Organismi Pagatori

11 Portale & gestito dalla Sin, la socleta alla quale & affidata Ia gestione & lo sviluppo del Sian.

Caoo - 365024

Nella pagina successiva selezionare la funzionalita “Iscrizione Utente” (evidenziata nella seguente

11 Sito utilizza cookie tecnici non strumentali alla raccolta di dati personali identificativi dell'Utente. Per una descrizione pit estesa si
rimanda alle Note legall.

1l portale SIAN & accessibile con credenziali SPID, certificati digitali di autenticazione contenuti nella Carta di Identita Elettronica CIE,
nella nuova tessera sanitaria (TS-CNS) o nella Carta Nazionale dei Servizi (0 CNS). Consulta le FAQ!

Awviso per gli Utenti Qualificati (Utenti il cui campo Username coincide con Codice Fiscale): A partire dal 1° ottobre 2021,
in accordo con le disposizioni del Decreto-legge n. 76 del 16 luglio 2020, successivamente convertito con Legge n. 120 dell'11
settembre 2020 I'accesso ai servizi online offerti tramite il SIAN per gli Utenti Qualificati potr essere effettuato esclusivamente
tramite credenziali SPID, CIE 0 CNS.

Per ulterior consults Ia normativa di riferimento.

Awviso per gli Utenti dei Servizi del SIM: Si comunica che  far data dal 24 settembre 2020 i servizi telematici del SIM
Sistema Informativo della Montagna non sono pi disponibili nel SIAN in quanto sono stati trasferiti nel nuovo Sistema Informativo
Forestale e Ambientale dell’Arma (C-SIFA) dove potranno essere fruiti dall'utenza autorizzata dal 1 ottobre 2020

[ : mnformazioni

Le notizie di attualita, I'elenco delle scadenze, | bandi di concorso e | collegamenti al principall siti istituzionall del settore
> News

* Avyviso per gll Utenti Qualificatl: (Utenti Il cul campo Username coincide con Codice Fiscale)

* Proros 11 . I 'attivita di vigilanzal

"R rtura terminl Invi prodotti fitosanitari

* Al via il nronetta "Valore Terra™

figura dalla freccia rossa).

® Arpea

® Appag

® poizano-Bozen

" fom )
® Arcea

® Argea

Agro ",

Ministero dese poltiche agricale

Slimentart forestal s col furisma

Y Agea
[y 1
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LA L s o

> Servizi [ senvenuto Login

A partire dal 15 marzo 2009, AGEA offre a ogni produttore I'opportunita di consultare tramite web, tutte le informazioni presenti nelle Alcuni servizi sono utilizzabll solo dagli utenti registrati
Le aree contenute nella sezione consentona I'utilizzo di banche dati Agea relative alla propria azienda, con particolare riguardo a quelle grafiche per la determinazione delle superfici ammissibili.
funzionl, sia di gestione che di consultazione, secondo r’ .

* Accesso all'area riservata

il proprio profilo utente. Per accedere ai servizi di consultazione & necessario effettuare la REGISTRAZIONE al Sistema Informativo Agricolo Nazionale ed ottenere

una userid ed una password da utilizzare per accedere all'area riservata.
AR B ® Iscrizione utente

Avwviso per gli Utenti Qualificati (Utenti il cui campo Username coincide con Codice Fiscale): A partire dal 1° ottobre 2021, * Registrazione utente

‘Strumenti di supporto per |a consultazione e la in accordo con le disposizioni del Decreto-legge n. 76 del 16 luglio 2020, successivamente convertito con Legge n. 120 dell'11 o
navigazione del sito, per I'accesso alle aree di settembre 2020 I'accesso ai servizi online offerti tramite il SIAN per gli Utenti Qualificati potra essere effettuato esclusivamente Istruzioni su Iscrizione/Registrazione
R iE S el A L e TR s St T tramite credenziali SPID, CIE o CNS.

Per ulteriori informazioni consulta la normativa di rifenimento.

11 Decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76, entrato in vigare f 17 lugto 2020, prevede aitart 24 M'abbiigo, 8 pertie dol 26 febbraio
2021, per tutti gli Enti pubbiici e la Pubblic di i propri sistemi di online e adottare
esclusivamente l'dentits digitale per consentive af Cittochnl i sccedere 8f servie digitali.

1n ottemperanza a tale obbligo, dal 1° marzo 2021 il SIAN non rilascera piis credenziali di accesso di tipo userid/password
ai cittadini che si iscrivono per accedere al servizi.Pertanto, a partire da tale data l'scrizione sara consentita solo a soggetti che
dispongono di una identita digitale come SPID, CIE (1 Carta di identita elettronica), TS-CNS (la tessera Sanitaria preventivamente
attivata presso uno degli sportelli attivi nella propria Regione di residenza), una CNS (Carta Nazionale dei Servizi) con un “certificato
digitale” di autenticazione.

= aiias s iy < m[ 1 PAC

consulta le FAQ

Chi siamo | Note legall | Mappa del sito | Accessibilita

Successivamente scegliere il “Tipo di iscrizione” per accedere tramite SPID o Carta d’Identita
Elettronica (CIE) oppure tramite Carta dei servizi (CNS).

7

Torna al portale
Selezione del Tipo di Iscrizione . "

La presente pagina consente di iscriversi e autenticarsi al SIAN come Utente Qualificato,

Tl Decreto Legge n.76 del 16 luglio 2020 recante “Misure urgenti per la el digitale”, succ ente convertito nella Legge n. 120 dell'11 settembre 2020 prevede che dal 28 febbraio 2021, si possa accedere ai siti web della
pubblica amministrazione esclusivamente tramite il Sistema pubblico di identita digitale (SPID), la Carta d'identita elettronica (CIE) o la Carta nazionale dei servizi (CNS), fermo restando I'utilizzo delle credenziali gia rilasciate fino alla loro naturale scadenza e,
comunque, non oltre il 30 settembre 2021

Pertanto, a partire dal 1° ottobre 2021 I'accesso per gli Utenti Qualificati potra essere effettuato esclusivamente tramite I'utilizzo credenziall SPID/CIE/CNS.

1 s0ggetti che si ragistrano per a prima volta al portale SIAN dovranno accedere utiizzando il sistema pubblico di identita digitale (SPID) o, altemativamente, 1a carta nazionale dei servizi (CNS) oppure la carta d'identits elettronica (CIE).

Tipo Iscrizione: Carta Nazionale dei Servizi (CNS)
SPID o Carta d'Identita Elettronica(CIE)

vers. 1.0.53 - 14 Settembre 2015

2.1.1 Utilizzo SPID

ello/filtro.d

AN AR W LA P

Torna al portale

R A

L R AR

Informazioni Utilizzo SPID/CIE

Attenzione: Se sel un utente gia' conosciuto dal SIAN vai sull'applicazione Profilo e richiedi |'abilitazione ai servizi

Altrimenti clicca qui ==

Accesso all’area riservata dal tab SPID.
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Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

Le credenziali SPID di secondo livello permettono I'accesso ai servizi online del SIAN da parte degli utenti
gualificati per la consultazione/gestione dei servizi associati. Se non sei ancora in possesso di credenziali
SPID, cliccando sul pulsante “Non hai SPID?” potrai consultare la pagina di informativa che dettaglia le
maodalita per I'attivazione dello SPID.

Se, invece, sei gia in possesso delle credenziali SPID, cliccando sul pulsante “"Accedi con SPID” e
scegliendo dall'elenco il proprio Identity Provider, si pud eseguire I'autenticazione e accedere ai servizi a
cui si & abilitati.

Maggiori info

Non hai SPID?

spedv () AglD sz,

Se sei un nuovo utente e vuoi
accedere al SIAN clicca qui.

Torna alla Home Page

Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema € proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saranno ritenuti responsabili per eventuali
danni causati.

Copyright © 2009 | SIN S.p.a.

Cliccare su Entra con SPID e scegliere il gestore.
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Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

Le credenziali SPID di secondo livello permettono 'accesso ai servizi online del SIAN da parte degli utenti
qualificati per la consultazione/gestione dei servizi associati. Se non sel ancora in possesso di credenziali
SPID, cliccando sul pulsante *Non hai SPID?” potrai consultare Ia pagina di informativa che dettaglia le
modalita per I'attivazione dello SPID.

Se, invece, sel gia in possesso delle credenziali SPID, cliccando sul pulsante “Accedi con SPID" e
scegliendo dall'elenco il proprio Identity Provider, si pud eseguire I'autenticazione e accedere ai servizi a
cui si & abilitati.

Maggiori info

Non hai SPID?
% A E
spedv {f-;_i‘_[ JAT=41 D J i o Entra con SPID
Spidltalia
- .
- SIELTEid
Torna alla Home Page - '
Info D

Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo si
- PR . - - . MR 1
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saran Poste |D ;bnga li
danni causati.

Copyright ® 2009 | SIN S.p.a.

#Namirial2D
Una volta selezionato il Gestore si potra procedere all’autenticazione, seguendo la procedura

prevista dallo specifico Gestore.

Ad esempio, se il gestore é Poste Italiane (Poste ID) verra richiesto di inserire le proprie credenziali
o0 autorizzare 1’accesso tramite QR Code.
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sped [Peste 1D 555

Richiesta di accesso SPID 2 da
Portale Sian

Hal dimenticato il nome utente o ia password? Accedi pil rapidamente
Inquadra it QR Code con I'App PostelD.
I codice & valido per 107 second
ANNULLA

Non hai ancora SPID? Registratl

Autorizzare I’accesso da App Posteld.

[Poste 1D 554

Controlla il tuc smartphone

Perproseguire dev

ANNULLA

Acconsentire all’invio dei dati al fornitore dei servizi.
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sped

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da

Portale Sian

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

« Nome

« Cognome

« Codice fiscale

« Codice identificativo

« Indirizzo di posta elettronica

N
| NON ACCONSENTO | ACCONSENTO
N S

Poste |D

Per consultare l'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento 2016/679/UE clicca qui

NUOVO
ABILITATO
spad

Qualsiasi sia il Gestore, se la procedura di autenticazione & andata a buon fine, il sistema propone la

pagina di selezione dei servizi disponibili.

Dhioro @ sver preso visione GeWinformative sufle privecy o
Watamerto Om Gl personali 5 Gl et vinuahzzace ¢ ate Ol formaty

DNae @ non svolgers sivith geotessionale presso I SAN nellambie
Sl NVVRDNS Gl Proced™ment] aMMENNAITY' 0 M it a3 Che POTebded
Qe are Corfitin di Miteresse Con e Sta be e M POPIG Con

Proseguendo ol confeems lauterizzasions of attamweto del defl personsd ¢
MBAnIS B CONMMS B nterwese (ol sene el ANt 456003 el Codice Pemaie (Legge

" 48 Gt 1822008

oo000®

o wtorizzace ¥

G ate Cedenpias

Selezionare il servizio “Miele”, autorizzando esplicitamente al trattamento dei dati personali, e

premere il tasto Prosegui.

La procedura di Iscrizione € a questo punto completa e verra visualizzata la seguente pagina:
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Accesso al SIAN

LOGIN

Gentile Utente, il suo indirizzo e-mail SPID verra' registrato sul SIAN come suo recapito personale.
Potra’ modificarlo accedendo al Profilo nell'area riservata,

Stiamo configurando la sua utenza, al prossimo login potra accedere ai servizi che ha selezionato.

Esci

Avvertenza: | 'accesso non autorizzato a questo sistema é proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della legge 547/93.

Copyright © 2009 | SIN s.r..

Si potra quindi accedere all’area riservata del SIAN per usufruire dei servizi a cui si ¢ stati abilitati
in questa fase.

2.1.2 Utilizzo Carta d’identita (CIE)

&« C (3 https//wwwisian.it/cappello/filtro.do?tipoOperazione=infoSpidCie 76 = @ &

sk AR Fend ;
y WA AN s o 4 A R R N PSS e s : 4 o TS 0 00 R D G e Yl
RN AR Lt 2N PO TR CETI e e 0 I & [ S LA 00, o e S LTECANT 4 Yok 3 A S EL ARAB INEIA 450 3978 WART o B 210D PO A S D 0 AN 1 b

Torna al portale
Informazioni Utilizzo SPID/CIE

Attenzione: Se sei un utente gia' conosciuto dal SIAN vai sull'applicazione Profilo e richiedi |'abilitazione ai servizi

Altrimenti clicca qu1<=
. vers 105 14 Settembre201s]

Accesso all’area riservata dal tab CIE.

Versione 1.2 Pagina
12 di 57

del 15/02/2023




| Gestione miele - Manuale Utente ManualeUtenteGestioneMiele-1.2 |

Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

La Carta d'ldentita Elettronica (CIE) & la chiave di accesso che

permettere l'autenticazione ai servizi online attraverso lettori Cli[‘a Entra con CIE
contactless o con la maggior parte dei tablet/smartphone dotati di
interfaccia NFC.

Puoi autenticarti con diverse modalita:

Help su iscrizioni.

- "Desktop” - l'accesso al servizio avviene mediante un computer a cui
& collegato un lettore di smart card contactless per la letiura della
CIE. Per abilitare il funzionamento della CIE sul proprio computer &
necessario installare prima il "Software CIE",;

- "Mobile" - l'utente accede al servizio mediante uno smartphone
dotato di interfaccia NFC e dell'app "CIE ID” e con lo stesso effettua la
lettura della CIE;

- "Desktop con smartphone” - l'accesso al servizio avviene da
computer e per la lettura della CIE, in luogo del lettore di smart card
contactless, 'utente utilizza il proprio smartphone dotato di interfaccia
NFC e dell'app "CIE ID".

Maggiori informazioni sull'accesso con CIE

Torna alla Home Page

Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saranno ritenuti responsabili per eventuali
danni causati.

Copyright @ 2009 | SIN Spa.

Alla pressione del tasto Entra con CIE si verra indirizzati al sito del Ministero degli Interni e
verra richiesto di selezionare la modalita di autenticazione.
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)
(™

li -

Seleziona la modalita di autenticazione

7.

> Google Play & App Store
Cie 1D aflat tre & a e software Cle

Se si e in possesso di un lettore smart card contactless e il Software CIE, si puo scegliere
“Prosegui con PC”, altrimenti proseguire con Smartphone.

Se si seleziona “Prosegui con Smartphone”, verra richiesto di inserire il numero di serie
della CIE.

Inserisci il numero di serie della tua Carta d'ldentita Elettronica

Numero di cerie

REPUBBLICA ITALIANA CCA00O00AA
MINISTERO DELLINTERNO
CANTA O ICENTTTA 7 ENTITY (ARD

P
e
—s

Tiwma 123454

-

Inserire nel campo indicato dalla freccia il numero di serie della CIE indicato nella Carta in alto a
destra e utilizzare il pulsante Procedi.

Per completare 1’autenticazione con QR code:

1. Scansionare il codice QR utilizzando I’apposita funzione dell’app CIEid per ottenere il
codice OTP di 4 cifre
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2. Inserire il codice OTP cosi ottenuto nel campo a destra sotto all’immagine dello smartphone
3. Utilizzare il pulsante Procedi per accedere ai servizi

Completa I'autenticazione con CIE 1D

Se la procedura di autenticazione & andata a buon fine, il sistema propone la pagina di selezione dei
servizi disponibili.

ooeco0o0®

Dictiare @ sver prane visione Gelliformative sulls privecy ¢ O euteriaes o

Tattamarto Sen Gat peraomes | 3 o PO vRuaIZace § TS et ATty &)

Sel proceamenn w

oea Pedionzaapions ¥ trattemento Gl 68 personsl &
*iee (ol same CaT At €9580n del Codice Panaie (Lagge

Selezionare il servizio “Miele”, autorizzando esplicitamente al trattamento dei dati personali, e
premere il tasto Prosegui.

La procedura di Iscrizione € a questo punto completa e verra visualizzata la seguente pagina:
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Accesso al SIAN

LOGIN

Gentile Utente, il suo indirizzo e-mail SPID verra' registrato sul SIAN come suo recapito personale.
Potra’ modificarlo accedendo al Profilo nell'area riservata,

Stiamo configurando la sua utenza, al prossimo login potra accedere ai servizi che ha selezionato.

Esci

Avvertenza: | 'accesso non autorizzato a questo sistema é proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della legge 547/93.

Copyright © 2009 | SIN s.r..

Si potra quindi accedere all’area riservata del STAN per usufruire dei servizi a cui si € stati abilitati
in questa fase.

2.1.3 Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

Nella pagina che espone le informazioni dell’utilizzo della carta, selezionare il link “Carta
Nazionale dei Servizi (CNS)”.
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Torna al portale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) &' lo strumento attraverso il quale i cittadini vengono riconosciuti in rete in modo certo, al fine di usufruire dei servizi on-line erogati dalle Pubbliche Amministrazioni
(PaY).

" d

Per iscrivarsi ai servizi di AGEA, un dispositivo di iona digitale contenuto in una smart card con lsttors oppure in una chisvetta USB, eccorre preliminarments configurare la propria

postazione di lavoro in mode adeguato seguendo le indicazioni dellEnte Certificatore da cui ' stato acquistato il kit di autenticazione che normalment= &' composto da:
Certificato di autenticazione digitale personale (CNS);

Lettore di smart card correttamente installato e funzionante o chiavetta USB;

Driver del dispositiva forniti insieme alla carta da parte dall'Ente Certificatore.

Dopo aver instzllato e verificato il corratto funzionamento del dispesitivo con gli strumenti forniti dall'Ente Certificatore, selezionare il link sottostants per proseguire.

Se il certificato viens letta correttamente si aprira’ un pop-up che richisdera’ linserimento del PIN della Carta.

Provider smart card Microsoft
Immettere il PIN,

=g PIN
| [pn |
Ulteriori informazioni

Attenzione: ' possibile che il pop-up rimanga nescosto da altre finestre del browsen riducete a icona e finestre e rizpritele unz alla volte per trovare il pop-up di inserimento del PIN
Attenzione: il PIN richiesto & quello della CNS NON il PIN statico inviato da AGEA per concludeare |a registraziona al SIAN

Se non si apre il pop-up ed avete verificato in locale il corrstto funzi del kit di i il servizio di assi AGEA.
Par proseguire con Iz richiests d'iscrizione selezionare il saguenta link

Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

vers, 1.0.53 - 14 Settembre 2015

Su richiesta, selezionare il certificato.

SRR SRR Y R SIS LA L)

na o partale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei S

na un certific

Sefezions un certificato

g

Provider sman card Microsoft
| Imettere £ ¥

Carta Nazisnale dei Servial (ONS)

Verra richiesto quindi di inserire il PIN.
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Torna al portale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

La Carta Nazionale dei Servizi {CNS) &' lo strumento attraverso il quale i cittadini vengono riconosciuti in rete in modo certo, al fine di usufruire dei servizi on-line erogati dalle Pubbliche

Amministrazioni (PA).

Par iscriversi ai servizi di AGEA, utilizzande un dispositivo di sutenticazions digitale contenuto in una smart card con lettors oppure in una chisvetts USE, cccorre preliminarments
configurare la propria pestazions di lavoro in mode adeguato seguendo le indicazioni dell'Ents Cartificatore da cui € state acquistato il kit di autenticaziene che normalmente &' composto
da:

Certificato di autenticazione digitale perso

L=ttore di smart card corrsttamente instal| o1z di Windows X
Driver del dispositiva forniti insieme alla c
Smart card
Daope aver instzllste & verificato il corrsttol link sottostants per prosaguire.
Sa il cartificato viena latto corrattamants Immettere il PIN di autenticazione.

Sicurezza di Windo

Ulteriori informazioni

Provider smart card Micros
Immettere il PIN.

OK Annulla

T T_‘ PIN
|E P ]
—

Ulteriori informazioni

Attenzione: ' possibile che il pop-up rimanga nascosto da altre finestre del browser, riducete a icona le finestre e riapritele unz allz volta per trovare il pop-up di inserimento del PIN
Attenzione: il PIN richizsto & quello della CNS NON il PIN statico invisto da AGEA per concludere I registrazions al SIAN

Se non si apre il pop-up ed avete verificato in locale il corretto funzionamento del kit di autenticazione contattate il servizio di assistenza AGEA.
Per proseguire con Iz richiesta d'iscrizione selezionare il szguents link

Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

wvers. 1.0.53 - 14 Settembre 2015

Se la verifica del PIN & andata a buon fine, sara visualizzato il Codice Fiscale ricavato dal
certificato della CNS. Premere il tasto Prosegui.

ﬂ e AR AT SRS
T e Py . rere— . Sypr— - - Y vy . —

ISCRIZIONE TRAMITE CERTIFICATO

CODICE FISCALE: ——

Copyright © 200% « SINS.p.A

Il sistema propone la pagina di selezione dei settori da abilitare, dalla lista caricata con tutti i settori
configurati a sistema per ’OP AGEA. Selezionare il settore “Miele” e premere il tasto ‘Avanti’.
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pre-esercizio.sian.it

Torna al portale

Selezione del Settore 0 new

Settore: <Selezionare> v | Dettaglio

Indietro | | Avanti

vers. 1.0.53 - 14 Settembre 2015

Nella pagina “Selezione del Soggetto” selezionare il Tipo Soggetto (‘Persona Fisica’ o
‘Rappresentante Legale’) e procedere con il tasto “Avanti”.

Torna al portale

Selezione del Soggetto @

= la scelta per |
E! In caso di

Settore Programmi Operativi

Tipo soggetto: <Selezionare> v
<Selezionare>
PERSONA FISICA
RAPPRESENTANTE LEGALE

Se si ¢ scelto ‘Persona Fisica’ come tipo soggetto, il sistema propone la pagina dove vengono
visualizzati il settore scelto e il Codice Fiscale della Persona Fisica.

Per procedere nella navigazione premere il tasto “Avanti”.

Persona fisica @-

Nella pagina per I’'impostazione dell’indirizzo mail, inserire la mail, anche nel campo conferma
mail, e premere il tasto “Avanti”.
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Torna al portale

Persona fisica @ "

Impostazione dell'indirizzo e-mail

Settore Programmi Operativi
Bodice Fiicale iR
E-mail [fe—==- nicci_..... @it .
Conferma e-mai T

[Indietro | [ Avanti

Nella pagina di Controllo Dati Inseriti premere sul tasto ‘Conferma’, previo inserimento di un
carattere di controllo.

e
Persona fisica

Contrallo dati inseriti.

Sono stati inseriti i seguenti dati:

Settore: Programmi Operativi
Tipo Saggetto: PERSONA FISICA
E-mail: RS

Inserire i caratteri di controllo

54477
,7

Premenda sul tasta "Conferma" si puc’ proseguire con il processo di iscrizione  le verra' inviats una mail di notifics all'indirizzo specificato.
Premendo sul tasto "Annulla™ si puo’ tornare alla medifica dei dati inseriti

Ennulla | [ Conferma

Se, invece di Persona Fisica, si € scelto ‘Rappresentante Legale’, il sistema presenta una pagina

dove viene richiesto di inserire anche il Codice Fiscale della ditta, che sara validato su Anagrafe
Tributaria.

AT R R A s S S e bk e
Sl WU e P bR WL AN 47 S o Y NPT R R s
s A A N AR A T e S AN e A AN O R T

)d'i’:l %

Torna al portale
Persona fisica @ —

Impostazione degli estremi anagrafici. Inserire || codice fiscale

Settore Programmi Operativi
Codice Fiscale del Rappresentante Legale f
Codice Fiscale della Ditta [ ]

[Indietro | [Avanti

In ogni caso, il sistema, a seguito della conferma, presenta la pagina informativa di avvenuta
iscrizione.
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AR Al GO0

Torna al portale

Prima fase del processo di iscrizione completato

Operazione correttamente effettuata. Le sara'inviata una mail all'indirizzo da Lei indicato con le istruzioni per procedere all'iscrizione.
Attenzione! Per poter leggere il contenuto del messaggio occorre aprile il file allegato postacert.eml

vers, 1.0.53 - 14 Settembre 20

Una E-mail viene inviata, all’indirizzo indicato in fase di iscrizione, con le istruzioni per il
completamento del processo di iscrizione.

POSTA CERTIFICATA: Le confermiamo che la prima parte dell'iscrizione al SIAN e’ andata a buon fine, per pros...

) Reply ) Reply A b Forward e
Per conto dic serviriogestionsutentisian@pecit <posta-certificata@pecarubait>(F

:l The sctudl tender Of Pwil meiis0e 1 O

daterioml B postacerLemd (2.27 KB
v v
ared Fibe tiook e

erent Than the Aormal sender. (ol Pere 12 learn more

Messaggio di posta certificata

il giorno 09/11/2021 alle ore 16:45:00 (+0100) il messaggio

"Le confermiamo che la prima parte delliscrizione al SIAN ¢' andata a buon fine, per proseguire selerzioni la URL sottostante che rimarra’ disponibile per
30 prornd.” & stato imnato da "jerniogeitioneutent man @ pec n”®

indirizzato a:

Il messaggio orginale ¢ incluso in allegato
Identificativo messaggho: 0pec2 96, 20211109164500 00559981, 2 64 @ pecaruba.it
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3 Delega per utenti Qualificati

Il rappresentante legale ha facolta di concedere la delega delle funzionalita a cui é abilitato ad uno o
piu utenti qualificati.

Nei paragrafi successivi verranno esposti i passi per completare la procedura di delega.

Per portare a termine P’iter per la delega € necessaria la concessione da parte del rappresentante
legale e D’accettazione da parte dell’utente delegato: entrambi i soggetti sono coinvolti nella
procedura di delega.

1. Accesso al sito www.sian.it con utenza “Utente qualificato” del rappresentate legale tramite
SPID
a. Una volta effettuato 1’accesso cliccare su “mappa del sito” (in basso a sx nella
homepage del SIAN).
b. Accedere al servizio “Delega utenti qualificati”

Per trovare velocemente il servizio utilizzare le funzionalita di ricerca nella pagina web (CTRL + tasto f e inserire nel campo di
ricerca “Utenti qualificati” o “Delega”)

i
‘"""'if&?f."‘.‘.i‘2‘;’8:?:5&3""°“z Deleia Per Utenti Qualificati - .
& urerze:
” —

+ Kuolo: DELEGANTE Elenco aziende

+ DELEGHE PRESE TN CARICY
+ DELEGHE ASSEGNATE: S &
+ DELEGHE REVOCATE 5 tra:

C. Cliccare I’icona dettaglio e successivamente selezionare il servizio Miele.

2%
N

""""i{‘&';’:‘:556‘2‘!5:225.’12"‘°‘?2 Delega Per Utenti Qualificati

€ uterze:

Ruolo: DELEGANTE Assegna delega a privato @ rewe

d. Inserire il codice fiscale, I’indirizzo mail dell’utente qualificato a cui si vuole
concedere la delega e la data di inizio delega (anche il giorno stesso).
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“minisTeRO n:us‘v;:xncus AGRICOLI
\Aul;!’m E FORESTAI
o
€ vrerce:
-_
* Ruolo: DELLGANTE Assegna delega a privato @ ¥
e s o
Tipo Delegato PERSONA FISICA
Codice fiscale ﬁ
Emai = ey
oata inizio [ 5
A o
Copyright 2 2011 | SINS.p.A.
e. Dopo aver cliccato su tasto “Assegna delega”, verra visualizzata la schermata
riportata di seguito.
« X O @ saniisiizione/gestioneSoggettaDaAnagrafe do % @& » :
l gﬂ}: S ISTEMALNEORMATIVOJAGRICOUOINAZIONALE
Iscrizione
3 Uterte: Torna all'applicazione
Dettaglio . HELD
Serviz corveluty Natura Giuridica: PERSONA FISICA
® Anoraica Acerda Codice Fiscale: I
Cognome: —
Nome: -
Sesso: a
Comune di nascita: ——
Data di nascita: I
Fonte dato: ANAGRAFE TRIBUTARIA
Livello certificazione: CERTIFICATC
) ‘ '@ [tndietro |

\ W

f. Utilizzare il pulsante “Salva” per consolidare 1’operazione.
g. L’applicazione mostra la delega inserita e da I'opportunita di inserire altre deleghe
all’interno della stessa sessione (figura successiva).

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOL
ALIMENTARI £ FORESTA
£ erze:
e
iy HeLe
* Ruolo: DELEGANTE Dettaglio azienda @
(@) Operazione eseguta correttamente
-
Cuaa Azienda: ]
Asienda:
CUM DELEGATO | DELEGATO | SERVIZIO | COD STABILIMENIO| INDIRIZZ0 STABILIMENTO| STATO | DATA INIZIO| DATA FINE| DATA SCADENZA | DATA ACCETTAZIONE | DETTAGLIO | REVOCA| ANNULLA
- Assegrata 2871072621 @ S| [1"]
) 4
_ Copyright & 2011 | SIN S.p.A.
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N.B.: L’operazione inviera una mail PEC alla casella di posta inserita nel campo “MAIL”
relativa all’utente qualificato a cui si vuole concedere la delega.
La mail informa I'utente DELEGATO che ¢ stato proposto come delegato dell’azienda

XXXXXXXX dal rappresentate legale; Tramite il link presente all’interno della mail il delegato
puo accettare la delega.

Fine delle operazioni effettuate dal rappresentante legale.

2. Accesso con utenza “Utente qualificato” del DELEGATO tramite SPID

a. Aprire la mail recapitata dal sistema per 1’accettazione della delega.
b. All’interno della mail ¢ evidenziato il link “delega” da utilizzare per accettare la

delega proposta dal rappresentate legale; navigare il link e, alla richiesta di login,
utilizzare lo SPID (del delegato).

c. Selezionare ed accettare la delega

O D COLE . . .
[ALIMENTART E FoRESTALE b Delega Per Utenti Qualificati
L £ T
|
olo: DELEGATO Elenco Deleghe Ricevute i

SELEZIONE
‘SCADENZA | ACCETTAZIONE

Ge;,l::lne Attiva  28/10/2021 28/10/2021

CUAA SERVIZIO cop INDIRIZZO STATO DATA DATA FINE
AZIENDA DELEGATO | STABILIMENTO | STABILIMENTO INIZIO
L}

N.B. Nel caso a valle dell ‘operazione venga visualizzata la schermata con codice di errore :4 chiudere il
browser e rientrare nel Sian.

Accesso all‘area riservata

__ Errore di Autenticazione tramite SPID

B
/ ) codice di errore:a

Fine Procedura

Al buon fine delle operazioni sopraindicate, all’interno dei servizi di gestione del Sian, sara
disponibile (al DELEGATO) il servizio Miele.
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4 Funzionalita

4.1 Presentazione della domanda di aiuto

Dopo aver effettuato 1’autenticazione e la selezione del Servizio (Miele), autorizzando
esplicitamente il trattamento dei dati personali, I'utente potra accedere al Sian e al servizio richiesto
selezionando: Servizi = Gestione > Zootecnia - "Nuova Gestione Domande Miele per
Beneficiario”.

T T DOMANDE MIELE PER BENEFICIARI

§é DOMANDA DI PAGAMENTO ~
=

Figura 1

Per procedere all’inserimento di una domanda di aiuto, 'utente deve selezionare la voce di menu
“Domanda di aiuto” (fig. 1), posta sulla sinistra dello schermo, e poi “Inserimento domanda di
aiuto”.

Una volta effettuato I’accesso I'utente ha la possibilita di proseguire in maniera differente a seconda

del suo ruolo sul SIAN.

i )

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [SE‘EMW | ,]

Figura 2

L’utente AGEA e I’utente ministeriale devono inserire il CUAA del beneficiario per il quale

vogliono inserire la domanda di aiuto e selezionare ’amministrazione partecipante a cui inviare la

domanda (fig. 2).

L’utente regionale trova valorizzata I’amministrazione partecipante con la propria regione (fig. 3).
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e G—

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda SICILIA

Figura 3

L’utente qualificato trova I’elenco delle aziende di cui € rappresentante legale 0 delegato o delegato

alla firma e deve selezionare un’azienda e una Amministrazione partecipante (fig. 4).

( )

Azienda [SE'EZIOﬂam ‘*]

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [Selezlona ‘ ,\‘

Figura 4

Dopo aver valorizzato i campi necessari, I'utente deve premere il pulsante Cerca.

Nel caso in cui i termini per la compilazione della domanda di aiuto siano scaduti, viene mostrato a
video il relativo messaggio.

E3 1 termini per la compilazione della domanda sono scaduti

CUAA (00667130777

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [ "ABRUZZO ‘ -

Figura 5

4.2 Inserimento domanda di aiuto
L’utente a questo punto ha accesso alla pagina di inserimento della domanda di aiuto, che e

suddivisa in varie sezioni.

4.2.1 Quadro A - Beneficiario — SEZ. | - Dati identificativi del beneficiario

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti i dati del beneficiario che risultano
presenti nel fascicolo aziendale. E inoltre possibile inserire un codice CUP MASTER.
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Domanda di aiute misura apicoltura - Reg. UE 2021/2115 Campagna 2023
Numero domanda di aiuto:

Amministrazions partecipante a cul inviare la domanda: BASILICATA
O —

Quadro A - Beneficiaric (-]
SE2. 1~ Dati dentificativi del beneficiario_| [[SET = DA er I8 Iuidazions deliaiio |

Posta elettronica certificata (PEC) s it s i i E-mail [FRT-IR-ERUR -

Codice fiscale - Partita TVA

Denominazione hLrATL S AT ASTAR A TSR AP PRSI 8 L wapinss s s aarse) Sesso

Data di nascita S ‘Comune di nascita Provincia

.
-—‘ Domicilio o

Indirizzo

Comune [PV Provincia 24 CAP
Codice fiscale

Datadinascita 00 ioeaiem ‘Comune di nascita T Provincia
Indirizzo e Telefono
Comune e s — Provincia - CAP

Figura é

Se nel fascicolo aziendale non é presente I’indirizzo PEC del beneficiario selezionato, non &
possibile procedere con I’inserimento della domanda di aiuto perché € un dato obbligatorio.

E quindi necessario aggiornare preventivamente il fascicolo aziendale con questo dato per poi
inserire la domanda di aiuto per il beneficiario selezionato.

Inoltre & obbligatorio inserire un numero di cellulare, qualora non sia gia presente nel fascicolo
aziendale.

4.2.2 Quadro A - Beneficiario - SEZ. Il - Dati per la liquidazione dell’aiuto

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti gli IBAN del beneficiario presenti sul
fascicolo aziendale.

Sel. | SWIFT (o BIC) IBAN Istituto Agenzia

O TTIIUIIICITIIIIITIIIIITINIL BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A. FILIALE DI BATTIPAGLIA VIA ROMA, 108/110/112 BATTIPAGLIA
O BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A. BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAOLO BARATTA, 152 BATTIPAGLIA
O S § BANCA POPOLARE DI BARL PIAZZA XX SETTEMBRE 3 RUTIGLIANO

O vz BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A. BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A. BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O n BPER BANCA S.P.A. BATTIPAGLIA - AGENZIA 1 VIA PAOLC BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O PR BPER BANCA S.P.A, EBOLI - AGENZIA1 VIA MATTEO RIPA, 35/39 EBOLT

O L comuoour s vev svvuuvoLoaUTT BPER BANCA S.P.A, EBOLI - AGENZIA1 VIA MATTEO RIPA, 35/39 EBOLI

Figura 7

E necessario selezionare uno degli IBAN presenti nella lista e cliccare sul tasto Seleziona per
scegliere le coordinate bancarie di riferimento per la liquidazione dell’aiuto.
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SEZ. I - Dati identificativi del beneficiario W [ SEZ. II - Dati per la liquidazione dell'aiuto

Coordinate bancarie

SWIFT (o0 BIC) IBAN
Istituto BANCA POPOLARE DI BART Agenzia PIAZZA XX SETTEMBRE 3 RUTIGLIANO

Comune RUTIGLIANO Provincia BA CAP 70018

Cambia IBAN

Figura 8

Cliccando sul tasto Cambia IBAN e possibile modificare la scelta effettuata.

Nel caso in cui sia presente un solo IBAN sul fascicolo aziendale viene proposto automaticamente
I'IBAN di riferimento. Se invece nel fascicolo aziendale non e presente nessun IBAN per il
beneficiario selezionato, non ¢ possibile procedere con I’inserimento della domanda perché & un
dato obbligatorio. E quindi necessario aggiornare preventivamente il fascicolo aziendale con questi
dati per poi inserire la domanda di aiuto per il beneficiario selezionato.

4.2.3 Quadro B - SEZ. | - Richiesta di intervento
In questa sezione é possibile caricare la lista delle richieste di intervento da inviare.

SEZ. I - Richiesta di intervento ] { SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari 1

ToTALE | 0,00

Intervento

Intervento [ga\ez\ona‘ . ‘ ']

* Spesa preventivata al netto dell'TVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 9

Dopo aver selezionato un intervento e dopo aver inserito la spesa preventivata, cliccando sul tasto
Aggiungi, I’intervento viene aggiunto alla lista.
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SEZ. 1 - Richiesta di intervento } [ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari 1

sel. ‘ Misura | Descrizione Sp
O ‘ All | CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI 500,00
TOTALE | 500,00

Intervento

Intervento [55|ez\ona‘.‘

Aggiungi

* Spesa preventivata al netto dell VA o comprensiva di TVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 10

E necessario inserire almeno una richiesta di intervento e non & possibile selezionare pitl volte la
stessa tipologia di intervento. E inoltre possibile modificare un intervento selezionandolo nella lista

e cliccando sul tasto Modifica.

2

(

SEZ. 1 - Richiesta di intervento 1 [ SEZ. 11 - Dati relativi alla denuncia degli alveari 1

Sel. | Misura | Descrizione Spe.
@ ‘ All ‘ CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICT 500,00
TOTALE 500,00

Intervento

Intervento [Au—CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI

Spesa*® 500,00

[ Conferma medifiche ] [ Annulla ]

* Spesa preventivata al netto dell'TVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 11

Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, I’intervento
viene aggiornato nella lista. E anche possibile eliminare un intervento precedentemente inserito,

selezionando I’elemento sulla lista e cliccando sul tasto Elimina.

4.2.4 Quadro B - SEZ. Il - Dati relativi alla denuncia degli alveari

In questa sezione e possibile caricare la lista degli alveari denunciati.
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_ [ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari }

Sel. | Ente presentazione domanda | Codice aziendale | Data denuncia | Numere alveari denunciati

Messun elemente presente

TOTALE |

0

ia alveare

Ente presentazione domanda
Data denuncia

Numero alveari denunciati

CEESEE Descrizione ente
GG/MM/AAAA Codice aziendale

D

Figura 12

Dopo aver selezionato 1’ente di presentazione della domanda e dopo aver inserito la descrizione, la
data della denuncia, il codice aziendale e il numero di alveari denunciati, cliccando sul tasto
Aggiungi, la denuncia alveare viene aggiunta alla lista.

Sel. | Ente presentazione domanda | Codice aziendale | Data denuncia

Numero alveari denunciati

O | REGIONE CAMPANIA | 121423235 ‘ 02/03/2022

50

TOTALE

50

ia alveare

Ente presentazione domanda
Data denuncia

Numero alveari denunciati

n Descrizione ente
GG/MM/AAAA Codice aziendale

|

Figura 13

E possibile modificare una denuncia selezionandola nella lista e cliccando sul tasto Modifica.

Sel. | Ente presentazione domanda | Codice aziendale | Data denuncia

Numero alveari denunciati

Denuncia alveare

Ente presentazione domanda
Data denuncia

Numero alveari denunciati

® ‘ REGIONE CAMPANIA ‘ 121423235 | 02/03/2022 50
TOTALE 50
REGIONE n Descrizione ente [CAMPANIA ]
02/03/2022 Codice aziendale [121423235 ]

[_conferma modifiche | [ Annulla ]
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Figura 14

Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, la denuncia
viene aggiornata nella lista. E anche possibile eliminare una denuncia precedentemente inserita,
selezionando I’elemento sulla lista e cliccando sul tasto Elimina.

4.2.5 Quadro C - Dichiarazioni impegni e allegati
In questa sezione & possibile leggere le dichiarazioni impegni.

Dichiarazioni impegni Allegati

Dichiara:

1. di essere a conoscenza e rispettare le norme comunitarie e nazionali che regolano Ia richiesta di cofinanziamente, ed in particolare la non ammissibilita al finanziamento dell'IVA (eccezione fatta per I'VA non recuperabile guando essa sia
effettivamente e definitivamente a carico dei beneficiari, come dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o un revisore dei conti) e di essere in possesso di tutti i requisiti richiesti a conferma di quanto dichiarato in
domanda di aiuto;

2. di conoscere le sanzioni penali per le dichiarazioni mendaci, ai sensi del D.PR. . 445/2000 nonché delle sanzioni e della perdita dei benefici al contributo concesso come previsto dagli artt. 75 commi 1 ed 1 bis e 76 del citato D.PR. n. 445/2000;

3. di autorizzare I'acquisizione ed il trattamento informatico dei dati coperti e tutelati dalla legge sulla Privacy italiana e dal GDPR - Regelamento Generale sulla Protezione Dati, in vigore in tutti i paesi dellUnione Europea dal 25 maggio 2018 - Reg.
(UE) n. 2016/679;

4. di autorizzare I'AGEA, in sede di liquidazione dell'aiuto, al recupero di somme indebitamente percepite, accertate a qualsiasi titolo per contributi unionali e nazionali in precedenza erogati dallAGEA medesima;

5. di essere a conoscenza che I'AGEA, in sede di liquidazione dell'aiuto, & obbligata a recuperare eventuali crediti vantati per contributi in precedenza erogati dallfAGEA medesima;

6. che quanto esposto in domanda risponde al vero, ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.PR. n. 445 del 28/12/2000;

7. di accettare eventuali modifiche alla normativa unionale e nazionale introdotte con successive disposizioni, anche in materia di controlli e sanzioni;

8. ad integrare la presente domanda, nonché a fornire ogni altra eventuale documentazione necessaria, secondo quanto verra disposto dalla normativa unionale e nazionale;

9. di aver preso visione, di accettare e non opporre eccezioni a quanto disposto dall'0.P. Agea con le istruzioni operative per la campagna di riferimento;

10. di essere a conoscenza che non sone ammissibili sulle stesse voci di spesa duplicazioni di finanziamenti previsti da normative unionali, nazionali e regionali;

11. di essere a conoscenza che i materiali, le attrezzature e apparecchiature varie, finanziate ai sensi del Reg. (UE) n. 2021/2115 e D.M. n. 0614768 del 30/11/2022, ed il cui uso ed utilitd econemica non si esauriscano entro I'arco di un anne, devona
essere mantenuti in azienda per un periodo minimo dalla data di effettiva acquisizione, salvo cause di forza maggiore e circostanze eccezionali. Tale periodo minimo & fissato in un anno per il materiale biologico ed in tre anni per amie,
attrezzature, impianti, macchinari, strumentazioni, arredi per locali ad uso specifico;

12. che IAutorita competente avra accesso, in 0gni memento e senza restrizioni, in azienda e alle sedi aziendali, per le attivita di controllo previste, nonché a tutta la documentaziene che riterra necessaria ai fini dellistrutteria e dei controlli;

13. di essere a conoscenza delle disposizioni previste dallart. 33 del d.lgs. n. 228/2001 - Disposizioni per gli Organismi Pagatori dove & prevista a sospensione delle erogazioni dei contributi per quei beneficiari dove risuitasse avviata una procedura
per indebita erogazione di contributi;

14. di essere a conoscenza delle disposizioni previste dalla legge n. 898/86 e successive modifiche e integrazioni riguardanti tra 'altro sanzioni amministrative e penali in materia di aiuti unionali nel settore agricolo;

15. di essere a conoscenza che la mancata o errata comunicazione del codice IBAN da parte del beneficiario stesso, costituendo motivo di irricevibilita della domanda o un motivo ostativo al pagamento, non comporta alcuna imputazione di
responsabilita in capo all'0.P. AGEA;

16. che il codice IBAN indicato nel Quadro A sez. I, cosiddetto identificativo unico, composto di 27 caratteri, tra lettere e numeri, identifica il rapporto corrispondente tra Istituto di credito e il beneficiario richiedente e di essere consapevole che
I'ordine di pagamento da parte dell' Organismo Pagatore AGEA si ritiene eseguito correttamente per quanto riguarda il beneficiario indicato dal codice IBAN;

17. di essere a conoscenza che le informazioni relative ai pagamenti della presente domanda verranno pubblicati per due anni nei registri dei beneficiari di fondi comunitari ai sensi dell'art. 111, co. 1 del Reg. (UE) n. 1306/2013 e secondo le modalita
previste dal capo VI del Reg. (UE) n. 908/2014;

18. di essere a conoscenza che | pagamenti delle spese sostenute e richieste a contributo devono essere tracciabili e effettuate con bonifico, RIBA o carta di credito collegata al contro corrente intestato al beneficiario che ha sottoscritto la domanda di
aiuto ed effettuate dopo Iz presentazione della domanda di aiuto e prima della domanda di pagamento.

[J  dinon essere in possesso della Partita Iva in quanto non esercita attivita di impresa rientrante nel campo dell'IVA, ai sensi dell'art. 4 del D.PR. 26/10/72 n. 633.

Si impegna:
1. a comunicare all Ufficio Regionale competente per territorio eventuali variazioni rispetto a quanto indicato in domanda;
2. a restituire le somme eventualmente percepite quali aiuti, in caso di inadempienza alle norme unionali e nazionali maggiorate degli interessi;
3. assicurare il regolare funzionamento e la conforme attivit3 del conto corrente bancario indicato in domanda su cui dowranno transitare | pagamenti eseguiti da AGEA;
4. assicurare |a correttezza, completezza e vigenza del codice IBAN e dei riferimenti bancari indicati in domanda;
5. assicurare |'esattezza dei dati relativi alla propria identita € alla titolarita del conto bancario fornito ai fini della erogazione;
6. assicurare la comunicazione i eventuali variazioni che possene riguardare i riferimenti bancari, linattivica e/o chiusura del conto corrente bancario, la documentazione attestante a titolarita del conto corrente bancario.

E consapevole:
+ che in caso in cui la presente domanda venisse accolta a finanziamento, il richiedente ai fini della liquidazione dellaiuto & tenuto a presentare una domanda di pagamento utilizzando il modello messo a disposizione dall Organismo pagatore AGEA;
+ che la presente domanda di aiuto nen costituisce titole ai fini della liguidazione dellaiuto;
« che l'accoglimento della presente domanda di aiuto con i diritti e gli obblighi connessi & condizionato dalla positiva verifica degli stessi, del controllo amministrativo ed in loco da parte dellUfficio regionale competente per territorio;
« che il mancato rispetto degli impegni assunti con la domanda di aiuto senza l'opportuna comunicazione ed approvazione da parte dell'autorita competente, comporta la decadenza della concessione al contributo;
« che il presente modello di domanda si compone dei quadri A, B e €, i cui dati sono registrati e resi disponibili nel Sian e riproducibili in qualsiasi momento;
» che il beneficiario dovra produrre tutta la documentazione prevista/richiesta dalla riforma del Codice Antimafia Leage 17/10/2017 n. 161 e successivi interventi di modifica. Le istanze e le dichiarazioni presentate per via telematica alle pubbliche
amministrazioni  ai gestori dei servizi pubblici ai sensi dellarticolo 38, del D.PR. n. 445 e dell'art.65 Digs n.82 del 7 marzo 2005, sono valide:
1. se sottoscritte mediante una delle forme di cui all'art.20 del d.lgs. 07/03/2005 n. 82;
2. ovvero, quando listante o il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico di identit3 digitale (SPID), nonché attraverso uno degli altri strumenti di cui all'articolo 64, comma 2-novies, nei limiti ivi previsti.

Sottoscrizione della domanda di aiuto

O dichiara, sotto |a propria responsabilita, che quanto esposto nella presente domanda, inclusi le dichiarazioni e gli impegni riportati, che si intendone qui integralmente assunti, rispende al vero ai sensi e per gli effetti del D.P.R. n.445/2000 artt. 75
e 76 e successive modifiche.

Data compilazione

Figura 15

E possibile dichiarare di non essere in possesso della Partita VA, mettendo una spunta sul relativo
check, e mettere una spunta anche sulla sottoscrizione della domanda di aiuto.

E inoltre necessario inserire la data di compilazione, che non pud essere successiva alla data di
inserimento della domanda, ma deve essere compresa tra la data inizio e data fine campagna.

Nella sezione relativa agli allegati viene specificato che sara possibile inserirli solo dopo aver
effettuato il salvataggio della domanda di aiuto.

( o

[ Dichiarazioni impegni H Allegati }

l Uinserimento degli allegati sars possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda J
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Figura 16

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per la compilazione della domanda di aiuto,
cliccando sul tasto Salva in basso nella maschera, la domanda viene salvata e compare il messaggio
di conferma dell’operazione effettuata.

Operazione completata correttamente x

Lo stato della domanda di aiuto risulta ‘IN LAVORAZIONE’.

4.3 Modifica/lnvio domanda di aiuto

Una volta inserita la domanda a sistema viene generato un numero di domanda (codice a barre) che
viene visualizzato nella maschera.

T T DOMANDE MIELE PER BENEFICIARI
M COMANDADIALTS - BGMANDA DI PASANENTS -
-
Domanda di aiuto misura apicoltura - Reg. UE 2021/2115 Campagna 2023
Numero domanda di aluto: 33706000297 Data invlo: non ancora inviata

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda: ABRUZZ0

Codice CUP MASTER:

Figura 17

Nel Quadro B — SEZ. | - Richiesta di intervento viene visualizzata la lista degli interventi inseriti.
{ o

SEZ. I - Richiesta di intervento 1 [ SEZ. II - Dati relativi alla denundia degli alveari W

Sel. | Misura Descrizione Spesa*

O A31 AZIONI DI COMUNICAZIONE:SUSSIDI DIDATTICL, ABBONAMENTI OPUSCOLI INFORM 670,00

TOTALE 670,00

[ Nuovo ] [ Modifica ] [ Elimina ]

* Spesa preventivata al netto dellIVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dellamministrazione partecipante di riferimento

Figura 18

E possibile inserire una nuova richiesta di intervento cliccando sul tasto Nuovo.
{ O |

SEZ. I - Richiesta di intervento 1 [ SEZ. 11 - Dati relativi alla denunda degli alveari }

Sel. | Misura Descrizione Spesa*
A31 AZIONI DI COMUNICAZIONE:SUSSIDI DIDATTICI,ABBONAMENTI OPUSCOLI INFORM 670,00
TOTALE 670,00
Intervento
Intervento [Selezmam ‘ -

* Spesa preventivata al netto dell'IVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando del'amministrazione partecipante di riferimento
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Figura 19

Dopo aver selezionato un intervento e dopo aver inserito la spesa preventivata, cliccando sul tasto
Aggiungi, I’intervento viene aggiunto alla lista.

E possibile modificare un intervento, selezionando I’elemento desiderato nella lista e premendo il
tasto Modifica.

[ =

SEZ. I - Richiesta di intervento w [ SEZ. II - Dati relativi alla denunda degli alveari W

Sel. Misura Descrizione Spesa*

A31 AZIONI DI COMUNICAZIONE:SUSSIDI DIDATTICI, ABBONAMENTI OPUSCOLT INFORM. 670,00

TOTALE 670,00

Intervento

Intervento

Spesa™ 670,00

[ Conferma modifiche ] [ Annulla ]

* Spesa preventivata al netto del'IVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 20

In questo caso é possibile modificare solo la spesa preventivata.

Selezionando invece un intervento e premendo il tasto Elimina, I’intervento viene cancellato,
previa conferma.

A Eliminare l'intervento selezionato?

Figura 21

Nel Quadro B — SEZ. 11 — Dati relativi alla denuncia degli alveari viene visualizzata la lista degli

alveari denunciati.
[ o]

[ SEZ. I - Richiesta di intervento ] [ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari 1

Sel. | Ente presentazione domanda | Codice aziendale | Data denuncia | Numero alveari denunciati
O ‘ REGIONE CAMPANIA | 8769865 ‘ 08/02/2022 50
TOTALE 50
[(nuovo | [ Modifica | [ Elimina |
Figura 22

E possibile inserire una nuova denuncia alveare cliccando sul tasto Nuovo.
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o

SEZ. I - Richiesta di intervento 1 [ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari ]

Sel. | Ente presentazione domanda ‘ Codice aziendale ‘ Data denuncia | Numero alveari denunciati
| REGIONE CAMPANIA ‘ 8760865 ‘ 08/02/2023 s0
TOTALE 50
Denuncia alveare
Ente presentazione domanda Seleziona ' Descrizione ente { ]
Data denuncia GG/MM/ARAA Codice aziendale [ ]
Numero alveari denunciati [:]

Figura 23

Dopo aver selezionato I’ente di presentazione della domanda e dopo aver inserito la descrizione, la
data della denuncia e il numero di alveari denunciati, cliccando sul tasto Aggiungi, la denuncia
alveare viene aggiunta alla lista. E possibile modificare una denuncia alveare, selezionando
I’elemento desiderato nella lista e premendo il tasto Modifica.

SEZ. I - Richiesta di intervento } [ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari }

Sel. | Ente presentazione domanda | Codice aziendale | Data denuncia | Numeroa Iveari denuncia ti

‘ REGIONE CAMPANIA | 8769865 ‘ 08/02/2023 50

TOTALE 50

Denuncia alveare
Ente presentazione domanda Descrizione ente [CAMPANIA ]
Data denuncia 08/02/2023 Codice aziendale [8759865 ]
Numero alveari denunciati
[ Conferma modifiche ] [ Annulla ]

Inoltre,
cancellata, previa conferma.

Figura 24

selezionando una denuncia alveare e premendo il tasto Elimina, la denuncia viene

A Eliminare la denuncia alveare selezionata?

Nel Quadro C — Dichiarazione impegni e

Figura 25

allegati oltre a modificare i dati relativi alle dichiarazioni

impegni, e possibile aggiungere gli allegati nella sezione relativa.
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Allegati

[ sel Nome file Tipo allegato I BT [ pam Note Download |

| Nessun allegato presente |

Nota: Per con T che & n ario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bande del’amministrazione partecipante di riferimento

[ Tomna a elenco | [ salva modifiche | [ Invia domanda |

Figura 26

E possibile inserire un nuovo allegato cliccando sul tasto Nuovo.

Quadro C - Dichiarazioni impegni e allegati

‘ Sel. Nome file Descrizione Data Note Download ‘

| Nessun allegato presente

4 Allegato

Descrizione ( |
Data allegato GG/MM/AAAA

Note

Allegato

Aggiungi

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dellinvio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 27

Dopo aver inserito i dati relativi all’allegato da caricare, cliccando sul tasto Sfoglia & possibile
selezionare il file da allegare. Cliccando poi sul tasto Aggiungi, il sistema aggiunge il documento
all’elenco degli allegati.

Allegati

Sel. Nome file

O new_1.txt

Data Note Download

12/01/2022 m

Nota: Per conescere | documenti che & necessario allegare prima dell'invie della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 28

Selezionando il check relativo ad un allegato e possibile effettuarne la cancellazione, previa
conferma, cliccando sul tasto Elimina.
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& Eliminare I'allegato selezionato?

Figura 29

Cliccando invece sul tasto &J, & possibile effettuare il download del relativo allegato.

Dopo aver quindi modificato tutti i dati necessari, cliccando sul tasto Salva modifiche la domanda
di aiuto viene modificata e appare il messaggio di corretta esecuzione dell’operazione.

Operazione completata correttamente

Per poter effettuare I’invio della domanda di aiuto e necessario, oltre ai dati obbligatori evidenziati
in fase di inserimento, sottoscrivere la domanda mettendo il relativo check nel Quadro C —
Dichiarazione impegni e allegati.

Nel caso in cui I’utente che accede all’applicazione sia un utente qualificato delegato o delegato alla

firma, nella sezione relativa agli allegati viene visualizzato anche un elenco di tipologie di allegati

che il delegato dovra necessariamente inserire per poter procedere all’invio della domanda di aiuto:
e Documento d’identita del delegante
e Delega alla compilazione della domanda

e Domanda firmata

Dichiarazioni impegni w | Allegati ‘
[ sel Nome file Tipo allegato Descrizione Data Note Download |
| essun allegato presente |
~| Allegato
Tipo allegato [Se\ezwcnam ‘ -]
Descrizione Seleziona...
Documento d'identita del delegante
Data allegato Delega alla compilazione della domanda
Note Domanda firmata
Altro
1 J
Allegato
+ Sfoglia
Aggiungi
Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando del'amministrazione partecipante di riferimento
N
Figura 30
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Inoltre, nella sezione relativa alle dichiarazioni impegni, € presente un ulteriore box che riporta le
dichiarazioni specifiche per questa tipologia di utente, che dovranno necessariamente essere

selezionate per poter procedere all’invio della domanda di aiuto.

C] che questa domanda on line & stata compilata in base a una delega scritta, il cui allegato € stato firmato dal titolare della domanda e caricato tra gli allegati insieme alla fotocopia di un documento d'identita del
delegante tra quelli riconosciuti dall'art. 35 del D.P.R. n. 445/2000.

D che la domanda on line, compilata nei limiti della delega di presentazione domanda ricevuta, € stata stampata, sottoposta alla firma del titolare della domanda e ricaricata on line tra gli allegati, prima dell'invio
definitivo.

Figura 31

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per I’invio della domanda di aiuto, cliccando sul
tasto Invia domanda in basso nella maschera (fig. 25), viene chiesta la conferma dell’operazione.

A

Conferma di essere consapevole che, ai sensi dell'art. 65, comma 2 del CAD, la domanda, presentata per via telematica, & valida
e validamente sottoscritta se il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico diidentitd SPID, CNS o CIE, regolato dall'art.
64 del medesimo d.lgs. n. 82/20057?

Figura 32

Cliccando sul tasto Si, lo stato della domanda sara posto in INVIATA e comparira il messaggio di
conferma dell’operazione effettuata.

Operazione completata correttamente

Il richiedente, fino all’invio della domanda, puo modificare la domanda inserita o cancellarla (si
veda il paragrafo 4.5).

Inoltre il sistema provvedera ad inviare apposita comunicazione, all’ Amministrazione Partecipante
destinataria della domanda, in cui si avvisa che & presente una nuova domanda da prendere in
carico. La comunicazione avverra tramite 1’invio di email e, per le Amministrazioni Partecipanti
che ne hanno fatto richiesta, anche tramite PEC.

Una volta inviata, la domanda viene resa disponibile per la gestione delle fasi successive
(applicazione “Domanda di aiuto Miele” sul portale SIAN) e non é piu possibile modificarla,
ma solo visualizzarla o stamparla.

4.4 Ricerca domande di aiuto
Per procedere alla gestione delle domande di aiuto, 1'utente deve selezionare la voce di menu

“Domanda di aiuto” (fig. 1) posta sulla sinistra dello schermo, e poi “Gestione domande di aiuto”.
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Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [Ss\ez\or\a ‘ v}

Numero domanda di aiuto :]
Anno campagna C]

Figura 33

Per effettuare la ricerca delle domande di aiuto, I’utente deve inserire i parametri di ricerca, alcuni

dei quali obbligatori.

L’utente AGEA e I'utente ministeriale devono valorizzare almeno uno dei campi tra CUAA e
Amministrazione partecipante, oltre all’anno campagna. In alternativa pu0 ricercare la domanda

desiderata inserendo direttamente il numero di domanda (fig. 32)

L’utente regionale trova valorizzata I’amministrazione partecipante con la propria regione e deve

inserire ’anno campagna ed eventualmente il CUAA del beneficiario. In alternativa puo ricercare la

domanda desiderata inserendo direttamente il numero di domanda (fig. 33).

cuaa 1

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda SICILIA

Numero domanda di aiuto 1

Anno campagna )
Cerca Reimposta

Figura 34

L’utente qualificato trova I’elenco delle aziende di cui ¢ rappresentante legale o delegato o delegato

alla firma e deve valorizzare almeno uno dei campi tra Azienda e Amministrazione partecipante,
oltre all’anno campagna. In alternativa potra ricercare la domanda desiderata inserendo direttamente

il numero di domanda di aiuto.

{Se\ezwonam "J

Azienda

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda {Se\ezmna ‘-J

Numero domanda di aiuto 1

Anno campagna |
(cerca | [ Reimposta |

Figura 35

Versione 1.2 Pagina
38 di 57

del 15/02/2023




| Gestione miele - Manuale Utente | ManualeUtenteGestioneMiele-1.2 |

Premendo sul tasto Cerca 1’utente ha quindi accesso all’elenco delle domande di aiuto che hanno

soddisfatto i criteri.

4.5 Elenco domande di aiuto

L’elenco delle domande di aiuto presenta i dati principali delle domande inserite e permette di
effettuare diverse operazioni sulla singola domanda di aiuto.

l
| oa . oo
on anme | comn | pertmerva ~ == Humero | tmporta . Stato domanda
Ay 23 B | 3108 | INSERITA - IN COMPILAZIONE
& - - 02 /03/2023 | nSERITA - IMVIATA
oE DB
[ Indietro | [ Stampa elenco ] [ stampa el leto domande con misure
Figura 36

Le operazioni possibili sono:

f=Y - - - - - - - - -
»— Dettaglio: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di aiuto selezionata in sola
visualizzazione.

/" Modifica: \viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di aiuto selezionata in modalita
di modifica. E possibile effettuare la modifica solo se la domanda non € ancora stata inviata.

I’ Elimina: permette di cancellare la domanda di aiuto selezionata, previa conferma. E possibile
effettuare la cancellazione solo se la domanda non é ancora stata inviata.

2 Stampa: permette di effettuare lo scarico della domanda di aiuto in formato .pdf.
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NUMERO DI DOMANDA 33706000081

AMMINISTRAZIONE PARTECIPANTE DESTINATARLA DELLA DOMAMNDA:
CAMPANIA

Codice CUP MASTER:

DOMANDA DI AIUTO MISURA APICOLTURA - REGOLAMENTO (UE) 2021/2115 - CAMPAGNA 2023

33706000081

QUADRO A BENEFICIARIO

SEZ. | - DATI IDENTIFICATIVI DEL BENEFICIARIO
RICHIEDENTE
INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC) | STt T T e em e e |
CODICE AZIENDALE FASCICOLO AZIENDALE
I Ls! |
CODICE FISCALE PARTITA WA
COGHOME O RAGIONE SOCIALE NOME
DU |
DATA Dl NASCITA SESS0  COMUNE DI MASCITA PROV.
DOMICILID O SEDE LEGALE (il domicilio o la sede legale indicata avranno effetto per tutti gli atti inerenti le pratiche in corso con 'A.G.EA )
INDIRIZZO E NUMERD CIVICO TELEFONC
COMUNE PROV. C.AP.
- | ] - Rayheiiis
UBICAZIONE AZIENDA, [$alo se diversa dal domicilio o sede legale)
INDIRIZZO E NUMERD CIVICO TELEFOND
|
COMUNE PROV. CAP
| 1 |
RAPPREZENTANTE LEGALE (s0lo s il richiedente o' persona giuridica)
CODICE FISCALE
COGHOME NOME
I | | ANTONIO |
DATA Dl NASCITA SESS0  COMUNE DI HASCITA PROV.
......... B - | | = |
INDIRIZZO E NUMERD CIVICD TELEFONC
it s o errras <] |
COMUNE PROV. CAP.
T | ] an | ——

Figura 37

E inoltre possibile filtrare la lista delle domande di aiuto visualizzata selezionando nell’intestazione

della colonna la sigla della provincia oppure lo stato delle domande di interesse.

4.6 Ricerca beneficiario domanda di aiuto
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Figura 38

Per procedere all’inserimento di una domanda di pagamento, 1’'utente deve selezionare la voce di
menu “Domanda di pagamento” (fig.37), posta sulla sinistra dello schermo, e poi “Inserimento

domanda di pagamento”.

Una volta effettuato I’accesso 'utente ha la possibilita di proseguire in maniera differente a seconda

del suo ruolo sul SIAN.

CUAA intestatario domanda di pagamento :]

Cambio beneficiario [_]

Numero domanda di aiuto :]
Anno campagna C]

Figura 39

L’utente AGEA, I’utente ministeriale e 1’utente regionale devono inserire il CUAA dell’intestatario

della domanda di pagamento (fig. 38).

L’utente qualificato trova invece I’elenco delle aziende di cui ¢ rappresentante legale o delegato o

delegato alla firma e deve selezionare ’azienda intestataria della domanda di pagamento (fig. 40).

Adienda (Saezona B

Ccambio beneficiario [

Anno campagna [:]

Figura 40

E possibile anche effettuare un cambio del beneficiario, selezionando il check relativo.
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CUAA intestatario domanda di pagamento :]

Cambio beneficiario

CUAA beneficiario domanda di aiuto :]
Numero domanda di aiuto :]
Anno campagna C]

Figura 41

In questo caso é necessario inserire il CUAA del beneficiario della domanda di aiuto per la quale si
vuole inserire la domanda di pagamento.

Gli ulteriori campi (numero domanda di aiuto e anno campagna) sono facoltativi.
Dopo aver valorizzato i campi necessari, 1'utente deve premere il pulsante Cerca per visualizzare

I’elenco delle domande di premio presenti a sistema che soddisfano i criteri di ricerca inseriti.

4.7 Elenco domande di aiuto del beneficiario

L’elenco delle domande di aiuto del beneficiario presenta i dati principali delle domande di aiuto
con il relativo stato e permette di effettuare la selezione della singola domanda di aiuto per la quale
e possibile procedere all’inserimento della domanda di pagamento.

T T T DOMANDE MIELE PER BENEFICIARI

kﬁ DOMAMDADIAIUTO ~  DOMANDA DI PAGAMENTO ~
( |

Figura 42

Risultano selezionabili le domande di aiuto (non cancellate) per le quali lo stato della domanda
risulta “ACQUISITO — PERVENUTO E PROTOCOLLATO” e per le quali sia gia stata effettuata
I’istruttoria a preventivo.

4.8 Inserimento domanda di pagamento
L’utente a questo punto ha accesso alla pagina di inserimento della domanda di pagamento, che e

suddivisa in varie sezioni.

4.8.1 Quadro A - Azienda - SEZ. | - Dati identificativi del richiedente

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti i dati del richiedente, che risultano
presenti nel fascicolo aziendale.
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\ DOMANDA DIMIUTO - DOMANDA DI PAGAMENTO -
~ |

Domanda di pagamento misura apicoltura - Reg. UE 2021/2115 - Campagna 2023

Numero domanda di pagamento:

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda: _ _._

E-mail

Partita IVA

Nome eo— Cognome UV sesso

Data di naseita [ Comune di nascita A Provincia

Figura 43

Se nel fascicolo aziendale non € presente I’indirizzo PEC del richiedente, non é possibile procedere
con I’inserimento della domanda di pagamento perché & un dato obbligatorio. E quindi necessario
aggiornare preventivamente il fascicolo aziendale con questi dati per poi inserire correttamente la
domanda di pagamento relativa alla domanda di aiuto selezionata.

Nel caso in cui si stia effettuando un cambio beneficiario, oltre al numero della domanda di aiuto
selezionata, viene riportato nell’intestazione anche il CUAA del beneficiario della domanda di
aiuto. E inoltre necessario in questa fase inserire obbligatoriamente il codice CUP.

Domanda di pagamento misura apicoltura - Reg. UE 2021/2115 - Campagna 2023

Figura 44

4.8.2 Quadro A - Azienda - SEZ. Il - Coordinate per il pagamento

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti gli IBAN del richiedente presenti sul
fascicolo aziendale.
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S]]

SEZ. I - Dati identificativi del richiedente } [ SEZ. 1I - Coordinate per il pagamento
Sel. SWIFT (o BIC) IBAN Istituto Agenzia
O A S.P.A. FILIALE DI BATTIPAGLIA VIA ROMA, 108/110/112 BATTIPAGLIA
O A A BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O PIAZZA XX SETTEMBRE 3 RUTIGLIANO
@] - | eeerBANCA S.PA.
O BPER BANCA S.RA.
o) BRER BANCH S.RA.

Figura 45

E necessario selezionare uno degli IBAN presenti nella lista e cliccare sul tasto Seleziona per

scegliere le coordinate bancarie di riferimento per il pagamento.

[

Sl

SEZ. 1 Dati identificativi el richledente | [ SE7. 11 - Coordinate per il pagamento

bancarie

SWIFT (o BIC) IBAN S ies ey s s
Istituto e e v Agenzia LIPS ULIN A (L VB FULU LIIVAL R, 132 DR UL

Comune [, Provincia N cAp 84001

Cambia IBAN

Figura 46

Cliccando sul tasto Cambia IBAN e possibile modificare la scelta effettuata.

Nel caso in cui sia presente un solo IBAN sul fascicolo aziendale viene proposto automaticamente
I’IBAN di riferimento. Se invece nel fascicolo aziendale non ¢ presente nessun IBAN per il
richiedente, non ¢ possibile procedere con [I’inserimento della domanda perché e un dato
obbligatorio. E quindi necessario aggiornare preventivamente il fascicolo aziendale con questi dati
per poi inserire correttamente la domanda di pagamento relativa alla domanda di aiuto selezionata.

4.8.3 Quadro B - Interventi eseguiti
In questa sezione ¢ possibile visualizzare 1’elenco degli interventi eseguiti.

Interventi eseguiti 1 ( liepil ichie di l
ricﬁipeii: i Spesa Contributo Spesa Contributo
Codice Descrizione Quantita domanda di ri i Cod. causa di forza maggiore* Conferma
aiuto (€) ©) (€) richiesta (€) ©)
CORSI DI AGGIORNAMENTO E 3
- x
L FORMAZIONE RIVOLTI A PRIVATI :] S80.00 So0-00 g :] 0.00 [SEIEZ“’”E ‘ ‘ &
* DA COMPILARE SOLO PER CAUSE DI FORZA MAGGIORE (ART. 2 REG. UE N. 1306/2013)
LEGENDA
01 DECESSO DEL BENEFICIARIO
02 INCAPACITA' PROFESSIONALE DI LUNGA DURATA DEL BENEFICIARIO
02 CALAMITA' NATURALE GRAVE CHE COLPISCE SERIAMENTE LAZIENDA
04 ESPROPRIO DELLA TOTALITA' O DI UNA PARTE CONSISTENTE DELL/AZIENDA SE TALE ESPROPRIO NON POTEVA ESSERE PREVISTO ALLA DATA DELLA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
.
Figura 47
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Una volta inseriti i dati relativi ad un determinato intervento & possibile salvarli cliccando sul
relativo tasto ¥ oppure annullare i dati non ancora salvati cliccando sul tasto * .

E necessario inserire la spesa rendicontata per ognuno degli interventi presenti nell’elenco e la spesa

rendicontata per ciascun intervento deve essere minore della relativa spesa richiesta in domanda di
aiuto.

4.8.4 Quadro B - Riepilogo richiesta di pagamento
In questa sezione & possibile visualizzare il riepilogo della richiesta di pagamento.

[ oF

Interventi iti W { Riepil richiesta di l

1l sottoscritto ROSALIA CAPELLI

ai sensi delle vigenti disposizioni di cui all'Atto di Concessione da parte dellAmministrazione Partecipante

N. protocollo [:] del | GG/MM/AAAA

con il quale & stata comunicata I'ammissibilita a finanzamento delle azioni e sottoazioni come indicati nel quadro B, entro i limiti di contributo ammesso,

CHIEDE

il pagamento dellimporto del relativo contributo di cui al Reg. UE 1308/2017 art. 55

TOTALE IMPORTO SPESA AMMESSA TOTALE IMPORTO CONTRIBUTO AMMESSO

DATI RELATIVI ALLA DOMANDA DI ATUTO 950,00 € 905,00 €

TOTALE IMPORTO SPESA RENDICONTATA TOTALE IMPORTO CONTRIBUTO CONCESSO

DATI RELATIVI ALLA DOMANDA DI PAGAMENTO 950,00 € 0,00 €

Figura 48

E necessario inserire il numero protocollo e la data protocollo per poter procedere al salvataggio
della domanda di pagamento.

4.8.5 Quadro C - Dichiarazioni e impegni
In questa sezione e possibile leggere le dichiarazioni impegni.
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(

s

dichiara:

14. di essere 5 conoscenzs che, a norms del Tit. VII Capo IV degli artt. 111 e ss. del Reg. (UE) n. 1306/2013 del Pardamento e del Consiglio del 17 dicembre 2013, AGEA & tenuts alls pubblicszione annusle = a posteriori dei dati relativi ai benefidiari di stanzismenti dei fondi FEAGA = FEASR;

Siimpegna:

Dichiara di aver praso visiona dallinformativa sul trattamento dai dati personali coperti @ tutslati dalla legge sulla Privacy italiana e dal GDPR - Regolamento Genarale sulla Proteziona Dati, in vigora in tutti | paesi dell'Uniona Europea dal 25 maggio 2018 - Reg. (UE) n. 2016/679
Autorizza il trattamento dei dati conferiti, inclusi eventuali dati personali di naturs sensibile e/o giudiziaria, ottenuti anche tramite aventuali sllegati /o altra documentazione accessoria, per le finalits istituzionli contenute nell'informativa,
Rutorizza altresi Ia comunicaziona ai soggatti elencati nella Informativa ed il trasferimenta agli altri soggatti titolari & rasponsabili del trattamanto.

£ consapevole:

Sottoscriziona della domanda di pagamanto

[m}

Data compilazione

Recapiti per contatti (indicare indirizzo e-mail, tel. cellulare, tel. fisso se diversi o non presenti nel quadro A) ( |

ottoscritto, consapevole dells responsabilit penale cui pus andare incontro in caso di falsa dichiarszione, ai sensi degli srticoli 75 = 76 del D.PR. n. 445/2000,

L. di aver varifiests con sceurstezza | dati prasanti in quests domanda;

2. di essere 3 conoscenzs delle disposizioni & norme unionali & nszionali che disciplinano Is cormesponsions degli aiuti richiesti con |a presente domands

3. di sceattars | aventusli modifiche alls normativa unienale, nazionals & regionals, introdette con succsssive disposizioni, snche in materia di controlli = sanzioni

4. di essers = conoscenza degli effetti sanzionatori per le sffermazioni non rispondenti al vero, anche in relszion= alls perdita degli siuti previst dalls normativa unionale & nazionale in materia.

5. che nen sussistona nei confronti propri cause di divieto, di decadenza o di sespensions prevists dagli artt, 6 = 67 del dlgs. n. 159 del 06/09/2011 = successive madifiche;

6. di essere pienamente 3 conoscenza dal contenuto del bando di adesiona alla misura & dagli obblighi spacifici che assume a proprio carico con I3 prasente domanda;

7. di essere in possesso di tuthi | requisiti richiesti dal Programma nazienale per il miglioramento della produzione & commercializzazions dei prodotti dell'apicaltura;

8. che per la realizzazions degli interventi di cui alla presents domanda di pagamento non ha richiesto né ottenuto da altri Enti. per il medasimo titelo, contributi nazionali  unionali a valere su altre misure

5. di essere = conoscenza che | propri dati persenali potranne essere comunicati, per lo svelgimente delle rispattive funzion istituzionali, 2gli ergani ispettivi pubblici, unionali, nazienali = regionali;

0. di essere 5 conoscenza delle disposizioni praviste dalla legge n. 898/1986 @ successive modifiche e intagrazioni figuardanti tra I'sltro sanzioni amministrative e penali in materia di 3iuti comunitari nel settore agricolo

1. di essers = conoscenza delle dispesizioni previste dall'art. 33 del d.lgs. n. 228/2001 riguardant |z disposizieni per gli Oraznismi pagateri in materia di sespensions dei precedimenti di erogazions in case di notiziz circostanziste circa ind=bite parcazioni di erogazioni;

2. di essere 5 conoscenzs che, in quants Organisme Pagators I'AGER, 3l moments del pagaments degli aiuti, & sutorizzata alla compansaziona di tali iuti con | debiti sccartati 3 carico dal bensficiario presanti sul Registro Debitori:

3. di essere 5 conoscenzs che, in quanto Organismo Pagators I'AGEA, 3| momento del pagamento degli aiuti, & sutorizzsts a compensare tali aiuti con crediti INPS dovuti dallimpresa beneficiaria in termini di contributi previdenziali scaduti in base all'art. 4 bis della Leage 46 del 6 =prile
2007

5. di non sssare sottoposto 3 pans detentive &/c misurs accessoris interdittive o limitative dalls capacit giuridica = di agire

6. di esonerars I'amministrazions nazionale =/o eventuali Enti o soggatti delegati da ogni responsabilita derivante dal pagamento del contributo richiesto, nei confronti di terzi avanti causa a qualsiasi titolo;

7. di ezzare 5 conoseanza che egni comunicazions al sottoscritts sard ffsttusta tramita 3 PEC indicata sulls domanda x art. 6 del d.lgs. n. 82/2005 & succeszive medifichs;

8. di essere consapavole che I'accoglimento dslla presente domanda, con | diritti 2 gli obbligh connessi, & condizionato dalla verifica dei controlll amministrativi =d in loco da parta dell'Ente preposto ed il pagamente & condizionate dal loro esito

5. che le attrezzature = | macchinari acquistati per |2 realizzazions del progetic devens essers nuevi di fabbrica;

0. che non sono stati praticati sconti © sbbuoni in qualsiasi forma tranne per quelli applicati nel momento dell'acquisto @ presenti nells relativa fatturs:

1. che nen sono state emesse note di credite a favore del beneficiario;

2. che, qualora vengano acquistati bani, attrezzature, impianti, macchinari, ecc... che bensfidano del contributo unionale, quasti non saranno né venduti né distolti dal loro normale uso, prima dell'avvenuto smmortamento previsto dalle norme vigenti in materia;

3. che tutte | atirezzature che non sono identificabili da un numere di matricols devens ripertars un contrassegne indelebilz & non asportabile (marchio = fucce, vernice indelebile, ecc. ) che rigorti I'anne di finanziamento (2a), il codice ISTAT della provinsia di appartensnza ed un codice che
identifichi in modo univoeo I'azienda (codice aziendale rilasciato dalla ASL di competenza ai sensi del DM del Ministaro della Salute dell'11 agosto 2014 o, in assenza, il codice fiscale del beneficiario):

4. che | documenti amministrativi che certificanc la proprict del bene (apparecchiature e attrezzature varie) sone intestati al beneficiario che ha presentato la domanda di aiuto;

5. di aver praze visions, di accattars & nen eppoms sccszioni 3 quants dispesto dall O.P, AGEA con ls istruzioni oparative = sussessive medifiehs par la campagna di riferimento:

6. di essere a conoscenza che | pagamenti delle spese sostenute e richieste a contributo devono essere tracciabili = effettuate con bonifica, RIBA o carta di credito collegata al contro corrente intestato al beneficiario che ha sottoscritt la demanda di aluto ed effettuate dopo la presentazione
dallz demanda di aiuks & prima dells demanda di pagamanto. Qualsiasi altra forma di pagamants rands ls spass sostanuts inammissibil 2l contribute

1. ad intagrare |s prazente domands, nonch 3 fornirs agni sltra svantusls decumantazions necessaris, Sscends quants verrd disposts dalls nermativa Unionzls & nazienals;
2. a comunicare le eventuali variazioni al fascicalo aziendale, che abbiano madificato lo stato della azienda, con riflessi sull'oggetto della domanda;

3. 2d s=sicurare |a comsttazza, complataz=a = viganza del codica IBAN & dai rifarimenti bane st in domanda su cul devranno transitars | pagament] sseguitl da AGEA;

ornito ai fini della srogazions:

on= di svantuali variazioni svwenute che possonc riguardars linattivits =/o chiusurs del conto corrants bancario: |a mancats o arata comunicazions del codics 18AH da parts del bensficizric

4. ad assicurare ['esattezza dei dati relativi slls propria identits e ils titolarita del conto ban

5. =d ==sicurars fine 3l momanto dell'sragazions ed incasse del contributo spatiants la com
stesso. costituendo un motive ostativo sl pagamento, non comporta alcuna imputazions di responsabilita in capo all'0.R. AGEA

6. = consentire, agli organi incaricati dei controll, 'accesse in azienda = alla documentazione in ogni memento = senza restrizioni;

7. 3 rastituire somme eventualmente percepite in eccesso quale aiuto, cosi come pravisto dalle disposizioni e norme nazionali @ unionali; 3 tale scopo autorizza sin d'ora I'Organismo Pagatore AGEA ad effettuare il recupero delle somme percepite in accesso mediante compensazione 3
valers su altri pagamenti spettanti al sattoscritta.

« che la presente domanda di PAGAMENTO non costituisce titolo ai fini dalla liquidazione del contributo richiesta:
« che il banaficiario dovrs produrrs tutta |z decumantazions prevista/richizsta dalla nusva nermativa antimafia in base alla Leggs dal 17/10/2017 n. 161 & succsssive modifichar
+ che le istanze e le dichisrazioni presentate per via telematics alle pubbliche smministrazioni e ai gestori dei servizi pubblici ai sensi dell'articolo 38, commi 1 e 3, del D.P.R. n. 445/2000, sono valide:

1. 2= sottoseritts madiants una dalls forme i cul 2ll'articele 20 del d.lgs. n. 82/2005;

2. ovvero, quando I'istante o il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale (SPID), nonché attraversa uno degli altri strumenti di cui all'articolo 64, comma 2-nonies, nei limiti ivi previsti.

dichiars, ot Ia propria respensabilit, che quants ssposts nalls presents demanda, inclusi la dichisrazioni & gli impagni ripertati, cha =i intendono qui integralments assunti, fsponds al vars i sensi & per gli affstt dagli artt, 75 & 76 = successive medifich dal D.P.R. 445/2000 =
successive modifiche.

Figura 49

E possibile dichiarare di non essere in possesso della Partita VA, mettendo una spunta sul relativo
check, e mettere una spunta anche sulla sottoscrizione della domanda di pagamento.

E inoltre necessario inserire la data di compilazione, che non pud essere successiva alla data di
inserimento della domanda.

Nel campo “Recapiti” ¢ possibile eventualmente indicare un indirizzo e-mail, un numero di
cellulare e/o un numero di telefono fisso, se diversi o non presenti nel Quadro A - Azienda — SEZ. |
- Dati identificativi del richiedente.

4.8.6 Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento
In questa sezione e possibile caricare i giustificativi di spesa.
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Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

1l caricamento massivo delle fatture sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda

Fatture0 -0dio 00 B0 9

e Importo
" Data . . Modalita - P
Sel. Misura fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento Im[El(]:r;!ﬁhlle

Nessun elemento presente

Fauwre0-0dio [0 20 3

~{ Fattura

Misura (seleziona... 9

Numero fattura :} Descrizione fattura [ J
Data fattura GG/MM/AAAA Fornitore { }
Modalita pagamento [SEEZ,DHE__ ‘ ,J Importo imponibile (€)* :}

Aggiungi

# ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL.
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 50

Dopo aver selezionato una misura e dopo aver inserito tutti i dati relativi alla fattura, cliccando sul
tasto Aggiungi, la fattura viene aggiunta alla lista.

pagamento

1 caricamento massivo delle fatture sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda

Fatwre1-1di1 | [

. Importo

5 Data o — Modalita i e
sel. Misura fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento |mp(:l;;h|le
O All 06/04/2022 | 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatture1-1di1 [0 0 B
TOTALE (€): 500,00

,—{ Fattura

Misura [Selellona... ‘ '}

Numero fattura :} Descrizione fattura [ ]
Data fattura GG/MM/AAAA Fornitore [ ]
Modalita pagamento [SE|E7_iDna__ ‘ _] Importo imponibile (€)* :

Aggiungi

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 51

E possibile modificare una fattura selezionandola nella lista e cliccando sul tasto Modifica.
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Numero fattura

Data fattura

Modalita pagamento

[All*CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI

Il caricamento massivo delle fatture sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda
- Importo
5 Data 0 S Modalita q =5
sel. Misura fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento |m|J((::|;Lb|IE
@ All 06/04/2022 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00
TOTALE (€): 500,00
«—| Fattura
Misura

[

06/04/2022

[BONIFICD

Descrizione fattura

[Fatlura corso

Fornitore [Fomilore
Importo imponibile (€)* 500,00

[ Conferma modifiche ] [ Annulla ]

* ad eccezione dell'iva non recuperabile guande essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL.
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 52

Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, la fattura
viene aggiornata nella lista. E anche possibile eliminare una fattura precedentemente inserita,
selezionando I’elemento sulla lista e cliccando sul tasto Elimina.

In seguito al salvataggio della domanda di pagamento & anche possibile effettuare il caricamento
massivo delle fatture da un file .csv.

4.8.7 Quadro E - Alira documentazione da allegare

Nella sezione relativa agli allegati viene specificato che sara possibile inserirli solo dopo aver
effettuato il salvataggio della domanda di pagamento.

[ oY

Uinserimento degli allegati sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda

Figura 53

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per la compilazione della domanda di pagamento,
cliccando sul tasto Salva in basso nella maschera (fig. 53), la domanda viene salvata e compare il
messaggio di conferma dell’operazione effettuata.

Operazione completata correttamente x

Lo stato della domanda di pagamento risulta ‘IN LAVORAZIONE"’.

4.9 Modifica/Invio domanda di pagamento

Una volta inserita la domanda di pagamento a sistema viene generato un numero di domanda
(codice a barre) che viene visualizzato nella maschera.
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Domanda di pagamento misura apicoltura - Reg. UE 2021/2115 - Campagna 2022
Numero domanda di pagamento: 23720004838

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda: ~~ ="

Codice CUP: [ 344121000000005

Numero domanda di aiuto: 23705001718

Codice CUP MASTER: 44H21000000004

Figura 54

Oltre a poter modificare i dati registrati in fase di inserimento, € possibile procedere al caricamento
massivo delle fatture e all’inserimento degli allegati.

Nel Quadro D — Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento viene visualizzata la lista delle
fatture inserite.

Fatture1-1di1 [0 1) (o ][ =]

Sel Misura Data Numero fattura Fornitore Descrizione fattura Rodalits) . Importo
fattura pagamento imponibile (€)*
O All 07/04/2022 | 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatture1-1di1 (00 [20) BB

TOTALE (€): 500,00

[ Nuovo } [ Medifica } [ Elimina } [ Carica da file ]

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario € dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL.
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 55

E possibile inserire una nuova fattura cliccando sul tasto Nuovo.

Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

Fatture1-1di1 [ 7] (=)~ ]

Modalita Importo
pagamento imponibile (€)*

Data

Numero fattura Fornitore Descrizione fattura
fattura

Sel. | Misura

All 07/04/2022 | 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatwre1-1di1 [ [0 [» ] ~ ]

TOTALE (€): 500,00

/—| Fattura

Misura [SE|EIIDH8... ‘ v}

Numero fattura :} Descrizione fattura [ J
Data fattura GG/MM/AAAA Fornitore { J
Modalita pagamento [Selelmna... "J Importo imponibile (€)* :]

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrate da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e s5.mm.ii.)

Figura 56

Dopo aver selezionato una misura e dopo aver inserito tutti i dati relativi alla fattura, cliccando sul
tasto Aggiungi, la fattura viene aggiunta alla lista. E possibile modificare una fattura, selezionando
I’elemento desiderato nella lista e premendo il tasto Modifica.
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Fatwre1-1di1 [ [0

Sel. | Misura Data Numero fattura Fornitore Descrizione fattura Modalita . Importo
fattura pagamento imponibile (€)*
[ ; ) All 07/04/2022 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatture1-1di1 [0

TOTALE (€): 500,00

r—( Fattura

Misura

[All—CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI ‘ '}

Numero fattura 230 Descrizione fattura [famm oreo }
Data fattura 07/04/2022 Foinitore [Furnlture ]

Modalita pagamento [BON[FICO ‘ .J Importo imponibile (€)* 500,00

[ Conferma modifiche ] [ Annulla ]

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quande essa sia effettivamente e definiti a carico del b
11T del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

io e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL

Figura 57

Selezionando invece un intervento e premendo il tasto Elimina, la fattura viene cancellata, previa
conferma.

Conferma x

A FEliminare la fattura selezionata?

(vsi)[xno |

Figura 58

In alternativa ¢ possibile effettuare il caricamento massivo delle fatture cliccando sul tasto “Carica
da file” (fig. 55).

Quadro D - pagamento

ratwre0-0dio 0 20 B2

Data

Sel. | Misura Numero fattura Fornitore
fattura

- Modalita Importo
Descrizione fattura imponibile (€)*

Nessun elemento presente

Fattwre0-0dio (00 (0 [0 [0

1 file deve essere in formato .csv o .txt e deve contenere una riga per ogni fattura, con i campi separati dal punto e virgola. I campi sono i seguenti:

Campo
MISURA Obbligatorio
NUMERO FATTURA Obbligatorio; massimo 10 caratteri

Regole di compilazione

DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caratteri
DATA FATTURA Obbligatorio; formato: dd/mm/yyyy
FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratteri

MODALITA PAGAMENTO Obbligatorio; numero: 0-CONTANTI, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO
IMPORTO

Obbligatorio; numero con massimo 13 cifre intere, 2 decimali, senza separatore di migliaia e con la virgola come separatore decimale

File da caricare

* ad eccezione delliva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione riasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL I
del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.}

Figura 59
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Cliccando sul tasto Sfoglia & possibile selezionare il file da caricare, che deve essere un file in
formato .csv o .txt, ovvero un file di testo contenente una riga per ogni fattura, con i campi separati
dal punto e virgola. I campi, con le relative regole di compilazione, sono riportati nella tabella (fig.
60).

Campo Regole di compilazione
MISURA Obbligatorio
NUMERO FATTURA Obbligatorio; massimo 10 caratteri
DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caratteri
DATA FATTURA Obbligatorio; formato: dd/mm/yyyy
FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratteri
MODALITA PAGAMENTO | Obbligatorio; numero: 0-CONTANTI, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO
IMPORTO Obbligatorio; numero con massimo 13 cifre intere, 2 decimali, senza separatore di migliaia e con la virgola come separatore decimale

Figura 60

Cliccando poi sul tasto Carica (fig. 59), il sistema aggiunge le fatture all’elenco delle fatture.

Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

Fatture1-2di2 ([0 (2 (][ -]

Sel. | Misura fal)l::l‘:a Numero fattura Fornitore Descrizione fattura p:'g":mag:i - imp::l‘i';i,lret ‘EC) )

O All 07/04/2022 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

O A4l 25/03/2022 784687 Fornitore xyz Fattura assistenza BONIFICO 450,00
e ] <« ] -

TOTALE (€): 950,00

[ Nuovo J [ Modifica 1 [ Elimina 1 [ Carica da file 1

# ad eccezione dell'iva non recuperabile quande essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 61

Nel caso in cui il file non sia stato correttamente compilato, il caricamento non viene effettuato ed e
possibile scaricare il file con il dettaglio degli errori riscontrati cliccando sul tasto Log errori.

Quadroe D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento °
Farwre0-0dio (00 20 £ 2

Data . . Modalita Importo
fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento imponibile (€)*

Fawre0-o0dio [0 20 £33 D

Iifile deve essere in formato .csv o .txt e deve contenere una riga per ogni fattura, con i campi separati dal punto e virgola. I campi sono i seguenti:

Sel. | Misura

Nessun elemento presente

Campo Regole di compilazione

MISURA Obbligatorio
NUMERO FATTURA Obbligatorio; massimo 10 caratteri

DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caratteri

DATA FATTURA Obbligatorio; formatoe: dd/mm/yyyy
FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratteri

MODALITA PAGAMENTO Obbligatorio; numero: 0-CONTANTI, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO

IMPORTO Obbligatorio; numero con massimo 13 cifre intere, 2 decimali, senza separatore di migliaia e con la virgola come separatore decimale

File da caricare

[ Carica ] [ Log Errori ] [ Annulla ]

* ad eccezione del'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL TII
del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 62
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Nel Quadro E — Altra documentazione da allegare é possibile invece aggiungere gli allegati.

( ol

‘ Sel. Nome file Tipo allegate ‘ Descrizione ‘ Data Note Download ‘

Nessun allegato presente ‘

Nota: Per conoscere | documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

[ Tomaa elenco | [ salva modifiche | [ Invia domanda |

Figura 63

Per inserire un nuovo allegato € necessario cliccare sul tasto Nuovo (fig. 62).
{ o

| Sel. Nome file Descrizione Data Note Download |

| Nessun allegato presente |

,—| Allegato

Descrizione

Data allegato

Note

Allegato

+ Sfoglia

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura é4

Dopo aver inserito i dati relativi all’allegato da caricare, cliccando sul tasto Sfoglia & possibile
selezionare il file da allegare. Cliccando poi sul tasto Aggiungi, il sistema aggiunge il documento
all’elenco degli allegati.

[ ol

Sel. Nome file Descrizione Data Note Download

O new_1.txt Documento d'identita 13/04/2022 [ ]

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 65

Selezionando il check relativo ad un allegato & possibile effettuarne la cancellazione, previa
conferma, cliccando sul tasto Elimina.
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& Eliminare I'allegato selezionato?

Figura 66

Cliccando invece sul tasto &J, & possibile effettuare il download del relativo allegato.
Dopo aver quindi modificato tutti i dati necessari, cliccando sul tasto Salva modifiche (fig. 62), la

domanda di pagamento viene modificata e appare il messaggio di corretta esecuzione
dell’operazione.

Operazione completata correttamente x

Per poter effettuare I’invio della domanda di pagamento & necessario, oltre ai dati obbligatori
evidenziati in fase di inserimento, sottoscrivere la domanda mettendo il relativo check nel Quadro
C — Dichiarazioni e impegni.

Nel caso in cui I’utente che accede all’applicazione sia un utente qualificato delegato o delegato alla

firma, nella sezione relativa agli allegati viene visualizzato anche un elenco di tipologie di allegati

che il delegato dovra necessariamente inserire per poter procedere all’invio della domanda di aiuto:
e Documento d’identita del delegante
e Delega alla compilazione della domanda

e Domanda firmata

[ sel Nome file Tipo allegato T=meT— Data Note Download |

| Nessun allegato presente

~{ Allegato

Tipo allegato Seleziona... |']

Descrizione Seleziona

Documento d'identitd del delegante
CEREL D Delega alla compilazione della domanda
Note Domanda firmata

Altro

{ J

+ Sfoglia

Allegato

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bande dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 67
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Inoltre, nella sezione relativa alle dichiarazioni impegni, & presente un ulteriore box che riporta le
dichiarazioni specifiche per questa tipologia di utente, che dovranno necessariamente essere

selezionate per poter procedere all’invio della domanda di pagamento.

C] che questa domanda on line & stata compilata in base a una delega scritta, il cui allegato € stato firmato dal titolare della domanda e caricato tra gli allegati insieme alla fotocopia di un documento d'identita del
delegante tra quelli riconosciuti dall'art. 35 del D.P.R. n. 445/2000.

D che la domanda on line, compilata nei limiti della delega di presentazione domanda ricevuta, € stata stampata, sottoposta alla firma del titolare della domanda e ricaricata on line tra gli allegati, prima dell'invio
definitivo.

Figura 68

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per l’invio della domanda di pagamento,
cliccando sul tasto Invia domanda in basso nella maschera (fig. 62), viene chiesta la conferma
dell’operazione.

A

Conferma di essere consapevole che, ai sensi dell'art. 65, comma 2 del CAD, la domanda, presentata per via telematica, & valida
e validamente sottoscritta se il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico diidentitd SPID, CNS o CIE, regolato dall'art.
64 del medesimo d.lgs. n. 82/20057?

Figura 69

Cliccando sul tasto Si, vengono inviate una o piut PEC e una o piu mail agli indirizzi
dell’amministrazione partecipante, in cui si avvisa che ¢ presente una nuova domanda da prendere
in carico. Viene inoltre modificato lo stato della domanda in ‘INVIATA’ e compare il messaggio di
conferma dell’operazione effettuata.

Operazione completata correttamente x

Il richiedente, prima dell’invio definitivo, potra modificare la domanda o eliminarla (si veda
paragrafo 4.11).

Una volta inviata, la domanda viene resa disponibile per la gestione delle fasi successive
(applicazione “Domanda di pagamento Miele” sul portale STAN) e non ¢ piu possibile modificarla,
ma solo visualizzarla o stamparla.

4.10Ricerca domande di pagamento
Per procedere alla gestione delle domande di pagamento, I’'utente deve selezionare la voce di menu

“Domanda di pagamento” (fig. 37) posta sulla sinistra dello schermo, e poi “Gestione domande di

pagamento”.
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Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [Se\ez\or\a ‘ v]

Numero domanda di aiuto :]
Numero domanda di pagamento :]
Anno campagna C]

Figura 70

Per effettuare la ricerca delle domande di pagamento, I’utente deve inserire i parametri di ricerca,

alcuni dei quali obbligatori.

L’utente AGEA e I’utente ministeriale devono valorizzare almeno uno dei campi tra CUAA e

Amministrazione partecipante, oltre all’anno campagna. E possibile inoltre inserire ulteriori campi

come il numero di domanda di aiuto e/o il numero di domanda di pagamento.

L’utente regionale trova valorizzata I’amministrazione partecipante con la propria regione e deve

inserire I’anno campagna ed eventualmente il CUAA del beneficiario. Puo inoltre ricercare la
domanda desiderata inserendo il numero di domanda di aiuto e/o il numero di domanda di

pagamento.

( )
coaa ()

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda SICILIA

Numero domanda di aiuto | ]

Numero domanda di pagamento ]
Anno campagna | ]

(cerca | [ Reimposta |

Figura 71

L’utente qualificato trova I’elenco delle aziende di cui ¢ rappresentante legale o delegato o delegato

alla firma e deve valorizzare il campo Azienda, oltre all’anno campagna. E possibile inoltre inserire
ulteriori campi come I’ Amministrazione partecipante e il numero di domanda di aiuto e/o il numero

di domanda di pagamento.
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Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda

[Se\ezwona... ‘v]

Numero domanda di aiuto [:]
Numero domanda di pagamento [:]
Anno campagna [:]

Figura 72

Premendo sul tasto Cerca I'utente ha quindi accesso all’elenco delle domande di pagamento che

hanno soddisfatto i criteri.

4.11Elenco domande di pagamento

L’elenco delle domande di pagamento presenta i dati principali delle domande inserite e permette di
effettuare diverse operazioni sulla singola domanda di pagamento.

T T DOMANDE WIELE PER BENEFICIARI

§,I‘: COMANDA B AILTS DOMANDA o1 SAGANENTE -

(

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Figura 73

Le operazioni possibili sono:

/2 Dettaglio: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di pagamento selezionata in sola
visualizzazione.

/" Modifica: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di pagamento selezionata in
modalita di modifica. E possibile effettuare la modifica solo se la domanda non é ancora stata
inviata.

-~ - - . . . . S
I’ Elimina: permette di cancellare la domanda di pagamento selezionata, previa conferma. E
possibile effettuare la cancellazione solo se la domanda non é ancora stata inviata.

P Stampa: permette di effettuare lo scarico della domanda di pagamento in formato .pdf.
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Protocollo

CAMPAGNA 2023

All'Organismo Pagatore Agea per tramite della

REGIONE - PROVINCIA AUTONOMA — ENTE

NUMERC DOMANDA IN CHIARO

DOMANDA DI PAGAMENTO AIUTO

REGOLAMENTO (UE) 2021/2115
OCM - MISURA APICOLTURA

33720004938 33720004938
QUADRO A - FINALITA' PRESENTAZIONE DOMANDA
DOMANDA DI AIUTO N Allo di concessione al confributo Codice CUP MASTER
| 33705001719 | | e | | |
CAMBIO BENEFICIARIO CUAA BENEFICIARIO CEDENTE DENOMINAZIONE IMPRESA CEDENTE
[ [ |
QUADRO A - AZIENDA
SEZIONE | - DATI IDENTIFICATIVI DEL RICHIEDENTE
CUAA (CODICE FISCALE) CODICE CUuP CODICE AZIENDA
COGNOME O RAGIONE SOCIALE
DATA DI NASCITA SESSO COMUNE DI NASCITA PROV
oo vee [ e N (e [
DOMICILIO O SEDE LEGALE
INDIRIZZO E NUMERO CIVICO NUMERO TELEFOND
[Meem | | mmmmnnemee
| COMUNE | | PROV. | | C.AP. |
| INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC) CELLULARE
UBICAZIONE AZIENDA (SOLO SE DIVERSA DAL DOMICILIO O SEDE LEGALE)

Figura 74

E inoltre possibile filtrare la lista delle domande di

pagamento visualizzata selezionando

nell’intestazione della colonna lo stato delle domande di interesse.
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