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1. INTRODUZIONE 

1.1 Scopo 

 

Il presente documento descrive i criteri di progettazione e realizzazione del manuale utente per l’utilizzo del 
sistema/servizio realizzato per la Gestione dei fondi. 

 

1.2 Ambito di Applicabilità 

 

L’ambito di applicabilità è da intendersi definito nel contratto esecutivo per i servizi di AGEA.  

Il sistema coinvolto è quello relativo al settore Assicurazioni Agricole Agevolate (IA1), confine applicativo Sistema 
Gestione Fondi (IA1E). 
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2. RIFERIMENTI 

2.1 Documenti Applicabili 

 

Rif. Codice Titolo 
DA-1.    

Tabella 1 – Documenti Applicabili 

2.2 Documenti di Riferimento 

 

Rif.  Codice Titolo 

DR-1.  Manuale Utente RTI-AGE-CONEV-MUT-IA1-BAS-AED-E001-01.00.pdf 

Tabella 2 – Documenti di Riferimento 
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3. GLOSSARIO 

 

Termine Descrizione 

MIPAAF Ministero delle politiche agricole, alimentari e forestali  

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale 

SGR Sistema di Gestione del Rischio 

SG Soggetto Gestore del Fondo 

 

Tabella 3 – Glossario 
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4. MANUALE DI ESERCIZIO 

4.1 Accesso e autenticazione 

L’accesso all’applicazione avviene attraverso l’autenticazione al Portale SIAN, per i soli utenti abilitati dall’AGEA. 

Collegarsi al sito del Sistema Informativo Agricolo Nazionale digitando l’indirizzo:  

www.sian.it 

Apparirà la seguente pagina.  

 
Eseguire la login attraverso l’Accesso all’area riservata.  

 

http://www.sian.it/
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Digitare OK all’avviso di protezione che apparirà al momento dell’accesso all’area riservata.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Apparirà la seguente maschera in cui si dovrà digitare User Name e Password, assegnate al singolo utente 
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Scegliere la modalità di accesso “credenziali”, inserire userid e password e cliccare sul tasto Accedi: 

 
 

 

4.2 Generalità 

La gestione dei fondi di mutualizzazione e di stabilizzazione del reddito nell’ambito del PSRN si potrà effettuare 
utilizzando un apposito servizio web pubblicato sul Portale AGEA, nel menù Sistema Gestione del Rischio e alla 
voce Gestione Fondi. 

 

4.3 Utenti 

In questo paragrafo si precisa chi, a diverso titolo e per differenti scopi, interagirà con il sistema informativo.  

Gli utenti abilitati sul portale SIAN, al Sistema Gestione dei Rischi saranno: 
 Gli utenti dell’Amministrazione abilitati alla Gestione dei Fondi 
 Gli utenti di gestione con profilo Utente Qualificato 
 Gli utenti abilitati alla consultazione per il MIPAAF  
 Gli utenti abilitati alla consultazione per AGEA 

4.4 Vincoli 

Il flusso operativo in merito alla gestione dei fondi di mutualizzazione, è basato sulle classi di utenze definite 
precedentemente sul Sistema di Gestione Utenze (SGU), secondo le indicazioni dell’AdG. 
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In tale fase vengono definiti gli utenti abilitati ad operare sul sistema SIAN, con relativa assegnazione dei ruoli e 
delle rispettive competenze operative.  

In particolare: 

- Gli utenti di gestione MIPAAF avranno accesso a tutti i dati presenti a sistema, anche in modifica 

- Gli utenti qualificati, che sono i rappresentanti legali delle società che gestiscono i fondi, avranno visibilità e 
potranno gestire i soli dati delle aziende che rappresentano 

- Gli utenti di consultazione MIPAAF potranno consultare tutti i dati presenti a sistema 

- Tutti gli altri utenti di consultazione, definiti come utenti AGEA, potranno consultare i dati con una visibilità che 
dipende dal loro ambito di competenza  
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4.5 Funzioni Generali 

 Operazioni Comuni 4.5.1

 

A fianco di ogni occorrenza, tramite delle iconcine, sono presentate le operazioni che è possibile effettuare. Le 
iconcine utilizzate per le varie operazioni sono le seguenti:  

Simbolo Operazione 

 

Consultazione dati 

 

Modifica dati 

 

Operazioni sullo stato del Fondo (Riconoscimento o  Diniego, 
Convalida, Sospensione / Revoca) 

 

Conferma informazioni inserite per il fondo 

 
Convalida fondo sospeso campagna 

 

Elimina elemento 

 

Esporta in excel 

 

Download documento 

 

Visualizza anomalie bloccanti 

 

Visualizza anomalie non bloccanti 

 

Nessuna anomalia riscontrata 

 

Mostra elenco 

 

Di seguito riportiamo una mappatura tra le funzionalità e i profili utenza per i quali sono disponibili  

Funzioni 

G
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Gestione Fondi 

Consultazione X X X 

Riconoscimento/Diniego X   
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Funzioni 
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Modifica X X  

Conferma dati dettaglio X X  

Eliminazione X X  

Ricerca Fondo per Soci 

Consultazione X X X 

Riconoscimento/Diniego X   

Eliminazione X   

Dettaglio Fondo - Dati di Dettaglio 

Modifica X X  

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Regioni/Province 

Inserimento/Eliminazione X X  

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Prodotti 

Inserimento/Eliminazione X X  

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Avversità 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Epizoozie 

Inserimento/Eliminazione X X  
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Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Fitopatie 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Infestazioni 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Documenti Allegati 

Inserimento/Eliminazione X X  

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Gestione Soci 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Gestione Tariffe 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Gestione Raggruppamento Aree 
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Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Gestione Raggruppamento Prodotti 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Gestione Raggruppamento Rischi 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

Dettaglio Fondo - Gestione elemento generico 

Inserimento/Eliminazione X X  

Modifica  X X 

 

Consultazione X X X 

 

Conferma dati fondo per richiesta riconoscimento X X  

Conferma modifiche campagna X X  

Convalida fondo Sospeso campagna X 

 

 

Gestione Parametri 

Inserimento/Eliminazione X   

Modifica  X  
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Consultazione (solo modello standard documentazione da allegare)  X X X 

  

 Elenco Fondi - Accesso in base alla tipologia di utenza 4.5.2

 

L’accesso alla funzione presenta immediatamente la lista dei fondi già inseriti sui quali ha visibilità l’utente.  

Poiché nell’attuale versione dell’applicazione sono abilitati so lo utenti di gestione del MIPAAF, sono visibili tutti i 
fondi inseriti. 

 
I fondi che sono stati riconosciuti dall’AdG non sono più modificabili e per essi è possibile solo la consultazione.  

La modifica sarà nuovamente fruibile dopo l’abilitazione per la gestione dei dati per la nuova campagna, resa 
disponibile da un’elaborazione apposita, a cadenza annuale. 

Le operazioni che vengono proposte variano in base al profilo dell’utenza con cui si accede  e in base allo stato del 
Fondo. 

All’accesso all’applicazione si presenta una pagina con l’elenco dei fondi visibili per l’utente.  

Gli attributi dell’elenco sono: 

 Dati Gestore 
o CUAA 
o Denominazione 

 Dati Fondo 
o Identificativo e Denominazione Fondo 
o Anno Prima Campagna 
o Anno Ultima Campagna 
o Tipologia 
o Stato 

 Richiesta riconoscimento 
o Protocollo 
o Data 

 Oper. (bottoni delle operazioni permesse in funzione dello stato del fondo e della tipologia utente) 
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 Filtro dati su elenchi 4.5.3

In tutti gli elenchi, in testa a ogni colonna inoltre è presente una casella di testo nella quale, inserendo una 
descrizione anche parziale, è possibile restringere la selezione delle righe estratte mostrando solo quelle che 
combaciano con la stringa inserita. Di seguito un esempio: 

Prima della selezione 

 

Dopo la selezione 
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 Visibilità per utente 4.5.4

 

4.5.4.1 Utente MIPAAF 

L’utente di gestione MIPAAF ha visibilità su tutti i fondi inserit i a sistema e può effettuare tutte le operazioni su 
di essi: inserimento, modifica, eliminazione oltre alle operazioni sullo stato del Fondo (riconoscimento/diniego, 
convalida, sospensione/revoca) ed altre funzioni di gestione. 

4.5.4.2 Utente Qualificato 

L’utente Qualificato è il rappresentante legale dell’azienda che gestisce il fondo. Egli ha visibilità su tutti i fondi 
gestiti dalle società che rappresenta e finché il fondo non viene riconosciuto vi può apportare delle modifiche.  

Successivamente al riconoscimento, potrà apportare modifiche al fondo sui dati della campagna da trattare.  

4.5.4.3 Utente di sola consultazione 

L’utente di sola consultazione potrà accedere ai fondi e consultarne i dati. La consultazione è l’unica operazione 
disponibile anche se il fondo risultasse ancora in lavorazione. 

La visibilità sui fondi dipende dalla competenza dell’utente. Per esempio, un utente qualificato di sola 
consultazione potrà accedere ai soli fondi delle aziende a cui risulta collegato, mentre un utente di sola 
consultazione del MIPAAF avrà visibilità su tutti i fondi presenti a sistema.  
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 Ricerca Fondo per Soci 4.5.5

La sezione ricerca fondi per soci consente la ricerca dei Fondi di mutualizzazione ai quali aderisce un produttore.  

La maschera presenta due campi di ricerca che sono il CUAA e la denominazione del socio. 

Inserendo il CUAA o la denominazione, anche parziale, di un socio, e cliccando sul tasto “Cerca Socio” la pagina 
mostra l’elenco di tutti i fondi ai quali aderiscono i soggetti individuati dai criteri di ricerca.  

 

 
 

Inserendo un Codice Fiscale valido si ottiene la seguente lista, che contiene tutti i fondi in il soggetto è socio.  
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 Intestazione dati del Fondo 4.5.6

 

Quando si entra in consultazione o modifica di un fondo, viene presentata nella maschera un’area di 
intestazione, presente in tutte le pagine, nella quale sono riportati i dati identificativi del fondo: 

- Descrizione Fondo 
- Stato del fondo 
- Tipologia. Può essere una delle seguenti: 

 Fondo mutualizzazione per i rischi climatici e sanitari 

 Fondo per la stabilizzazione del reddito 

 Fondo per la tutela del reddito settoriale 
- Soggetto Gestore (CUAA + Denominazione) 
- Annualità prima campagna 
- Campagna in esame 

Nell’ultima versione rilasciata (marzo 2022) è implementato anche il bottone Dati Riconoscimento che 
consente, una volta cliccato, la visualizzazione di tutti i dati di dettaglio del fondo presenti al momento del 
riconoscimento. 

 

 
 

Al di sotto dell’intestazione sono riportate le seguenti sezioni: 
- Dati di dettaglio 
- Regioni/Province 
- Prodotti  
- Avversità (solo per fondi di mutualizzazione per rischi climatici e sanitari , prodotti vegetali)  
- Epizoozie (solo per fondi di mutualizzazione per rischi climatici e sanitari , prodotti zootecnia)  
- Fitopatie (solo per fondi di mutualizzazione per rischi climatici e sanitari, prodotti vegetali)  
- Infestazioni (solo per fondi di mutualizzazione per rischi climatici e sanitari, prodotti vegetali)  
- Documenti Allegati 
- Gestione Soci 
- Gestione Tariffe 
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 Consultazione dati del Fondo 4.5.7

 

A partire dalla lista fondi presentata nel paragrafo precedente, è possibile accedere ai dati di dettaglio di un 
fondo. Se lo stato del fondo è di sola consultazione o l’utente è un utente con credenziali di consultazione, tutte 
le pagine sono presentate non modificabili. Di seguito l’esempio della pagina di dettaglio del fondo. 

 

 
Dove sono presentate le informazioni relative all’anagrafica del fondo:  

 Tipologia del soggetto gestore 

 Denominazione del fondo 

 Annualità della  prima campagna 

 Protocollo e data Richiesta di Riconoscimento 

 Data Ricezione PEC  

 Soglia del danno (percentuale) 

 Quota di adesione (percentuale) 

 Franchigie (solo per fondi di mutualizzazione) 
 

4.5.7.1 Consultazione Regioni/Province 

La sezione riporta le Regioni e/o le Province Autonome che rientrano nelle zone di copertura del Fondo. Ogni 
regione è riportata in una sottosezione all’interno della quale sono elencati sigla e descrizione delle province 
coinvolte. L’elenco è esportabile in un file Excel.  

 
4.5.7.2 Consultazione Prodotti 
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La sezione riporta l’elenco dei prodotti per i quali il fondo provvede a coprire eventuali danni. 

 

 
 

L’elenco riporta il codice e la descrizione del prodotto. In testa alle due colonne sono riportati dei campi di testo 
editabili. Inserendo una descrizione anche parziale è possibile restringere la lista dei prodotti estratti in modo da 
visualizzare solo quelli di proprio interesse, come riportato di seguito:  

 

 
L’elenco dei prodotti è esportabile in un file in formato excel.  
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4.5.7.3 Consultazione Avversità 

 

Presenta l’elenco delle Avversità coperte dal fondo, solo per fondi di mutualizzazione. Tali informazioni possono 
non essere registrate. Per ogni occorrenza sono mostrati il codice e la descrizione. 

 

 

 
 

4.5.7.4 Consultazione Epizoozie  

 

Presenta l’elenco delle Epizoozie coperte dal fondo, solo per fondi di mutualizzazione. Tali informazioni possono 
non essere registrate. Per ogni occorrenza sono mostrati il codice e la descrizione. 
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4.5.7.5 Consultazione Fitopatie  

 

Presenta l’elenco delle Fitopatie coperte dal fondo, solo per fondi di mutualizzazione. Tali informazioni possono 
non essere registrate. Per ogni occorrenza sono mostrati il codice e la descrizione. 

 

 
 

4.5.7.6 Consultazione Infestazioni  

 

Presenta l’elenco delle Infestazioni parassitarie coperte dal fondo, solo per fondi di mutualizzazione. Tali 
informazioni possono non essere registrate. Per ogni occorrenza sono mostrati il codice e la descrizione. 
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4.5.7.7 Consultazione Documenti Allegati 

Sono i documenti a supporto dell’iter di riconoscimento oppure aggiunti in fase successiva per eventuali 
variazioni sulle caratteristiche del fondo. I documenti possono comprendere:  

 

 Richiesta di Riconoscimento 

 Scheda informativa del Fondo 

 Statuto del Soggetto gestore 

 Organigramma, con riferimento alla gestione amministrativa e tecnica 

 Regolamento del Fondo adottato 

 Modello di domanda di adesione al Fondo e alla copertura mutualistica adottato dal Soggetto gestore  

 Documentazione relativa agli adempimenti annuali previsti nell'art. 5 del DM n. 1411 del 7 febbraio 
2019 

 Dichiarazione, utilizzando il modello contenuto nell'Allegato 4 al richiamato DM, da cui risulti che non 
siano intervenuti cambiamenti in merito ai requisiti di cui all’art. 9 del decreto del Ministero delle 
Politiche agricole alimentari e forestali 5 maggio 2016 

 Relazione sull'attività svolta e la Rendicontazione dei movimenti in entrata e in uscita che interessano 
l'attività del Fondo 

 Comunicazione concernenti eventuali modifiche allo statuto e/o al regolamento del Fondo  

 

 
 
Cliccando sull’icona presente nella colonna “Oper.” è possibile effettuare il download del documento sulla 
propria postazione di lavoro. 
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4.5.7.8 Consultazione Soci 
 

Contiene l’elenco dei soci riconosciuti, aderenti al fondo.  

Sono i soggetti aderenti al fondo che hanno trovato riscontro nel Fascicolo del SIAN e sono stati quindi registrati 
sul sistema in fase di riconoscimento. Per ognuno di essi sono riportate le seguenti informazioni:  

 CUAA 

 Denominazione 

 Data inserimento 

 Data adesione 

 Data fine adesione (aggiunta in sostituzione di Quota adesione) 

 

 
 

Cliccando sulla “lentina” si entra nella pagina di dettaglio del Socio 
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4.5.7.9 Consultazione Tariffe 
 
Contiene l’elenco delle Tariffe inserite.  

La tariffa è l’abbinamento dei quattro elementi che la compongono, il quarto è opzionale, e cioè: 
- Raggruppamento di Aree (Comuni nell’ambito della provincia indicata nel fondo) 
- Raggruppamento di Rischi (selezionati tra quelli indicati per il fondo) 
- Raggruppamento di Prodotti (selezionati tra quelli indicati per il fondo) 
- Altro (descrizione per indicare un elemento generico caratterizzante per la tariffa)  

 
 

Cliccando sui rispettivi TAB Aree, Rischi, Prodotti, Altro si accede alla consultazione dell’elemento. Di seguito le 

schermate. 
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4.6 Gestione Fondi di mutualizzazione e di stabilizzazione del reddito 

 

La gestione dei Fondi di mutualizzazione e di stabilizzazione del reddito viene realizzata nel Sistema attraverso le 
seguenti fasi: 

 Gestione Riconoscimento Fondo: comprende le funzioni per l’inserimento della domanda di 
riconoscimento, della documentazione da allegare e di tutte le informazioni di dettaglio del fondo 
(Regioni/province, Prodotti, RIschi, Soci, Tariffe).  

 Gestione per anno campagna: comprende le funzioni per la verifica e modifica dei dati per le campagne 
successive al riconoscimento.  

 

4.7 Gestione Riconoscimento Fondo 

 

Di seguito la descrizione delle pagine per la gestione dell’inserimento dati del fondo propedeutico al 
Riconoscimento dello stesso. 

 

 Inserimento dati dettaglio Fondo 4.7.1

 

La funzione di inserimento di un nuovo fondo viene attivata dal bottone “Nuovo Fondo” nell’elenco fondi 
presentato appena di entra nell’applicazione. 

 

 

 
 
Viene presenta la maschera seguente per l’inserimento del CUAA del  Soggetto Gestore del fondo. 
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Questo deve risultare registrato nel Fascicolo del SIAN. Per effettuare la verifica occorre cliccare sul tasto 
“Verifica Azienda”. 

Inserendo un CUAA non corretto o per il quale non si è provveduto ad aprire un fascicolo l’ap plicazione mostrerà 
un messaggio di errore: 

 

 
 

Se invece i controlli hanno successo vengono mostrati i dati anagrafici del soggetto ges tore e l’applicazione 
richiede l’inserimento della copia in formato .PDF della domanda di riconoscimento. 

 

 
 

Il caricamento della documentazione è obbligatorio per proseguire con le operazioni di inserimento.  
Cliccando sul tasto “Scegli” viene proposta la selezione dalla propria postazione di lavoro, del documento 
da caricare: 
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Dopo il caricamento viene mostrata la lista con la descrizione e la dimensione del documento inserito. 

 
 
 

Viene quindi presenta la maschera seguente per l’inserimento dei dati di base che caratterizzano il Fondo e la 

copia (in formato PDF) della richiesta di riconoscimento che è stata presentata. 

 Tipologia del SG 

 Protocollo/Anno richiesta di riconoscimento 

 Data ricezione PEC 

 Denominazione del fondo 

 Annualità prima campagna 

 Tipologia di Fondo: 

- Fondo mutualizzazione per i rischi climatici e sanitari 
- Fondo per la stabilizzazione del reddito 
- Fondo per la tutela del reddito settoriale 

 Soglia di danno (%) 

 Quota adesione 

 Note 
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Per completare l’inserimento occorre inserire tutti i dati richiesti in maschera. Se si conferma l’inserimento senza 
aver valorizzato tutte le informazioni l’applicazione mostrerà una serie di messaggi di errore: 

 

 
 

Di seguito vengono mostrate in dettaglio le varie sezioni.  
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Dati del Soggetto Gestore 

 
In questa sezione, dove vengono mostrati il CUAA e la denominazione del soggetto gestore, occorre imposta re la 
tipologia tramite una lista a tendina che propone le opzioni previste dal DM 1411 del 7 febbraio 2019.  

 

Documentazione di Riconoscimento 

 
In questa sezione occorre completare i dati della documentazione inserita con il codice e la data di 
protocollazione e la data di ricezione della PEC. 

 

Dati del Fondo 

 
 

Occorre impostare tutte le informazioni indicate: 
- Denominazione del fondo 
- Annualità della prima campagna  
- Tipologia del fondo 
- Soglia di danno (percentuale) 
- Quota di Adesione 
- Note (facoltative) 
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Regioni/Province 

 

È possibile, ma non obbligatorio in questa fase, inserire anche le Regioni/Province di pertinenza del Fondo.  

 

Dopo aver selezionato una regione, viene proposta la lista delle province da includere nel fondo. Per inserire una 
regione è necessario selezionare almeno una provincia. 

 

 
 

 

 
 

E’ possibile ripetere il procedimento per tutte le regioni e province che è necessario inserire.  

 

 

Conferma/Annullamento delle operazioni 

Nella parte inferiore della maschera sono presenti i bottoni per la conferma o l’annullamento delle operazioni.  

 
Le operazioni possibili sono: 

Inserisci: Conferma i dati inseriti e mostra la maschera per l’inserimento di un nuovo fondo  

Inserisci e Torna alla Lista: Conferma i dati inseriti e mostra la lista aggiornata dei fondi  

Reimposta: Annulla le operazioni effettuate e presenta nuovamente la maschera per l’inserimento del fondo 

Indietro: Annulla le operazioni effettuate e presenta nuovamente la lista dei fondi 
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 Inserimento Regioni/Province 4.7.2

 

Nel caso non sia stata già inserita la Regione e le relative province di pertinenza per il Fondo, è prevista l’apposita 
funzione di gestione.  

Cliccando sul TAB NUOVA REGIONE. 

Selezionare prima la Regione dalla tendina contenente tutte le regioni e le province autonome. 

 

 
 

Quindi selezionare le/le province da inserire sul fondo e cliccare su Aggiungi Regioni/Province. 

 

 
 

 

Viene generato un TAB con il nome della Regione inserita e l’elenco delle province selezionate.  
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Ogni provincia può essere eliminata dal fondo tramite l’icona disponibile nella colonna “Oper”.  

Per aggiungere una nuova provincia occorre la sottosezione “NUOVA REGIONE”. 

 

 

 
 

 

 

 Inserimento Prodotti 4.7.3

 

La sezione dei prodotti mostra la lista dei prodotti associati al fondo. Ogni occorrenza può essere eliminata con 
l’icona presente nella colonna “Oper”. 

E’ possibile filtrare le righe con la casella di testo in testa a ogni colonna per ridurre le righe mostrate a video  

 
Per aggiungere un nuovo prodotto occorre attivare la sottosezione “NUOVO PRODOTTO” 
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Il prodotto viene selezionato dalla lista a tendina, che presenta i prodotti relativamente all’anno campagna di 
riferimento. 

 

 
 

Cliccando infine sul tasto “Aggiungi Prodotto” vengono aggiunti i nuovi prodotti alla lista. 
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 Inserimento Avversità 4.7.4

 

Le avversità vengono mostrate in sottosezioni in base alla loro tipologia principale  

 

 
Vengono mostrati il codice e la descrizione dell’avversità.  

 

Ogni occorrenza può essere eliminata tramite l’icona presente nella colonna “Oper”. 

Per aggiungere una nuova avversità occorre attivare la sottosezione “NUOVE AVVERSITA’”  

Espandendo le tipologie di avversità tramite il triangolino nero alla sinistra di ognuna di esse è possibile mostrare 
la struttura di tutte le sottotipologie e selezionare quindi l’avversità da aggiungere.  
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Per aggiungere l’avversità selezionata occorre cliccare sul tasto “Aggiungi Avversità”.  

 
 

 Inserimento Fitopatie 4.7.5

 

 
E’ prevista una sezione con l’elenco delle fitopatie associate al fondo e una sezione “NUOVA FITOPATIA” per 
aggiungere le fitopatie. 
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Dalla lista a tendina è possibile impostare un filtro per selezionare meno righe. Selezionando le occorrenze e 
cliccando sul tasto “Aggiungi Fitopatie” vengono aggiunte le fitopatie alla lista per il fondo. 
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 Inserimento Infestazioni 4.7.6

 
La sezione presenta la lista delle infestazioni associate al fondo comprendenti codice e descrizione. Ogni 
occorrenza può essere eliminata tramite l’iconcina presente nella colonna “Oper”.  

Per inserire una nuova infestazione occorre attivare la sottosezione “NUOVA INFESTAZIONE”  

 
Tramite la lista a tendina è possibile selezionare le occorrenze che interessano  

 
Tramite la casella di testo è possibile restringere l’insieme delle occorrenze selezionate. E’ possibile  inoltre 
selezionarle tutte con la casella di check in alto a sinistra nella lista.  
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Cliccando sul tasto “Aggiungi Infestazione” si aggiungono le occorrenze alla lista del fondo.  
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 Inserimento Epizoozie 4.7.7

 

Le epizoozie sono associate a fondi di mutualizzazione per gli allevamenti e le produzioni zootecniche. 

 

 
Vengono elencate le specie per le quali sono previste le epizoozie che possono essere oggetto di copertura da 
parte del fondo. 

Tramite il triangolino nero alla sinistra di ogni riga è possibile evidenziare le epizoozie previste per una specie 

 
Cliccando sul tasto “Aggiungi Epizoozia” vengono aggiunte le epizoozie selezionate alla lista da associare al 
fondo. 
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 Documenti Allegati 4.7.8

La sezione documenti allegati mostra la lista dei documenti associati al fondo.  

Sarà sicuramente presente la domanda di riconoscimento, nella fase iniziale del caricamento.  

 

 
Per ogni documento sono riportati: 

- Nome del file 
- Tipologia 
- Data di caricamento 

E’ possibile, tramite le caselle in testa a ogni colonna, effettuare un filtro per mostrare un sottoinsieme di tutti i 
documenti. 

Per ogni documento inoltre è possibile effettuare il download in locale e l’eliminazione dalla lista tramite le icone 
presenti nella colonna “Oper”. 

Cliccando sul tasto “Scegli” è possibile aggiungere un documento alla lista. 
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Ogni documento può essere escluso dalla lista di caricamento tramite l’iconcina .  

Il tasto “Annulla” elimina tutti i documenti selezionati dalla lista di caricamento.  

Cliccando sul tasto “Conferma” viene mostrata la maschera seguente: 

 
Dalla lista a tendina occorre selezionare la tipologia di documento 
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Il tasto “Annulla Caricamento” annulla l’operazione. Il tasto “Carica Documenti” aggiunge il documento alla lista 
degli allegati. 
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 Gestione Soci 4.7.9

 

La gestione del caricamento soci può essere fatta con le seguenti due modalità: 
- Tramite file in formato CSV caricato dall’utente ed elaborato dal Sistema 
- Tramite inserimento puntuale utilizzando l’applicazione  

 

Nella sottosezione “Elenco Soci Riconosciuti” è riportata la lista dei soci registrati per il fondo, quelli per i quali 
esiste un Fascicolo nel SIAN e non sono state riscontrate anomalie.  

 

 
 

Cliccando sul tasto “Aggiungi Socio” si attiva l’inserimento di un singolo socio. 

 

 
 

Occorre inserire un codice fiscale e cliccare sul tasto “Verifica Socio” 

 
 

Se il soggetto è presente nell’anagrafica del SIAN comparirà la maschera seguente:  
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Nella maschera sono indicati il CUAA e la denominazione del socio. Vengono inoltre richieste le seguenti 
informazioni: 

- Data dell’adesione (inizializzata al 1-gennaio dell’anno iniziale campagna) 
- Quota di Adesione (riportata dai dati generali del fondo) 
- Note (non obbligatorio) 

 

Il tasto “Reimposta” annulla l’operazione e riporta alla maschera di inserimento del socio. 

Il tasto “Indietro” riporta alla lista dei soci.  

Cliccando su “Inserisci Socio” viene aggiunto il soggetto alla lista del fondo.  

 
 
Cliccando sulla matita, si entra in modifica dei dati del Socio, dove possono essere modificati Data Adesione, 

Quota Adesione e Note e può essere inserita la Data di fine adesione nel caso il socio sia uscito dal fondo. 
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Nella sottosezione Forniture CSV è riportato l’esito del caricamento dei file CSV caricati. 

Per caricare il file procedere con la selezione dello stesso tramite il bottone Scegli, quindi Conferma o Annulla nel 
caso non si vuole più procedere. 

Il file viene preso in carico dal Sistema ed elaborato per il caricamento. 

Il file formato CSV deve contenere una lista di CUAA. Il file viene elaborato da procedure automatiche che per 
ogni CUAA verificano l’esistenza di eventuali anomalie.  

Il controllo consiste nella verifica della presenza del Fascicola Aziendale valido e della qualifica di Agricoltore 
Attivo. 

I soggetti che superano i controlli sono registrati nel fondo, e sono visibili nella funzione “Elenco Soci 
riconosciuti”, mentre quelli che presentano sono scartati e segnalati con anomalia.  

 

L’elaborazione viene eseguita ogni sera. 

 
La lista riporta : 

- Il nome del file 
- La data di inserimento del file in base dati 
- La data di elaborazione 
- Esito dell’elaborazione (icona) 
- Lista dei soggetti presenti nel file 

Come si vede dall’immagine, in questo caso l’icona nella colonna “Anom” è verde, quindi l’elaborazione del file 
ha dato esito positivo e, non essendo presenti CUAA con anomalie, cliccando sull’icona nella colonna “Oper” non 
viene visualizzato nessun soggetto. 

 
Nella sottosezione Controllo Soci, è gestito l’avvio dell’elaborazione (tramite il bottone AVVIO ELABORAZIONE) 

che esegue il controllo di presenza fascicolo e Agricoltore Attivo per tutti i soci del fondo. L’anno di riferimento 

per il controllo della qualifica di Agricoltore Attivo è l’anno corrente, mentre l’elenco dei soci trattati corrisponde 

ai soci validi per l’ultima campagna attiva.  

Sono presentati nella pagina l’elenco delle elaborazioni richieste e, selezionando una di queste, l’elenco delle 

eventuali anomalie riscontrate. L’elenco comprende anche le elaborazioni schedulato fuori dall’applicazione. La 

differenza tra le due tipologie è riscontrabile dall’attributo Tipo elab. Che può avere valore ON-LINE o BATCH. 
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 Gestione Tariffe 4.7.10

 

Per poter inserire una Tariffa da associare al fondo, è necessario prima inserire almeno un raggruppamento per 
Aree, Prodotti, Rischi. 

Di seguito l’elenco presentato quando sono registrate a Sistema le Tariffe.  

 
 

L’elenco delle Tariffe inserite presenta: 

Percentuale Tariffa 

 Area 

 Rischio 

 Prodotto 

 Generico 

 Note 

E il tasto OPER per la modifica o la consultazione del dettaglio, in funzione dello stato del fondo e dell’utente.  

 

Con il bottone Aggiungi Tariffa viene presentata la seguente pagina: 
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Dove è necessario inserire la percentuale e selezionare un elemento tra tutte le tendine presentate: Aree, Rischi, 
Prodotti ed element generico, se disponibile. 

 

 

 

Con il bottone Salva Tariffa, si procede con la conferma dell’inserimento delle selezioni effettuate.  

Il sistema controlla che non siano presenti tariffe: 

- con la stessa combinazione degli elementi selezionati dalle tendine (stessa Area, Prodotto, Rischio, 
elemento generico, se indicato) 

- con la stessa tripletta di elementi di dettaglio (comuni, rischi, prodotti, elemento generico, se 
indicato) in altre tariffe registrate 
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Se si clicca sull’operazione di modifica (matita), viene presentata la pagina di dettaglio  

 

 

Dove è possibile modificare uno degli elementi della Tariffa e salvare, tramite il bottone Salva Tariffa, oppure 

procedere con la cancellazione dell’elemento con Elimina Tariffa. 
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4.7.10.1 Gestione AREA 

 

Per l’inserimento del raggruppamento AREA devono essere presente almeno una Regione/Provincia inserita.  

La funzione presenta infatti le Province registrate per il fondo e la tendina con tutti i relativi comuni. 

 

 
 

 

 
 

 



SGR - Gestione Fondi 
AGEA 

Manuale Utente 

03/03/2021 

 IA1_DMD_PSRN17.2_20220119_OI_1  

Rev. 04  

 

 

 

   
  

Pag.58/78 

 
 

Deve essere inserita una Descrizione per il ragguppamento di AREE ed eventualmente le Note.  

 

È possibile selezionare automaticamente tutti i comuni ed associarli alla descrizione con il bottone Seleziona tutti 
i comuni e salva. 

 
 

Oppure selezionare i comuni d’interesse e cliccare sul bottone Salva Area. 
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Un volta inserite le Aree, queste sono presentate nell’elenco come segue  

 

 

L’operazione di modifica (matita) consente di entrare nella pagina di dettaglio dell’elemento. 

 

Nella pagina è possibile prendere visione dei dati oppure procedere con la cancellazione dell’elemento tramite il 

bottone Elimina Area. 

La cancellazione non è permessa se l’elemento è associato ad una Tariffa. Sarà quindi necessario procedere 

prima alla cancellazione della tariffa. 
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4.7.10.2 Gestione RISCHI 

 

Per l’inserimento del raggruppamento RISCHI deve essere presente almeno un rischio, tra quelli previsti 
Avversità, Fitopatie, Infestazioni per I fondi su colture, o Epizoozie per I fondi su allevamenti o produzioni 
zootecniche. 

La funzione presenta infatti I Rischi registrati per il fondo e la tendina con tutti i relativi rischi.  

Di seguito un esempio di fondo per cui sono presenti rischi per avversità, fitopatie e infestazioni.  

 

 
 

 

 

 

 

Deve essere inserita una Descrizione per il ragguppamento di RISCHI ed eventualmente le Note. 

 

È possibile selezionare automaticamente tutti gli elementi ed associarli alla descrizione con il bottone Seleziona 
tutti i rischi e salva. 
 

Oppure selezionare i Rischi d’interesse e cliccare sul bottone Salva Rischio. 
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Un volta inseriti i Rischi, questi sono presentati nell’elenco come segue 

 

 

L’operazione di modifica (matita) consente di entrare nella pagina di dettaglio dell’elemento.  

 

Nella pagina è possibile prendere visione dei dati oppure procedere con la cancellazione dell’elemento tramite il 

bottone Elimina Rischio. 

La cancellazione non è permessa se l’elemento è associato ad una Tariffa. Sarà quindi necessario procedere 

prima alla cancellazione della tariffa. 
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4.7.10.3 Gestione PRODOTTI 

 

Per l’inserimento del raggruppamento PRODOTTI deve essere presente almeno un prodotto, tra quelli previsti.  

La funzione presenta infatti la tendina con tutti i Prodotti registrati per il fondo. 

Di seguito un esempio. 

 

 
 

 

 

Deve essere inserita una Descrizione per il ragguppamento di PRODOTTI ed eventualmente le Note. 

 

È possibile selezionare automaticamente tutti gli elementi ed associarli alla descrizione con il bottone Seleziona 
tutti i prodotti e salva. 

 

 

Oppure selezionare i Prodotti d’interesse e cliccare sul bottone Salva Prodotto. 
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Un volta inseriti i raggruppamenti per i Prodotti, questi sono presentati nell’elenco come segue 

 

 

L’operazione di modifica (matita) consente di entrare nella pagina di dettaglio dell’elemento.  

 

Nella pagina è possibile prendere visione dei dati oppure procedere con la cancellazione dell’elemento tramite il 

bottone Elimina Prodotto. 

La cancellazione non è permessa se l’elemento è associato ad una Tariffa. Sarà quindi necessario procedere 

prima alla cancellazione della tariffa. 
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4.7.10.4 Gestione elemento GENERICO 

 

Per l’inserimento del raggruppamento GENERICO, tramite il TAB ALTRO, la funzione presenta la seguente pagina, 
cui si accede tramite il bottone Aggiungi elemento. 

 

 
 

Deve essere inserita una Descrizione che identifica l’elemento Generico, utile per differenziare ulteriormente le 
tariffe, ed eventualmente le Note, quindi cliccare sul bottono Salva Generico. 

 
Un volta inserito l’elemento generico, questo viene presentato nell’elenco come segue. 

 

L’operazione di modifica (matita) consente di entrare nella pagina di dettaglio dell’elemento.  

 

Nella pagina è possibile prendere visione dei dati oppure procedere con la modifica della descrizione 

dell’elemento e la conferma tramite il bottone Salva Modifiche, oppure la cancellazione tramite il bottone 

Elimina Generico. 

La cancellazione non è permessa se l’elemento è associato ad una Tariffa. Sarà quindi necessario procedere 

prima alla cancellazione della tariffa. 
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 Modifica dati dettaglio fondo 4.7.11

 

A partire dalla lista iniziale dei fondi è possibile accedere in modifica ai dati di un fondo non ancora riconosciuto.  

 
 

I dati modificabili nella fase di riconoscimento del fondo sono i seguenti:  

 

  

 

Possono quindi essere modificati: 

 Denominazione  

 Annualità prima campagna 

 Protocollo/Anno richiesta di riconoscimento 

 Data ricezione PEC 

 Soglia di danno (%) 

 Quota di adesione (%) 

 Note 

 Franchigie (per i fondi di mutualizzazione) 
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 Conferma dati fondo per richiesta riconoscimento 4.7.12

 

Prima di porre il fondo nello stato propedeutico per il Riconoscimento è necessario che l’utente utilizzi 
l’operazione “Conferma dati fondo per richiesta riconoscimento” sull’elenco Fondi in corrispondenza del fondo di 
interesse. Tramite questa operazione, il Sistema procederò ad un controllo di congruenza e completezza di tutti i 
dati del Fondo ai fini di abilitarlo alla fase di chiusura del Riconoscimento.  

Nel caso in cui il Sistema riscontri delle incongruenze, sono presentati messaggi di  errore. L’utente dovrà quindi 
entrare in modifica del fondo e provvedere a completare le informazioni richieste.  

In caso di esito positivo, il Fondo viene posto nello stato “ IN RICONOSCIMENTO - ATTESA 
RICONOSCIMENTO/DINIEGO FONDO”. 

 

 Riconoscimento/Diniego del Fondo 4.7.13

 

L’operazione di Riconoscimento o Diniego del Fondo viene presentata solo per quei fondi per i quali sono stati 
registrate tutte le informazioni della domanda di riconoscimento e che sono nello stato stato “ IN 
RICONOSCIMENTO - ATTESA RICONOSCIMENTO/DINIEGO FONDO”.  

Tale operazione è disponibile solo per gli utenti gestori MIPAAF. 

 

Cliccando sull’icona  (Riconoscimento/Diniego del Fondo) si attiva la maschera seguente: 

 

 

L’utente dovrà inserire il codice e la data di protocollo del documento con  il relativo esito (Riconosciuto/Non 
Riconosciuto). Cliccando sul tasto “Conferma” si torna alla lista dei fondi. Il fondo non risulterà più gestibile ma in 
sola consultazione. 
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4.8 Gestione campagne Fondo 

 

Dopo il riconoscimento del fondo, sono disponibili solo le operazioni di Consultazione e, per gli utenti gestori 
MIPAAF, di Sospensione/Revoca del Fondo (attualmente non disponibile). 

Per poter rendere nuovamente disponibili in modifica i dati del fondo per la gestione delle campagne, è 
necessario che venga attivata un’elaborazione batch la quale genera una copia dei dati presenti e validi alla data 
del riconoscimento oppure per l’ultima campagna gestita, per un totale di tre anni consecutivi. 

Tale elaborazione è schedulata una volta l’anno e il giorno e mese di elaborazione sono gestiti 
dall’Amministrazione tramite apposita funzione (Gestione Parametri).  

Dopo l’elaborazione il Fondo diventa nuovamente modificabile.  

Alcune modifiche al fondo nella fase di gestione delle campagne generano l’invio di Comunicazioni al MIPAAF per 
email. Inoltre, per alcune di queste, è prevista la sospensione del fondo per la campagna in esame.  

Tale stato può essere sbloccato solo dall’Amministrazione, tramite un’apposita funzione di Co nvalida del fondo 
per la campagna sospesa.  

Fintanto permane tale situazione, il fondo resta in sola consultazione anche per gli utenti gestori.  

 

 Duplicazione dati  Fondo per nuovo anno campagna 4.8.1

 

L’elaborazione per la duplicazione dei dati del Fondo prende in esame tutti i dati di dettaglio dello stesso e ne 
genera una copia, o con la stesso anno indicato come prima annualità, se trattasi di Fondo appena riconosciuto, 
oppure con l’anno successivo all’ultima campagna elaborata.  

Per esempio, per un fondo appena riconosciuto dove sia indicata come annualità prima campagna il 2019, la 
prima elaborazione per la duplicazione dei dati, utilizzerà tale anno come riferimento. Se invece è già stata fatta 
l’elaborazione per la prima campagna, l’anno di riferimento per la copia dei dati sarà 2020.  

Sono quindi duplicati tutti i seguenti dati di dettaglio: 

 Dati dettaglio del fondo (scheda informativa) 

 Regioni/Province 

 Prodotti 

 Rischi 

 Documenti allegati 

 Soci 

 Tariffe 

 

Dopo l’elaborazione, nell’elenco Fondi saranno disponibili, per i fondi trattati, le seguenti operazioni : 

     Modifica nuova campagna 

    Conferma modifiche campagna 

  Sospensione/Revoca del Fondo (attualmente non disponibile)  

 

L’operazione di modifica permette di accedere ai dati del fondo e inserire, cancellare o modificare, ove possibile, 
elementi per il fondo in esame. 

Per tali funzioni si può fare riferimento ai paragrafi di gestione descritti nel capitolo precedente 4.7 Gestione 
Riconoscimento Fondo. 

Le funzioni che cambiano rispetto alla fase di Riconoscimento sono: 

 modifica del fondo 

 caricamento file CVS soci per campagna 
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 modifica dettaglio socio per campagna 
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 Modifica dati dettaglio fondo post riconoscimento 4.8.2

 

I dati modificabili nella fase di gestione delle campagne del fondo sono i seguenti:  

 

  

 

Possono quindi essere modificati: 

 Denominazione  

 Soglia di danno (%) 

 Quota di adesione (%) 

 Note 

 Franchigie (solo per i fondi di mutualizzazione) 

 

Con il bottone Salva Modifiche si confermano le modifiche apportate ai dati. 
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 Caricamento file CVS soci per campagna 4.8.3

 

Il formato CSV del file CSV in questa fase di gestione dati per campagne deve contenere la lista di CUAA, la data 
di adesione e la data di fine adesione. 

Le date sono mutualmente esclusive: per inserire un nuovo socio deve essere inserita la data di adesio ne, per 
indicare che il socio non è più presente nel fondo deve essere inserita la data di fine adesione.  

 

Come per il caricamento iniziale, Il file viene elaborato da procedure automatiche che per ogni CUAA verificano 
l’esistenza di eventuali anomalie.  

I controlli consistono: 

 Nella presenza di una delle due date di cui sopra 

 Nella verifica, nel caso sia indicata una data di fine adesione, della presenza del socio nel fondo  

 Nella verifica della presenza del Fascicolo Aziendale valido e della qualifica di Agricoltore Attivo per i 
nuovi soci. 

 

Nella sottosezione “Forniture CSV Campagna” è riportato l’esito del caricamento dei file CSV caricati. 

I soggetti che superano i controlli sono registrati nel fondo, e sono visibili nella funzione “Elenco Soci 
riconosciuti”, mentre quelli che presentano sono scartati e segnalati con anomalia.  

 

L’elaborazione viene eseguita a cadenza da stabilire con l’Amministrazione. 
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 Modifica dettaglio socio per campagna 4.8.4

 

Nell’elenco presentato nella pagina Elenco soci riconosciuti è presente l’operazione di modifica del socio. 

 

I dati modificabili nella fase di gestione delle campagne del fondo sono i seguenti:  

 
 

Dopo aver apportato le modifiche, queste si confermano tramite il bottone Salva Modifiche. 

Inserendo la Data Fine Adesione, si elimina logicamente il socio per l’anno campagna in esame. 

Il tasto “Indietro” riporta alla lista dei soci.  
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 Conferma modifiche campagna 4.8.5

 

Analogamente alla funzione “Conferma dati fondo per richiesta riconoscimento”, anche per la gestione dei dati 
delle campagne è prevista un’operazione di verifica dei dati inseriti/modificati. 

Una volta completate le modifiche da apportare al fondo per la campagna in esame, l’ultima disponibile in 
modifica, è quindi necessario confermare i dati tramite questa operazione.  

Il Sistema procederà ad un controllo di congruenza e completezza di tutti i dati del Fondo, ma diversamente dalla 
fase di Riconoscimento, lo stato del fondo rimane “FONDO RICONOSCIUTO [ACCETTATO]” a meno che siano 
presenti modifiche che prevedono la sospensione del Fondo per la campagna e la relativa operazione di 
Convalida da parte del MIPAAF per renderlo nuovamente valido. 

Lo stato del fondo verrà quindi presentato come FONDO RICONOSCIUTO [ACCETTATO] - SOSPESO PER 
CAMPAGNA 2019. 

Le modifiche per le quali il sistema sospende il fondo per la campagna in esame sono:  

 inserimento di dettagli al fondo (Regioni/Province, Prodotti, Rischi) che non erano presenti al momento 
del riconoscimento, non correlati da idonea documentazione 

 modifiche a documenti allegati quali: 

 Statuto del Soggetto gestore 

 Regolamento del Fondo 

 Piano economico-finanziario 

 

Nel caso di errori di congruenza e completezza delle informazioni del fondo, sono presentati messaggi di errore. 
In tal caso, l’utente dovrà entrare in modifica del fondo e provvedere a completare le informazioni indicate. 

 

In caso di esito positivo dei controlli, il Fondo rimane nello stato valido ed è disponibile per eventuali successive 
modifiche. 
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 Convalida fondo sospeso campagna 4.8.6

 

I Fondi che, a seguito delle modifiche sui dati per i quali è previsto, sono stati sospesi per la campagna in 
gestione, sono visibili in sola consultazione ai gestori e viene resa disponibile la funzione di Convalida per 
consentire al MIPAAF di verificare i dati del fondo e decidere se convalidarli, ripristinando lo stato a 
RICONOSCIUTO, oppure sospendere/revocare il fondo con l’apposita funzione (attualmente non disponibile).  

 

Nell’elenco Fondi sarà quindi visibile la seguente situazione:  

 
 
Cliccando sull’operazione di Convalida (evidenziata in rosso), il Sistema presenta la pagina 

  

Dove dovranno essere inseriti i dati: 

 Codice D.M. 

 Data D.M. 

 Anno campagna sospeso (da selezionare nella tendina)  

Con la Convalida sono confermati e registrati i dati e lo stato del Fondo viene ripristinato. 

 

È possibile inoltra allegare un documento all’operazione. Le modalità di caricamento sono analoghe alla funzione 
di caricamento Documentazione allegata.  
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 Invio Comunicazione email al MIPAAF 4.8.7

 

Le modifiche che prevedono l’invio di comunicazioni tramite email, agli indirizzi inseriti dal MIPAAF con le 
apposite funzioni della Gestione parametri, sono le seguenti: 

 Denominazione del fondo 

 Inserimento di elementi di dettaglio del fondo (Regioni/Province, Prodotti, Rischi) che non erano presenti 
al momento del riconoscimento 

 Caricamento di documenti allegati al fondo quali: 

 Scheda informativa del Fondo 

 Organigramma, con riferimento alla gestione amministrativa e tecnica 

 Modello di domanda di adesione al Fondo e alla copertura mutualistica 

 Statuto del Soggetto gestore 

 Regolamento del Fondo 

 Piano economico-finanziario 

 

Di seguito un esempio dell’email che viene inviata, dall’indirizzo di sistema SistemaGestioneFondi@sian.it agli 
indirizzi definiti dal MIPAAF. 

 

 

 
  

mailto:SistemaGestioneFondi@sian.it
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4.9 Gestione Parametri 

 

Le funzioni raccolte nella voce Gestione Parametri sono disponibili agli utenti MIPAAF con ruolo di gestione. 

L’unica funzione disponibile a tutti gli utenti è quella che rende disponibili, quindi scaricabili, i Documenti con 
modello standard allegato. 

 

Di seguito la descrizione delle funzioni. 

 Parametri 4.9.1

 

Con questa funzione sono trattati quei parametri che, su indicazione dell’Amministrazione, devono poter esse re 
gestiti dagli utenti MIPAAF. 

Di seguito la pagina presentata. 

 

 

 
 

 
È possibile: 

 modificare giorno e mese elaborazione per le nuove campagne  

 modificare gli indirizzi email già presenti 

 eliminare indirizzi email 

Tramite il bottone Salva Modifiche, le modifiche sono registrate nel Sistema. 

Con il bottone Aggiungi Email e la valorizzazione del campo, è possibile inserire un nuovo indirizzo email.  
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 Documenti 4.9.2

 

Con questa funzione è possibile gestire le tipologie di documenti previsti da normativa presentati nelle funzioni 
dei Documenti allegati del sistema Gestione Fondi. 

Di seguito la pagina presentata. 

 

 

 

È possibile: 

 Aggiungere una nuova tipologia di documento, inserendo la descrizione e cliccando sul bottone Aggiungi 
Tipologia Documento 

 Eliminare una tipologia di documento presente. In questo caso il Sistema effettua il controllo che non vi 
siano documenti allegati ai Fondi di quella tipologia (messaggio di errore “Esistono documenti allegati 
della Tipologia Documento da cancellare. Cancellazione non ammessa”) 

 Scaricare il modello standard di documento associato ad una tipologia, se presente 

 Caricare un modello standard di documento e associarlo ad una tipologia presente 
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 Documenti con modello standard allegato 4.9.3

 

La funzione presenta tutte le Tipologie di Documenti, previsti da Normativa per la Gestione dei Fondi, che hanno 
associato un modello standard, con la possibilità di scaricarlo.  

 

Tale funzione è aperta a tutti gli utenti, anche in consultazione. 
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5. ALLEGATI 

N.A. 

 


