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1. INTRODUZIONE 

1.1 Scopo 
Il presente documento descrive le funzionalità applicative dell’applicazione “TF Ucraina Aiuti nazionali per la filiera 
florovivaistica”  

1.2 Ambito di applicabilità  
Il presente documento si applica ai servizi di carattere progettuale – Applicativo, nell’ambito della: 
 

• GARA A PROCEDURA APERTA, SUDDIVISA IN 4 LOTTI PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI SVILPPO E 
GESTIONE DEL SISTEMA INFORMATIVO AGRICOLO NAZIONALE (SIAN) PER AGEA - ID SIGEF 1774 Lotto 3: 
Servizi applicativi e di gestione delle infrastrutture informatiche 

 
In particolare, riguarda gli interventi dei servizi applicativi del SIAN per la presentazione delle domande di aiuto 
relative alla filiera Florovivaistica di cui alla specifica richiesta di intervento (rif. DR-1). 
 

Codice Descrizione 
AGEA Acronimo dell’Amministrazione Contraente il Contratto 

Esecutivo, Agenzia per le erogazioni in agricoltura 
8457605C6D – CE - AGEA Codice CIG che identifica univocamente il contratto a cui 

la documentazione fa riferimento 
ADRH Codice di riferimento del settore /area applicativa al 

quale il documento appartiene  
AGEA-IADF_DMD_20221221_1 Codice Identificativo dell’Obbiettivo/intervento interno. 

 
Tabella 1 – Codici Applicabili 
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2. GLOSSARIO 

Termine  Descrizione 
Amministrazione  
Aggiudicataria 

Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali 

Amministrazione Amministrazione/i Contraente/i (MASAF/AGEA/…) 
Amministrazione/i 
Contraente/i 

Pubbliche Amministrazioni che siglano un contratto di Fornitura con il Fornitore 
per l’erogazione di uno dei servizi in ambito dell’Accordo Quadro 

AQ Accordo Quadro 
CE Contratto Esecutivo 
Committente Ministero dell’Agricoltura e della sovranità Alimentare e delle Foreste 

DEC Direttore dell’esecuzione (Amministrazione Contraente) 

Fornitore Vedi Raggruppamento 

MASAF Ministero dell’Agricoltura e della sovranità Alimentare e delle Foreste 

Raggruppamento  Raggruppamento Temporaneo di Impresa costruito da Leonardo S.p.A. 
(mandataria), Enterprise Service Italia S.r.l. – A DXC Technology Company 
(mandante), Abaco S.p.A. (mandante), Green AUS S.p.A (mandante), e GEOS 
S.p.A (mandante  

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale 
Tabella 2 – Glossario  
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3. MANUALE DI ESERCIZIO  

 

3.1 Destinatari del manuale  
Il presente manuale è indirizzato a tutti gli utilizzatori dell’applicazione “TF Ucraina Aiuti per la filiera 
Florovivaistica”  

3.2 Organizzazione del manuale 
Il presente manuale di riferimento descrive la modalità di accesso all’applicazione “TF Ucraina Aiuti per la filiera 
Florovivaistica”  
Possono accedere all’aiuto solo le imprese agricole di produzione primaria di fiori e piante ornamentali, inscritte 
all’INPS, iscritte all’Anagrafe delle aziende agricole (SIAN) e con un fascicolo aziendale valido al momento della 
presentazione della domanda, avente uno dei seguenti codici ATECO: 

• 1.19.1, limitatamente alle imprese agricole che dimostrino di utilizzare forme di riscaldamento delle 
superfici agricole utilizzate con propri impianti localizzati in azienda (riscaldamento basale); 

• 1.19.2. 
• 1.30, limitatamente alle imprese agricole che dimostrino di utilizzare forme di condizionamento di 

apprestamenti protetti o di condizionamento delle superfici agricole utilizzate, con propri impianti 
localizzati in azienda. 

Gli aiuti non spettano: 
• ai soggetti la cui attività risulti cessata alla data di entrata in vigore del decreto ministeriale 19 ottobre 

2022 n. 532191 (GURI n.282 del 2 dicembre 2022) e ai soggetti che si sono costituiti dopo il 31 agosto 
2022; 

• alle imprese soggette alle sanzioni adottate dall’UE di cui alla sezione 1.1 della Comunicazione (2022/C 
131 I/01) della Commissione europea. (in sede istruttoria con la visura deggendorf) 

 

3.3 Struttura del manuale 
Nel Presente manuale le funzionalità sono organizzate analogamente a come rese disponibili nell’applicazione, al 
fine di renderle facilmente identificabili.  

3.4 Contenuto del manuale 
Si riporta di seguito l’organizzazione dei principali contenuti che verranno successivamente dettagliati in ciascun 
paragrafo: 

• Descrizione generale del sistema; 
• Modalità di accesso del sistema; 
• Descrizione e utilizzo delle funzioni. 
 

3.4.1 Descrizione generale del sistema 
L’applicazione “TF Ucraina Aiuti Nazionali per la Filiera Florovivaistica” è finalizzata alla compilazione della 
domanda di pagamento per gli aiuti alle filiere Florovivaistiche ai sensi Del DM 19 ottobre 2022 n. 532191 prevede 
sostegni alle imprese florovivaistiche per una somma di euro 25 milioni per la riduzione dei maggiori costi energetici 
sostenuti dalle stesse. 
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Essa fornisce all’utente la possibilità di compilare i quadri che compongono la domanda a seconda delle necessità 
come descritto dettagliatamente nel seguito cap. 3.4.3 – Descrizioni e utilizzo delle funzionalità 
 

 
Immagine 1 - Pagina di accesso all'applicativo 

 

3.4.2 Modalità di accesso al sistema 
La gestione dell’accesso all’applicativo viene controllata dall’applicativo “intersettoriale”, che permette all’utente 
di accedere mediante un link contenente informazioni necessarie alla compilazione automatica di alcuni campi. 
 

3.4.3 Descrizione e utilizzo delle funzionalità 
L’applicazione “TF Ucraina Aiuti Nazionali per la filiera Florovivaistica” consente di compilare i diversi quadri che 
compongono la domanda: 
 

• Quadro B: RICHIESTA DI SOSTEGNO PER I MAGGIORI SOSTENUTI PER LE IMPRESE ENERGETICHE 30% 
SUPERIORE ALLA DIFFERENZA TRA COSTO SOSTENUTO NEL 2022 RISPETTO AL 2021 

• Quadro C: RICHIESTA DI SOSTEGNO IN CASO IN CUI IL BENEFICIARIO NON ABBIA MATURATO UN 
DIFFERENZIALE DEI COSTI SUPERIORE AL PARAMETRO DEL 30% RISPETTO AL 2021 IN QUANTO HA 
EFFETTUATO UN INVESTIMENTO RELATIVO AL MEZZO DI PRODUZIONE DEL RISCALDAMENTO O DEL 
RAFFRESCAMENTO CHE HA GENERATO UN RISPARMIO DEI COSTI ENERGETICI NEL 2022 

• Quadro K: DICHIARAZIONE E IMPEGNI  
 
Si ripota in seguito la mappatura delle funzionalità applicative: 
 

Ambito Funzioni applicative 

Quadro A: 
REGISTRAZIONE DELLA 
DOMANDA e STAMPA 

Inserimento Domanda 

Visualizzazione Domanda 

Rinuncia 

Stampa 

Quadro B Registrazione Quadro B 
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Modifica Quadro B 

Visualizzazione Quadro B 

Quadro C 

Registrazione Quadro C 

Modifica Quadro C 

Visualizzazione Quadro C 

Quadro K 
Registrazione Quadro K 

Modifica Quadro K 

Visualizzazione Quadro K 

Tabella 3 - Mappatura delle funzionalità applicative 
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3.4.4 Quadro A Dati Identificativi dell’Azienda  
3.4.4.1 Inserimento Domanda  
È possibile registrare nuovi atti partendo da un soggetto precedentemente registrato nel fascicolo aziendale  
Si ricerca il soggetto: 
 

 
Immagine 2 - Inserimento domanda 

 
Nella maschera successiva si seleziona la voce “Nuovo Atto”. 

 
Immagine 3 - Seleziona "Nuovo Atto" 

  



Errore. Nome della proprietà del 
documento sconosciuto. 

Errore. Nome della proprietà del documento 
sconosciuto. 
 

Errore. Nome della proprietà del 
documento sconosciuto. 
Errore. Nome della proprietà del 
documento sconosciuto.  Rev.Errore. 
Nome della proprietà del documento 
sconosciuto. 

 
 
3.4.4.2 Visualizzazione Domanda 
Entrando nell’applicativo verrà mostrata la schermata dove ricercare la domanda in base al CUAA, alla 
denominazione o al Numero Domanda. 
 

 
Immagine 4 – Visualizza Domanda 

 
Dopo aver effettuato la ricerca verrà mostrata la lista di domande che corrispondono ai parametri inseriti. 
 

 
Immagine 5 - Ricerca Lista Parametri 
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Con i tasti in basso l’utente potrà accedere a:  

• Visualizzare la lista di soggetti che rispondono ai parametri precedentemente inseriti  
 

 
Immagine 6 – Visualizza Lista Parametri 

 
• Presentare una domanda di rettifica 

 
Immagine 7 - Presentare Rettifica 
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• Effettuare la rinuncia alla domanda, indicando le motivazioni della rinuncia  

 
Immagine 8 – Rinuncia Domanda 

La rinuncia alla domanda comporta l’annullamento della domanda precaricata e l’impossibilità di accedere 
all’aiuto. 
 

• Visualizza i Dettagli dell’atto 
 
Tramite la voce di menu “Anagrafica” sarà possibile visualizzare i dettagli dell’anagrafica riguardante l’azienda che 
ha presentato la domanda. Inoltre, tramite i tasti di azione posizionati nella barra in alto sarà possibile operare 
sulla domanda in oggetto. 

 
Immagine 9 – Visualizza Dettagli Atto 

Informazione obbligatoria è l’indirizzo di posta elettronica PEC presente nella sezione “Recapiti” del fascicolo 
aziendale del SIAN. 
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• Coordinate bancarie  

Tramite la voce di menu “Coordinate Bancarie” sarà possibile visualizzare le coordinate bancarie collegate alla 
domanda.  
Tale informazione è obbligatoria per il rilascio della domanda. Laddove l’informazione non fosse impostata è 
necessario comunicare le suddette informazioni nell’apposita sezione “Conti Correnti” del Fascicolo aziendale 
prima di poter rilasciare l’atto. 

 
Immagine 10 – Coordinate Bancarie 

Se la voce indicata non fosse corretta è possibile selezionare la list di c/c disponibili tramite il tasto “Elenco c/c”, 
come indicato dall’immagine seguente 

 
Immagine 11  – Elenco c/c (a) 
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Immagine 12 Elenco c/c (b) 
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3.4.4.3 Operazioni sulla Domanda 
Dalla pagina di Anagrafica della domanda saranno disponibili le operazioni di: 
 

 
Immagine 13 – Pagina di Anagrafica 

• Stampa Provvisoria: Permette la stampa dell’atto, senza barcode, pel la mera consultazione. 
 

• Stampa Definitiva: Comporta la generazione del Barcode ed imposta l’atto come definitivo. L’atto da quel 
momento in poi non sarà più modificabile se non annullando il barcode con l’apposita funzione (Annulla 
Barcode)  
 

• Ristampa: Permette la ristampa di un atto che ha già “subito” una stampa definitiva e che quindi ha già 
avuto la generazione del barcode. 
 

• Annulla Barcode: Permette l’annullamento del barcode e quindi riporta l’atto dallo stato “Definitivo” allo 
stato “In Compilazione” 
 

• Rilascio: Comporta la protocollazione dell’atto. Questa operazione non può essere annullata. 
 

• Ricevuta Accettazione: Permette la stampa della ricevuta di accettazione per un atto che è stato rilasciato 
e ne certifica quindi la protocollazione 
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3.4.5 Quadro B: Richiesta di sostegno per maggiori costi sostenuti per le spese energetiche 
Sono descritte in questo paragrafo le funzionalità applicative riferite all’ambito “Quadro B: Richiesta di sostegno 
per maggiori costi sostenuti per le spese energetiche” di seguito elencate. 

 
Immagine 14 – Quadro B 

  

3.4.5.1 Inserimento Dati Quadro B 
Consente di inserire le richieste di sostegno per i maggiori costi sostenuti per le spese energetiche per il Quadro B 

Immagine 15 – Inserimento Dati Quadro B 

Per Salvare il quadro bisogna: 
• Inserire una nuova riga utilizzando il tasto   
• Inserire il tipo di risorsa energetica 
• Inserire la PIVA 
• Inserire la Denominazione del Soggetto 
• Inserire la data della fattura 
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• Inserire il Numero della fattura 
• Inserire l’importo imponibile 
• Inserire il periodo a cui si riferisce la fattura 
• Selezionare il tasto “Salva” 

3.4.5.2 Visualizzazione Quadro B  
Consente di visualizzare i dati precedentemente inseriti per il quadro B 
 

 
Immagine 16 – Visualizzazione Quadro B 

 
Per accedere alla Visualizzazione dei dati bisogna: 

• Accedere alla sezione Quadro B dal menu presente sulla sinistra 
• Sarà possibile scaricare il file precedentemente caricato 

 
3.4.5.3 Modifica Quadro B  
Consente di modificare i dati precedentemente inseriti nel quadro B 

 
Immagine 17 – Modica Quadro B 
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Per accedere alla funzione bisogna: 

• Dopo aver effettuato un inserimento bisogna accedere alla sezione “Quadro B” e si avrà la possibilità di 
modificare il contenuto mediante l’apposito bottone “Modifica”. 
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3.4.5.4 Eliminazione dati Quadro B  
Consente di eliminare le righe precedentemente inserite per il Quadro B 

 
Immagine 18 – Elimina Righe 

 
Per accedere alla funzione bisogna: 
 

• Selezionare all’interno della tabella dei contratti del “Quadro B” il pulsante evidenziato nell’immagine 18 
che permette l’eliminazione di un elemento.  

• L’eliminazione avverrà una volta selezionato il pulsante “Modifica” 
 
3.4.5.5 Pulisci Quadro B 
Consente di eliminare tutti i dati precedentemente inseriti nel il Quadro B 

 
 Immagine 19 – Pulisci Quadro B 

Per accedere alla funzione bisogna: 
 

• Selezionare all’interno del “Quadro B” il pulsante “Pulisci Quadro”.  
• L’eliminazione dei avverrà una volta selezionato il pulsante “Modifica” 
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3.4.5.6 Quadro C: Richiesta di sostegno in caso in cui il beneficiario non abbia Maturato una differenza dei 

costi superiore al parametro 30% in quanto ha effettuato un investimento mezzo di produzione del 
riscaldamento o del raffrescamento che ha generato un risparmio dei costi energetici nel 2022 

Sono descritte in questo paragrafo le funzionalità applicative riferite all’ambito “Quadro C: Richiesta di sostegno in 
caso in cui il beneficiario non abbia Maturato una differenza dei costi superiore al parametro 30% in quanto ha 
effettuato un investimento mezzo di produzione del riscaldamento o del raffrescamento che ha generato un 
risparmio dei costi energetici nel 2022” di seguito elencate. 

 

 
Immagine 20 – Quadro C 
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3.4.5.7 Inserimento Dati Quadro C 
Consente di inserire le richieste di sostegno per i maggiori costi sostenuti per le spese energetiche per il Quadro C 

 
immagine 21 – Inserimento Dati Quadro C 

Per Salvare il quadro bisogna: 
• Inserire una nuova riga utilizzando il tasto   
• Inserire il tipo di risorsa energetica 
• Inserire la PIVA 
• Inserire la Denominazione del Soggetto 
• Inserire la data della fattura 
• Inserire il Numero della fattura 
• Inserire l’importo imponibile 
• Inserire il periodo a cui si riferisce la fattura 
• Spuntare la casella relativa alla non maturazione del costo maggiore del 30% 
• Inserire l’importo in aumento 
• Selezionare il tasto “Salva” 
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3.4.5.8 Visualizzazione Quadro C  
Consente di visualizzare i dati precedentemente inseriti per il quadro C 
 

 
Immagine 22 – Visualizzazione Quadro C 

 
Per accedere alla Visualizzazione dei dati bisogna: 

• Accedere alla sezione Quadro C dal menu presente sulla sinistra 
• Sarà possibile scaricare il file precedentemente caricato 
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3.4.5.9 Modifica Quadro C  
Consente di modificare i dati precedentemente inseriti nel quadro C 

 
Immagine 23 – Modica Quadro C 

Per accedere alla funzione bisogna: 
• Dopo aver effettuato un inserimento bisogna accedere alla sezione “Quadro C” e si avrà la possibilità di 

modificare il contenuto mediante l’apposito bottone “Modifica”. 
 

3.4.5.10 Eliminazione dati Quadro C  
Consente di eliminare le righe precedentemente inserite per il Quadro C 

 
Immagine 24 – Elimina Righe Quadro C 

 
Per accedere alla funzione bisogna: 
 

• Selezionare all’interno della tabella dei contratti del “Quadro C” il pulsante evidenziato nell’immagine 24 
che permette l’eliminazione di un elemento.  

• L’eliminazione avverrà una volta selezionato il pulsante “Modifica” 
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3.4.5.11 Pulisci Quadro C 
Consente di eliminare tutti i dati precedentemente inseriti nel il Quadro C 
 

 
Immagine 25 – Pulisci Quadro C 

Per accedere alla funzione bisogna: 
 

• Selezionare all’interno del “Quadro C” il pulsante “Pulisci Quadro”.  
• L’eliminazione dei avverrà una volta selezionato il pulsante “Modifica” 
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3.4.6 Quadro K 

Sono descritte in questo paragrafo le funzionalità applicative riferite all’ambito “Quadro K: Dichiarazioni Impegni” 
di seguito elencate. 
 
Nel Quadro K ci sarà la possibilità di selezionare le dichiarazioni di intenti, in particolar modo, dovranno essere 
impostate le informazioni riguardanti il DURC e la dichiarazione antimafia. 

 
Immagine 26 – Quadro K 
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3.4.1 Allegato A – Credito D’Imposta  

Sono descritte in questo paragrafo le funzionalità applicative riferite all’ambito “Allegato A: Credito D’Imposta” di 
seguito elencate. 
 
Nell’allegato A verrà gestita la dichiarazione del beneficiario riguardo il credito d’imposta. 
La funzionalità sarà disponibile solo quando la domanda risulta in stato “Rilasciato”, e prevede l’inserimento del 
dato, il salvataggio e la stampa dell’allegato. 
 
Per una domanda che si trova nello stato rilasciato, rientrando, nel menù di sinistra verrà mostrata la voce “Credito 
D’Imposta”; 
selezionando la voce indicata, apparirà il modulo per indicare le informazioni relative al credito d’imposta. 

 
 
 
Dopo aver compilato i campi il form potrà essere salvato e si potrà procedere alla stampa dell’allegato. 
In fase di stampa, l’applicativo avviserà l’utente che i dati riguardanti il credito d’imposta non potranno essere più 
modificati. 
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Selezionando la voce “Conferma” verrà scaricato il PDF dell’allegato  

 
E verrà bloccata la funzionalità di modifica del dato. 
 
Mentre, una volta stampato l’allegato, sarà sempre possibile procedere al download della stampa generata, tramite 
il tasto “Visualizza Pdf” 
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4. ALLEGATI 

[1] n.a. 
[2] n.a. 
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