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1. INTRODUZIONE 

1.1 Scopo 
Il presente documento descrive le funzionalità applicative dell’applicazione “Compilazione delle domande di Aiuto 
TF-Ucraina per la Filiera Avicola – Incubatoi e Centri imballaggio uova”. 

1.2 Ambito di Applicabilità 
Il presente documento si applica ai Servizi di Carattere Progettuale – Applicativo, nell’ambito della: 
 

 GARA A PROCEDURA APERTA, SUDDIVISA IN 4 LOTTI PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI SVILUPPO E 
GESTIONE DEL SISTEMA INFORMATIVO AGRICOLO NAZIONALE (SIAN) PER AGEA - ID SIGEF 1774- Lotto 3: 
Servizi applicativi e di gestione delle infrastrutture informatiche 



AGEA-
ADRH_DMD_20220928_1_CompTFAvicola 

MIPAAF DISR2 

Manuale Utente 

28/09/2022 

AGEA-ADRH_DMD_20220928_1-MU-
ADRHSVIF223-1.1.0 Rev.1.0.0 

 
 

     
  

Pag.5/19 
 

2. RIFERIMENTI 
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3. GLOSSARIO 

Termine Descrizione 

Amministrazione 
Aggiudicataria Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali 

Amministrazione Amministrazione/i Contraente/i (MIPAAF/AGEA/….) 

Amministrazione/i 
Contraente/i 

Pubbliche Amministrazioni che siglano un Contratto di Fornitura con il Fornitore 
per l’erogazione di uno dei servizi in ambito dell’Accordo Quadro 

AQ Accordo Quadro 

CE Contratto Esecutivo 

Committente Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali 

DEC Direttore dell’esecuzione (Amministrazione Contraente) 

Fornitore Vedi Raggruppamento 

MIPAAF Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali 

Raggruppamento Raggruppamento Temporaneo di Impresa costituito da Leonardo S.p.A. 
(mandataria), Enterprise Services Italia S.r.l. – A DXC Technology Company 
(mandante), Abaco S.p.A. (mandante), Green AUS S.p.A. (mandante), e-GEOS 
S.p.A. (mandante) 

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale 
Tabella 1 – Glossario 

 



AGEA-
ADRH_DMD_20220928_1_CompTFAvicola 

MIPAAF DISR2 

Manuale Utente 

28/09/2022 

AGEA-ADRH_DMD_20220928_1-MU-
ADRHSVIF223-1.1.0 Rev.1.0.0 

 
 

     
  

Pag.7/19 
 

4. MANUALE DI ESERCIZIO 

4.1 Destinatari del manuale 
Il presente manuale è indirizzato a tutti gli utilizzatori dell’applicazione per la presentazione delle domande di aiuto 
TF-Ucraina riguardanti Filiera Avicola – Incubatoi e centri di imballaggio uova. 
 

4.2 Organizzazione del manuale 
Il presente manuale di riferimento descrive la modalità di accesso all’applicazione. 
 

4.3 Struttura del manuale 
Nel presente manuale le funzionalità sono organizzate analogamente a come rese disponibili nell’applicazione, al 
fine di renderle facilmente identificabili. 

4.4 Contenuto del manuale 
Si riporta di seguito l’organizzazione dei principali contenuti che verranno successivamente dettagliati in ciascun 
paragrafo: 

 descrizione generale del sistema; 

 modalità di accesso al sistema; 

 descrizione e utilizzo delle funzioni. 

 Descrizione generale del sistema 
L’applicazione è finalizzata alla registrazione e compilazione della domanda di pagamento per gli aiuti emergenziali 
TF-Covid relativi alle filiere Avicole – Incubatori e centri di imballaggio uova. 
Essa fornisce all’utente la possibilità di registrare nuovi atti e compilare i quadri che compongono la domanda a 
seconda delle necessità come descritto dettagliatamente nel seguito (cap. 4.4.3 – Descrizioni e utilizzo delle 
funzionalità). 
 

 

Figura 1 - Pagina di accesso all’applicativo  
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 Modalità di accesso al sistema 
La gestione dell’accesso all’applicativo viene controllata dall’applicativo “intersettoriale”, che permette all’utente 
di accedere mediante un link contenente informazioni necessarie alla compilazione automatica di alcuni campi. 
 

 Descrizione e utilizzo delle funzionalità 
L’applicazione consente di compilare i diversi quadri che compongono la domanda: 
 

 Quadro B: COSTI DI PRODUZIONE 

 Quadro K: INDICAZIONI RELATIVI AL DURC 

 Quadro L: DICHIARAZIONI E IMPEGNI 
 
Si riporta di seguito la mappatura delle funzionalità applicative  

 

Ambito Funzioni applicative 

Quadro A: 
REGISTRAZIONE DELLA 
DOMANDA e STAMPA 

Inserimento Domanda 

Visualizzazione Domanda 

Rinuncia 

Stampa 

Quadro B 

Registrazione Quadro B 

Modifica Quadro B 

Visualizzazione Quadro B 

Quadro K 

Registrazione Quadro K 

Modifica Quadro K 

Visualizzazione Quadro K 

Tabella 2 - Mappatura delle funzionalità applicative  
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 Quadro A - DATI IDENTIFICATIVI DELL'AZIENDA 
4.4.4.1 Inserimento Domanda 
È possibile registrare nuovi atti partendo da un soggetto precedentemente registrato nel fascicolo aziendale. 
Si ricerca il soggetto: 

 
Nella maschera successiva si seleziona la voce “Nuovo Atto”. 
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4.4.4.2 Visualizzazione Domanda 
Entrando nell’applicativo verrà mostrata la schermata dove ricercare la domanda in base al CUAA, alla 
denominazione o al Numero Domanda. 
 

  
 
Dopo aver effettuato la ricerca verrà mostrata la lista di domande che corrispondono ai parametri inseriti. 

 
 
 
Con i tasti in basso l’utente potrà accedere a: 
- Visualizzare la lista di soggetti che rispondono ai parametri precedentemente inseriti 
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- Presentare una domanda di rettifica 

 

 
 
- Effettuare la rinuncia alla domanda, indicando le motivazioni della rinuncia 

 
La rinuncia alla domanda comporta l’annullamento della domanda precaricata e l’impossibilità di accedere 
all’aiuto. 
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- Visualizzare i Dettagli dell’atto  

Tramite la voce di menu “Anagrafica” sarà possibile visualizzare i dettagli dell’anagrafica riguardanti l’azienda che 
ha presentato la domanda. Inoltre tramite i tasti di azione posizionati nella barra in alto sarà possibile operare sulla 
domanda in oggetto. 

 
 
Tramite la voce di menu “Coordibate Bancarie” sarà possibile visualizzare le coordinate bancarie collegate alla 
domanda.  

 
 
Se la voce indicata non fosse corretta è possibile selezionare dalla lista di c/c disponibili tramite il tasto “Elenco 
c/c”, come indicato dall’immagine seguente. 
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4.4.4.3 Operazioni sulla Domanda 
Dalla pagina di Anagrafica della domanda saranno disponibili le operazioni di: 

 
1. Stampa provvisoria: Permette la stampa dell’atto, senza barcode, per la mera consultazione. 

2. Stampa definitiva: Comporta la generazione del Barcode ed imposta l’atto come definitivo. L’atto, da quel 
momento in poi, non sarà più modificabile se non annullando il barcode con l’apposita funzione (Annulla 
Barcode) 

3. Ristampa: Permette la ristampa di un atto che ha già “subito” una stampa definitiva e che quindi ha già 
avuto la generazione del barcode. 

4. Annulla Barcode: Permette l’annullamento del barcode e quindi riporta l’atto dallo stato “Definitivo” allo 
stato “In Compilazione” 

5. Rilascio: Comporta la protocollazione dell’atto. Questa operazione non può essere annullata. 

6. Ricevuta Accettazione: Permette la stampa della ricevuta di accettazione per un atto che è stato rilasciato 
e ne certifica quindi la protocollazione 
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 Quadro B: DATI COSTI DI PRODUZIONE 
Sono descritte in questo paragrafo le funzionalità applicative riferite all’ambito “Quadro B: DATI COSTI DI 
PRODUZIONE” di seguito elencate. 
 
4.4.5.1 Inserimento informazioni Costi di Produzione 
Consente di inserire uno o più riferimenti riguardanti i costi di produzione sostenuti dall’azienda per il Quadro B. 
 

 
 

Figura 2 - Inserimento nuovo contatto Quadro B 

Per inserire una nuova riga si potrà utilizzare il tasto , invece per rimuoverla si userà il tasto  

Per poter salvare il quadro bisogna: 

 Inserire almeno una riga, 

 Verificare che il Codice ASLL rispetti il formato corretto 

 Assicurarsi che venga richiesto un solo contributo per ogni “Tipologia Impresa” – “Codice ASLL” 

 Per ogni riga inserita, richiedere un contributo maggiore di 0. 
 

 
4.4.5.2 Visualizzazione Quadro B 
Consente di visualizzare i dati precedentemente inseriti per il Quadro B 
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Figura 3 - Visualizzazione Quadro B 

Per accedere alla visualizzazione dei dati bisogna: 

 Accedere alla sezione Quadro B dal menù presente sulla sinistra  

 Sarà possibile scaricare il file precedentemente caricato 
 
 
4.4.5.3 Modifica Quadro B 
Consente di modificare i dati precedentemente inseriti per il Quadro B 

 
Figura 4 – Modifica Quadro B 

 
Per accedere alla funzione bisogna: 

 Dopo aver effettuato un inserimento bisogna accedere alla sezione “Quadro B” e si avrà la possibilità di 
modificare il contenuto mediante l’apposito bottone “Modifica” 

 
4.4.5.4 Eliminazione Dati Quadro B 
Consente di eliminare le righe precedentemente inserite per il Quadro B 
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Figura 5 - Eliminazione informazioni Quadro B 

Per accedere alla funzione bisogna: 
 

 Selezionare all’interno della tabella dei contributi richiesti del “Quadro B” il pulsante evidenziato in figura 
che permette l’eliminazione di un elemento.  

 L’eliminazione avverrà una volta selezionato il pulsante “Modifica” 
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 Quadro L 
Sono descritte in questo paragrafo le funzionalità applicative riferite all’ambito “Quadro L: Sottoscrizione 
Esenzione DURC” di seguito elencate. 
Nel quadro L ci sarà la possibilità di selezionare le dichiarazioni di intenti, in particolar modo, dovranno essere 
impostate le informazioni riguardanti il DURC. 
 

 
 
 

 Quadro K 
Sono descritte in questo paragrafo le funzionalità applicative riferite all’ambito “Quadro K: Sottoscrizione 
Dichiarazioni” di seguito elencate. 
Nel quadro K ci sarà la possibilità di selezionare le dichiarazioni di intenti, in particolar modo, dovranno essere 
impostate le informazioni riguardanti l’esenzione Antimafia. 
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5. ALLEGATI 
[1] n.a. 
[2] n.a. 
 
 


