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1 INTRODUZIONE 

Il documento descrive le funzioni che compongono l’applicativo Sistema per la Gestione dei 

Controlli Oggettivi SI.GE.CO.  

1.1 SCOPO DEL DOCUMENTO 

Scopo del documento è descrivere le funzioni che compongono l’applicazione in oggetto. 

1.2 RIFERIMENTI 

Documenti utili per la comprensione delle funzionalità riportate nel Manuale Utente 

Codice Documento 

RTI-AGE-CONEV-SRE-AYA-SSW-ALM-

001_1.0(Spec requisiti Sigeco) 
Specifica Requisiti 

RTI-AGE-CONEV-SPF-AYA-SSW-ALM-

001_1.0(Spec funzionale Sigeco) 
Specifica Funzionale 

RTI-AGE-CONEV-PTE-AYA-SSW-ALM-

001_1.0(Kit di test - Sigeco) 
Casi di TEST 

RTI-AGE-CONEV-SRE-AYA-SSW-ALM-

001_1.0(Spec requisiti Sigeco) 
Specifica Requisiti (parte GIS) 

RTI-AGE-CONEV-MDD-AYA-SSW-

ALM-001_1.0(Modello dati) 
Modello dei dati 

RTI-AGE-CONEV-PTP-AYA-SSW-ALM-

001_1.0(Kit di test - Sigeco) 
Piano di Progettazione di TEST 

 

1.3 REGISTRO DELLE MODIFICHE 

N. Revisione Descrizione Data Emissione 

1.0 Prima emissione  Giugno 2015 

2.0 Seconda emissione  Settembre 2015 

3.0 Terza emissione Novembre 2015 

4.0 Quarta emissione 28/12/2015 
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2 MODALITA’ DI COLLOQUIO 

Nella componente applicativa l’utente trova, su ogni pagina, le indicazioni mediante le quali 

può “navigare” ed effettuare le operazioni a cui è stato abilitato. 

Gli strumenti che il sistema adotta per facilitare l’utilizzo dell’applicazione sono: 

 

 Pulsante di comando (Push-Button): I push-button sono pulsanti, alla cui pressione 

vengono attivate le relative funzioni del sistema. 
 

 
 

  I pulsanti utilizzati sono i seguenti: 

o Ricerca: effettua la ricerca delle domande caricate in SIGECO in base ai criteri 

selezionati; 

o Indietro: riporta alla pagina precedente 

o Conferma: prosegue nella visualizzazione della pagina successiva recependo le 

eventuali informazioni ricevute; 

o Associa: una volta scelte le provincie nella funzione “Associazione gruppi-Controlli” e 

funzione “Associazione Utenti-Controlli” vengono associate all’ gruppi (o utente) tutte le 

province in elenco. 

o Filtra: consente di effettuare un filtro in base allo stato della domanda.    
 

 

 Paginazione: Nel caso di numero di informazioni superiore alla disponibilità della 

pagina, è possibile accedere alle successive pagine mediante gli appositi collegamenti 

riportati immediatamente sopra la lista. 

 

 

 Lista Domande: Nel caso di numero di informazioni superiore alla disponibilità della 

pagina, è possibile accedere alle successive pagine mediante gli appositi collegamenti 

riportati immediatamente sopra la lista. 

 

 

All’ interno dell’applicazione sono inoltre presenti alcuni tasti funzione: 
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Ogni pagina sarà dotata di un pulsante di help, attivabile dall’icona HELP ,  che permetterà di 

visualizzare, nell’ambito della pagina, una breve descrizione delle funzionalità presenti. 
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3 FUNZIONALITA’ DELL’APPLICAZIONE   

3.1 NAVIGAZIONE 

La funzione consente di ricercare le domande presenti nel campione relativamente all’ ambito 

territoriale al quale l’utente è abilitato e di gestirne le varie fasi di lavorazione. 

 

 

Per facilitare la ricerca delle domande, l’applicazione presenta più modalità di ricerca attivabili 

a seconda del contesto prescelto: 

Navigazione per Azienda, Territorio, Domanda (nel caso in cui non si disponga degli estremi 

della domanda) 

Ricerca per domanda (nel caso in cui si disponga del codice a barre della domanda)  

Ricerca per codice fiscale (nel caso in cui si disponga del codice fiscale della persona che ha 

presentato la domanda di aiuto) 

3.1.1 Navigazione per azienda, territorio o domanda  

E’ possibile effettuare una navigazione per azienda, territorio o per domanda selezionando oltre 

al contesto l’apposito pulsante. 

Nella navigazione per Azienda, dopo aver selezionato la campagna, il controllo e la provincia, 

l’applicazione mostra la lista delle aziende che presentano una domanda nella provincia 

rappresentativa scelta.  
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La navigazione per Territorio porta alla lista dei comuni per la provincia rappresentativa scelta. 

La navigazione per Domanda porta alla lista delle domande per il contesto selezionato.  

 

3.1.1.1 Lista aziende 

Le aziende presentano le seguenti informazioni: 

o codice fiscale 

o denominazione anagrafica 

o stato (aperta,chiusa,validata) 

o dettaglio stato (in lavorazione, lavorata, da convocare, convocata, chiusa, verbalizzata) 

o data di inserimento 

e possono essere filtrate in base alle prime 4 informazioni. 

Un filtro, una volta applicato, potrà essere rimosso riportando i dati all’insieme iniziale. 

 

 

 

Le operazioni possibili sono: 

 Lista domande: presenta la lista di tutte le domande presentate dal dichiarante identificato 

dal codice fiscale selezionato 
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 Simula ‘In campo’: permette di simulare l’operazione di ‘In campo’ e visualizzare la lista 

delle particelle dell’azienda che saranno controllate ‘In campo’ accompagnate dalla 

motivazione. Sarà possibile scaricare in formato excel la lista presentata 

 In campo: rende operativo quanto simulato con la ‘Simula in campo’. Le particelle che 

rispondono a determinati requisiti, e non ancora andate ‘In campo’, saranno contrassegnate 

come da controllare in campo. Al termine dell’operazione sarà visualizzare la lista delle 

particelle dell’azienda che saranno controllate ‘In campo’ accompagnate dalla motivazione. 

Sarà possibile scaricare in formato excel la lista presentata. 

Annulla ‘In campo’: annulla l’ultima operazione di ‘In campo’ effettuata. 

 

Stampe: visualizza la lista delle possibili stampe da effettuare per il controllo e la campagna 

selezionati. 

 

 

3.1.1.2 Lista comuni 

 

 

 

L’applicazione presenta la lista di tutti i comuni della provincia rappresentativa scelta con una 

serie di informazioni sulle particelle delle domande relative ad ogni comune: 

o Totali: totale delle particelle da lavorare 

o Da controllare in campo: numero di particelle che il settore richiede da controllare in 

campo 
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o Da fotointerpretare: numero di particelle che il settore richiede da controllare in 

fotointerpretazione per un comune NON satellite 

o Da fotointerpretare satellite: numero di particelle che il settore richiede da controllare in 

fotointerpretazione per un comune satellite 

o Lavorate: numero di particelle lavorate (in fotointerpretazione e in VR) 

o Sospese Oper: numero di particelle sospese dall’operatore in fase di lavorazione (sono 

comprese in questo gruppo anche le particelle PX la cui presenza non impedisce la 

funzionalità manda campo). 

o Sospese No Oper: numero di particelle sospese in fase di caricamento poiché da lavorare 

in VR e ancora non rientrate. 

o Da lavorare: numero di particelle ancora da lavorare (totali - sospese oper- lavorate) 

o Campo: l’immagine verde  indica che il comune potrà andare in campo (totali - 

sospese oper- lavorate=0); l’immagine rossa indica che il comune non potrà andare in 

campo perché ancora non completamente lavorato oppure già andato in campo (totali - 

sospese oper - lavorate>0). 

o In campo: numero di particelle in fase di controllo di campo 

o Lavorate in campo: numero di particelle rientrate dal campo. 

 

Le operazioni possibili sono: 

Lista fogli: presenta la lista dei fogli per il comune selezionato 

 Simula ‘In campo’: permette di simulare l’operazione di ‘In campo’ e visualizzare la lista 

delle particelle dell’azienda che saranno controllate ‘In campo’ accompagnate dalla 

motivazione. Sarà possibile scaricare in formato excel la lista presentata. 

 In campo: rende operativo quanto simulato con la ‘Simula in campo’. Le particelle che 

rispondono a determinati requisiti, e non ancora andate ‘In campo’, saranno contrassegnate 

come da controllare in campo. Al termine dell’operazione sarà visualizzare la lista delle 

particelle dell’azienda che saranno controllate ‘In campo’ accompagnate dalla motivazione. 

Sarà possibile scaricare in formato excel la lista presentata. 

Annulla ‘In campo’: annulla l’ultima operazione di ‘In campo’ effettuata. 

 

 Stampe: visualizza la lista delle possibili stampe da effettuare per il controllo e la campagna 

selezionati. 
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3.1.1.3 Lista fogli 

 

 

 

 

L’applicazione presenta la lista di tutti i fogli  del comune selezionato con una serie di 

informazioni: 

o Totali: totale delle particelle da lavorare 

o Da controllare in campo: numero di particelle che il settore richiede da controllare in 

campo 

o Da fotointerpretare: numero di particelle che il settore richiede da controllare in 

fotointerpretazione per un comune NON satellite 

o Da fotointerpretare satellite: numero di particelle che il settore richiede da controllare in 

fotointerpretazione per un comune satellite 

o Lavorate: numero di particelle lavorate (in fotointerpretazione e in VR) 

o Sospese Oper: numero di particelle sospese dall’operatore in fase di lavorazione  

o Sospese No Oper: numero di particelle sospese in fase di caricamento poiché PX o da 

lavorare in VR e ancora non rientrate  

o Da lavorare: numero di particelle ancora da lavorare (totali - sospese oper- lavorate) 

o Campo: l’immagine verde  indica che il comune potrà andare in campo (totali - 

sospese oper- lavorate=0); l’immagine rossa indica che il comune non potrà andare in 
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campo perché ancora non completamente lavorato oppure già andato in campo (totali - 

sospese oper - lavorate>0). 

o In campo: numero di particelle in fase di controllo di campo 

o Lavorate in campo: numero di particelle rientrate dal campo. 

Le operazioni possibili sono: 

 Simula ‘In campo’: permette di simulare l’operazione di ‘In campo’ e visualizzare la lista 

delle particelle del foglio che saranno controllate ‘In campo’ accompagnate dalla motivazione. 

 In campo: rende operativo quanto simulato con la ‘Simula in campo’. Le particelle che 

rispondono a determinati requisiti, e non ancora andate ‘In campo’, saranno contrassegnate 

come da controllare in campo. 

Annulla ‘In campo’: annulla l’ultima operazione di ‘In campo’ effettuata per foglio. 

 

 Stampe: visualizza la lista delle possibili stampe da effettuare per il controllo e la campagna 

selezionati. 

 

 

 

3.1.1.4 Lista domande 
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L’applicazione presenta la lista di tutte le domande presentate per la provincia rappresentativa 

scelta per la campagna e il controllo selezionato. 

Ogni domanda  presenta le seguenti informazioni: 

o codice fiscale 

o denominazione anagrafica 

o codice a barre 

o settore 

o stato (in lavorazione,lavorata,calcolata,chiusa,validata) 

o dettaglio stato (foto+campo,calcolo ok,calcolo ko) 

o data di inserimento 

e possono essere filtrate in base alle prime 6 informazioni. 

Un filtro, una volta applicato, potrà essere rimosso riportando i dati all’insieme iniziale. 

Le operazioni possibili relativamente ad ogni domanda sono: 

Lista particelle: presenta la lista delle particelle della domanda selezionata 

Lista interventi: presenta la lista degli interventi della domanda selezionata 

Esito ammissibilità: presenta l’esito di ammissibilità per gruppo coltura per la domanda 

selezionata 

 

 

3.1.1.5 Lista particelle 

 

http://www.sian.it/sigeco/esitoDomanda?id_anag=24679&codi_sett=31&codFisc=CCRGPP78E27H914A&deno_anag=ACCARDO%20GIUSEPPE&codi_barr=50264672895
http://www.sian.it/sigeco/esitoDomanda?id_anag=24679&codi_sett=31&codFisc=CCRGPP78E27H914A&deno_anag=ACCARDO%20GIUSEPPE&codi_barr=50264672895
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L’applicazione presenta la lista di tutte le particelle presentate per la domanda selezionata. 

Ogni particella presenta le seguenti informazioni: 

o Chiave catastale 

o Pendenza percentuale 

o Quota altimetrica 

o Stato (non lavorata,lavorata,sospesa) 

o Accoppiata (Si/No) 

e possono essere filtrate in base alla chiave catastale e allo stato. 

Un filtro, una volta applicato, potrà essere rimosso riportando i dati all’insieme iniziale. 

Le operazioni possibili relativamente ad ogni particella sono: 

 Dati dichiarativi particella: presenta le colture presentate nelle particella selezionata. 

 

 

3.1.1.6 Dati dichiarativi particella 

 

http://www.sian.it/sigeco/dettaglioDatiDichParticella?id_part=107112&id_anag=6796&codi_sett=32&codFisc=CCLGPP87B24A881V&deno_anag=ACOCELLA%20GIUSEPPE&codi_barr=54745290186&c=A284%20%20&f=1&p=00002
http://www.sian.it/sigeco/dettaglioDatiDichParticella?id_part=107112&id_anag=6796&codi_sett=32&codFisc=CCLGPP87B24A881V&deno_anag=ACOCELLA%20GIUSEPPE&codi_barr=54745290186&c=A284%20%20&f=1&p=00002
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L’applicazione presenta le seguenti informazioni per la particelle selezionata. 

o Intervento 

o Macrouso 

o Prodotto 

o Varietà 

o Superficie dichiarata 

Le operazioni possibili relativamente ad ogni dettaglio particella sono: 

 

 Dettaglio particella: presenta ulteriori dati di dettaglio per la particella selezionata. 

 

3.1.1.7 Dettaglio particella 

L’applicazione presenta le seguenti ulteriori informazioni di dettaglio per la particella 

selezionata con le relative decodifiche: 

 Famiglia 

 Genere 

 Specie 

 Uso  

 Coltura Biologica 

 Coltura principale 

 Inizio coltivazione 

http://www.sian.it/sigeco/dettaglioParticella?id_part=107112&id_anag=6796&codi_sett=32&codFisc=CCLGPP87B24A881V&deno_anag=ACOCELLA%20GIUSEPPE&codi_barr=54745290186&c=A284%20&f=1&p=00002&cod_int=15-0-2.1.1-C01-C01-01-0&desc_int=&codi_prod=152&codi_vari=053
http://www.sian.it/sigeco/dettaglioParticella?id_part=107112&id_anag=6796&codi_sett=32&codFisc=CCLGPP87B24A881V&deno_anag=ACOCELLA%20GIUSEPPE&codi_barr=54745290186&c=A284%20&f=1&p=00002&cod_int=15-0-2.1.1-C01-C01-01-0&desc_int=&codi_prod=152&codi_vari=053
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 Pratica di mantenimento prati permanenti 

 Tipo semina 

 Epoca della semina 

 Pratica di mantenimento delle altre colture 

 

3.1.1.8 Lista interventi 

 

 
 

L’applicazione presenta la lista di tutti gli interventi presentati per la domanda selezionata  

Ogni intervento   presenta le seguenti informazioni: 

o Gruppo 

o Intervento 

o Superficie dichiarata 

o Superficie tecnica 

o Superficie assegnata 

 

Le operazioni possibili relativamente ad un intervento sono: 

Lista particelle: presenta la lista delle particelle per della domanda selezionata per 

l’intervento selezionato. 

 

3.1.1.9 Lista particelle per intervento 
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L’applicazione presenta la lista di tutte le particelle presentate per la domanda e 

l’intervento selezionato accompagnate dalle seguenti informazioni: 

o Superficie dichiarata 

o Superficie tecnica 

o Superficie assegnata 

o Eventuali anomalie riscontrate 

o Particella condivisa/non condivisa nell’ambito del campione 

 

Le operazioni possibili relativamente ad ogni particella sono: 

Dati dichiarativi: presenta le colture presentati nelle particella-intervento selezionato. 

 

 

3.1.1.10 Stampe DUC e DUC Aggregati per Azienda, Comune e Foglio 

 

http://www.sian.it/sigeco/dettaglioDatiDichParticella?id_part=406921&id_anag=17468&codi_sett=31&codFisc=DPLMRA45R46E245J&deno_anag=DI%20PAOLA%20MARIA&codi_barr=50264938965&c=E245%20%20&f=39&p=00063&cod_int=026&desc_int=DESTINAZIONI%20AMMISSIBILI%20AL%20REGIME%20DI%20BASE
http://www.sian.it/sigeco/dettaglioDatiDichParticella?id_part=406921&id_anag=17468&codi_sett=31&codFisc=DPLMRA45R46E245J&deno_anag=DI%20PAOLA%20MARIA&codi_barr=50264938965&c=E245%20%20&f=39&p=00063&cod_int=026&desc_int=DESTINAZIONI%20AMMISSIBILI%20AL%20REGIME%20DI%20BASE
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La pagina presenta la lista delle tipologie di stampe possibili per l’oggetto azienda, foglio, 

comune da dove è stata attivata. 

 

Le possibili stampe, al momento, sono: 

o DUC 

o DUC Aggregato 

 

Il DUC permette di stampare il Documento Unico di Campo per ogni particella coinvolta 

nell’ULTIMA operazione di ‘In campo’. 

 

Il DUC Aggregato permette di stampare il Documento Unico di Campo per tutte le particella 

coinvolta nell’ULTIMA operazione di ‘In campo’, aggregando, per azienda e foglio, le particelle 

contigue. 

 

L’attivazione della stampa   permette la “prenotazione” della stampa che sarà disponibile in 

un tempo successivo (variabile in base alla complessità della stampa richiesta). 

 

La visualizzazione delle stampe  permetterà di controllare lo stato della stampa prenotata 

(vedi paragrafo successivo). 

 

 

3.1.1.11 Stampe DUC e DUC Aggregati per Azienda, Comune e Foglio per utente abilitatore 

 

 

http://www.sian.it/sigeco/stampaDUC?codiceComune=A089&denoCom=AGRIGENTO&tipoStampa=0&id_prov_rife=127421&id_opeStampa=2
http://www.sian.it/sigeco/stampaEffettuate?codiceComune=A089&denoCom=AGRIGENTO&id_opeStampa=2&tipoStampa=0&id_prov_rife=127421
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Per un utente abilitatore la pagina delle Stampe, descritta nel paragrafo precedente, presenta 

la possibilità di scegliere la tipologia di mappa da visualizzare nel DUC. 

 

L’utente prima di prenotare la stampa, dovrà selezionare dalla lista messa a disposizione la 

foto che vorrà venga presentata nel DUC o nel DUC Aggregato. 

 

 

Le possibili tipologie di foto sono: 

ORTOFOTO 2010, ORTOFOTO 2011, ORTOFOTO 2012, ORTOFOTO 2013, ORTOFOTO 2014, 

SATELLITARE 2015. 

 

3.1.1.12 Visualizzazione stampe 
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La pagina permette di controllare lo stato di una stampa “prenotata”.  

 

Lo stato ‘In attesa’ indica che la stampa è ancora in corso d’opera. 

Lo stato ‘Disponibile’ indica che la stampa è stata effettuata con successo e il pdf può essere 

aperto dal link relativo. 

Lo stato ‘Errore’ indica che la stampa non è stata effettuata con successo. 

 

La pagina visualizzerà tutte le stampe effettuate per la tipologia (DUC/DUC Aggrgato) e 

oggetto (azienda, foglio, comune) da dove è stata attivata e per la provincia di riferimento per 

cui si sta navigando. 

 

 

 

3.1.2 Ricerca per Domanda  

 

 

 

Inserendo il codice a barre della domanda e selezionando ricerca si arriva alla pagina ‘Lista 

domande’ per la domanda selezionata 

 

3.1.3 Ricerca per Codice Fiscale  
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Inserendo la campagna, l’attività di controllo, il codice fiscale dell’azienda e selezionando 

Ricerca si arriva alla pagina ‘Lista azienda per l’azienda selezionata 
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3.2 ASSOCIAZIONE GRUPPI – CONTESTI 

3.2.1 Associa Gruppi - Contesti 

La funzione consente di associare ad un determinato gruppo, per la campagna attiva, e per 

un’attività di controllo una o più provincia. 

 

Verrà caricata la lista dei gruppi associati all’utente abilitato al sistema. 

Una volta scelto il gruppo, vengono caricati le attività di controllo gestiti dall'applicativo per la 

campagna  attiva. 

 Una volta scelta l’attività di controllo, automaticamente verranno caricati le provincie a cui è 

associato il gruppo scelto, per la campagna attiva, per l'attività di controllo scelta e le 

provincie per cui ancora non è associato. 
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E’ possibile selezionare una provincia della lista di sinistra e tramite il tasto > è possibile 

trasferire la provincia nella seconda lista ( >> tutte le province). 

 

 

Una volta composta la lista delle province da associare al gruppo, tramite il tasto associa 
tutte le domande campione relative alla provincia saranno attribuite al gruppo. 

3.2.2 Consulta Gruppi - Contesti 

E’ possibile visualizzare l’ elenco delle province gia associate ad un gruppo tramite la 

funzione di consultazione. 
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Verranno caricati le campagne gestite dall’applicativo. 

Verranno caricate le attività di controllo gestite dall'applicativo per la campagna scelta. 

Verranno caricate le provincie gestite dall'applicativo. 

 

Una volta effettuate le scelte necessarie (nessuna è obbligatoria), e selezionato il tasto consulta, 

verranno visualizzati i dati richiesti in termini di gruppo-campagna-attività di controllo-

provincia associata. 

 

3.3 ABILITAZIONE UTENTI – CONTROLLI 

3.3.1 Associa Utenti - Controlli 

La funzione consente di associare, ad un determinato utente abilitato al sistema, un contesto 

composto da gruppo-campagna-attività di controllo-provincia. L’utente così abilitatao potrà, in 

base al proprio ruolo, visualizzare o operare sui contesti a cui è abilitato. 
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Verrà caricata la lista dei gruppi associati all’utente abilitato al sistema. 

Una volta scelto il gruppo, vengono caricati le campagne a cui è abilitato il gruppo scelto. 

Una volta scelta la campagna verranno caricate le attività di controllo legate al gruppo-

campagna scelto. 

 Una volta scelta l’attività di controllo, automaticamente verranno caricati le provincie a cui è 

associato il gruppo scelto, per la campagna scelta, per l'attività di controllo scelta e ancora 

non associate all’utente e le provincie per cui ancora non c’è associazione. 
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E’ possibile selezionare una provincia della lista di sinistra e tramite il tasto > è possibile 
trasferire la provincia nella seconda lista ( >> tutte le province). 

 

 

Una volta composta la lista delle province da associare all’utente, tramite il tasto associa le 
abilitazioni diventeranno effettive. 

3.3.2 Consulta Utenti - Contesti 

E’ possibile visualizzare l’ elenco dei contesti già associati ad un utente tramite la funzione 

di consultazione. 

 

 



Manuale utente Fascicolo Aziendale 2010SIGECO RTI-AGE-CONEV-MUT-AYA-SSW-ALM-004_0.0 

 Pag. 25  

Versione 4.0 28 dicembre 2015 

 

 __________________________________________________________________________________  
Usi civici 

DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO  ESCLUSIVAMENTE INTERNI 

 

Verranno caricati gli utenti abilitati all’applicativo. 

Verranno caricati i gruppi gestiti dall’applicativo. 

Verranno caricati le campagne gestite dall’applicativo. 

Verranno caricate le attività di controllo gestite dall'applicativo per la campagna scelta. 

Verranno caricate le provincie gestite dall'applicativo. 

 

Una volta effettuate le scelte necessarie (nessuna è obbligatoria), e selezionato il tasto consulta, 

verranno visualizzati i dati richiesti in termini di utente-gruppo-campagna-attività di controllo-

provincia associata. 
 

3.3.3 Abilita Agronomo 

 

 

La funzione consente di associare e rimuovere l’attributo di agronomo ad un determinato utente. 

E’ possibile digitare il codice fiscale o il cognome-nome nella casella di testo oppure 

selezionare il codice fiscale ed effettuare la ricerca. 

Verranno visualizzati i dati dell’utente e l’eventuale codice agronomo già impostato. 

Si potrà scegliere una figura professionale, una provincia di iscrizione e impostare il numero di 

iscrizione all’albo e selezionare il tasto Associa. Se il codice agronomo non è presente verrà 

generato e visualizzato, altrimenti verranno aggiornatele informazioni correlate. 

Selezionando il tasto Rimuovi verrà eliminato l’attributo agronomo dall’utente. 
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3.3.4 Abilita Utente - Contesto 

La funzione consente di associare ad un determinato utente per un gruppo, una campagna e un 

controllo, una o più provincia. 

 

 

 

 

Una volta scelto l’ utente, il gruppo ed il campione, automaticamente comparirà la lista delle 

province associabili all’ utente. 
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E’ possibile selezionare una provincia della lista di sinistra e tramite il tasto > è possibile 
trasferire la provincia nella seconda lista ( >> tutte le province). 

 

 

Una volta composta la lista delle province da associare all’ utente, tramite il tasto associa l’ 

utente sarà abilitato alla lavorazione di tutte le domande campione relative alle provincie 
prescelte. 
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3.3.5 Consulta Utente - Contesto 

E’ possibile visualizzare l’ elenco delle province gia associate ad un Utente tramite la 

funzione di consultazione.  

 

 

3.4 REPORT 
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La sezione Report permette di visualizzare le tipologie di report possibili per la campagna, 

attività di controllo e provincia (opzionale). 

 

I report sono raggruppati per categoria; attualmente è gestita la categoria ‘Avanzamento 

lavori’ per aziende, domande e particelle. 
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La selezione del dettaglio di un report porta alla visualizzazione del report scelto. 

 

Attraversoil tasto Excel è possibile esportare il report visualizzato in formato excel. 

3.5 GESTIONE SEDI 

La sezione Gestione sedi permette di inserire, modificare ed eliminare una sede necessaria 

per effettuare una convocazione. 
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Nella lista Provincie saranno visibili le provincie per cui è abilitato l’utente. Selezionando 
una provincia si avrà l’elenco delle sedi già inserite. 

Le operazioni possibili relativamente ad ogni sede sono: 

 Visualizzazione del dettaglio di una sede 

Modifica dati di una sede 

Eliminazione di una sede 

La selezione del tasto Nuova porta alla pagina per l’inserimento di una nuova sede: 
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I campi da riempire in modo obbligatorio sono contrassegnati da (*). 

I riferimenti della sede, compreso il referente, saranno riportati nella lettera di 
convocazione. 

Non potranno essere modificate o eliminate sedi già associate ad una o più aziende ai fini di 
una convocazione. 

 

3.6 NAVIGAZIONE – DA CONVOCARE 

La funzione consente di entrare nella sezione delle aziende in stato ‘da convocare’ dove 

saranno presenti tutte le funzionalità propedeutiche alla convocazione fino alla stampa della 

lettera. 
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Per entrare nella sezione delle aziende ‘da convocare’ è necessario scegliere una 

campagna, una attività di controllo, una provincia di riferimento, selezionare il tasto ‘Da 
convocare’ e il tasto Ricerca. 
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Il sistema presenta la lista delle aziende ‘da convocare’ per i parametri scelti. 

Le operazioni possibili sono: 

 Associazione di una sede a tutte le aziende filtrate 

 Generazione del calendario delle convocazioni per una sede 

 Stampa della lettera di convocazione per tutte le aziende filtrate 

 Visualizzazione della lettera di convocazione  

 Rimozione della sede associata ad una azienda 

 Rimozione della data di convocazione associata ad una azienda 

 

Per associare una sede ad un gruppo di aziende: 

Filtrare le aziende a cui associare la sede (ad es. per il codice tramite) 

 

Selezionare il tasto  

http://www.sian.it/sigeco/associaSede
http://www.sian.it/sigeco/associaSede
http://www.sian.it/sigeco/generaCalendario
http://www.sian.it/sigeco/generaCalendario
http://www.sian.it/sigeco/stampaLetteraDiConvocazione
http://www.sian.it/sigeco/stampaLetteraDiConvocazione
http://www.sian.it/sigeco/stampeLettConvAggregate
http://www.sian.it/sigeco/stampeLettConvAggregate
http://www.sian.it/sigeco/rimuoviAssociazione?codiFisc=01949820565
http://www.sian.it/sigeco/rimuoviAssociazione?codiFisc=01949820565
http://www.sian.it/sigeco/rimuoviConvocazione?codiFisc=01949820565
http://www.sian.it/sigeco/rimuoviConvocazione?codiFisc=01949820565
http://www.sian.it/sigeco/associaSede
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Selezionare la sede e il tasto  Associa. 

 

La sede verrà associata a tutte le aziende filtrate e sarà visibile nella lista. 
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Per generare il calendario di una sede (questa operazione è indipendente dal filtro applicato 
nella tabella): 

Selezionare il tasto  

 

Selezionare la sede, la data di inizio delle convocazioni, la durata media di ogni incontro e il 
tasto  ‘Genera Calendario’. 

Viene impostata una data di convocazione per TUTTE le aziende associate alla sede 

selezionata; la data di convocazione è visibile in tabella. 

http://www.sian.it/sigeco/generaCalendario
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Per stampare la lettera di convocazione: 

Filtrare le aziende per cui stampare la lettera (ad es. per sede); le aziende dovranno avere 
una sede e una data convocazione associata. 
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Selezionare il tasto  per prenotare la stampa di una lettera di convocazione per le 

aziende filtrate. 

Selezionare il tasto  per visualizzare la lettera di convocazione prodotta. 

 

Se le  aziende per cui stampare la lettera sono state filtrate per sede il nome del file pdf 
prodotto riporterà il nome della sede. 

La selezione del file .pdf porterà all’apertura della lettera di convocazione prodotta. 

La stampa della lettera di convocazione porterà al cambiamento di stato delle aziende che 

passeranno nello stato ‘convocata’ e “usciranno” quindi dalla sezione delle aziende ‘da 
convocare’. 

 

 

3.7 NAVIGAZIONE – CONVOCATE 

La funzione consente di entrare nella sezione delle aziende in stato ‘convocata’; qui 

saranno presenti tutte le funzionalità per la gestione dell’incontro. 

http://www.sian.it/sigeco/stampaLetteraDiConvocazione
http://www.sian.it/sigeco/stampeLettConvAggregate
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Per entrare nella sezione delle aziende ‘convocate’ è necessario scegliere una campagna, 

una attività di controllo, una provincia di riferimento, selezionare il tasto ‘Convocate’ e il 
tasto Ricerca. 
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Il sistema presenta la lista delle aziende ‘convocate’ per i parametri scelti. 

 


