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1. Introduzione

1.1. PREMESSA
Questo documento è stato prodotto nell'ambito delle attività relative al Progetto di Servizi AGEA – Settore Sviluppo Rurale come da Circolare Agea num.18 del 19 marzo 2009.

1.2. SCOPO

Il documento è finalizzato alla documentazione della procedura in oggetto nell’ambito del settore Sviluppo Rurale per la gestione informatizzata delle garanzie.
1.3. CAMPO DI APPLICAZIONE

Il documento in oggetto riguarda le garanzie relative alle domande di Ristrutturazione e riconversione vigneti e Sviluppo Rurale.

1.4. RIFERIMENTI

Circolare n. 18 - 697-um 19 marzo 2009

1.5. REGISTRO DELLE MODIFICHE

	N° Revisione
	Descrizione
	Data Emissione

	1.0
	Prima emissione 
	04 febbraio 2010


1.6. ACRONIMI E GLOSSARIO

Nel presente documento sono state utilizzate le seguenti abbreviazioni:

AGEA

Agenzia per le Erogazioni in Agricoltura
PGI


Procedura Garanzie Informatizzate
2. MODALITA’ DI COLLOQUIO
Per utilizzare l’applicazione, è necessario connettersi al portarle del SIAN al seguente indirizzo (URL): http://www.sian.it

Una volta collegati, sarà possibile posizionarsi sulla voce Accedi all’area riservata, situata in alto a destra. 

Sarà necessario a questo punto inserire la propria user name (nome utente) e password 

e cliccare sul comando Login. In tal modo, si accederà alla pagina con tutti i servizi disponibili in base alle abilitazioni dell’utente.
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Una volta impostati i dati relativi alla user name e password, si potrà accedere all’applicazione “Sviluppo Rurale”, posizionandosi sulla relativa voce presente nell’area dei servizi AGEA 
 Le voci a disposizione nell’area Servizi/Gestione sono:

Gestione Garanzie , dove sarà possibile consultare le garanzie

Gestione Dati Garanzie , dove sarà possibile la gestione delle garanzie dall’inserimento dei dati ,all’istruttoria della garanzia
. 

2.1. NOTE GENERALI
Quanto riportato in seguito è da ritenersi applicabile in maniera generica su tutta la procedura.

Nel caso l’utente abbia necessità di spostarsi da una pagina ad un’altra dell’applicazione, senza aver salvato prima i dati immessi, sul video comparirà un messaggio avvertendo del  rischio della perdita dei dati non ancora salvati, consentendogli così di scegliere se rimanere nella pagina attuale, memorizzando i dati inseriti, o uscire perdendo la registrazione dei dati stessi.

In tutte le pagine contenenti liste, è data possibilità all’utente di navigare utilizzando le varie opzioni presenti a video.

Le suddette opzioni permettono di:

· visualizzare la prima pagina della lista;

· andare indietro di una pagina;

· selezionare direttamente quella interessata;

· avanzare di una pagina;

· posizionarsi direttamente sull’ultima pagina.

2.2. CHECK BOX
La checkbox è un menu che si attiva cliccando sulla freccia posizionata a destra della finestra. 

Laddove l’utente avrà possibilità di selezionare una descrizione fra molte, il campo visualizzato prima della selezione sulla  checkbox, conterrà la scelta preceduta e seguita da  “---“ (figura B).
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(figura B)
Si precisa che è possibile ‘scorrere’ tali liste con il mouse - sia utilizzando il puntatore, sia avanzando e retrocedendo con la rotella. La conferma avviene cliccando poi sulla riga desiderata.

2.3. RADIO BUTTON
E’ il pulsante che attiva la selezione esclusiva all’interno di un gruppo di opzioni.
2.4. GUIDA AL FUNZIONAMENTO DEI PULSANTI E TASTI FUNZIONE 
Per tutti i pulsanti e tasti funzione presenti sulla procedura è disponibile una breve descrizione della funzionalità del pulsante o tasto stesso.

L’aiuto si ottiene avvicinando il mouse al tasto che si intende selezionare e, attendendo un secondo, si vedrà visualizzata la descrizione della relativa funzionalità (figura C).
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(figura C)

2.5. VISUALIZZAZIONE RIGHE E SCORRIMENTO PAGINE 

Nella pagina di inserimento nuova domanda, viene visualizzato un numero di righe che va da un minimo di 10 ad un massimo di 200 a discrezione e scelta dell’utente.

Qualora il numero di bandi rispondenti ai criteri di ricerca indicati, dovessero superare il limite deciso dall’utente, verranno ripartiti su più pagine. L’utente potrà pertanto, se lo ritiene opportuno, accedere alle pagine successive cliccando sulle frecce di scorrimento presenti sulla pagina stessa (figura D).

Avvicinandosi con il mouse alle frecce di scorrimento apparirà la descrizione del funzionamento della freccia stessa:
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 Consente di tornare all’inizio della lista;
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 Consente di tornare alla pagina precedente;
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  Consente di avanzare di una pagina;
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  Consente di andare alla fine della lista.

[image: image8.png]Visualizza|

10

risultati per ogni pagina. | 41| |4

[I|  (Numero totale elementi trovati: 1)





(figura D)

 Indipendentemente da dove si è posizionati, mediante il tasto 

 sarà sempre possibile per l’utente  tornare alla pagina principale.

Nota del Redattore:
Nel presente manuale, le parole scritte in grassetto sottolineato (Esempio) stanno ad indicare un “pulsante di opzione”(interno al programma) che permette di accedere ad una sezione, o altresì di leggere, inserire o modificare i dati di una domanda in lavorazione.

Per garantire il massimo della riservatezza, i dati  sensibili presenti in questo documento sono stati “oscurati”.

Nella ‘History’ dell’applicazione, posta sul menu principale, sarà possibile individuare la versione del software con  gli aggiornamenti. 

2.6. IMPOSTAZIONE PARAMETRI 
 La funzionalità è utilizzabile da tutti gli utenti ,siano essi regioni,caa e/o liberi professionisti abilitati ed è ‘visibile’ dagli utenti con ruolo “Gestione Garanzie”. La maschera appare in automatico una volta entrati nella procedura delle garanzie   (figura 1).

Le  misure facenti parte dell’Asse II, sono per forestazione le 2.2.1 e 2.2.3 per le strutturali 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4, 1.2.5, 1.2.6, 1.3.3, 2.1.6, 2.2.6, 2.2.7, 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3, 3.2.1, 3.2.2 e 3.2.3, per Ristrutturazione Vigneti tutte le domande
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(figura 1)
Dopo l’impostazione dei parametri relativi al settore ed all’ufficio di competenza, verrà visualizzata una pagina intermedia dove tramite la voce “Servizi”, sarà possibile accedere alla maschera di gestione garanzia  “Gestione privato”, nel caso in cui si tratti di inserire una garanzia di un beneficiario privato; “Gestione ente pubblico”, nel caso in cui si tratti di inserire una garanzia di un ente pubblico quali comuni, province, comunità montane, ecc.  (figura 2). 
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(figura 2)
2.7. CONSULTAZIONE
Al selezionare la voce “Consultazione” il sistema rimanda una maschera di ricerca (figura 3)  

, con la quale, tramite numero domanda di pagamento e CUAA o numero garanzia e CUAA si potranno verificare i dati inseriti in base dati relativi alla prima pagina della garanzia senza poter apportare alcuna modifica  (figura 4).
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(figura 3)
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(figura 4)
2.8. GESTIONE PRIVATO
Al selezionare la voce “Gestione Privato” il sistema rimanda una maschera di ricerca (figura 3)  

, con la quale, tramite numero domanda di pagamento e CUAA o numero garanzia e CUAA si potranno inserire a sistema, i dati presenti sulla pagina di frontespizio relativi alla garanzia (figura 4) e stampare la ricevuta per il beneficiario (figura 5).
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(figura 3)
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(figura 4)
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(Figura 5)

I tasti a disposizione sono :

“Salva”     [image: image18.png]


  con il quale è possibile salvare i dati fino al momento inseriti, con la possibilità di poterli  modificare anche in una fase successiva.

“Conferma Definitiva” [image: image19.png]


 con il quale si congelano a sistema i dati inseriti e digitato il quale, non è più possibile effettuare ulteriori modifiche.

“Stampa ricevuta di conferma” [image: image20.png]Stampa Ricevuta Consegna



 permette di effettuare la stampa di ricevuta che l’istruttore consegna al beneficiario, come prova dell’avvenuta consegna della garanzia. 
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“Indietro”   [image: image22.png]


  con il quale ritornare alla maschera precedente (Figura 3)
2.9. GESTIONE ENTE PUBBLICO
Al selezionare la voce “Gestione Ente Pubblico” il sistema rimanda una maschera di ricerca (figura 3)  

, con la quale, tramite numero domanda di pagamento e CUAA o numero garanzia e CUAA si potranno inserire a sistema, i dati relativi all’ente pubblico che ha richiesto l’anticipo (figura 4) e stampare la polizza (figura 5).
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(Figura 3)
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I tasti a disposizione sono :

“Salva”     [image: image26.png]


  con il quale è possibile salvare i dati fino al momento inseriti, con la possibilità di poterli modificare anche in una fase successiva.

“Conferma Definitiva” [image: image27.png]


 con il quale si congelano a sistema i dati inseriti e digitato il quale, non è più possibile effettuare ulteriori modifiche.

“Stampa e Ristampa” [image: image28.png]Ristampa



 con i quali è possibile stampare, anche più volte, la polizza relativa all’ente pubblico secondo lo schema richiesto da Agea

“Conferma Invio Agea”  [image: image29.png][__Conferma Invio AGEA |



 con il quale si termina l’iter istruttorio della domanda e si permette ad Agea di poter analizzare la domanda in questione

“Indietro”   [image: image30.png]


  con il quale ritornare alla maschera precedente (Figura 3)

2.10. VERIFICA E CONFERMA DATI
Al selezionare la voce “Verifica e conferma Dati” da parte dell’utente regionale, il sistema rimanda una maschera di ricerca (figura 3)  

, con la quale, tramite numero domanda di pagamento e CUAA o numero garanzia e CUAA si accede alla maschera di istruttoria regionale (figura 4) . 
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(Figura 3)
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(Figura 4)
In questa maschera è possibile effettuare le verifiche sulla garanzia richieste da Agea prima di porle nello stato finale di “conferma invio Agea”.
I passaggi obbligatori sono :

biffare le caselle dei tre controlli;
generare il codice a barre della conferma mediante il tasto “Conferma”;
stampare il modulo della conferma da inviare alla direzione generale dell’ente garante;
biffare il tasto di avvenuta ricezione della conferma una volta che questa è arrivata;
biffare il tasto di Conferma invio Agea all’invio delle domande con le garanzie in Agea per il pagamento.
I tasti a disposizioni sono:

 “Conferma”     [image: image33.png]


 con il quale viene generato il codice a barre della conferma che viene impostato sul modulo di conferma, da inviare alla direzione generale dell’ente garante e che successivamente andrà a corredo di tutta la documentazione da inviare in Agea 
“Stampa/Ristampa” [image: image34.png]


  [image: image35.png]


con la quale sui stampa il modulo di conferma, che varia a seconda se si tratta di una polizza di Ristrutturazione Vigneti (figura 5) o di Sviluppo Rurale (figura 6)
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 con il quale si dichiara che la regione ha ricevuto la conferma da parte della direzione generale dell’ente garante che ha emesso la polizza.

“Conferma invio Agea” [image: image39.png]Conferma Invio AGEA



 con il quale la regione dichiara di aver concluso l’istruttoria per ciò che concerne la verifica della polizza e permette quindi ad Agea di poter cominciare il suo lavoro di verifica, visualizzando i dati in questione fino ad ora a lei preclusi.
3. FUNZIONALITA’

3.1. GENERALITA’
Il documento in oggetto specifica quali sono i passi da seguire al fine di poter caricare a sistema i dati relativi alle garanzie da allegare alle domande di pagamento delle seguenti misure : 121,122,123,124,125,126,133,216, 226,227,311,312,313,321,322,323 per Misure strutturali e  221,223 per forestazione per quanto concerne lo Sviluppo Rurale; e di tutte le domande non a collaudo di Ristrutturazione Vigneti.
Premesso che la garanzia  è basata sugli schemi allegati alla Circolare AGEA n. 18.. del 19 marzo 2009 e precisamente:

                    - Schema Garanzia Tipo 1 per il settore Sviluppo Rurale

                    - Schema Garanzia Tipo 2 per il settore Ristrutturazione e Riconversione Vigneti;    

e che La garanzia è composta da sette pagine:

· la prima (frontespizio)  compilata  a cura dell’Ente Garante, su propria carta intestata. 

·  E le pagine successive con dati inseriti automaticamente dal Sistema sulla base delle informazioni della domanda (anagrafica beneficiario, importo erogato quale anticipo, importo garantito calcolato automaticamente sulla base della percentuale indicata nella garanzia, data validità garanzia, ecc 

La procedura si articola nei seguenti modi:

Il beneficiario degli aiuti consegna la garanzia sottoscritta, al CAA o alla Regione che provvede ad inserire nel sistema SIAN i dati variabili di cui al frontespizio (Gestione Privato);

Per gli enti pubblici i dati vengono inseriti direttamente dall’istruttore (Gestione enti Pubblici

La Regione, verificata la corretta acquisizione dei dati effettuata dal CAA sul portale SIAN, richiede e acquisisce la conferma di validità della garanzia sottoscritta dalla Direzione Centrale dell’Ente garante sulla base di un “modello di conferma” stampato in formato PDF dal sistema SIAN con BARCODE e con tutti i dati di riferimento della garanzia (Verifica e conferma Dati);

La Regione trasmette l’originale della garanzia con la relativa conferma di validità all’AGEA – Ufficio Operativo(Verifica e conferma Dati);

3.2. UTENTI

Utenti istruttori:
sono i liberi professionisti o i Caa abilitati all’inserimento dei dati delle garanzie in base dati o dei singoli beneficiari o degli enti pubblici

Utenti regionali:

sono i funzionari regionali incaricati dell’inserimento, solo per Ristrutturazione Vigneti, e dei controlli formali prima dell’invio degli elenchi di pagamento in Agea.

3.3. VINCOLI

I vincoli sono quelli definiti nelle seguenti normative:
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3.4. FUNZIONI ELEMENTARI

Consultazione dei dati inseriti

Acquisizione e completamento dei dati variabili 

· Gestione Privato 

· Gestione Enti Pubblici

Verifica e conferma dei dati da parte degli istruttori regionali
4. CODICI E MESSAGGI
	SEGNALAZIONE
	SOLUZIONE

	La garanzia non può essere lavorata
	Verificare se la domanda di pagamento è valida

	Il codice garanzia è obbligatorio
	Inserire il codice a barre della garanzia

	Il codice cuaa è obbligatorio
	Inserire il codice cuaa

	Associazione domanda/cuaa non idonea
	La domanda di pagamento non è associata al cuaa inserito o viceversa verificare i dati inseriti
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Visualizza dato convalidato
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