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SEZIONE | — PRINCIPI GENERALI

QUADRO NORMATIVO
Si riporta di seguito un elenco della normativa comunitaria e nazionale di riferimento:

Reg. (CE) n. 491/2009 — art. 103 quinvicies - relativo all’Organizzazione comune del
mercato vitivinicolo.

Reg. (CE) n. 555/2008 recante modalitd di applicazione del Regolamento
479/2009 — meccanismi di mercato.

Circolare AGEA di novembre 2009, relativa alle modalita per la presentazione dei
contratti per la distillazione dell'alcool per usi commestibili Reg. CE 491/09 per la
campagna vitivinicola 2009.
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SEZIONE Il - COMPILAZIONE DEL CONTRATTO

GENERALITA’

Il contratto di distillazione si potra presentare utilizzando un apposito servizio web
pubblicato sul Portale WWW.SIAN.IT .

Tale servizio dovra consentire ai distillatori autorizzati dal’ AGEA l‘inserimento dei dati
richiesti dal contratto, con una trasmissione telematica della richiesta

1M ‘Windres Interned Laploner

oma Informotivo Agricolo Mozionole

LF-TH I T Bunwcnuly Lugin

RN T EET TR TEET Iy 1 I S T L D SRR W 1L TR T (AT IPPUCTT B EEp [T | TRRET N EPA T JY [T 0 TR (et e | T P e TR Fy s 1 |
ER=n s eAt R e e P L e £oi= A heeh s
"liiece J Tusdion, s r’. R (TR FETT N TET R PO P TI O TR O Ly TP M T T T
mapd e e chie d - . .
catticlee dcnrs, wzacanaw | [E AT TR TR LR Y R I| REYER T CT R NS PR TS Ty TERE | N B (TEPT [t | QL s g 13 R I S R L 0
“ropns pee e resl St noowes dnlm Sk e e acs Sachrels, deqo Toe
Tttt i wcd g o ol Wegannan oo,
- « NFIHS G bl oo b e e e i b possii D e m
= w1 S, Schies, T ncismenes per cHEe st eore st ve, per oone Fers s
e Tmi—a~h =1 =_pearha = RN TR YR | N PR R U T TEEN THG LEESI R B LU W DR T LET B | I PR TLLCSE ) L)
! o caticlodone v u L B R L I LI LR e P e LR TR I H firhax
“HCITEHT AR TE AT, Qe '\.'l.l'l.:.l.- . [ | i 11 i TTH ]
onazias o Al e
L] ol Wl Tl t 1 IR |
EE T IRCTPATER - - inlurmg g

NI P E I [ TTT | Y B TR B CCRPr AT PR S B1 I BT TRECTEPUT IR e TR R T H|
'\-rnnl Le ol Ll TR R NI

T

SrmTETINT




SIN Manuale delle procedure — Contratti di distillazione
di crisi
Edizione novembre 2009

PRESENTAZIONE DEL CONTRATTO

La compilazione e presentazione del contratto € consentita ai soggetti autorizzati come i
distillatori che risultano presenti nell’apposito albo ministeriale. Per agevolare la
compilazione, sono state gia caricate le informazioni relative all’anagrafica e alla sede
legale dell'azienda recuperate dall’albo dei distillatori.

COMPILAZIONE DEL CONTRATTO

La fase di inserimento dati del contratto prevede i seguenti passi procedurali:

1. ricerca dell’eventuale ubicazione azienda, nel caso di utente abilitato per piu di una
sede della distilleria o per piu di una distilleria ;

2. una volta selezionata l'ubicazione, o per i soggetti che presentano una sola
ubicazione, accesso alla parte relativa all’acquisizione anagrafica;

3. inserimento delle informazioni specifiche del contratto.

Il contratto debitamente compilato, viene sottoposto alle procedure informatiche di
controllo nel rispetto delle disposizioni AGEA di riferimento.

Il distillatore potra verificare I'esito di tali controlli visualizzando le anomalie presenti per il
contratto

STAMPA DEFINITIVA DEL CONTRATTO

E’ la fase attraverso la quale il contratto viene confermato nei contenuti e stampato con
I'attribuzione dellidentificativo univoco (codice a barre) dell’atto. Da questo momento il
contratto non & piu modificabile.

Il sistema genera I'immagine del contratto in un file formato PDF ed avviato alla stampa;
tale file pud essere opportunamente denominato e salvato in una directory dove archiviare
tutte i contratti stampati.

Il sistema consente di rigenerare 'immagine (e quindi il PDF) di un contratto gia stampato.

E’ comunque prevista la funzione di annullamento della stampa definitiva , nel caso in cui
fosse necessario modificare i dati del contratto emesso ma non ancora rilasciato. Tale
funzione elimina il codice identificativo univoco dell’atto e riporta lo stato della domanda da
STAMPATO’ a ‘IN COMPILAZIONE'.
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RILASCIO DEL CONTRATTO

E’ la fase attraverso la quale viene attivato il procedimento amministrativo nei confronti
dellOrganismo pagatore di riferimento. La funzione di rilascio in particolare, fa si che al
contratto sia attribuito il numero di protocollo dell’Organismo Pagatore di riferimento.

Lo stato del contratto passera da ‘STAMPATO’ a ‘RILASCIATO’; da questo momento il
contratto & di fatto inoltrata al’Organismo Pagatore ed il procedimento amministrativo &
avviato. Non & consentito I'annullamento del rilascio.

RUOLI DELL’APPLICAZIONE

Per gli utenti abilitati al servizio di compilazione del contratto di distillazione sono previsti 2
diversi ruoli in relazione alle funzioni consentite:

1. Compilazione del contratto da parte delle distillerie;

2. Consultazione del contratto da parte delle distillerie;
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1. COMPILAZIONE
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Sono previsti due percorsi per la compilazione dell’atto:

1. nel caso l'utente abbia piu di una ubicazione della distilleria a cui & abilitato, dovra

essere inizialmente selezionata l'ubicazione di riferimento per il contratto da
compilare;

2. nel caso non ci siano piu ubicazioni relative allutenza, I"utente accede
direttamente alla fase di compilazione del contratto;




SIN

Manuale delle procedure — Contratti di distillazione
di crisi

Edizione novembre 2009

Una volta selezionata I'ubicazione della distilleria selezionando il tasto Nuovo Atto,
vengono presentate le varie pagine relative ai dati della Distilleria.
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Dati Anagrafici del Distillatore
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In questa pagina sono riportate in automatico le informazioni presenti nell'albo dei
distillatori autorizzati e gia validate con I'anagrafe tributaria.
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Dati Recapiti distillatore
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Nella sezione recapiti sono gia impostati in automatico i dati relativi alla sede legale
reperiti dall’anagrafe tributaria.
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Dati del Rappresentante Legale distillatore
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Nella sezione relativa al Rappresentante legale, sono riportati automaticamente i dati
anagrafici ed il domicilio del titolare della ditta, in caso di ditta individuale, o del legale
rappresentate dell’azienda, (reperiti dall’anagrafe tributaria).

In tutte le pagine dell’anagrafica del distillatore sono presenti i pulsanti:

Salva e continua

Questo pulsante, attivo su tutte le pagine relative all’anagrafica, consente di:
— effettuare l'inserimento dei dati di tutta la sezione anagrafica (anagrafica, recapito,
rappresentante legale)

— richiamare la pagina successiva relativa all’inserimento degli altri quadri del
contratto.

Annulla Questo pulsante torna alla precedente maschera di ricerca .
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Dati relativi all’anagrafica del Produttore
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In questa pagina va impostato il codice fiscale del produttore cointestatario del contratto. I
sistema effettua una verifica di esistenza del fascicolo per il codice fiscale immesso e
vengono impostati, in automatico, tutti i dati relativi al’anagrafica, recapiti ed al

rappresentante legale del produttore.
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Recapiti del produttore
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In questa pagina vengono proposti i recapiti del produttore presenti in base dati. | pulsanti
<< >> consentono di selezionare un Recapito di riferimento per I'atto tra quelli presenti
nel fascicolo.

Qualora fosse necessario inserire un nuovo domicilio, non presenti nel fascicolo, &
possibile utilizzare le funzionalita associate al tasto “Nuovo”; le nuove informazioni cosi
inserite verranno contestualmente riportate, oltre che in domanda, anche nel fascicolo del
produttore (vedi form seguenti).
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Rappresentante legale del produttore
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In questa pagina vengono proposti i dati anagrafici e di domicilio relativi al Rappresentante
legale del produttore ( laddove sia presente )

| pulsanti << >> consentono di selezionare un domicilio diverso.

E’ tuttavia possibile effettuare I'inserimento di un domicilio nuovo, selezionando appunto il
pulsante Nuovo.

In tutte le pagine dell’anagrafica del produttore & presente il pulsante:
Salva e continua
Questo pulsante, attivo su tutte le pagine relative all’anagrafica, consente di:

o effettuare I'inserimento dei dati di tutta la sezione anagrafica del produttore
(anagrafica, recapito, rappresentante legale)
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e richiamare la pagina successiva relativa all'inserimento dei dati quantitativi del
contratto.
Su tutte le pagine relative all’'anagrafica del produttore & presente inoltre la voce:

Anagrafica altro contraente che riporta alle pagine relative all’anagrafica del distillatore.
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Provincia di Riferimento
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In questa pagina va acquisita la provincia di riferimento del contratto, selezionabile da una
lista di tutte le provincie.

Dopo averla selezionata premere il pulsante Salva e confermare I’ acquisizione del dato.
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Dati prodotto

| dati relativi al prodotto sono suddivisi in due sezioni:

Sez | ( Tipologia e quantita del prodotto )
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Tale maschera consente I'acquisizione dei dati relativi al vino oggetto del contratto.

L’inserimento dei dati relativi al vino da conferire viene effettuata nel riquadro posto nella
parte inferiore della pagina

Inserire quindi la quantita richiesta, il grado alcolometrico ed i montegradi relativi.
L’inserimento del prodotto viene confermato, premendo il tasto Inserisci

Ad ogni inserimento dei singoli prodotti, il sistema riempie la tabella riepilogativa
soprastante, aggiornando il totale del quantitativo richiesto e dei montegradi relativo a tutti
i prodotti inseriti. Dalla lista che riepiloga i prodotti da consegnare € possibile ,
selezionando il prodotto, dalla colonna ‘Sel.’, con il tasto Modifica, correggere i dati di un
prodotto gia inserito;con il tasto invece Elimina € possibile effettuare la cancellazione di
un singolo prodotto.
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Sez Il ( Ubicazione del prodotto )
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L’acquisizione va effettuata selezionando il comune da una lista. La lista propone i soli
comuni della provincia di riferimento del contratto, impostata in precedenza.
L’inserimento dell’ubicazione del prodotto viene confermato, premendo il tasto Inserisci
Ad ogni inserimento, il sistema riempie la tabella riepilogativa soprastante.
Selezionando un magazzino inserito e presente nella lista, con il tasto Modifica &

possibile correggere i dati, con il tasto invece di Elimina € possibile effettuare la
cancellazione di una ubicazione.
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Documentazione allegata
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In questa pagina va acquisita la presenza della documentazione allegata al contratto,
spuntando le singole caselle.

Per effettuare il salvataggio di questi dati occorre premere il tasto Salva.
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Ricerca contratti
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E prevista la funzione di ricerca di contratti gia inseriti a sistema.

Selezionando la voce Ricerca Atto viene richiamata una pagina attraverso la quale
possibile effettuare una ricerca di tutti i contratti eventualmente gia inseriti relativi alla
distilleria, alla provincia, alla campagna impostati ed alla tipologia di contratti impostata.
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Lista contratti
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La pagina mostra la serie di contratti gia inseriti a sistema con I'informazione relative a :

= CUAA: ¢é il codice fiscale del distillatore;

= Denominazione del distillatore;

= CUAA produttore: ¢ il codice fiscale del produttore che sottoscrive il contratto;

» Denominazione produttore: &€ la denominazione/cognome e nome del produttore
che sottoscrive il contratto

» Tipologia del contratto

= Campagna di riferimento

» Quantita di vino oggetto del contratto;

» |l numero di contratto attribuito all’atto (solo nel caso di contratti gia stampati in
forma definitiva);

= La provincia di riferimento

» La tipologia del contratto (iniziale,.....);

» Stato Avanzamento lavori: indica lo stato di avanzamento della lavorazione dell’atto
in carico all’'utente e pud contenere i seguenti valori:
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o In compilazione (& un atto caricato sulla base delle regole definite nel
precedente paragrafo “generalita”);

o Stampato (€ un atto gia stampato in forma definitiva)

o Rilasciato (€ un atto inoltrato allOrganismo Pagatore per I'avviamento del
procedimento amministrativo).

Annulla: siritorna alla pagina precedente

Dettaglio: si entra nelle varie pagine del contratto ( le stesse  precedentemente
descritte ), avendo la possibilita di apportare correzioni e/o modifiche fino a che il contratto
non risulti nello stato di ‘'STAMPATO’

Elimina: consente la cancellazione di un contratto che si trova ancora nello stato ‘IN
COMPILAZIONE'.
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Stampa e rilascio

La selezione di tale voce, dopo la maschera di ricerca, propone una lista di atti
contenente le stesse informazioni riportate in precedenza:
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Sono disponibili i seguenti pulsanti:
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Stampa definitiva

La stampa definitiva consiste nell’attribuzione del codice a barre univoco per il contratto
selezionato.

Preliminarmente all’attribuzione del codice a barre, vengono effettuati dei controlli di
obbligatorieta e di congruenza delle informazioni inserite. Se detti controlli non vanno a
buon fine, si presenta allutente la videata sottostante con lindicazione del tipo di
anomalia riscontrata.
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Se invece dai controlli non emergono anomalie, la funzione di stampa definitiva crea un
file in formato PDF contenente i dati dichiarati nel contratto, e lidentificativo univoco del
modello sia in chiaro che in modalita “codice a barre”.

Al termine dell’operazione di stampa definitiva, non € piu consentito I'aggiornamento sul
contratto

Il contratto stampato in formato A4 tramite una stampante laser collegata in locale, dovra
essere firmata dal produttore e dal distillatore ed una copia inviata ad Agea secondo
quanto prescritto nella circolare di settore per la campagna.
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Stampa provvisoria

Si attiva la stampa provvisoria (senza attribuzione del codice a barre univoco) per |l
contratto selezionato

La funzione di stampa provvisoria crea un file in formato PDF contenente i dati dichiarati
nel contratto.
Annulla BARCODE

Attiva 'annullamento della stampa definitiva di un contratto, purché la stessa non sia stata
gia rilasciata al’Organismo Pagatore

La funzione determinera la rimozione dell'identificativo univoco del contratto (il numero di
contratto) e riabilitera la stessa alle funzionalita di aggiornamento.

La domanda verra riportata nello stato “IN COMPILAZIONE”.

Rilascia atto

Il rilascio consente [lattivazione del procedimento amministrativo nei confronti
dell’Organismo pagatore di riferimento

Attivando il pulsante Rilascia, verranno effettuati alcuni controlli propedeutici e al termine
dell’operazione, apparira I'esito della lavorazione effettuata.

La funzione di rilascio in particolare, fa si che al contratto sia attribuito il numero di
protocollo dell’Organismo Pagatore di riferimento.

Lo stato del contratto passera da ‘STAMPATO’ a ‘RILASCIATO’; da questo momento il
contratto & di fatto inoltrato al’Organismo Pagatore ed il procedimento amministrativo &
avviato. Non & consentito I'annullamento del rilascio.

Si ricorda che la sola stampa del contratto (anche se inviato in copia firmata da entrambi i
contraenti all’Organismo pagatore) di fatto non rende effettiva la presentazione dell’atto. Il
contratto, per considerarsi effettivamente inoltrato deve trovarsi nello stato ‘RILASCIATO’




