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1. INTRODUZIONE

Questo documento e stato prodotto nellambito delle attivita relative al Progetto di Servizi
AGEA — Settore Sviluppo Rurale.

Il sistema in cui si interviene e la Riforma 2014/2020 - Istruttoria Domanda di sostegno
Misure a superficie reg. 1305/2013 - Tutte le campagne (ASR).

Tipo di intervento effettuato € lo sviluppo dei servizi per le campagne 2015 e 2016 (e
successive) secondo quanto richiesto dalla committenza.

1.1. Premessa

Il presente documento definisce i requisiti per procedere all’istruttoria della domanda di
sostegno. Per domanda di sostegno si intende una domanda di partecipazione a un
regime ai sensi del reg. (UE) n. 1305/2013, differentemente dalla domanda di pagamento
che e invece una domanda di conferma presentata da un beneficiario per ottenere il
pagamento da parte delle autorita nazionali a norma sempre del reg. (UE) n. 1305/2013.

Lo scopo finale quindi del documento e la definizione di tutti i passi utili a determinare
'ammissibilita della domanda di sostegno.

Di seguito i servizi che saranno pubblicati sul portale di Rete Rurale Nazionale secondo
guanto richiesto dal MIPAAF.

Assegnazione procedimenti amministrativi (domande di sostegno)
Presa in carico domande di sostegno

Ricevibilita domande di sostegno

Ammissibilita domande di sostegno

| servizi saranno pubblicati sul portale di Rete Rurale Nazionale e accessibile dall’Area
“Sistema di conoscenza del rurale”

1.2. Scopo

L’intervento offre la possibilita, agli utenti abilitati, di accedere ai servizi di istruttoria delle
domande di sostegno dal portale di Rete Rurale Nazionale sia in consultazione che in
modifica.
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1.3. Campo d’applicazione

L’applicazione permette listruttoria delle domande di sostegno relative alle misure/sotto-
misure/tipologie di intervento agroambientali, zone svantaggiate e forestali afferenti il
Reg. CE 1305/2013 per la campagna 2015 e successivamente per la campagna 2016.
L’accesso avviene dal portale di Rete Rurale Nazionale, e prevede la modifica o la
consultazione dei dati da parte degli utenti SIAN o MIPAAF, a seconda delle abilitazioni
possedute.

Le misure/sotto-misure presenti nel citato reg. CE 1305/2013 sono:

Agroambiente:

Articolo 28
Misura 10 - Pagamenti agro-climatico-ambientali
Sottomisura 10.1 - pagamento per impegni agro-climatico-ambientali

Articolo 29
Misura 11 - Agricoltura biologica
Sottomisura 11.1 - pagamento al fine di adottare pratiche e metodi di
produzione biologica
Sottomisura 11.2 - pagamento al fine di mantenere pratiche e metodi di
produzione biologica

Articolo 33
Misura 14 - Benessere degli animali
Sottomisura 14.1 - pagamento per il benessere degli animali

Zone svantaqgiate:

Articolo 30

Misura 12 - Indennita Natura 2000 e indennita connesse alla direttiva quadro sulle

acque
Sottomisura 12.1 - pagamento compensativo per le zone agricole Natura 2000
Sottomisura 12.2 - pagamento compensativo per le zone forestali Natura 2000
(dal’annualita 2016)
Sottomisura 12.3 - pagamento compensativo per le zone agricole incluse nei
piani di gestione dei bacini idrografici

Articolo 31, paragrafo 1 e Articolo 32, paragrafo 1, lettera a)
Misura 13 - Indennita a favore delle zone soggette a vincoli naturali o ad altri vincoli
specifici
Sottomisura 13.1 - pagamento compensativo per le zone montane

Articolo 31, paragrafo 1 e Articolo 32, paragrafo 1, lettera b)
Misura 13 - Indennita a favore delle zone soggette a vincoli naturali o ad altri vincoli
specifici
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Sottomisura 13.2 - pagamento compensativo per altre zone soggette a vincoli
naturali significativi

Articolo 31, paragrafo 1 e Articolo 32, paragrafo 1, lettera c)
Misura 13 - Indennita a favore delle zone soggette a vincoli naturali o ad altri vincoli
specifici
Sottomisura 13.3 - pagamento compensativo per altre zone soggette a vincoli
specifici

Forestali (dall’annualita 2016):

Articolo 34
Misura 15 - servizi silvo-ambientali e climatici salvaguardia delle foreste
Sottomisura 15.1 - pagamento per impegni silvo-ambientali e impegni in materia
di clima

1.4. Riferimenti

Documenti utili per la comprensione delle funzionalita riportate nel Manuale Utente.

CODICE DOCUMENTO
Reg_ 1305 2013.pdf Regolamento UE

1.5. Registro delle Modifiche

N° REVISIONE DESCRIZIONE DATA EMISSIONE
01 Prima emissione 05-09-2016
02 Seconda emissione 16-03-2017
03 Terza emissione 10-08-2017
04 Quarta emissione 19-10-2017
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1.6. Acronimi e Glossario

Nel presente documento sono state utilizzate le seguenti abbreviazioni:

Abbreviazione utilizzata Nome completo
MIPAAF Ministero delle Politiche Alimentari e Forestali
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale
SIN Sistema Informativo Nazionale
RRN Rete Rurale Nazionale
RU Responsabile Utenze
SGU Portale e Sistema Gestione Utenze
VCM Verificabilitd e Controllabilita Misure
ICO Impegni, Criteri e Obblighi(VCM)
EC Elemento di controllo (ICO)
SIGC Sistema Integrato di Gestione e Controllo
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2. MODALITA DI COLLOQUIO

Quanto riportato in seguito € da ritenersi applicabile in maniera generica su tutta la
procedura.

Nel caso l'utente abbia necessita di spostarsi da una pagina ad un’altra dell’applicazione,
senza aver salvato prima i dati immessi, sul video comparira un messaggio avvertendo
del rischio della perdita dei dati non ancora salvati, consentendogli cosi di scegliere se
rimanere nella pagina attuale, memorizzando i dati inseriti, o uscire perdendo la
registrazione dei dati stessi.

In tutte le pagine contenenti liste, € data possibilita allutente di navigare utilizzando le
varie opzioni presenti a video. Le suddette opzioni permettono di:

Visualizzare la prima pagina della lista
Andare indietro di una pagina

Selezionare direttamente quella interessata
Avanzare di una pagina

Posizionarsi direttamente sull’ultima pagina

2.1. Combo box

La combo-box € un menu che si attiva cliccando sulla freccia posizionata a destra della
finestra.

Laddove l'utente avra possibilita di selezionare una descrizione fra molte, il campo
visualizzato prima della selezione sulla combo-box, conterra la scelta preceduta.

seleziona vI

Alcune combo-box permettono la selezione multipla di opzioni.

Questo tipo di combo-box potrebbero essere visualizzate a video come una lista estesa,
per permettere all’'utente di avere una migliore visibilita sulle selezioni applicate.

Si precisa che e possibile scorrere tali liste con il mouse - sia utilizzando il puntatore, sia
avanzando e retrocedendo con la rotella. La conferma avviene cliccando poi sulla riga
desiderata.
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2.2. Check Box (Selezione Multipla)

E il pulsante che attiva la selezione multipla all’interno di un gruppo di opzioni o selezioni.

v

2.3. Radio Button

E il pulsante che attiva la selezione esclusiva all’'interno di un gruppo di opzioni.

O

2.4. Pulsanti

| pulsanti permettono I'accesso alle varie funzionalita ed effettuano i salvataggi.
Nell’applicazione sono presenti i seguenti pulsanti standard:

Indietro: torna alla pagina precedente.
Salva: permette il salvataggio dei dati presenti nella maschera.
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3. FUNZIONALITA

3.1. Generalita

Per utilizzare I'applicazione, € necessario connettersi al portarle del SIAN al seguente
indirizzo (URL): http://www.sian.it

La pagina che si aprira sara quella visualizzata nella Figura 1.

A questo punto selezionare il link “Accesso all’area riservata” situata in alto a destra.
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Figura 1 — Link per I’accesso all’area riservata del Sian

Successivamente al collegamento con il portale del Sistema Informativo Agricolo

Nazionale, apparira la schermata rappresentata nella Figura 2.
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Inserire il “Nome _utente” e la “Password” nei rispettivi campi e di seguito selezionare il

pulsante “Login”.

Accesso all'area riservata

ACOsss0 con cartihcato digitade di suterticabions

Name utsnte Il”

Per accadere al S1AN come priveto ottadine effettul ls registrazione

Lorna alla Home Page

§Avvertenzat L'scosssi non suttrizzsto & questy sictuma & proibitn. | rasgressan sono perseguibll & sensi dalls legge
Capyright @ 200 § SN xr.)

Figura 2 — Login per I’accesso all’area riservata del Sian

| servizi presentati saranno abilitati in base all'utenza con cui si & effettuato I'accesso, e si
potra accedere all’applicazione “Sviluppo Rurale”, posizionandosi sulla relativa voce
presente nell’area dei servizi.

Da questo momento sara possibile utilizzare I'applicazione.

Per le Campagne 2015 e 2016 I'Istruttoria delle domande di sostegno relative alle misure
connesse alla superfici e agli animali si potra effettuare utilizzando un apposito servizio
Web pubblicato sul Portale “Istruttoria Domande Mis. conn.Superf./Animali”
posizionandosi sulla relativa voce presente nell’area dei servizi AGEA.

Il sistema propone una maschera contenente un menu orizzontale (menu di 1° livello) per
la selezione della “Domanda di Sostegno” o della “Domanda di Pagamento”, e un menu
laterale con tutte le funzionalita a disposizione dell’'utente (vedi Figura 3)
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Sviluppo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli animali

‘unm:
-

MenG Estruttoca
1 Assegnazione
Procedimenti
L Presa in carico
. Ricevibaitg
. Ammissihilita
L Inserimanto Dati
Monitoraggio

L Gradustorie
L Atto di concessiona

MAMNEC

Domanda di S da di

Menu Istruttoria Misure connesse alla superficle o agli animali

L Gesthone Libro Fiema -
Comunicazioni da

Figura 3 — Menu Istruttoria Misure connesse alla superficie e agli animali
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3.1.1. Assegnazione Procedimenti amministrativi

Tale servizio permette di assegnare un procedimento amministrativo ad un unico
funzionario istruttore. L’assegnazione viene fatta per misura.

3.1.2. Presain Carico

Tale servizio permette di prendere in carico le domande da parte della regione. Tale
funzionalita rappresenta I'apertura del procedimento amministrativo.

3.1.3. Ricevibilita

Tale servizio permette di rendere ricevibili le domande da parte della regione. Tale
funzionalita verifica i requisiti standard.

3.1.4. Ammissibilita

Tale servizio permette, dopo una serie di verifiche, di rendere ammissibili 0 non
ammissibili le domande precedentemente prese in carico e rese ricevibili.
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3.2. Utenti

Gli utenti abilitati, dal portale di Rete Rurale Nazionale, al servizio di Assegnazione dei
procedimenti amministrativi saranno:

Gli utenti del SIAN abilitati alla modifica/consultazione a livello di Ente

Gli utenti del SIAN abilitati alla modifica/consultazione a livello di
Responsabile di Misura

Gli utenti del SIAN abilitati alla consultazione a livello di Regione

Gli utenti del SIAN abilitati alla consultazione a livello Nazionale (SIN/Agea)

Gli utenti MIPAAF abilitati dal proprio RU alla consultazione del servizio.

3.3. Vincoli

Per poter effettuare la correttiva e listruttoria delle domande di sostegno relative alle
Misure agroambientali, zone svantaggiate e Forestazione afferenti la Riforma 2014/2020
per la Campagna 2016, € necessario avere:

Esistenza dell’anagrafe aziendale;
Esistenza dell'informazione relativa ad un documento di riconoscimento valido;

Esistenza di almeno un bando e della convalida degli interventi per la regione
selezionata (in caso di CAA e Utenti abilitati dalla regione e utenti dello sportello
Agea Nazionale) o per la regione recuperata (in caso Ente delegato o sportello
Agea Regionale).

La domanda deve essere stata compilata e rilasciata secondo la normativa vigente.
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3.4. Funzioni elementari

3.4.1. Assegnhazione procedimenti amministrativi (domande di sostegno)

Tale servizio permette di assegnare un procedimento amministrativo ad un unico
funzionario istruttore. L’assegnazione viene fatta per misura. La figura che accede a tale
funzionalita e il responsabile di misura. | criteri di definizione del ruolo sono per regione e
per ente, le istanze sono quindi definite per regione/misura/ente. Tale responsabile potra
qguindi avere una valenza regionale che gli permettera di accedere a tutte le pratiche di tutti
gli enti per la misura abilitata, oppure una valenza territoriale legata ad uno o piu enti, che
gli permettera di accedere ai soli enti e misure abilitati.

Potranno comunque accedere in consultazione anche i ruoli regionali e nazionali
(SIN/Agea/MIPAAF).

La funzionalita si divide in:

Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi da assegnare

Ricerca e visualizzazione lista dei funzionari istruttori assegnatari procedimenti

Assegnazione procedimenti amministrativi (singolo/Multiplo) al singolo funzionario
istruttore

Riassegnazione procedimenti amministrativi in caso di variazione/rifiuto da parte del
funzionario istruttore

Annullamento assegnazione procedimenti amministrativi

3.4.1.1. Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi da assegnare

Selezionando il link “Assegnhazione Procedimenti” posto a sinistra nel menu
dell’istruttoria, si ha la possibilita di scegliere tra le voci “Gestione” o “Consultazione” (vedi
Figura 4).

Sviluppo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure conne

¢ Utente: Domanda di Sostegno Domanda di Pagamento

Meng fsintiona Menu Istruttoria Misure connesse alla superficie o agli animali

Assegnazione
Procedimenti

Gestione
Consultazione

Figura 4 — Assegnazione Procedimenti (Gestione o Consultazione)
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Selezionando il link “Gestione” si apre la pagina di Ricerca per l'assegnazione dei
procedimenti amministrativi (vedi Figura 5).

O

14202

gxi}ggno Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli
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Fascioodo Elettronico
del progatto
Attivita” i Carice
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La selezione

istruttori.

| parametri si suddividono in:

D

da o 5

Domanda di Sostegno

Assegnazione Procediment! - Ricerce

2 sogypett

CuAR
DENOMINAZIONE
CODICE DOMANDA

STATO DELLA
DOMAMDA:

CAMPAGNAJANND: (* )
DANDO

MISUMA
SUTTOMISURA:
WFECTO ENTE
TIPOLOGIA DOMANDA

STATO DELLA DOMANDA:

COUMOME
NOoME:
UTENZA:

o

di

&L nns

Figura 5 — Pagina di Ricerca - Assegnazione Procedimenti

delle pratiche avviene tramite una serie di parametri di ricerca che
permettono di effettuare una selezione mirata delle pratiche da assegnare ai funzionari

Ricerca Puntuale per Intestatario Domanda (per soggetto): permette di

inserire 0 una domanda specifica (codice a barre) oppure un beneficiario specifico
(cuaa e denominazione). Anche qualora si procedesse alla visualizzazione di una
lista di domande che presentano stati multipli (Domande da assegnare, Domande
gia assegnate, Tutte), & possibile procedere direttamente alloperazione di
assegnazione delle Domande da assegnare

Ricerca Multipla (per tipologia di atto): permette di effettuare una selezione

piu ampia delle domande da gestire. Per limitare comunque la quantita di dati

mostrati

sono obbligatori

alcuni

campi di ricerca ossia:

Campagna, e
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successivamente, bando o misura. La sotto-misura, I'ente e la tipologia di domanda
(iniziale, art.15, art. 3 (revoca parziale)) sono invece facoltativi. Anche qualora si
procedesse alla visualizzazione di una lista di domande che presentano stati
multipli (Domande da assegnare, Domande gia assegnate, Tutte), e possibile
procedere direttamente all'operazione di assegnazione delle Domande da
assegnare.

Ricerca per Funzionario lIstruttore: permette di effettuare la selezione
ricercando il singolo funzionario istruttore (cuaa, home, cognome, utenza, stato
funzionario (attivo/non attivo).

Una volta effettuata la ricerca viene visualizzata la lista delle domande, contenente i
seguenti campi:

Indicatore dello stato della domanda nella fase

Adg

Ente competente

Campagna/Anno

Numero, tipologia / stato Domanda

Cuaa

Denominazione

Firma elettronica

Campione

Misura/Sottomisura

Funzionario Istruttore

Data Assegnazione

Tramite

Tipo istruttoria

Colonna delle Funzioni
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Figura 6a — Lista procedimenti - Assegnazione Procedimenti

A seconda del tipo di ricerca effettuato sara presente una diversa intestazione.

Nel caso della Ricerca Soggetto (vedi Figura 6) nell'intestazione vengono visualizzati i
seguenti campi:

Cuaa
Denominazione
Codice Domanda

Stato della Domanda

Sviluppo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli animali

A Owmands & Sovtoges  Dumands & Pagamente

© wn etrtserie Domanda di Sostagno @ e
o 4 '
L N ed——
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5 v Cuas Cwramsarse Codun Damands
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Figura 7 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca Soggetto - Assegnazione Procedimenti

Nel caso della Ricerca per Tipologia Atto (vedi Figura 7) nell’intestazione vengono
visualizzati i seguenti campi;

Campagna
Bando
Misura
Sottomisura
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Ente
Tipo Domanda
Stato della Domanda

§vlluppo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli animali
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Figura 8 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca per Tipologia Atto - Assegnhazione
Procedimenti

Nel caso della Ricerca per Funzionario Istruttore (vedi Figura 8) nell’'intestazione vengono
visualizzati i seguenti campi;

Nome
Cognome
Utenza

Codice Fiscale

| RETERURALE
NA{IONAL‘
2014202

Sviluppo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli animali

A o & da & P\ b
-
& wew
5 D da di Sostegno -
Assegnasione Assognarione Procedimonti - Risultato
Procedment)
| Presa b carkco Ricerca per:
- Wicevibitita Nome Cognome & * Utenza
o Ammmisaibilits Codice fiscale
| Inserimento Datl
Maonitoragoss
_ Gradustosie

Figura 9 — Intestazione Lista Domande trovate con Funzionario Istruttore - Assegnazione
Procedimenti

Una volta effettuata la ricerca viene visualizzata la lista delle domande. L'utente potra fare
una selezione singola o multipla.
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3.4.1.1.1. Esporta lista procedimenti su file excel

Tramite i tasti funzione posti in fondo alla pagina, la lista delle domande da assegnare puo
essere esportata su file formato EXCEL. Tale esportazione puo essere parziale (in base
alla selezione attiva al momento delle pratiche) selezionando il tasto “Esporta Selezione
in Excel” oppure totale (esporta tutte le domande risultato della ricerca precedente
ignorando la selezione) selezionando il tasto “Esporta Tutto in Excel” (vedi Figure 9 e
10).

| Esporta Tutto in Excel | Esporta Selezione in Excsl | Indietro |

Figura 10 — Tasti Esporta lista in Excel - Assegnazione Procedimenti
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Figura 11 — Esporta lista in Excel - Assegnazione Procedimenti

3.4.1.2. Ricerca e visualizzazione lista dei funzionari istruttori assegnatari procedimenti
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S.I.N.

Tramite il tasto funzione “Seleziona Funzionario Istruttore” posto in fondo alla pagina
(vedi Figura 11), e possibile ricercare e visualizzare la lista dei funzionari istruttori a cui
poter assegnare le pratiche.

Funzioni che verranno applicate alle occorrenze selezionate nella pagina

I Seleziona Funzionaro Istruttore I Annulla Assegnazions

Figura 12 — Seleziona Funzionario Istruttore - Assegnazione Procedimenti

La selezione dei funzionari avviene tramite una serie di parametri di ricerca che
permettono di effettuare una selezione mirata dei funzionari istruttori a cui assegnare le
pratiche (vedi Figura 12).

ilugPo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure conn
imali

Domanda di Sostegno Domanda di Pagamento

Mend Istruttoria

Assegnazione
Procedimenti

Presa in carico
Ricevibilita
Ammissibilita
Inserimento Dati

Domanda di Sostegno

Assegnazione procedimenti - Ricerca funzionario

Ricerca per funzwonnario istruttore:

NOME:

UTENZA:

Monitoragaglo
Graduatorie

Atto di concessione
Gestione Libro Firma -

Comunicazioni da
Autorizzare
Consultazione e
Gestione del
procaedimento e dal
progetto
Consultazione ¢
Gestione di progetti
complassi

Fascicolo Elettronico
del progetto
Attivita' in Carico

Funzioni Accessorie

|
COGNOME: [
|
|

Cod. Fiscale:

[ Ricerca | [Reimposta | | Indietro |

Figura 13 — Ricerca Funzionario Istruttore - Assegnazione Procedimenti

Il catalogo dei funzionari istruttori viene messo a disposizione da SGU. Conterra
sicuramente gli utenti abilitati al ruolo di ammissibilita. Tali utenti potranno essere abilitati
anche alle altre funzionalita presenti per la gestione e chiusura del procedimento
amministrativo delle domande di sostegno.

Inserito uno o piu parametri tra quelli richiesti nella maschera, tramite il tasto “Ricerca” si
apre la pagina contenente i dati del funzionario istruttore indicato (vedi Figura 13).
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Figura 14 — Risultato Ricerca Funzionario Istruttore - Assegnazione Procedimenti

| dati visualizzati nella pagina sono:

Nome
Cognome
Utenza

Codice Fiscale

3.4.1.3. Assegnazione procedimenti amministrativi (singolo/Multiplo) al singolo funzionario
istruttore

Tramite il tasto “Associa Funzionario” (vedi figura 14), le pratiche selezionate verranno
assegnate al singolo funzionario.

| Associa Funzionario | | Indietro |

Figura 15 — Tasto Associa Funzionario - Assegnazione Procedimenti

L’assegnazione delle pratiche al singolo funzionario avviene dopo una serie di verifiche.
Avendo a disposizione la possibilita di selezionare pit domande, tutte le domande
interessate all’assegnazione dovranno rispettare alcuni criteri:
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Il funzionario istruttore dovra essere abilitato alla gestione per [l'ufficio di
competenza della domanda (ente)

Dovra essere abilitato alla misura richiesta a premio nella pratica

Dovra possedere il ruolo di ammissibilita indispensabile per la chiusura della
funzionalita. Infatti solo il funzionario assegnatario potra chiudere la pratica

Il funzionario dovra possedere obbligatoriamente un indirizzo di posta elettronica
valido per ricevere le comunicazioni amministrative della pratica sin dall’assegnazione e
poi per la gestione delle fasi successive. Al momento dell'invio della mail di assegnazione
della pratica viene chiesto dal sistema conferma dell'indirizzo presente nella base dati.

In caso non siano rispettati questi criteri, la domanda oggetto di tali disallineamenti viene
esclusa dall’'assegnazione, in automatico.

In caso contrario viene effettuata I'assegnazione e nella pagina vengono valorizzati i
campi “Funzionario Istruttore” e “Data Assegnazione”. Contemporaneamente
allassegnazione avviene la “Presa in carico" in automatico del procedimento
amministrativo al funzionario.
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Figura 16 — Assegnazione effettuata - Assegnhazione Procedimenti
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Viene inviata una mail di conferma alla casella di posta elettronica del funzionario
istruttore. La mail viene inviata con numero di protocollo AGEA.

Nella colonna delle funzioni viene visualizzata l'icona del PDF contenente il testo dell’e-
mail di avvenuta assegnazione della pratica inviata al funzionario istruttore (vedi figura
16). Selezionando I'icona del pdf e si apre la pagina contenente il messaggio (vedi figura
16).

N L N
Mittente: SostegnoPSRsuperfici@sin. it
Destinatario: claudio.r ontini@sc” L.com
Oggetto: Assegnazione pratiche
AGEA.ASR.2017.0489498
10/08/2017

Con la presente, DANIELE ADDIS (daddis) comunica che al funzionario istruttore DANIELE

i ADDIS (daddis) sono state assegnate le seguenti domande: £
Codice a Barre Cuaa Denominazione Misura Sottomisura Ente
54210381130 |BLTFNC82B27G2 ABE! 13 13.1 SERVIZIO
FRANCESCO TERRITORIALE
DELLA GALLURA

La presente e-mail & stata generata automaticamente da un indirizzo di posta elettronica di solo
invio; si chiede pertanto di non rispondere al messaggio

B | B
Figura 17 — PDF di Assegnazione effettuata - Assegnazione Procedimenti

3.4.1.3.1. Invio e-mail al funzionario istruttore di avvenuta assegnazione delle pratiche

Una volta che il responsabile di misura ha assegnato le pratiche, il servizio informera il
funzionario istruttore assegnatario inviando una e-mail. L’indirizzo e-mail viene recuperato
da SGU.

Il testo dell’e-mail e visualizzabile nella colonna delle funzioni tramite selezione dell’icona
del pdf (vedi figura 17).

L’assegnazione sara possibile solo se nella base dati &€ presente I'indirizzo e-mail del
funzionario.
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N L N
Mittente: SostegnoPSRsuperfici@sin. it
Destinatario: claudio.r ontini@sc” L.com
Oggetto: Assegnazione pratiche
AGEA.ASR.2017.0489498
10/08/2017

Con la presente, DANIELE ADDIS (daddis) comunica che al funzionario istruttore DANIELE

i ADDIS (daddis) sono state assegnate le seguenti domande: k
Codice a Barre Cuaa Denominazione Misura Sottomisura Ente
54210381130 |BLTFNC82B27G2 ABE! 13 13.1 SERVIZIO
FRANCESCO TERRITORIALE
DELLA GALLURA

La presente e-mail & stata generata automaticamente da un indirizzo di posta elettronica di solo
invio, si chiede pertanto di non rispondere al messaggio

B N B
Figura 18 — PDF di Assegnazione effettuata - Assegnazione Procedimenti

3.4.1.3.2. Sospensione del procedimento amministrativo da parte del funzionario istruttore

Sulla colonna Funzioni sono rese disponibili altre due icone per:

annullare 'assegnazione al funzionario sulla domanda della riga corrispondente

@ inserire un periodo di sospensione del procedimento amministrativo

o

modificare o annullare un periodo di sospensione di sospensione inserito

Queste funzioni possono essere gestite anche dai pulsanti posti in fondo alla lista delle

domande estratte.
Il pulsante “Sospensione procedimento” discrimina le due diverse situazioni di
inserimento o modifica del periodo.

B == TP TS O
| Num, Octorronze Selerionate: 0

' Funzioni che verranno applicate alle occorrenre sciczionate nella pagina i

Selenccs Funpocars lstnfidee | Arsuls Assegracicos | | Sotpenmone procedment)
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Selezionando la funzione di sospensione del procedimento, con l'icona v sulla riga
della domanda corrispondente o il pulsante sotto la tabella dopo avere indicato la
domanda, compare la seguente mascherina da compilare:

Sospensione del procedimento

Data sospensione:
Data ripresa:

Numero giorni di sospensione: 0

Motivazione:

Oox

Il sistema controllera che la data di inizio sospensione non sia inferiore alla data odierna
e che la data di ripresa sia successiva a quella di sospensione, calcolando in giorni la
durata della sospensione.

E’ obbligatorio indicare la Motivazione della sospensione.

Alla conferma dell’'operazione il sistema invia il seguente:
“Inserimento della sospensione del procedimento effettuato con successo”

[ ]

O

Se invece sulla riga un tabella & presente l'icona compare la seguente mascherina:
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Ripresa del procedimento

Data sospeasione I 02/11/2017

Data ripresa |
Numero giornl di sospensione: 0

Motivazione

{ N 1
IProva di Inserimento periodo disospensione

Sulla quale € possibile inserire la Data di ripresa e modificare la Motivazione. Sul pannello
e possibile anche annullare la sospensione gia inserita precedentemente, utilizzando |l
pulsante “Annulla sospensione” presente sulla mascherina.

3.4.1.4. Riassegnazione procedimenti amministrativi in caso di variazione nominativo
da parte del responsabile delle misure/rifiuto da parte del funzionario istruttore

La riassegnazione delle pratiche puo avvenire per due motivi:

Variazione nominativo del funzionario istruttore
Rifiuto da parte dell’istruttore di prendere in carico la pratica

In entrambi i casi, il responsabile di misura potra sostituire il funzionario assegnatario della
pratica, oppure confermarlo, in caso di rifiuto, se ritiene non valide le motivazioni addotte
dal funzionario stesso.

N.B. La riassegnazione dei procedimenti amministrativi_dovra avvenire effettuando le
seguenti operazioni :

e Annulla assegnazione

e Seleziona Funzionario Istruttore
Le variazioni saranno sempre recuperabili da sistema, in caso di verifiche, poiché
storicizzate. Tramite il tasto “Annulla Assegnazione”, €& possibile annullare
I'assegnazione delle pratiche al singolo funzionario (vedi figura 18).

Funzioni che verranno applicate alle occorrenze selezionate nella pagina

| Seleziona Funzionario Istruttore | | Annulla Azsegnazions |

Figura 20 — Tasto Annulla Assegnazione - Riassegnazione Procedimenti
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Nella pagina i campi “Funzionario Istruttore, “Data Assegnazione” e “Funzioni” vengono
vuotati (vedi figura 19).
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Figura 21 — Annullamento Assegnazione Procedimenti

Selezionando la pratica ed il tasto “Seleziona Funzionario Istruttore”, si apre la
maschera di ricerca dei funzionari istruttori (vedi figura 20).
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N
2 2
Svilu ﬂ° Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure conn

€ Utente: Domanda di Sostegno D da di P T
-~
[ Mend 1struttoria Domanda di Sostegno
Assegnazione Assegnaziona procedimenti - Ricerca funzionario
Procedimenti
[ Presa in carico Ricerca per funzwanario istruttore:
[ Ricevibilita NOME: l

[ Ammissibilita

[ Inserimento Dati [
Monitoraggilo UTENZA: [
[ Graduatoria Cod. Fiscale: I
[ Atto di concessiona
| Gestione Libro Firma -
Comunicazioni da
Autorizzare
[ Consultazione e
Gestione del
procadimento e dal
progetto
| Consultazione ¢
Gestione di progetti
complaessi
F lo Elettroni
del progetto
[ Attivita® in Carico
[ Funzioni Accessorie | Ricerca | [Reimposta | | Indietro |

COGNOME:

Figura 22 — Pagina Funzionari Istruttori per riassegnazione - Riassegnazione Procedimenti

Inserti i parametri di ricerca richiesti, tramite il tasto “Ricerca” si apre la pagina con i dati
del funzionario istruttore indicato (vedi figura 21).
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Figura 23 — Pagina Dati Funzionario Istruttore indicato - Riassegnazione Procedimenti
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Tramite il tasto “Associa Funzionario”, le pratiche selezionate vengono Riassegnate al
funzionario. Nella lista delle pratiche vengono valorizzati i campi “Funzionario Istruttore” e
‘Data Assegnazione”. Nella colonna delle funzioni viene visualizzata l'icona del PDF
contenente il testo dell’e-mail di avvenuta Riassegnazione della pratica inviata al
funzionario istruttore (vedi figura 22).
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Figura 24 — Riassegnazione effettuata - Riassegnazione Procedimenti
Nella colonna delle funzioni viene visualizzata I'icona del PDF contenente il testo dell’e-
mail di avvenuta Riassegnazione della pratica inviata al funzionario istruttore.
Selezionando I'icona del pdf e si apre la pagina contenente il messaggio (vedi figura 23).
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N "
Mittente: SostegnoPSRsuperfici@sin. it
Destinatario: claudio.r ontini@sc” L.com
Oggetto: Assegnazione pratiche

AGEA.ASR.2017.0489498
10/08/2017

Con la presente, DANIELE ADDIS (daddis) comunica che al funzionario istruttore DANIELE

i ADDIS (daddis) sono state assegnate le seguenti domande:
Codice a Barre Cuaa Denominazione Misura Sottomisura Ente
54210381130 |BLTFNC82B27G2 ABE! 13 13.1 SERVIZIO
FRANCESCO TERRITORIALE
DELLA GALLURA

La presente e-mail & stata generata automaticamente da un indirizzo di posta elettronica di solo
invio, si chiede pertanto di non rispondere al messaggio

B -a
Figura 25 — PDF di Riassegnazione effettuata - Riassegnazione Procedimenti

3.4.1.4.1. Invio e-mail al funzionario istruttore di avvenuta assegnazione delle pratiche
(riassegnazione)

Una volta che il responsabile di misura ha assegnato le pratiche (riassegnazione), il
servizio informera il funzionario istruttore assegnatario inviando una e-mail. L’indirizzo e-
mail viene recuperato da SGU, se presente.

Sara data conferma dell'invio della mail tramite un messaggio, visualizzabile nella colonna
delle funzioni tramite selezione dell'icona del pdf attestante l'invio dell’e-mail di avvenuta
Riassegnazione della pratica (vedi figura 24).

L’assegnazione sara possibile solo se nella base dati € presente l'indirizzo e-mail del
funzionario.
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N L N
Mittente: SostegnoPSRsuperfici@sin. it
Destinatario: caudio.r ontini@sc” .com
Oggetto: Assegnazione pratiche

AGEA.ASR.2017.0489498
10/08/2017

Con la presente, DANIELE ADDIS (daddis) comunica che al funzionario istruttore DANIELE

i ADDIS (daddis) sono state assegnate le seguenti domande: k
Codice a Barre Cuaa Denominazione Misura Sottomisura Ente
54210381130 |BLTFNC82B27G2 ABE! 13 13.1 SERVIZIO
FRANCESCO TERRITORIALE
DELLA GALLURA

La presente e-mail & stata generata automaticamente da un indirizzo di posta elettronica di solo
invio, si chiede pertanto di non rispondere al messaggio

B N B
Figura 26 — Messaggio di Riassegnazione effettuata - Riassegnazione Procedimenti

3.4.1.5. Annullamento assegnazione procedimenti amministrativi

Tramite il tasto “Annulla Assegnazione”, & possibile annullare I'assegnazione delle
pratiche al singolo funzionario (vedi figura 25).

Funzioni che verranno applicate alle occorrenze selezionate nella pagina

| Selezipna Funzicnario Istruttore | | Annullz Assegnazions |

Figura 27 — Tasto Annulla Assegnazione - Assegnazione Procedimenti

L’annullamento dell’assegnazione delle pratiche pud avvenire in qualsiasi momento.
Tale funzionalita, di fatto, impedisce alla pratica di seguire il normale iter amministrativo.
Le domande non assegnate, infatti, non possono essere lavorate in alcun modo dai

funzionari istruttori.

Le variazioni saranno sempre recuperabili da sistema, in caso di verifiche, poiché
storicizzate.

Nella pagina i campi “Funzionario Istruttore®, “Data Assegnazione” e “Funzioni” verranno

vuotati (vedi figura 26).
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Figura 28 —Assegnazione Annullata - Assegnazione Procedimenti
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3.4.2. Presain carico domande di sostegno

Tale servizio permette di gestire le domande da parte della regione. Tale funzionalita
rappresenta l'apertura del procedimento amministrativo. La figura che accede a tale
servizio é il funzionario istruttore. | criteri di definizione del ruolo sono per regione/ente, le
istanze sono quindi definite per regione/misura/ente. Tale funzionario avra una
competenza territoriale legata ad uno o piu enti, che gli permettera di accedere ai soli enti
e misure per i quali € abilitato.

Potranno comunque accedere in consultazione anche i ruoli regionali e nazionali
(Regione/SIN/Agea/MIPAAF).

La funzionalita si divide in:

Controllo presenza ruolo presa in carico funzionario istruttore

Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi da prendere in
carico/presi in carico/rifiutati

(Presa in carico procedimenti amministrativi (singolo/Multiplo) — non piu disponibile
perché inglobata nella funzione di assegnazione del procedimento amministrativo)

Caricamento documentazione in upload
Rifiuto Presa in carico procedimenti amministrativi (singolo/multiplo)

3.4.2.1. Controllo presenza ruolo presa in carico funzionario istruttore

Per accedere al servizio il funzionario istruttore deve essere abilitato alla funzionalita.

Tale abilitazione avviene attraverso SGU successivamente al caricamento della mappa
dei servizi da parte del PSR. In caso l'istruttore non sia abilitato, la voce di menu non sara
visualizzata. La presa in carico puo essere effettuata anche da funzionari istruttori diversi
da quello assegnatario.

3.4.2.2. Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi presi in carico

Selezionando il link “Presa in Carico” posto a sinistra nel menu dell’istruttoria, si ha la
possibilita di scegliere tra le voci “Gestione” o “Consultazione” (vedi Figura 27).
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Svilu Po Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure
animall
[# Utente: Domanda di Sostegno Domanda di Pagamento

Ment Istruttoria Menu Istruttoria Misure connesse alla superficie o agli animali

| Assegnazione
Procedimenti

| Presa in carico
|| Gestione
(| Consuitazione

Figura 29 — Presa in carico (Gestione o Consultazione)

Selezionando il link “Gestione” si apre la pagina di Ricerca per la Presa in Carico delle
pratiche (vedi Figura 28).

[ AETERURALE
(b
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Presa in carico - Nicerca

Menn Istruttocia
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Inserimento Dati
Monitatagyha

Graduatesis
C ANG di concussions

» Gastlone Libeo Flrma
Comunicaziont da
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procodiowsto o dol
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Gustione di progettl
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L Fascihoolo Elettronioo
&¢ed progetto
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| Funzioni Accessoria
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CODICE DOMANDA:

STATO DELLA
DOMANDA:

Tutte

") Campo cobhgetons
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CAMPAGNA/ANNDY (<)
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SOTTOMESURA:
WTICM) ENTE
TEPOLOGEA DOMANDA
STATO DELLA DOMANDA:

e}

Talle ~

Fxeesn | nbewe | Stvepess

Figura 30 — Pagina di Ricerca — Presa in carico

La selezione delle pratiche avviene tramite una serie di parametri di ricerca che
permettono di effettuare una selezione mirata delle pratiche.

| parametri si suddividono in:
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Ricerca Puntuale per Intestatario Domanda (per Soggetto): permette di
inserire 0 una domanda specifica (codice a barre) oppure un beneficiario specifico
(cuaa e denominazione). Anche qualora si procedesse alla visualizzazione di una
lista di domande che presentano stati multipli (Domande da prendere in carico,
Domande gia prese in carico, Domande con rifiuto della assegnazione, Tutte), &
possibile procedere direttamente all’operazione di Presa in carico delle Domande
da prendere in carico.

Ricerca Multipla (per Tipologia Atto): permette di effettuare una selezione piu
ampia delle domande da gestire. Per limitare comunque la quantita di dati mostrati
sono obbligatori alcuni campi di ricerca ossia: Campagna, e successivamente,
bando o misura. La sotto-misura, I'ente e la tipologia di domanda (iniziale, art.15,
art. 3 (revoca parziale)) sono invece facoltativi. Anche qualora si procedesse alla
visualizzazione di una lista di domande che presentano stati multipli (Domande da
prendere in carico, Domande gia prese in carico, Domande con rifiuto della
assegnazione, Tutte), & possibile procedere direttamente all’'operazione di Presa in
carico delle Domande da prendere in carico.

Una volta effettuata la ricerca viene visualizzata la lista delle domande, contenente i
seguenti campi:

Indicatore dello stato della domanda nella fase

Adg

Ente competente

Campagna/Anno

Numero, tipologia / stato Domanda

Cuaa

Denominazione

Firma elettronica

Campione

Misura/Sottomisura

Funzionario Istruttore

Data Presa in carico

Tramite

Tipo istruttoria

Protocollo SIAN del rilascio informatico

Data del rilascio informatico

Colonna delle Funzioni
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Figura 31a - Lista procedimenti — Presa in carico

A seconda del tipo di ricerca effettuato sara presente una diversa intestazione.

Nel caso della Ricerca per Soggetto (vedi Figure 29 e 30) nell'intestazione vengono
visualizzati i seguenti campi:

Cuaa
Denominazione
Codice Domanda
Stato della Domanda

| reTrRuURA 2
Seigas

SVIIugﬂo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli
anim : !

‘um- it o i o L

-
enet L

£ Meni D da di g o
1 Assegnasionn Presa in carico - Riswltato

Procediment|

Presa in catice Ricerca per:

Wicew @it s
f' " Cuda ¢ Denceningricne Codcn Damands » o

O Inseck Datd Stato Sefla dommands | Tette
MoaMoragglo

L Gradwatorle

L Arto i concessione

L Gestionn Libeo Firma -
Comunicazionl da

Autorizzare Wivaltats da 1 & 1 e rivuliats total ©

Figura 32 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca per Soggetto — Presa in carico — Parte 1
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Figura 33 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca per Soggetto — Presa in carico— Parte 2

Nel caso della Ricerca Multipla (per Tipologia Atto) (vedi Figura 31) nell'intestazione
vengono visualizzati i seguenti campi;

Campagna

Bando

Misura

Sottomisura

Ente

Tipo Domanda

Stato della Domanda

'R TiRU - R R R R T T T S T S S e e G e e s e DR e R
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. - ons /-AnRe ando Weura G
Ammissibitita Campapra 02015 SOTTOMESURE 13.1  12.2 VINCOLI NATURALE O AD ALTRI VINCOLE SPECIFICE
Inserimento Detl Sotomisura 113.2 - PAGAMENTO COMPENSATIVO PER ALTRE  Ufficko Ente 5277 - SERVIZIO
Monitoragglo ZONE SOGGETTE A VINCOLT NATURALI SIGNIFICATIVI TERRITORIALE DEL NUORESE 90 Domsnds :Dvaisnds Initlele
Groduatarie Stato della domanda | Da prendere in carico

Alto di concossions
Gestiono Libro Fiema
Comunicazioni da
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Consultazione &
Gestione del
procedimento e del
neanatto

Figura 34 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca per Tipologia Atto - Presa in carico

Resultati da § 2 & mum. risultats totah &

Una volta effettuata la ricerca viene visualizzata la lista delle domande. L'utente potra fare
una selezione singola o multipla.

3.4.2.2.1. Esporta lista procedimenti su file excel

Tramite il tasto funzione “Esporta in Excel” posto in fondo alla pagina, la lista delle
domande da assegnare puo essere esportata su file formato EXCEL. Tale esportazione
puo essere parziale (in base alla selezione attiva al momento delle pratiche) oppure totale
(esporta tutte le domande risultato della ricerca precedente ignorando la selezione). Vedi
Figure 32 e 33.
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Esporta in Excel | | Gestione documentazione agoiuntiva | | Indietro |

Figura 35 — Esporta lista in Excel - Presain carico
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Lingua: Europa occidentale (1SO) Zl
I

Figura 36 — Esporta listain Excel — Presain carico

3.4.2.3. Presa in carico procedimenti amministrativi (singolo/Multiplo)

Funzione non piu disponibile perché inglobata nell’asseqgnazione del procedimento.

3.4.2.4. Caricamento documentazione in upload

Le regioni hanno richiesto la possibilita di eseguire il caricamento di documentazione
aggiuntiva relativa alla fase di Presa in carico tramite il tasto “Gestione documentazione
aggiuntiva” (vedi figura 38).

| Chiusura Fase Ricevibilita Domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva | | Salva | | Indietro |

Figura 37 — Tasto Gestione documentazione aggiuntiva — Presa in carico
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Si apre la pagina contenente la lista dei documenti da caricare (vedi figura 39).

Tiwo Documentazone Mome DoCunsentaziome Data Documentazioos Obbl Funzioaality
Almgats var - -
@
Ma fa m L
Mai di rfagto preca o0 cance £ =
Mai di nssegnacices pratiche

Figura 38 — Lista documentazione aggiuntiva da caricare - Presa in carico

Alla selezione del tasto rappresentato dall'icona %l, e possibile inserire i documenti
recuperandoli da locale (vedi figura 40).
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Figura 39 — Ricerca in locale documentazione aggiuntiva da caricare - Presa in carico

| documenti selezionati in locale saranno salvati su un’apposita cartella del file-system
predefinita sul server di produzione (vedi figura 41).

E’ stata data la possibilita, su richiesta delle regioni, di inserire piu documenti del tipo
Allegati vari.
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Figura 40 — Salvataggio documentazione aggiuntiva su file system - Presain carico

3.4.2.5. Rifiuto Presa in carico procedimenti amministrativi (singolo/multiplo)

Tramite il tasto funzione “Rifiuta Presa in Carico” posto in fondo alla pagina a destra, Il
funzionario istruttore puo rifiutare di prendere in carico una o piu domande assegnate dal
responsabile di misura (vedi figura 42).

Funzioni che verranno applicate alle occorrenze selezionate nella pagina

|ﬁ'n.nnulla Wﬂ Canico | | Rifiuta Presa In Carico |
-\

Figura 41 — Tasto funzione Presain carico

Per il rifiuto si dovra indicarne la motivazione scegliendo tra le voci della lista proposta:

Inserire la motivazione della modifica

® Misura non di competenza
Incompatibilita per conflitto di interessi
Ufficio non di competenza

Ente non di competenza

© 0K | @ Annulla

Figura 42 — Tasto funzione Presa in carico

Il rifiuto della presa in carico sara eseguito solo dopo avere effettuata la scelta e
confermato l'inserimento della motivazione.
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Figura 44 — Messaggio Rifiuto Presain carico

Queste domande sono di fatto bloccate rispetto allavanzamento del procedimento
amministrativo fintanto che il responsabile di misura non effettua una nuova assegnazione
della pratica o ad altro funzionario o di nuovo allo stesso, non accettando le motivazioni
del rifiuto. Le variazioni saranno sempre recuperabili da sistema, in caso di verifiche,
poiché storicizzate.

Nella colonna delle funzioni viene visualizzata l'icona del PDF contenente il testo dell’e-
mail di avvenuto rifiuto presa in carico della pratica inviata al responsabile di misura.
Selezionando I'icona del pdf e si apre la pagina contenente il messaggio (vedi figura 43-a).

Mittente: SostegnoPSRsuperfici@sin.it
Destinatario: claudio.con’ i@. °‘ertech.com
Oggetto: Rifiuto presa in carico

AGEA.ASR.2017.0489152
04/07/2017

Con la presente, si comunica che il funzionario istruttore DANIELE ADDIS (daddis) rifiuta la
presa in carico per le seguenti domande:

Codice a Barre Cuaa Denominazion Misura Sottomisura Ente Protocollo
e assegnazione
54210272339 | 02220520 AGRIT - 13 13.1/13.2 SERVIZIO |ASR.2017.0489
S.S. TERRITORIAL 151
E DEL
SASSARESE

La presente e-mail & stata generata automaticamente da un indirizzo di posta elettronica di solo
invio; si chiede pertanto di non rispondere al messaggio

Figura 45 — PDF di rifiuto presa in carico — Presa in Carico
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S.I.N.

3.4.2.5.1. Invio e-mail al responsabile di misura di rifiuto della presa in carico delle pratiche

Una volta effettuato il rifiuto delle pratiche dal funzionario istruttore, il servizio informera il
Responsabile di Misura che ha effettuato I'assegnazione del rifiuto inviando una e-mail.
L’indirizzo e-mail viene recuperato da SGU e sara data conferma dell’invio della malil
tramite un messaggio.

Nella colonna delle funzioni viene visualizzata l'icona del PDF contenente il testo dell’e-
mail di avvenuto rifiuto presa in carico della pratica inviata al responsabile di misura.
Selezionando I'icona del pdf e si apre la pagina contenente il messaggio (vedi figura 43-b).

Mittente: SostegnoPSRsuperfici@sin.it

Destinatario: claudio.con’ i@. °‘ertech.com

Oggetto: Rifiuto presa in carico
AGEA.ASR.2017.0489152

04/07/2017

Con la presente, si comunica che il funzionario istruttore DANIELE ADDIS (daddis) rifiuta la
presa in carico per le seguenti domande:

Codice a Barre Cuaa Denominazion Misura Sottomisura Ente Protocollo
e assegnazione
54210272339 | 02220520 AGRIT - 13 13.1/13.2 SERVIZIO |ASR.2017.0489
S.S. TERRITORIAL 151
E DEL
SASSARESE

La presente e-mail & stata generata automaticamente da un indirizzo di posta elettronica di solo
invio; si chiede pertanto di non rispondere al messaggio

Figura 46 — PDF di rifiuto presa in carico — Presa in Carico

3.4.2.6. Annullamento Presa in carico procedimenti amministrativi (singolo/multiplo)

Funzione non piu disponibile.
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3.4.3. Ricevibilita domande di sostegno

Tale servizio permette di rendere ricevibili le domande da parte della regione. Tale
funzionalita verifica i requisiti standard. Per requisiti standard si intende quelli formali come
ad esempio la completezza della documentazione, la presenza del documento d’identita,
la scadenza della domanda entro i termini, etc.

La figura che accede a tale servizio e il funzionario istruttore. | criteri di definizione del
ruolo sono per regione/ente, le istanze sono quindi definite per regione/misura/ente. Tale
funzionario avra una valenza territoriale legata ad uno o piu enti, che gli permettera di
accedere ai soli enti e misure abilitati.

Potranno comunque accedere in consultazione anche i ruoli regionali e nazionali
(Regione/SIN/Agea/MIPAAF).

La funzionalita si divide in:

Controllo presenza ruolo ricevibilita funzionario istruttore

Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi da rendere ricevibili
Esito Ricevibilita procedimenti amministrativi

Visualizza pdf di ricevibilita procedimenti amministrativi

3.4.3.1. Controllo presenza ruolo ricevibilita funzionario istruttore

Per accedere al servizio il funzionario istruttore deve essere abilitato alla funzionalita.

Tale abilitazione avviene attraverso SGU successivamente al caricamento della mappa
dei servizi da parte del PSR. In caso listruttore non sia abilitato, la voce di menu non sara
visualizzata. La ricevibilita pud essere effettuata anche da funzionari istruttori diversi da
guello assegnatario.

3.4.3.2. Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi da rendere ricevibili

Selezionando il link “Ricevibilitd” posto a sinistra nel menu dell’istruttoria, si ha la
possibilita di scegliere tra le voci “Gestione” o “Consultazione” (vedi Figura 47).

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4 47 - 108
S_ | . N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

Svilu I:o Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure
animall )

& Utente: Domanda di Sostegno Domanda di Pagamento
~

Men Istruttoria Menu Istruttoria Misure connesse alla superficie o agli animali
(| Assegnazione

Procedimenti

|| Presa in carico
. Ricevibilita
[ Gestione
. Consultazione

Figura 43 — Ricevibilita (Gestione o Consultazione)

Selezionando il link “Gestione” si apre la pagina di Ricerca per la Ricevibilita delle
pratiche (vedi Figura 48).
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Figura 44 — Pagina di Ricerca — Ricevibilita

La selezione delle pratiche avviene tramite una serie di parametri di ricerca che
permettono di effettuare una selezione mirata delle pratiche da rendere ricevibili.

| parametri si suddividono in:
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Ricerca Puntuale per Intestatario Domanda (per Soggetto): permette di
inserire 0 una domanda specifica (codice a barre) oppure un beneficiario specifico
(cuaa e denominazione). Anche qualora si procedesse alla visualizzazione di una
lista di domande che presentano stati multipli (Domande da lavorare, Domande
ricevibili, Domande non ricevibili, Tutte), e possibile procedere direttamente
all'operazione di Ricevibilita delle Domande da lavorare

Ricerca Multipla (per Tipologia Atto): permette di effettuare una selezione piu
ampia delle domande da gestire. Per limitare comunque la quantita di dati mostrati
sono obbligatori alcuni campi di ricerca ossia: Campagnha, e successivamente,
bando o misura. La sotto-misura, I'ente e la tipologia di domanda (iniziale, art.15,
art. 3 (revoca parziale)) sono invece facoltativi. Anche qualora si procedesse alla
visualizzazione di una lista di domande che presentano stati multipli (Domande da
lavorare, Domande ricevibili, Domande non ricevibili, Tutte), & possibile procedere
direttamente all’'operazione di Ricevibilita delle Domande da lavorare

Una volta effettuata la ricerca viene visualizzata la lista delle domande, contenente i
seguenti campi:

Indicatore dello stato della domanda nella fase

Adg

Ente competente

Campagna/Anno

Numero, tipologia / stato Domanda

Cuaa

Denominazione

Firma elettronica

Campione

Misura/Sottomisura

Funzionario Istruttore

Data chiusura Ricevibilita

Tramite

Tipo istruttoria

Protocollo SIAN del rilascio informatico

Data del rilascio informatico

Colonna delle Funzioni
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Figura 45a - Lista procedimenti — Ricevibilita

A seconda del tipo di ricerca effettuato sara presente una diversa intestazione.

Nel caso della Ricerca Soggetto (vedi Figura 49) nell’intestazione vengono visualizzati i
seguenti campi:

Cuaa
Denominazione
Codice Domanda
Stato della Domanda

I NA
1 20

Svilugpo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli
animall

€ Graste ol > da & ‘

-

. e

5 Mend iarutiacts Domanda di Sostegno @

') Assegnazione Ricevibilita - Risultato

. Procediment)

) Presa in carico Ricerca per:

Ricovibaith

o Ammonissibilita

:, Insetimento Dati
Maonitoragglo

Cuaa Derominazione Codice Domanda
Sato delly dosmanda (Tutte

Graduatorin

) Atto di concessions

o Gestione Libeo Firma -
. Comunicazioni da

! Autorizzare

2 Consultazione o

. Gestione del Oettagio | | DoortanCaod | | Indedro

. procedimento o ded
8 progetto

Legenda
& Micovidde € Nen ncevidie h I laveranons

1 Comsultazione « ~erea
i Al e " Risaltats do | & 1 - num, risultati totall 1

Figura 46 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca Soggetto — Ricevibilita

Nel caso della Ricerca Multipla (per Tipologia Atto) (vedi Figura 51) nellintestazione
vengono visualizzati i seguenti campi;

Campagna
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Bando
Misura

Sottomisura

Ente

Tipo Domanda

Stato della Domanda

g'\ﬂ#gﬂo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli

€ Utente
~

Memu Istruttoria

Assognazioon
Procodimenti

Presa In carico
Ricovitsfita
Ammissibilita
Inserimento Dath
Monlitoraggio
Graduatorie

Atto di concessione

Gestione Libro Firma -

Comuanicazioni da
Autorizzare
Consultazione o
Gestlooe del
procedimento e del
progetto
Consultazione e
Gestlone dl progett)
compless|

Domanda di Sostegas Domanda & Pagamento

Domanda dl Sostegno
Ricevibilits - Risultato

Ricerca per:

Campagna [ Anno 12015 13.1F 132

Utfido Ente

AD ALTRI VINCOLI SPECTFICE
Sottomisura Tipo Domanda

Stato delta domands - Domande do
lavorace

Legenda
@ Picwviblie € Non ricevibie /t\ tn lavorasicoe

Oettaghs | | Eoortantuesd || Indeve

Risultati da 1 & 10 - nums. risultats total 17
—

10« righe por pagina

§ Newp
& rer

Bando (13 - MISURA 13 - SOTTOMISURE  Misura (13 - INDENNITA' A FAVORE DELLE ZONE SOGGETTE A VINCOLI NATURALI ©

Figura 47 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca per Tipologia Atto - Ricevibilita

L’utente potra effettuare una selezione singola della domanda da lavorare.

3.4.3.2.1. Esporta lista procedimenti su file excel

Tramite il tasto funzione “Esporta in Excel” posto in fondo alla pagina, la lista delle
domande da rendere ricevibili puo essere esportata su file formato EXCEL. Tale
esportazione puo essere parziale (in base alla selezione, attiva al momento, delle
pratiche) oppure totale (esporta tutte le domande risultato della ricerca precedente
ignorando la selezione). Vedi Figure 52 e 53.

| Dettaglio | | Esporta in Excel | | Indietro |

Figura 48 — Esporta lista in Excel - Ricevibilita
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-
(= Salva documento HTML @
Salvain: Tutto _:_] @ 5 4 ®-[dw
= Nome - Ultima modifica Tipo
~
i} e i Nessun elemento corrisponde ai criteri di ricerca.
Risorse recenti
Desktop
i
Raccolte
Computer
Rete
< 111} »
Nome file: Assegnazione Procediment Lj Salva I
Salva come: | File HTML (~htm:™ html) ~] Annulla |
Lingua: Europa occidentale (1ISO) L]
~

Figura 49 — Esporta lista in Excel — Ricevibilita

3.4.3.2.2. Sospensione del procedimento amministrativo da parte del funzionario istruttore

Sulla colonna Funzioni della lista di ricevibilita dei procedimenti sono rese disponibili
due icone per:

=
v inserire un periodo di sospensione del procedimento amministrativo

o

modificare o annullare un periodo di sospensione di sospensione inserito

Queste funzioni possono essere gestite anche dai pulsanti posti in fondo alla lista delle
domande estratte.

Il pulsante “Sospensione procedimento” discrimina le due diverse situazioni di
inserimento o modifica del periodo.

| Sospensione procedimento |

—
Selezionando la funzione di sospensione del procedimento, con l'icona 2 sulla riga

della domanda corrispondente o il pulsante sotto la tabella dopo avere indicato la
domanda, compare la seguente mascherina da compilare:
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Sospensione del procedimento

Data sospensione: |

Data ripresa: |

Mumero giorni di sespensions: 0

Motivazione:

Qox @Anmulla

Il sistema controllera che la data di inizio sospensione non sia inferiore alla data odierna
e che la data di ripresa sia successiva a quella di sospensione, calcolando in giorni la
durata della sospensione.

E’ obbligatorio indicare la Motivazione della sospensione.

Alla conferma dell’'operazione il sistema invia il seguente:
“Inserimento della sospensione del procedimento effettuato con successo”

=3

0

Se invece sulla riga un tabella & presente I'icona

compare la seguente mascherina:

Ripresa del procedimento

Data sospensione: IU.’;'! 1/2017

Data ripresa: I

Numero giomnl di sospensione: 0

Motivazione

[Prova di Inserimento periodo disospensionel
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Sulla quale é possibile inserire la Data di ripresa e modificare la Motivazione. Sul pannello
e possibile anche annullare la sospensione gia inserita precedentemente, utilizzando |l
pulsante “Annulla sospensione” presente sulla mascherina.

3.4.3.3. Esito Ricevibilita procedimenti amministrativi

La possibilita di accedere all’esito ricevibilita delle pratiche avviene dopo una serie di
verifiche. La domanda scelta da rendere ricevibile dovra rispettare i seguenti criteri:

Il funzionario istruttore dovra essere abilitato alla gestione per ['ufficio di
competenza della domanda (ente)

Dovra essere abilitato alla misura richiesta a premio nella pratica

Se si tenta di effettuare qualunque cambio di stato (ricevibile o non ricevibile), ma la
domanda € gia in uno stato successivo alla ricevibilita, I'azione non sara eseguita

La ricevibilita verifica i requisiti standard. Sono stati individuati 5 requisiti standard che
riguardano i controlli formali legati alla domanda di sostegno. Tali requisiti sono:

v' Verifica Termini Presentazione Domanda:

o Domanda presentata su portale SIAN nei termini previsti dall'avviso pubblico e
dalle Istruzioni operative dellOP AGEA. Tale controllo viene calcolato sempre
in automatico e genera 'anomalia dei giorni di ritardo (F05-02). Il controllo
sara quindi impostato positivo in assenza di anomalie o in presenza della sola
anomalia di ritardo entro i termini consentiti (FO5-01)

o Domanda cartacea consegnata alla regione, se previsto, nei termini indicati
dall'avviso pubblico. Tale anomalia sara automatizzata nel caso di domande in
istruttoria automatizzata (verifica rientro ITC), nel caso di domande in
istruttoria manuale, sara presente solo se espressamente richiesto dalla
regione e listruttore potra modificare I'esito. In caso di esito negativo sara
presente un’anomalia (RIC-09).

v Verifica completezza e validita documentazione essenziale:

o La documentazione allegata, se prevista, € completa cosi come disposto da
PSR 2014-2020 e dalle disposizioni attuative. Tale anomalia sara
automatizzata nel caso di domande in istruttoria automatizzata (verifica rientro
ITC), nel caso di domande in istruttoria manuale, sara presente solo se
espressamente richiesto dalla regione e listruttore potra modificare l'esito. In
caso di esito negativo sara presente un’anomalia (RIC-10).

o La domanda é sottoscritta con firma autografa o firma elettronica dal
richiedente (Presenza Firma). Tale anomalia sara automatizzata nel caso di
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domande in istruttoria automatizzata (verifica rientro ITC), nel caso di
domande in istruttoria manuale, sara presente solo se espressamente
richiesto dalla regione e listruttore potra modificare l'esito. In caso di esito
negativo sara presente un’anomalia (RIC-11).

o E' presente la fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validita.
Tale anomalia sara automatizzata nel caso di domande in istruttoria
automatizzata (verifica rientro ITC), nel caso di domande istruttoria manuale,
sara presente solo se espressamente richiesto dalla regione e listruttore potra
modificare l'esito. In caso di esito negativo sara presente un’anomalia (RIC-
12).

L’esito della verifica dei singoli requisiti determinera in automatico 'esito della domanda
che sara ricevibile o non ricevibile.
In caso di presenza anche di un solo esito negativo, la domanda sara non ricevibile.

Nella sezione “Ulteriori motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita
della domanda”, se il funzionario istruttore ritiene di rendere non ricevibile la domanda
anche se il sistema la calcola ricevibile, puo indicare che esistono motivi amministrativi tali
da modificare I'esito del sistema. Dovra obbligatoriamente motivare tale variazione. ||
sistema variera di conseguenza l'esito in automatico.

L’iter della ricevibilita seguira i seguenti passi:

Apertura fase di ricevibilita

Ricalcolo anomalie di ricevibilita

Visualizzazione esito ricalcolo anomalie basati sui requisiti di ricevibilita standard
Modifica esito requisiti di ricevibilita standard (se necessario)

Anteprima pdf ricevibilita

Caricamento documentazione in upload

Chiusura fase di ricevibilita

3.4.3.3.1. Apertura fase di ricevibilita

L’istruttore per poter procedere con la ricevibilita delle domande di sostegno deve prima
aprire la fase di ricevibilita.

Nel caso in cui venga riaperta la ricevibilita, la fase di lavorazione dellammissibilita e la
relativa CL di chiusura verranno annullate logicamente previo alert verso 'utente.
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[NOTA: riaprendo successivamente 'ammissibilita per la lavorazione, verranno comunque
mostrate tutte le informazioni precedentemente lavorate].

Non é consentita la riapertura della ricevibilita nel caso di ammissibilita in lavorazione.

Deve quindi accedere alla pagina contenente la lista delle domande di sostegno da
lavorare (vedi figura 54).
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Figura 50 — Lista Domande da lavorare — Ricevibilita

Selezionando la domanda da lavorare ed il tasto “Dettaglio”, si apre la pagina di dettaglio
della domanda di sostegno selezionata (vedi figura 55).
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Figura 51 — Dettaglio Domanda di sostegno — Ricevibilita

Selezionando il tasto “Apertura Fase Ricevibilita Domanda” verranno visualizzati tutti i
campi da compilare per (vedi figura 56):
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Figura 52 — Dettaglio Domanda di sostegno — Ricevibilita

Nell'intestazione sono presenti i seguenti dati:

Domanda

Campagna
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Codice Fiscale
Denominazione
Estratta a Campione
Regione

Bando

Descrizione Bando
Misura

La maschera si divide poi in sezioni vuote da compilare:

Dati identificativi Domanda

Tipologia Atto
Data di rilascio
Termine Ultimo di Presentazione

Se si tratta di una domanda di rettifica & presente il tasto “Dettagli” (vedi figura 57),
che fa visualizzare i seguenti campi:

In sostituzione della domanda n.
Rilasciata il
Termine Ultimo di Presentazione

Se si tratta di una domanda oggetto di perfezionamento (vedi figura 57), si
visualizzeranno i seguenti campi:

Data Amministrativa Rilascio
Nota AGEA di riferimento

Dati identificativi Domanda

Tipologia Atto art. 3 (revoca parziale)

Data di rilascio 05/07/2015

Termine Ultimo di Presentazione 27/09/2015

In sostituzione della domanda n. Rilasciata il 15/06/2015 Termine Ultime di Presentazione 10/07/2015

Nota AGEA di

Data Amministrativa Rilascio .
riferimento

Figura 53 — Tasto Dettagli Domanda di rettifica — Ricevibilita
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Informazioni protocollo regionale

Data presentazione domanda cartacea presso 'Amministrazione
Numero protocollo dell’Amministrazione
Data protocollo dellAmministrazione

Verifica Termini Presentazione Domanda

REQUISITO

DATA ESECUZIONE CONTROLLO
Esito

ENTE ESECUTORE CONTROLLO

Verifica completezza e validita documentazione essenziale

REQUISITO

DATA ESECUZIONE CONTROLLO
Esito

ENTE ESECUTORE CONTROLLO

Motivol/i riscontrati che determinano la non ricevibilita della domanda
DOMANDA CARTACEA PRESENTATA CON RITARDO (OLTRE | TERMINI
PREVISTI DA DISPOSIZIONI REGIONALI)
DOCUMENTAZIONE ALLEGATA NON COMPLETA
ASSENZA FOTOCOPIA DOCUMENTO RICONOSCIMENTO VALIDO
ASSENZA FIRMA DEL BENEFICIARIO

DATA RICEZIONE DOM. SUCCESSIVA AL TERMINE DI TOLLERANZA
CONSENTITO

Ulteriori motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita
della domanda

Presenza motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita
(Sh)

Presenza motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita
(NO)

Motivo/i riscontrati che determinano la non ricevibilita della domanda
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(Campo di testo per digitare i motivi di non ricevibilita)

Esito Ricevibilita

La domanda risulta:

Il funzionario inserisce i dati relativi al protocollo regionale, cambia gli esiti dei controlli
effettuati in automatico e, selezionando il tasto “Salva”, avvia il calcolo dell’esito della
ricevibilita della domanda di sostegno della sezione “Esito Ricevibilita” (vedi figure 58, 59 e

60):

r A B
Messaggio dalla pagina Web &J

! . "Operazione effettuata correttamente”

Figura 54 — Messaggio calcolo Esito “Ricevibile” della Domanda di sostegno

Esito Ricevibilita

La domanda nsulta : Ricevibile

| Chiusura Fase Ricevibilita Domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva | Salva | | Indietro

Figura 55 — Esito “Ricevibile” della Domanda di sostegno

Esito Ricevibilita

La domanda nisulta : Non ricevibile

| Chiusura Fase Ricevibilita Domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva | Salva Indietro

Figura 56 — Esito “Non Ricevibile” della Domanda di sostegno

3.4.3.3.2. Modifica esito requisiti di ricevibilita standard (se necessario)

Gli esiti dei requisiti di ricevibilita, se non appartenenti a calcoli effettuati come istruttoria
automatizzata, potranno essere modificati dall’istruttore direttamente dall’applicativo,
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confermando poi la nuova selezione tramite il tasto “Salva”, che ricalcola I'esito finale (vedi

figura 61).
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Figura 57 — Modifica Esito Requisiti Ricevibilita

| dati che il funzionario istruttore puo modificare sono:
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Informazioni protocollo regionale (obbligatorie nel caso in cui sia previsto
dalla Regione la presenza del cartaceo)

Data presentazione domanda cartacea presso I'Amministrazione
Numero protocollo dell’Amministrazione
Data protocollo dellAmministrazione

Verifica Termini Presentazione Domanda

Esito

Verifica completezza e validita documentazione essenziale

Esito

Ulteriori motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita
della domanda

Presenza motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita
(Sh

Presenza motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita
(NO)

Motivoli riscontrati che determinano la non ricevibilita della domanda

(Campo di testo per digitare i motivi di non ricevibilita)

Campi calcolati in automatico e non modificabili dal funzionario istruttore:

Motivo/i riscontrati che determinano la non ricevibilitd della domanda
(ricalcolati al salvataggio delle modifiche)

DOMANDA CARTACEA PRESENTATA CON RITARDO (OLTRE | TERMINI
PREVISTI DA DISPOSIZIONI REGIONALI)

DOCUMENTAZIONE ALLEGATA NON COMPLETA

ASSENZA FOTOCOPIA DOCUMENTO RICONOSCIMENTO VALIDO

ASSENZA FIRMA DEL BENEFICIARIO

DATA RICEZIONE DOM. SUCCESSIVA AL TERMINE DI TOLLERANZA
CONSENTITO

Esito Ricevibilita
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La domanda risulta: (I'esito viene ricalcolato al salvataggio delle modifiche).

3.4.3.3.2.1. Inserimento Protocollo regionale (ove richiesto)

L’istruttore potra anche caricare le informazioni del protocollo regionale, se necessario. In

generale la sezione sara valorizzata se 'ADG ha richiesto I'obbligo del cartaceo in regione
(vedi figura 62).

Intormaisont protocollo regeonake

Data presentaziane domanda cartacea presso FAmmunistrazione ‘
Numers protocollo dell Amministrazione

Data protocollo dell’ Amministrazione

Figura 58 — Sezione Dati protocollo Regionale - Ricevibilita

3.4.3.3.3. Caricamento documentazione in upload

Le regioni hanno richiesto la possibilita di eseguire il caricamento di documentazione

aggiuntiva relativa alla fase di ricevibilita tramite il tasto “Gestione documentazione
aggiuntiva” (vedi figura 63).

| Chiusura Fase Ricevibilita Domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva | | Salva | | Indietro |

Figura 59 — Tasto Gestione documentazione aggiuntiva - Ricevibilita

Si apre la pagina contenente la lista dei documenti aggiuntivi da caricare (vedi figura 64).
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Figura 60 — Lista documentazione aggiuntiva da caricare - Ricevibilita

Alla selezione del tasto rappresentato dall’icona ﬁgl’ e possibile inserire i documenti
recuperandoli da locale (vedi figura 65).

2
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Figura 61 — Ricerca in locale documentazione aggiuntiva da caricare - Ricevibilita

I documenti selezionati in locale saranno salvati su un’apposita cartella del file-system
predefinita sul server di produzione (vedi figura 66).
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Figura 62 — Salvataggio documentazione aggiuntiva su file system - Ricevibilita

3.4.3.3.4. Chiusura fase di ricevibilita

L’istruttore, per concludere la ricevibilita, deve effettuare la chiusura della fase di
ricevibilita tramite il tasto funzione “Chiusura Fase Ricevibilita Domanda” (vedi Figura
67).

| Chiusura Fase Ricevibilita Domanda | | Gestione documentaziones aggiuntiva | | Salva | | Indietro |

Figura 63 — Tasto Chiusura Fase Ricevibilita Domanda

Appare il messaggio del buon fine della chiusura della fase di Ricevibilita (vedi figura 68).

g - ™
Messaggio dalla pagina Web M

_ h "Operazione effettuata correttamente”

Figura 64 — Messaggio Chiusura Fase Ricevibilita Domanda - Ricevibilita
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Nella pagina di dettaglio viene visualizzato il tasto funzione “Apertura Fase Ricevibilita
Domanda” (vedi Figura 69).

Apertura Fase Ricevibilitd Domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva Indietro

Figura 65 — Tasto Apertura Fase Ricevibilita Domanda

Si aprira in automatico il PDF della Checklist di ricevibilita prodotta (vedi paragrafo
sottostante “Creazione pdf CL ricevibilita”).

3.4.3.3.4.1. Generazione protocollo SIAN

L’istruttore, per concludere la ricevibilita, effettua la chiusura della fase di ricevibilita
tramite il tasto funzione “Chiusura Fase Ricevibilita Domanda”.
Viene generato in automatico il protocollo SIAN.

3.4.3.3.4.2. Creazione pdf CL ricevibilita

Alla chiusura della fase di Ricevibilita, successivamente al protocollo, verra creato ed
aperto in automatico il pdf della CL di Ricevibilita.

3.4.3.4. Visualizzazione pdf di ricevibilita procedimenti amministrativi

Una volta effettuata la chiusura della fase di ricevibilita, successivamente al protocollo,
verra creato ed aperto in automatico il pdf della CL di Ricevibilita.

L’istruttore potra visualizzare e stampare il pdf creato anche selezionando il tasto
“‘Documentazione Aggiuntiva” (vedi figura 70).

Chiusura Fase Ricevibilita Domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva Salva Indietro

Figura 66 — Tasto Gestione documentazione aggiuntiva - Ricevibilita

Si apre la pagina contenente la lista dei documenti creati (vedi figura 71).
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Figura 67 — Lista documentazione aggiuntiva - Ricevibilita

Cliccando sull'icona del PDF di Ricevibilitd sara possibile aprire del file creato.

L’utente pud effettuare la stampa della CL di ricevibilita (vedi figura 72). Tale documento
sara protocollato.

L’istruttore potra visualizzare e stampare il pdf creato anche selezionando nella colonna
delle funzioni I'icona del PDF contenente la Check-list di ricevibilita. Selezionando l'icona
del pdf e si aprono le pagine della stampa della CL di ricevibilita (vedi figura 72).
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Data di Stampa - 17002016 CUAA
Domanda
AGEAA Regione SARDEGNA Campagna 2015
17/09/2016 CL Ricevibilita

Domanda di Sostegno

Sezione 1 - Dati Identificativi Beneficiario

Cognome Nome

Ragione Sociale

CUAA

Data di Nascita 21061977 Comune MILANO Provincia W

Sezione 2 - Dati ldentificativi Rappresentante Legale

Cognome Nome

Ragione Sociale

CUAA

Data di Nascita Comune Provincia

Regione SARDEGNA Ente 5277 - SERVIZIO TERRITORIALE DEL
NUORESE

Funzionario(1) CUAA

(1) Responsabie e/ Drocedvmento Irufono

Sezione 4 - Dati identificativi Domanda dl Sostegno

Data Rilascio Termine Ultimo di
SIAN Presentazione
Domanda R A e vea 10/07/2015 27/09/2015
Tipologia Atto art. 3 (revoca parziale)
Data Rilascio Termine Ultimo di
SIAN Presentazione
Domanda Iniziale S B 14/06/2015 10/07/2015
Data Amministrativa Nota AGEA di
Rilascio riferimento
Domanda Presentata Telematicamente
Tramite CAA Coidiretti - NUORO - 009
Operatore(2)
Responsabile(3) T e

Protocollo AGEA AGEAASRZu vcee ...l

Presentazione della Copia Cariacea della Domanda

Data Protocollo 06/09/2016
Regionale
Protocolio Regionale EEHETY

{2) Operatore che ha curaio iz compdanone e  riasco defe domanda

{3 RescurwéecfSE:Fm responsabie @ he.kbsvpeﬂore dal CAA che dichara i nispefio defle disposizioni imparsie dafOP AGEA Viene riportafo A respanisabie
i canca al momento of esecuziane el conirol o Ricevihist
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Sezione 5 - Dati identificativi Bando e Richiesta di Sostegno

Bando MISURA 13 - SOTTOMISURE 13.1 E 13.2

Misura 13 - INDENNITA' A FAVORE DELLE ZONE SOGGETTE A VINCOLI NATURALI O AD ALTRI VINCOLI
SPECIFICI
Sottomisura | Tipologia di |Descrizione Tipologia di Intervento
Intervento
13.1 1 PAGAMENTO COMPENSATIVO PER LE ZONE
MONTANE

Sezione 6 - Ricevibilita

Sezione 6.1 - Verifica Termini Presentazione Domanda di Sostegno

Requisito Data Esito Ente Base Normativa
Esecuzione Esecutore
Controllo
Domanga di sostegno'pagamento presentala su portaie SIAN net termini 171092016 Positivo Agea Istruzioni Operatve OF AGEA G
previst cal'awviso pubbiico e dalie Istnuzioni operative dellOF AGEA Presentazone Domandz per ia

campagna 4 Réenmento, At
13Reg {(UE) 809114 At 12
Reg (UE) 747/15
Domanda di sosiagno caracea consegnata 2la regione, se prewisio, nes 17092016 Positivo Agea / Regone PSR, Bando Regionaie
temini indicati dalaviso pubbico

Sezione 6.2 - Verifica completezza e validita documentazione essenziale

Requisito Data Esito Ente Base Normativa
Esecuzione Esecutore
Controllo
La documenéazione afe se prevista &' compieta cosi come asposio 178092016 Positivo Agea | Regone PSR, Bando Regionaie
da PSR 2074-2020 e dalle aisposizoni aifuatve
La domanda €' softoscriiia con frma autografa o firma eletonica dal 17092016 Positivo Agea / Regione PSR, Bando Regionaie
nchiedente (Presenza Fima)
£ preseniz la fotocopia del documento di RconoSCimen® T corse O 17092016 Positivo Agea | Regone PSR, Bando Regonae
validea”

Sezione 7 - Motivol/i riscontrati che determinano la non ricevibilita della domanda di Sostegno

DOMANDA CARTACEA PRESENTATA CON RITARDO ( OLTRE | TERMINI PREVISTI DA
DISPOSIZIONI REGIONALLI)

DOCUMENTAZIONE ALLEGATA NON COMPLETA

ASSENZA FOTOCOPIA DOCUMENTO RICONOSCIMENTO VALIDO

ASSENZA FIRMA DEL BENEFICIARIO

DATA RICEZIONE DOM. SUCCESSIVA AL TERMINE DI TOLLERANZA CONSENTITO

Sezione 8 - Ulteriori motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita della domanda

SI_NO
Presenza motivi amministrativi regionali che determinano la non ricevibilita X

Sezione 8.1 - Motivoli riscontrati che determinano la non ricevibilita della domanda di Sostegno

Specificare le motivazioni

Sezione 9 - Esito Ricevibilita

La domanda risulta :

Ricevibile X
Non Ricevibile

Data Firma Funzionario

Figura 68 — Stampa PDF Ricevibilita protocollato
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L’ultima sezione della CL é stata modificata (vedi figura 72b) secondo le specifiche
ricevute da AGEA, per imporre la data e la firma del funzionario in modalita non
autografa ai sensi dell’art. 3 del decreto legislativo 12 febbraio 1993, n.39.

In tal modo non sara piu necessario stampare la CL della Ricevibilita per essere firmata
e datata dal funzionario competente.

Sezione 9 - Esito Ricevibilita

La domanda risuita

Ricevibile X
Non Ricevibile

Data Il Funzionario

‘DANIELE ADDIS

(*) Il presente atto & emesso con llindicazione a stampa del nominativo del funzionario in luogo della firma autografa,
ai sensi dell'art. 3 del decreto legislativo 12 febbraio 1993, n, 39

Figura 69b — Stampa PDF Ricevibilita — Sezione 9

A seguire la nuova sezione con I'elenco della documentazione aggiuntiva allegata al
procedimento:

Uomanaa : 542100/ b/Ub
Regione SARDEGNA Campagna 2015
CL Ricevibilita
Domanda di Sostegno
Bando Regionale Misura 13

Sezione 10 - Documentazione aggiuntiva

Nome Documentazione Data Documentazione
prova 0.pdf 10/11/2017
prova - copia_1.pdf 10/11/2017

Figura 70c — Stampa PDF Ricevibilita — Sezione 10

3.4.4. Ammissibilita domande di sostegno

Tale servizio permette di rendere ammissibili le domande da parte della regione (ADG).
Tale funzionalita verifica i requisiti presenti nei bandi regionali (standard, SIGC e
personalizzati). Tutti i requisiti sono recuperati dall’applicativo del VCM. Tramite la
predisposizione dei parametri regionali e la verifica di tutti gli Impegni, Criteri ed Obblighi
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(ICO) recuperati dal VCM, l'applicativo dell’istruttoria permette di rendere una domanda
ammissibile all’aiuto richiesto per il PSR.

Le ADG in conformita a quanto previsto nel proprio PSR approvato dalla Unione Europea
e ulteriormente dettagliate nei bandi regionali, devono definire i criteri di selezione,
ammissibilita e gli impegni e gli obblighi.

La stessa provvede all’attivazione di queste informazioni nel sistema VCM a livello di
tipologia di intervento e che saranno recuperate, salvate e gestite nel sistema
predisposizione — bandi.

Nel sistema predisposizione — bandi e misure connesse a superfici o animali le
informazioni riguardanti i criteri di ammissibilita, gli impegni e gli obblighi saranno
recuperate da VCM per tipologia di intervento ad una determinata fase di lavorazione, in
una determinata revisione e in una finestra temporale di validita delle singole istanze.

Le finestre temporali di validita delle singole istanze tra VCM e il sistema in esame
potrebbero non coincidere in base alle lavorazioni dei responsabili regionali.

A partire dai dati salvati dal VCM, il responsabile regionale potra procedere con la
gestione dei criteri di ammissibilita, impegni e obblighi nel sistema di predisposizione —
misure connesse a superfici e animali.

| criteri di ammissibilita permettono alle ADG di stabilire se le domande rispettano tutti i
requisiti definiti nei PSR regionali, per regione, misura, sottomisura e tipologia di
intervento, che ne consentono I'accesso all’erogazione del pagamento.

Nella predisposizione misure connesse a superfici o animali il responsabile regionale puo
definire, a partire dall'insieme dei criteri di ammissibilita presenti nel VCM per regione,
misura, sottomisura e tipologia di intervento, quelli validi per ciascun intervento. Per ogni
intervento deve essere presente almeno un criterio di ammissibilita, altrimenti la
sottomisura corrispondente all’intervento in lavorazione non potra essere convalidata
(accensione anomalia settoriale).

Gli impegni definiscono tutte le attivita che il beneficiario sottoscrive in domanda e che
deve mantenere per tutta la durata dellimpegno, pena la decadenza totale o parziale
dellaiuto, in conformitda a quanto stabilito nei PSR regionali, per regione, misura,
sottomisura e tipologia di intervento.

Nella predisposizione misure connesse a superfici 0 animali il responsabile regionale puo
definire, a partire dall'insieme degli impegni presenti nel VCM per regione, misura,
sottomisura e tipologia di intervento, quelli validi per ciascun intervento. Per ogni
intervento deve essere presente almeno un impegno, altrimenti la sottomisura

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4 72 -108
S. | N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

corrispondente all’intervento in lavorazione non potra essere convalidata (accensione
anomalia settoriale).

Gli obblighi definiscono tutte le attivita che il beneficiario sottoscrive in domanda e che
deve sostenere per tutta la durata dellimpegno, pena la decadenza totale dell’aiuto della
domanda in esame e saranno recuperate tutte le somme gia erogate al beneficiario per
regione, misura, sottomisura e tipologia di intervento.

Nella predisposizione misure connesse a superfici o animali il responsabile regionale puo
definire, a partire dall’insieme degli obblighi presenti nel VCM per regione, misura,
sottomisura e tipologia di intervento, quelli validi per ciascun intervento. Per ogni
intervento deve essere presente almeno un obbligo, altrimenti la sottomisura
corrispondente all’intervento in lavorazione non potra essere convalidata (accensione
anomalia settoriale).

La figura che accede a tale servizio € il funzionario istruttore. | criteri di definizione del
ruolo sono per regione/ente, le istanze sono quindi definite per regione/misura/ente. Tale
funzionario avra una competenza territoriale legata ad uno o piu enti, che gli permettera di
accedere ai soli enti e misure abilitati.

Potranno comunque accedere in consultazione anche i ruoli regionali e nazionali
(Regione/SIN/Agea/MIPAAF).

La funzionalita si divide in:

Controllo presenza ruolo ammissibilita funzionario istruttore

Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi da rendere
ammissibili

Esito Ammissibilita procedimenti amministrativi

Visualizza pdf di Ammissibilita procedimenti amministrativi

3.4.4.1. Controllo presenza ruolo ammissibilita funzionario istruttore

Per accedere al servizio il funzionario istruttore deve essere abilitato alla funzionalita.

Tale abilitazione avviene attraverso SGU successivamente al caricamento della mappa
dei servizi da parte del PSR. In caso l'istruttore non sia abilitato, la voce di menu non sara
visualizzata. La prima parte dellammissibilita puo essere effettuata anche da funzionari
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istruttori diversi da quello assegnatario, perd la chiusura € di sola competenza del
funzionario cui il responsabile di misura ha assegnato la pratica.

3.4.4.2. Ricerca e visualizzazione lista dei procedimenti amministrativi da rendere
ammissibili

Selezionando il link “Ammissibilita” posto a sinistra nel menu dellistruttoria, si ha la
possibilita di scegliere tra le voci “Gestione” o “Consultazione” (vedi Figura 73).

Svilu Po Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure coi
animali

¢ Utente: Domanda di Sostegno Domanda di Pagamento
e

Ments Istruttoria Menu Istruttoria Misure connesse alla superficie o agli animali

Assegnazione
Procedimenti

Presa in carico
Ricevibilita
Ammissibilita
Gestione
Consultazione

Figura 71 — Ammissibilita (Gestione o Consultazione)

Selezionando il link “Gestione” si apre la pagina di Ricerca per 'Ammissibilita delle
pratiche (vedi Figura 74).
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Tuthe ~
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proguitn
Connubtarinam « .
Gestiome @ progett! MESURA
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SOTTOMISURA:
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dal progeto UPFECIO ENTE: v

Attreta’ In Carlco TIPOLOGLA DOMAMDA: -

Funziond Accrssorie STATO DELLA DOMANDA Tunte v

Figura 72 — Pagina di Ricerca — Ammissibilita

La selezione delle pratiche avviene tramite una serie di parametri di ricerca che
permettono di effettuare una selezione mirata delle pratiche da rendere ammissibili.

| parametri si suddividono in:

Ricerca Puntuale per Intestatario Domanda (per Soggetto): permette di
inserire 0 una domanda specifica (codice a barre) oppure un beneficiario specifico
(cuaa e denominazione). Anche qualora si procedesse alla visualizzazione di una
lista di domande che presentano stati multipli (Domande con ammissibilita da
effettuare, Domande con ammissibilita effettuata, Tutte), € possibile procedere
direttamente all’operazione di Ammissibilita delle Domande con ammissibilita da
effettuare

Ricerca Multipla (per Tipologia Atto): permette di effettuare una selezione piu
ampia delle domande da gestire. Per limitare comunqgue la quantita di dati mostrati
sono obbligatori alcuni campi di ricerca ossia: Campagna, e successivamente,
bando o misura. La sotto-misura, I'ente e la tipologia di domanda (iniziale, art.15,
art. 3 (revoca parziale)) sono invece facoltativi. Anche qualora si procedesse alla
visualizzazione di una lista di domande che presentano stati multipli (Domande con
ammissibilita da effettuare, Domande con ammissibilita effettuata, Tutte), &
possibile procedere direttamente all’operazione di Ammissibilita delle Domande con
ammissibilita da effettuare
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Una volta effettuata la ricerca viene visualizzata la lista delle domande, contenente i
seguenti campi:

Indicatore dello stato della domanda nella fase

Adg
Ente competente
Campagna/Anno

Numero, tipologia / stato Domanda

Cuaa

Denominazione

Firma elettronica
Campione
Misura/Sottomisura
Funzionario Istruttore
Data Assegnazione
Tramite

Tipo istruttoria
Chiusura Ammissibilita
Utente Chiusura
Colonna delle Funzioni

ep— - -
% ST TR T NRTET O IR et 1RO e

Svikppo Rude - Issruttore 2014 . 2020 - Misure connesse Al suparficio o oghl aninas

Figura 73a — Lista procedimenti — Ammissibilita

A seconda del tipo di ricerca effettuato sara presente una diversa intestazione.

Nel caso della Ricerca Soggetto (vedi Figura 75) nell’intestazione vengono visualizzati i
seguenti campi:
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Cuaa
Denominazione
Codice Domanda
Stato della Domanda

g'\mggﬂo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli

- o -~ ﬁ ff“:ﬂ
& arte St

I Mewd lstruttocis Domanda di Sostegno @ e
_ Assegoarions Ammissibilits - Risultato ricerca per:

01 Presa in carico Ricerca per:

Cuan Denorsirasione Codie Domanda
Seato defa domanda [Domande do laverare

L Atto di concessione Legenda
) Gestlone Libeo Floma & Ammizaits @) Non amenissitite ) 1n Mvorasone

procedimento e del Arpen || Essors o Ewel | indens

Wimattati e 5 » 1 - e, Smaltan) fotal 1
€oacelonta Clattecalrn

Figura 74 — Intestazione Lista Domande trovate con Ricerca Soggetto — Ammissibilita

Nel caso della Ricerca per Tipologia Atto (vedi Figura 77) nellintestazione vengono
visualizzati i seguenti campi;

Campagna

Bando

Misura

Sottomisura

Ente

Tipo Domanda

Stato della Domanda
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Wicevibilita
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- Insecimento Datl Soatominies (1.2 - PAGAMENTO COMPENSATIVO PER ALTRE ZONI
Woakoragplo SOGGETTE A VINCOLI NATURALT SIGNIFICATIVE
. Gradaatorse Sy dells domards Domande da avorare
Atto di concessione
U Gestione Libro Fema
Comunicarionl da
Autorizzace Legenda
ConseMazione o Ammisubie € Non smmisstde o laverazione
Gestion del v o I
procediments e del
Mrogetto
Consulozione e
Cestione di peogettl Avarn | Enpoets 0 Excel || ndete
complessl
) Fascicolo Flettronico
del progetio

Attivita’ i Carico Risudtats da 1 a7 - s, risultati totali 3
tunrionl Accessoria

Figura 75 — Lista Domande trovate con Ricerca per Tipologia Atto — Ammissibilita — Parte 1

UMmioo Irte Too Domands

Una volta effettuata la ricerca viene visualizzata la lista delle domande.
L’utente potra effettuare una selezione singola della domanda da lavorare.

3.4.4.3. Esporta lista procedimenti su file excel

Tramite il tasto funzione “Esporta in Excel” posto in fondo alla pagina, la lista delle
domande ammissibili puo essere esportata su file formato EXCEL. Tale esportazione puo
essere parziale (in base alla selezione, attiva al momento, delle pratiche) oppure totale
(esporta tutte le domande risultato della ricerca precedente ignorando la selezione). Vedi
Figure 52 e 53.

| Dettagho | | Esporia in Excel | | Indietro |

Figura 76 — Esporta lista in Excel - Ammissibilita
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-
(= Salva documento HTML @
Salvain: Tutto _:_] @ 5 4 ®-[dw
= Nome - Ultima modifica Tipo
~
i} e i Nessun elemento corrisponde ai criteri di ricerca.
Risorse recenti
Desktop
i
Raccolte
Computer
Rete
< 111} »
Nome file: Assegnazione Procediment Lj Salva I
Salva come: | File HTML (~htm:™ html) ~] Annulla |
Lingua: Europa occidentale (1ISO) L]
~

Figura 77 — Esporta lista in Excel — Ammissibilita

3.4.4.3.1. Sospensione del procedimento amministrativo da parte del funzionario istruttore

Sulla colonna Funzioni della lista dei procedimenti sono rese disponibili altre due icone
per:

=
v inserire un periodo di sospensione del procedimento amministrativo

o

modificare o annullare un periodo di sospensione di sospensione inserito

Queste funzioni possono essere gestite anche dai pulsanti posti in fondo alla lista delle
domande estratte.

Il pulsante “Sospensione procedimento” discrimina le due diverse situazioni di
inserimento o modifica del periodo.

| Sospensione procedimento |

—
Selezionando la funzione di sospensione del procedimento, con l'icona 2 sulla riga

della domanda corrispondente o il pulsante sotto la tabella dopo avere indicato la
domanda, compare la seguente mascherina da compilare:
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Sospensione del procedimento

Data sospensione: |

Data ripresa: |

Mumero giorni di sespensions: 0

Motivazione:

Qox @Anmulla

Il sistema controllera che la data di inizio sospensione non sia inferiore alla data odierna
e che la data di ripresa sia successiva a quella di sospensione, calcolando in giorni la
durata della sospensione.

E’ obbligatorio indicare la Motivazione della sospensione.

Alla conferma dell’operazione il sistema invia il seguente:
“Inserimento della sospensione del procedimento effettuato con successo”

=3

0

Se invece sulla riga un tabella & presente I'icona

compare la seguente mascherina:

Ripresa del procedimento

Data sospensione: IU.’,"! 1/2017

Data ripresa: I

Numero giomnl di sospensione: 0

Motivazione

[Prova di Inserimento periodo disospensionel
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Sulla quale € possibile inserire la Data di ripresa e modificare la Motivazione. Sul pannello
e possibile anche annullare la sospensione gia inserita precedentemente, utilizzando il
pulsante “Annulla sospensione” presente sulla mascherina.

3.4.4.4. Esito Ammissibilita procedimenti amministrativi

La possibilita di accedere all’'esito di ammissibilita delle pratiche avviene dopo una serie di
verifiche. La domanda scelta da rendere ricevibile dovra rispettare alcuni criteri:

v Il funzionario istruttore dovra essere abilitato alla gestione per [ufficio di
competenza della domanda (ente)
v' Dovra essere abilitato alla misura richiesta a premio nella pratica

L’ammissibilita verifica i requisiti presenti nei bandi regionali (standard, SIGC e
personalizzati). | Criteri di ammissibilita regionali sono recuperati dal VCM. | criteri di
ammissibilita UE e Nazionali sono invece calcolati in automatico.

Le domande superfici Sono mono misura, possono pero contenere sotto-misure diverse e
tipologie di intervento diverse.

Il funzionario quindi, una volta selezionata la pratica, procedera alla verifica delle tipologie
di intervento di cui € composta la domanda.

La presenza di una tipologia di intervento negativa non rende la domanda non
ammissibile.

L’iter dellammissibilita seguira i seguenti passi:

v Apertura fase di ammissibilita
v Esito Ammissibilita procedimenti amministrativi per tipologia di intervento
v Chiusura fase di ammissibilita

3.4.4.4.1. Apertura fase di ammissibilita

L’istruttore per poter procedere con 'ammissibilita delle domande di sostegno deve prima
aprire la fase di ammissibilita.

Deve quindi accedere alla pagina contenente la lista delle domande di sostegno da
lavorare (vedi figura 79).
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e -

Svikippo Rursle - Istiunodie 2004 . 2020 - Misare connesse alla superficls 0 agh sasmall

Figura 78 —Lista Domande da lavorare — Ammissibilita

Selezionando la domanda da lavorare ed il tasto “Avanti” si apre la pagina di dettaglio
della domanda di sostegno selezionata (vedi figura 80).

S.‘)mmgﬂo Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli

B - "

o Meni D da di sostegno gy
. Avsegnazione Ammmis<REnd

Procediment!

Presa in carleo Domanie Carpagrm: 2018
L icevibities Coden Facalt Devoereazne

Ammiceitiies Bifons & sonwinsdt NA: Aoz SARDEGNA

Inserimanto Datl Hardoi 13 Desc. Sa0de: MISURA 13 - SOTTOMISURE 13,1 € 13.2

Q“::“'* Moaers: 13 - INDENKITA™ A FAVORE DELLE 2OME SOGGETTE A VINCOCT NATURALT © AD ALTRI VINCOCT SPoCIricy

. Atte i concessione tngeada
© Gestione Libro Fhema - o 4 nunissdiu gy Parsaimieots smimissizile @) Moo ammiszitile ) In eorasans

wn | Tipeloga di atererste L aith & mesar » | Quantith nchiesta | Qe
Cansultazions »
Gestions del PAGAMENTO COMMMNSATIVO FER ALTRE JONE SOGGETTTT A
precedimento e del == - VINCOL] MATURALT SIGMPECATIVL . o emil e ;Q v
progetts

L Conswitazicne ¢ < >
Castions di progertl

L Fascicodo Flettronico Aprt Beith doman Gestiore & Wgweray | | InSetry
ded progetto

Figura 79 — Domanda di sostegno da lavorare — Ammissibilita

Nell'intestazione sono presenti i seguenti dati:

Domanda
Campagna

Codice Fiscale
Denominazione
Estratta a Campione
Regione
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Bando
Descrizione Bando
Misura

Nella lista sottostante sono presenti i seguenti campi:

Stato

Sottomisura

Tipologia di intervento
Descrizione tipologia intervento
Unita di misura

Quantita richiesta

Quantita ammessa

Colonna delle Funzioni

Tramite il tasto “Apri Ammissibilita Domanda”, nella maschera viene visualizzato il tasto
“‘Modifica/Consulta lista Tipologie di _intervento” nella colonna delle funzioni, e il tasto
“Chiudi ammissibilita domanda” in fondo alla pagina” (vedi figure 81 e 82).

| Apri ammissibilita domanda | | Gesbone documentazione aggiuntiva | Indietro

Figura 80 — Tasto Apri ammissibilita domanda

gxuggno Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli

o
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NonRorapglo M 13 - INDENMETA” A FANOUE OLLLE 20ME SOGGETTE A VINCOLE SATUBALL O AL ALTEE VINCOLL SPECIFICE
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1 avcicobo 1 dettramcn hus e Dexsome dsnase sgpeetie | | Indietro

Figura 81 — Aperta I’ammissibilita domanda

DRQ-PPS-SIN-021  (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) v. 2.0 — RIF. PER LA comPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4 83 - 108
S_ | . N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

3.4.4.4.2. Esito Ammissibilita procedimenti amministrativi per tipologia di intervento

Una volta effettuata I'apertura, il sistema abilita in modifica/consultazione la lista con le
tipologie di intervento presenti nella domanda.

La selezione dellicona “Modifica/Consulta tipologie di intervento” nella colonna delle
funzioni apre la pagina dellammissibilita per tipologia di intervento (vedi figura 83).
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Figura 82 — Tasto Modifica/Consulta lista Tipologie di intervento - Ammissibilita

L’iter del’lammissibilita della tipologia di intervento seguira i seguenti passi:

Apertura fase di Ammissibilita per tipologia di intervento (automatica)
Ricalcolo anomalie di ammissibilita (standard, SIGC e ICO)
Visualizzazione esito ricalcolo anomalie (standard, SIGC e ICO)

AN NI NN

Modifica esito ricalcolo anomalie (standard, SIGC e ICO)
Anteprima pdf ammissibilita

<
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v' Caricamento documentazione in upload
v' Visualizzazione quantita non ammesse
v Chiusura fase di Ammissibilita per tipologia di intervento
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3.4.4.4.2.1. Apertura fase di Ammissibilita per tipologia di intervento (automatica)

L’apertura di questa fase di Ammissibilita si effettua tramite il tasto “Apri Ammissibilita
Tipologia Intervento” (vedi figure 84 e 85).
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-
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Figura 83 — Messaggio di Apertura fase di Ammissibilita per Tipologie intervento - Ammissibilita
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Figura 84 — Apertura fase di Ammissibilita per Tipologie intervento - Ammissibilita

Nell'intestazione sono presenti i seguenti dati:
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Domanda
Campagna

Codice Fiscale
Denominazione
Estratta a Campione
Regione

Bando

Descrizione Bando
Misura

Nella lista sottostante sono presenti i seguenti campi:

Stato

Sottomisura

Tipologia di intervento
Descrizione tipologia intervento
Unita di misura

Quantita richiesta

Quantita ammessa

Tasto di Modifica/Consultazione Quantita ammesse

Sono presenti i tasti che aprono le sezioni relative a:

Beneficiario (Criteri di Ammissibilita — BENEFICIARIO)
Tipologia intervento (Criteri di Ammissibilita — TIPOLOGIA INTERVENTO)

Nella lista sottostante sono presenti i seguenti campi:

Codice

Requisito

Durata

Data del controllo
Esito

Ente esecutore controllo
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3.4.4.4.2.2. Ricalcolo anomalie di ammissibilita (standard, SIGC e ICO)

Una volta effettuata I'apertura, in automatico, il sistema ricalcola tutte le anomalie di
ammissibilita per tipologia di intervento (standard, SIGC e ICO).

3.4.4.4.2.3. Visualizzazione esito ricalcolo anomalie (standard, SIGC e ICO)

Sulla maschera di dettaglio dellammissibilita per tipologia di intervento, verranno
visualizzati, a sezioni, gli esiti dei requisiti di ammissibilita ricalcolati.

Gli esiti sono suddivisi in:

v' Requisiti relativi al beneficiario
v Requisiti relativi alla tipologia di intervento

Verranno proposti quindi in sequenza prima i requisiti standard e SICG e poi gli ICO
regionali. Ogni ICO viene analizzato singolarmente in base agli elementi di controllo (EC)
e ai passi presenti nel VCM. Sono quindi presenti procedure che rielaborano i singoli ICO
e generano gli esiti e le sanzioni applicate per il mancato rispetto del requisito. Sono visibili
sia ICO che EC. | passi non sono visibili.

Un solo esito negativo rende la sezione non ammissibile e di conseguenza la tipologia di
intervento. E’ presente anche I'esito “parzialmente positivo”.

Tale esito & possibile visualizzarlo solo nella sezione per tipologia di intervento,
relativamente alle quantita parzialmente ammissibili.

3.4.4.4.2.4. Visualizzazione esito ricalcolo anomalie sezione Beneficiario

Sono visualizzati gli esiti relativi alle verifiche sui requisiti del beneficiario (vedi figura 84).
Nei “Criteri di Ammissibilita - BENEFICIARIO” sono presenti i seguenti campi:

Codice

Requisito

Durata

Data del controllo

Esito

Ente esecutore controllo

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4
S_ | . N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

88 - 108

SVIIu Po Rurale - Istruttoria 2014 - 2020 - Misure connesse alla superficie o agli
animali

o . Gesnove

Heap
1) Mema Iatratoria Domanda di sostegno &
[ Avsegnarionn Ammissibility

.': twnre

Oamecce Campagre: J01S
L Wicovinana Cod et Faime e
Amenissbing Eiratls & caniate NA Neges

PADUre
SANDEGNA
1 Insorimento Dat) Bants: 13 Dews. fando MISURA 10 - SOTSOMISURE 13,1 £ 132

ornouio Maura: 13 - INUENNITA' A FAVORE OELLE 20NE SOCGETTE A VINCOLD NATURALT O AD ALTRI VINCOLI SFTCorsct

Comanicazion da Legenda
(@ Pesitivo @y Marasments coutive (@ Negative

procedimentn » del e Deaceriomme tipabogis & immrvento

PAGAMEINTO COMPEMNSATIVG I ALTRE JOME SOGCETTE A VINZOL BATURALL I
L Consultazione 0.3 T e o V0 PEH ALTRE 7 L ! oy some 35999 - |
Gestione & progetth SIGNIFICATIVE
vessaphensl

' dol p P Devaticiars Tipclogia Imervanto

[ Mttivita' in Carico
) Fungiosd Accessorie Critert B0 Armvissibelith - 60 FICIARIOD

tote esoctere

"
Nenunde et

Yot ez Documentn  detier cabdo ke c NEWINIE  Poamwve wyer

SAp- Verlcn & sestenaa ¢ Sgrusess e det g BONErts i Mugral tibuteea, Ou Sctuarets o de

WOWINE  Positws N

ot razpreerarts legale (|oeoarone Daved oo > ~
Ao

s verdcare ohe € abben azerts ur hisosuo vebds ’ age
sp Posscdert wo sepetoe noaderte i et Lerriored soeolo prevall da Sindo Regone (Verln Zonutssone — Pah e

B RO & GuAntn deRTets s VOM & FAsgrats &) Praaapscaone Bngonve) g Y
101204 TERars wn MY CORITE M FTIATE 4 Pos (%Y
e I lweetTie #8090t esmEw Servorm huIta 8 Farrdste (:90afe) fEie Jurcdits errresse 11 Padaw Pezore

Apr Amteissbests Tizvbege Iarvetts DL

Figura 85 — Esito ricalcolo anomalie sezione Beneficiario - Ammissibilita

3.4.4.4.2.5. Visualizzazione esito ricalcolo anomalie sezione Tipologia di intervento

Sono visualizzati gli esiti relativi alle verifiche sui requisiti della tipologia di intervento (vedi
figura 85). Nei “Criteri di Ammissibilita — TIPOLOGIA INTERVENTO” sono presenti i
seguenti campi:

Codice

Requisito

Durata

Data del controllo
Esito

Ente esecutore controllo
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Figura 86 — Esito ricalcolo anomalie sezione Tipologia intervento - Ammissibilita

3.4.4.4.2.6. Caricamento documentazione in upload

Le regioni hanno richiesto la possibilitd di eseguire il caricamento di documentazione
aggiuntiva relativa alla fase di ammissibilita tramite il tasto “Gestione documentazione
aggiuntiva” (vedi figura 88).

| Chiudi ammissibilitd domanda | | Gestione documentazicne aggiuntiva | | Indietro |

Figura 87 — Tasto Gestione documentazione aggiuntiva - Ammissibilita

Si apre la pagina contenente la lista dei documenti aggiuntivi da caricare (vedi figura 89).
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Figura 88 — Lista documentazione aggiuntiva da caricare - Ammissibilita

Alla selezione del tasto rappresentato dall’icona %l e possibile inserire i documenti
recuperandoli da locale (vedi figura 90).
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Figura 89 — Ricerca in locale documentazione aggiuntiva da caricare - Ammissibilita

| documenti selezionati in locale saranno salvati su un’apposita cartella del file-system
predefinita sul server di produzione (vedi figura 91).
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Figura 90 — Salvataggio documentazione aggiuntiva su file system - Ammissibilita

3.4.4.4.2.7. Visualizzazione quantita sanzionate

Tramite il tasto “Consulta Quantita Sanzionate” si apre la pagina dove sono visibili tutte
le chiavi catastali presenti nella domanda e richieste a premio (vedi figura 92a e 93a).
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Figura 91a — Tasto “Consulta Quantita Sanzionate” - Ammissibilita
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Figura 92a — Visualizzazione Quantita Sanzionate - Ammissibilita
Nell'intestazione sono presenti i seguenti dati:

Domanda
Campagna

Codice Fiscale
Denominazione
Estratta a Campione
Regione

Bando

Descrizione Bando
Misura

Nella lista sottostante sono presenti i seguenti campi:

Codice ISTAT Provincia
Codice ISTAT Comune
Sezione

Foglio

Particella
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Prodotto

Varieta

Codice Intervento
Quantita richiesta
Quantita sanzionata
Quantita ammessa
Codice ICO
Descrizione ICO

3.4.4.4.2.8. Visualizzazione quantita sanzionate — annualita post 2015

Tramite il tasto “Consulta Quantita Sanzionate” si apre la pagina dove sono visibili tutte
le chiavi catastali presenti nella domanda e richieste a premio (vedi figura 92b e 93b).
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Figura 94b — Visualizzazione Quantita Sanzionate - Ammissibilita

Nell'intestazione sono presenti i seguenti dati:
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Codem | Quantits Quastns’ lomnn Cadice | Dmscrisonss
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o
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Denominazione
Estratta a Campione
Regione

Bando

Descrizione Bando
Misura

Nella lista sottostante sono presenti i seguenti campi:

Codice ISTAT Provincia
Codice ISTAT Comune
Sezione

Foglio

Particella

Occupazione del suolo e destinazione
Uso

Qualita

Varieta

Codice Intervento
Quantita richiesta
Quantita sanzionata
Quantita ammessa
Codice ICO
Descrizione ICO

3.4.4.4.2.9. Chiusura fase di Ammissibilita per tipologia di intervento

L’istruttore, per concludere I'ammissibilita, deve effettuare la chiusura della fase di
ammissibilita per tipologia di intervento tramite il tasto funzione “Chiusura Fase
Ammissibilita per Tipologia Intervento” (vedi Figura 94).

Chiudi Ammissibilita Tipologia Intervento Salva Indietro

Figura 95 — Tasto Chiusura Fase Ammissibilita per Tipologia Intervento

Appare il messaggio del buon fine della chiusura della Fase Ammissibilita per Tipologia
Intervento (vedi figura 95).
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-

Figura 96 — Messaggio Chiusura Fase Ammissibilita per Tipologia Intervento

3.4.4.4.3. Chiusura fase di ammissibilita

L’istruttore, per concludere I'ammissibilita, deve effettuare la chiusura della fase di
ammissibilita tramite il tasto funzione “Chiudi Ammissibilita Domanda” (vedi Figura 96).

| Chiudi ammissibilita domanda || Gestione documentazions aggiuntiva | Indietro

Figura 97 — Tasto Chiudi Ammissibilith Domanda

Appare il messaggio del buon fine della chiusura della Fase Ammissibilita Domanda (vedi
figura 97).

r K N
Messaggio dalla pagina Web &J

! . "Operazione effettuata correttamente”

Figura 98 — Messaggio Chiusura Fase Ammissibilita Domanda

E’ possibile chiudere 'ammissibilita a livello di domanda solo nel caso in cui siano state
lavorate e chiuse tutte le ammissibilita a livello di tipologia intervento. In caso negativo e
presentata apposita messaggistica all’'utente.

| valori possibili a livello di domanda sono: Ammissibile e Non Ammissibile.

La domanda puo essere ammissibile anche in presenza di tipologie di intervento negative
a meno che non siano tutte, in questo caso sara non ammissibile.
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3.4.4.4.3.1. Creazione pdf CL ammissibilita

Successivamente alla chiusura, verra creato il pdf della CL di ammissibilita che listruttore
potra stampare selezionando il tasto “Gestione Documentazione Aggiuntiva” (vedi figura
98).

| Apr ammissibilita domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva | Indietro

Figura 99 — Tasto Gestione documentazione aggiuntiva — Ammissibilita

3.4.4.5. Visualizzazione pdf di ammissibilita procedimenti amministrativi

Una volta effettuata la chiusura della fase di ammissibilita, verra creato in automatico il pdf
della CL di ammissibilita.

L’istruttore potra visualizzare e stampare il pdf creato selezionando il tasto “Gestione
Documentazione Aggiuntiva” (vedi figura 99).

| Aprn ammissibilita domanda | | Gestione documentazione aggiuntiva | Indietro

Figura 100 — Tasto Gestione documentazione aggiuntiva - Ammissibilita

Si apre la pagina contenente la lista dei documenti creati (vedi figura 100).
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Figura 101 — Lista documentazione aggiuntiva - Ammissibilita

Cliccando sull'icona del PDF di Ammissibilita sara possibile aprire del file creato.

Tale documento sara protocollato e, previa autorizzazione, potra essere inviato al
beneficiario per informarlo dell’'esito (vedi figura 101).

L’istruttore potra visualizzare e stampare il pdf creato anche selezionando nella colonna
delle funzioni l'icona del PDF contenente la Check-list di ammissibilita. Selezionando
l'icona del pdf e si aprono le pagine della stampa della CL di ammissibilita (vedi figura
101).
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Figura 102 — PDF CL Ammissibilita — Pag. 1

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



S.I.N.

RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4
Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

100 - 108

Data di Slampa : 20032016

coss A
Comanda : 54210355220
Reghons SARDEGMA Campagna 2015
CL AmmissiblES
Domanda di Soskegro
Bands Regiomaie MEurs 13

EBanido MIZURA 13 - SOTTOMIBURE 121 E13.2

Micura 13 - INCENNITA' A FANORE DELLE ZONE SDGEGETTE A VINCGILI HMATURALL O AD ALTRI VINCOL!

SPECIFICI

Sotb | Tipologla dl Decorizions Tipologla dl Inferesmts Unita ata ata
misur t [ dl Richiscia | Ammecca

& MiGura
12z 1 PAGAMENTG COMPENEATIVG PER ALTRE HA S30512 7.9532
ZOME SDGEETTE A VINCOLI MATURAL
SFGNIFICATIV

Figura 1032 — PDF CL Ammissibilita — Pag. 2

DRQ-PPS-SIN-021

(TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



S.I.N

RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4 101 - 108
Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

Data di Sampa : 20032016 CUAS,
Domanda : 52210355240
Reglone SARDEGNA Campagna 2015
CL AmmissiblEs
Domanda 4l SosEgro
Bando Reglonaie Misura 13

Controll Amministrady] swoitl &l sensl del Reg. (UE) 130613 (Toko v, Capo I}, dai Reg. (UE) B84 (Trioks B & Thoio
I} nelambio del 31GE & al sens! del FER & bando O3

Cod. Reguicin Dixta Ecito Enrvbs Eace Hormatihva
Esspudaone Exsoutom
Condrollo
ERD-TE  |Verfica presenza Documenio dl dendin’ walldo | 2WIS2016 |FosEvo |Agea sinazion] Oipemthe
2P AGEAG
Fresenmzione
Domanda per ka
campagna d
Rferimento, At 8
Reg. (UE) 540/14, At
14 {a) Reg. (UE]
014
Durats - peer bubin odo de one
Cod. Reguicin Dixta Ecito Enrvbs Eace Hormatihva
Ececuzione Eceourton
Condrollo
SRD-C4  |verfica d esisienza & congruenza def dab ZOTAI01S (Foskve |Agea sinazion] Cipemthe
anagraficl presend In anagrafe ributana, e 2P AGEAG
dichiaranie o del Rppresentanhs iegaie Fresen@zione
(identficazione BereSdanc) Domanda per ka
campagna d
Rfermento, At 8
Reg. (UE) 540014, At
14 {a) Reg. (UE]
014
Durats - peer hubin odo de one
Cod. Reguicin Dixta Ecito Enrvbs Eace Hormatihva
Esspudaone Exsoutom
Condrollo
SRD-CE  |Verficare o |l Fichisdente abbia apero un ZOTAE0IE [FosEvo |Agea 2R, Bando
fascicoio valde Regionals
Durata :  pertubio odo de one
g §

Figura 1043 — PDF CL Ammissibilita — Pag. 3

DRQ-PPS-SIN-021

(TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4 102 - 108
S. | N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

Data di Stampa : 2032018 CUAA :
Comanda : 54210385240
Reglon= SARDEGMA Campagna 2015
CL AmmissibiEs
Domanda di 2osiegno
Bando Reglorale Misura 13

Codl. Fequichino Diata Estta Emts E-aces Hormathva
Ecapuzons Ecapurtors
Condrolla
ERD-E4 |Posseders una superfcie ricadents imambitl | 20002016 |FosEve |Agea F2R, Bando
i=mitorial specificl previsd da Bando Reglonaie Regicnale
'erifica Zonkzazione rspefo & quants
defniio su VM & imtegraio su Predispostzions
Regionaie)
Durats - peer bubin odo de one
Cod. Reguicio Diata Eclto Enrvbs Eace Hormatihva
Exspuzions Exsoutom
Condrollc
IC1204  |Essers un agricodon in atiiEs’ 00016 |FosEwo |Regione FER [ Bando
Repionals
Durats dedl 1IC0: per tutio o g arjone
Elsmnientl dl Controllo (EC)
ECIT4S Essere agricofione In attivEs come da droolare AGEA M. ACIU.2015.120 del 20403-2015 &
2.l
Cod. Reguicio Diata Eclto Enrvbs Eace Hormatihva
Exspuzions Eceouton
Condrollc
G235 | benefician] devono essere persone isiche @ | 20002016 |FosEwo |Riegione  |[F2RJ7 Bando
pluridiche (socketa): forme lridiche ammesse Fepionals
Durats dedl IC0: per tutio ndo delloperazions
Elsment di Controllc {(EC)
| Eerefician devono essene persone fisiche e gluridiche [socketa): forme pluridiche ammesse

Figura 1054 — PDF CL Ammissibilita — Pag. 4

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4
S. | . N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

103 - 108

Diata di Sampa : 200092016 CUAS
Comanda : 542103552240
Reglone BARDE GMA Campagna 2015
CL AmmissiblES
Domanda di Sosiegno
Bando Reglonaie Misura 13

A seguic delle verficne svoite sd slancte nels sezione 51

benefickario risula
[ 1 ammizssue
[ monsseizsse

Figura 1065 — PDF CL Ammissibilita— Pag. 5

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



S.I.N.

RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4

Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -

Tutte le campagne (ASR)

104 - 108

Data di Sampa : 200032016

Reglors ZARDEGMA
CL AmmissiblEs
Domanda di 3osiegne
Bando Regionaie Misura 13

CUsA ;. T

Comanda : 52210355240

Campagna 2015

Cod. Requicho (*] Diata Ecito Enda Exce Hormativa
Ececuzicne Ecsouion
Controdlc
X401  |verSica Compatbiita fa prodofo dichiarato & Fostivo |Agea FER/Bando
Imtervento richiesto a presmio Regionals
Durata: perbutio | periodo de one
Cod. Requicho (*] Diata Ecito Enia Exce Hormativa
Ecatuzions Ecaouions
Confrolle
X12-01 |Verfica che la superice Indicata da uno o pia Fostivo |Agea FERBando
prodution nel periodo di CoRduZions Ron Ska Regionale
maggion deily superide grafca (superfic]
dichiaraie in eccesso)
Durata: perhitio | periodo de ane
Cod. Requicho (*] Data Eclta Enfa Excs Hormativa
Eseouzione Ecsouiomn
Confrolls
X=4-02 | INTERVENTO INCOMFATIEILE COM LA Fostivo [Agea FEZR.Bando
TIPCLOGIA DI INDEMNNITA Fegionals
Durata:- perbifio | perodo de one
Cod. Fequichn Data Eclta Enfa Exes Hormatha
Ececuzicne Ecsouion
Condrollo
KZ9399  |Ridumons d superficie inseria dailstruliore |2Z0090016  |Negaive|Regions F2R [ Bando
Regionale
[} Li=siio parziaimernsds negatve indics fa presenza, in domanda, & 6.1 nichiesie 2 premio nor conforml. L'esko
negatho indica che la iodaltd debe o b rchie=ste g preoyio non & conibrme La devazions d inademplenze ha ==t
lunicamente syfte 0.fd & non Sulla Oogiogin O nfensenio

Figura 1076 — PDF CL Ammissibilita — Pag. 6

DRQ-PPS-SIN-021

(TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 —

RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4
S. | . N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

105 - 108

Data di Stampa : 2032018 CUAS
Comanda : 54210355240
Regions SARDEGMNA Campagna 2015
CL AmmissibiEs
Domanda dl Sosisgrno
Bando Reglonaie Misura 12

A seguito delle verifiche svoite ed elencale nela sezione 7.1.1
i Tipologls d imtervemo 1321 risuls

Ammizshie
[ sonameizee

Figura 1087 — PDF CL Ammissibilita— Pag. 7

DRQ-PPS-SIN-021 (TEMPLATE — MANUALE UTENTE) V. 2.0 — RIF. PER LA COMPILAZIONE DRQ-SIN-PPS-006



RTI-MIP-RETRU-MUT-ASR-SSW-SFT-16501-01.4
S. | . N . Istruttoria Domanda di sostegno Misure a superficie reg. 1305/2013 -
Tutte le campagne (ASR)

106 - 108

Oty 3 Otamp | 22092016 B e —
Demanas : S4210365240
Regore TARDEGNA Campagna 2015
CL Ammissiding
Oomands @ Joseore
Bande Regonae Maurs 1)

Banco MQURA 13 -20TTOMISURE 13.1 E 132

Miaura 13 - INDENNITA® A FAVORE DELLE ZONE SOGOETTE A VINCOU NATURALI © AD ALTRI
VINCOLI SPECEIC!
Superficie Agnools Utuzsts (2AV) HA 0802
e I ]
T
Tip Tipotogia o Exfto Ammiscbana | Unfta Gt Qs
o Interveato @l | Riohiscts | Ammecca
PAGAMENTO PARZIAMENTE A £1.0612 7632

COMPENSATIVO PER ALTRE AT B8
JONE SCOGETTE A VINCOU
NATURAL! SaSNFICATIVE

Figura 1098 — PDF CL Ammissibilita — Pag. 8

La parte finale della sezione della CL é stata modificata (vedi figura 108b) secondo le
specifiche ricevute da AGEA, per imporre la data e la firma del funzionario in modalita
non autografa ai sensi dell’art. 3 del decreto legislativo 12 febbraio 1993, n.39.

In tal modo non sara piu necessario stampare la CL dellAmmissibilita per essere
firmata e datata dal funzionario competente.

Data Il Funzionano

*DANIELE ADDIS

(*) Il presente atto € emesso con lindicazione a stampa del nominativo del funzionario in luogo della firma autografa,
ai sensi delfart. 3 del decreto legislativo 12 febbraio 1993, n. 39
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A seguire la nuova sezione con I'elenco della documentazione aggiuntiva allegata alla
fase del procedimento:
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4. CobDICl E MESSAGGI
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