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Introduzione

Il presente documento descrive le funzionalità messe a disposizione sia degli utenti degli O.P. che dovranno registrare a sistema le informazioni sulle sospensioni e/o sui pignoramenti che dei settori  Agrisian nell’ambito della costituzione della Banca Dati Centralizzata delle Sospensioni e dei Pignorameti e della sua gestione.

I settori Agrisian dovranno provvedere ad includere nelle procedure preposte alla produzione delle disposizioni di pagamento le funzioni messe a disposizione per la gestione centralizzata dei provvedimenti di sospensione e pignoramenti.

I settori dovranno continuare a gestire in proprio i provvedimenti a loro noti, nelle more che le informazioni vengano inserite nelle costituenda banca dati.

La procedura si compone quindi di due parti :

1. funzioni on-line per l’inserimento / aggiornamento delle informazioni

2. funzioni interattive di tipo Batch – tali funzioni sono disponibili ai settori Agrisian ed al Sistema Contabilità per il necessario incrocio informatico al momento della predisposizione degli elenchi di pagamento (.. decreto con elenchi e/o mandati diretti). 

1 Funzioni on-line
Le funzioni software della procedura preposta alla gestione de.lle sospensioni e dei pignoramenti  consentono di :

· Inserire le informazioni relative a: 

· Atti di sospensione/pignoramento/revoca da parte di Enti esterni / uffici interni 

· Sospensione / pignoramento dei pagamenti totale / parziale

· Revoca di precedenti Sospensioni / Pignoramenti

· Aggiornare le informazioni relative a: 

· Sospensioni / Pignoramenti 

· Revoca di precedenti Sospensioni / Pignoramenti 

· Consultare e Stampare tutte le informazioni precedentemente inserite.

Trattandosi di attività di interesse di tutti gli Organismi Pagatori, gli utenti che accedono all’applicazione per la consultazione sono filtrati secondo le regole di seguito indicate:

· Utenti autorizzati degli Organismi Pagatori: possono consultare tutte le sospensioni / pignoramenti registrati nella banca dati e inserire / aggiornare quelli di propria competenza;

· Utenti autorizzati dell’Area Coordinamento AGEA: possono consultare tutte le informazioni registrate nella banca dati dagli O.P.

In particolare per gli organismi pagatori esistono i profili utente di seguito riportati:

· Utenti autorizzati alla sola consultazione: possono consultare tutte le sospensioni / pignoramenti registrati nella banca dati;

· Utenti autorizzati alla gestione delle sospensioni: possono inserire/aggiornare le sospensioni e le relative revoche (ivi compresi gli atti) e possono consultare tutte le informazioni registrate nella banca dati dagli O.P.

· Utenti autorizzati alla gestione dei pignoramenti: possono inserire/aggiornare i pignoramenti e le relative revoche (ivi compresi gli atti) e possono consultare tutte le informazioni registrate nella banca dati dagli O.P.

In accordo con quanto definito nella Determinazione  441 del 28.12.2007, gli Utenti autorizzati alla gestione delle sospensioni si distinguono in due  gruppi:

Utenti dell’UCC: questi utenti appartengono  all’ufficio UCC dell’Organismo Pagatore che si occupa di tutte le pratiche del Contenzioso  Comunitario e delle pratiche legali, ovvero ha il compito di seguire tutte le partiche di irregolarità  e frode e di analizzare i verbali di irregolarità che vengono stilati da altri organismi/enti sui  produttori che costituiscono dei potenziali beneficiari dell’OP. In  tale ottica, l’ufficio può  inserire e gestire le sospensioni valide per tutti i settori di pagamento definendo la durata e  l’importo delle stesse.
Utenti settoriali: l’ufficio settoriale dell’OP  può venire a conoscenza di irregolarità o frodi che potrebbero generare delle sospensioni dai  pagamenti relativamente al proprio settore di intervento. In tale ottica l’utente settoriale potrà:

· inserire e aggiornare atti/verbali di sospensione redatti dalla propria U/O (es. 75) 

· inserire/aggiornare/eliminare sospensioni sui soggetti indicati nell’atto/verbale della propria U/O caratterizzati da: 

· tipologia = Sosp.Settoriale dell’U/O 75 

· data scadenza = 60 gg solari dalla data decorrenza della stessa (rinnovabile fino a 120 gg solari) 

· settori = uno o più settori dell’U/O di appartenenza 

· importo = totale . 

· gestione degli atti/verbali di revoca dell’atto di sospensione. 
L’accesso all’applicazione è consentito tramite il Portale – Area riservata - selezionando con un click la voce “Gestione Sospensioni e Pignoramenti” per inserire, aggiornare gli atti amministrativi e per gestire i dati relativi alle sospensioni, ai pignoramenti e alle revoce. 
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1.1 Gestione Atti amministrativi
Cliccando con il mouse sulla voce di menù si apre la pagina che segue:
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Da questa pagina si possono inserire le informazioni che servono per selezionare l’O.P. di riferimento ed il tipo di atto relativo :
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Da questa pagina, cliccando con il mouse su uno dei pulsanti,possono essere effettuate le seguenti operazioni:

1. Reimposta – pulisce i campi precedentente impostati

2. Nuovo – consente di inserire le informazioni relative all’atto amministrativo di una sospensione, pignoramento, revoca della sospensione ovvero revoca del pignoramento.

3. Cerca – consente di visualizzare le informazioni relative agli atti rispondenti ai criteri di selezione impostati.

1.1.1 Inserimento di un  nuovo atto amministrativo

Cliccando sul pulsante nuovo viene proposta a video la maschera che segue:
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Aprendo il menù a tendina è possibile selezionare la tipologia di atto amministrativo da inserire:
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1.1.1.1 Inserimento di un atto di sospensione

Ipotesi : si vuole inserire un atto amministrativo relativo alla sospensione. Si deve selezionare la tipologia “sospensione” e dare OK
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I dati obbligatori sono evidenziati con il carattere in grassetto. Cliccando sul pulsante “cerca” dell’Ente titolare del procedimento, verrà visualizzata la seguente pagina :
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Selezionando la tipologia dell’Ente, nella lista dell’ente, aprendo il menù a tendina, verranno visualizzati tutti gli ente relativi alla tipologia selezionata :
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Selezionando l’ente, aprendo il menù a tendina, verrano visualizzati tutti gli uffici presenti per la tipologia e l’ente selezionato:
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a 
Selezionando l’ufficio, nel menù a tendina, verrano visualizzate tutte le sedi di competenz dell’ufficio selezionato.
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La forma di comunicazione può essere riconducibile alle seguenti tipologie:
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Dopo aver inputato tutti i dati necessari, dando OK, verrà visualizzata la seguente pagina:
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Cliccando sul pulsante “Nuovo Soggetto”, verrà visualizzata la seguente pagina, propedeutica all’inserimento dei soggetti coinvolti nella sospensione:
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Per ricercare i dati del soggetto interessato dalla sospensione, si dovrà cliccare sul pulsante Cerca, quindi si visualizzerà la seguente pagina:
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Verrà effettuata la ricerca per i criteri selezionati nella banca dati dell’Anagrafe Tributaria, in quanto sarà possibile imputare una sospensione ai soli soggetti validati.

Cliccando sul pulsante “Cerca”, verrà visualizzata una lista di soggetti rispondenti al criterio indicato e/o il dettaglio del singolo soggetto individuato tramite la seguente pagina:
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La pagina di dettaglio fornisce l’elenco dei recapiti già memorizzati nella banca dati centralizzata GisTA ed offre la possibilità di memorizzarne un recapito ulteriore qualora assente.
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Dando OK, verranno impostati i dati relativi al soggetto da coinvolgere.
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Dando OK, si aggancerà il soggetto all’atto amministrativo e verrà visualizzata la seguente pagina:
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Per concludere l’operazione di inserimento , si dovrà cliccare sul pulsante OK.

1.1.1.2 Inserimento di un atto di pignoramento

Ipotesi : si vuole inserire un atto amministrativo relativo al pignoramento. Si deve selezionare la tipologia “pignoramento” e dare OK.

Verrà visualizzata la seguente pagina analogamente a quanto già illustrato nell’inserimento delle sospensioni.
I dati obbligatori sono evidenziati con il carattere in grassetto. Cliccando sul pulsante “cerca” dell’Ente titolare del procedimento, verrà visualizzata la seguente pagina :
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Per il resto, l’inserimento di un atto di pignoramento segue le stesse regole e procedure degli atti di sospensione.

1.1.1.3 Inserimento di un atto di revoca sospensione / pignoramento

Ipotesi : si vuole inserire un atto amministrativo relativo alla revoca di sospensione. Si deve selezionare la tipologia “revoca sospensione” o “revoca pignoramento” e dare OK.

Verrà visualizzata la seguente pagina:
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La stessa differisce dall’inserimento della sospensione/pignoramento solo per il campo notifica di riferimento che costituisce il collegamento tra l’atto di sospensione/pignoramento e la relativa revoca. E’ quindi evidente che tale informazione è obbligatoria in quanto una revoca  viene identificata anche grazie all’atto/atti di notifica a cui si riferisce.
Cliccando sul pulsante “Cerca” di Notifica di riferimento, verrà visualizzata la seguente pagina:
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La ricerca della sospensione/pignoramento (a seconda della tipologia di atto da inserire), può avvenire per i seguenti campi :

· Codice a barre

· Ente titolare

· Protocollo ente titolare

· Ente titolare e protocollo ente 
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Verrà presentata la seguente pagina:
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Il campo “Presenza revoca parziale” sta ad indicare se la sospensione/pignoramento selezionata è già stata parzialemte revocata per qualcuno dei soggetti coinvolti. 
Il campo “U/O competente” indica l’unità organizzativa di appartenenza dell’utente che ha inserito l’atto di sospensione.
Dando Ok, verrà visualizzata la pagina per indicare il tipo di riferimento presente:
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Dando OK, si tornerà sulla pagina di inserimento della revoca, con i campi così valorizzati:
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E’ necessario indicare il tipo di atto desiderato, come di seguito riportato:
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Dando OK, verrà inserito l’atto di revoca e presentata la seguente pagina che riporta tutti i soggetti potenzialmente coinvolti nella revoca in quanto ereditati dall’atto di sospensione/pignoramento associato.
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Con Ok si salverà l’inserimento della revoca.
1.1.1.4 Inserimento di un ulteriore notifica di riferimento 
Ipotesi: nel caso in cui un unico atto di revoca referenzia più di un atto di sospensione/pignoramento oppure referenzia più soggetti sospesi/pignorati mediante atti distinti, è possibile registrare tale informazione nel seguente modo. 

Dopo avere completato le operazioni descritte nel precedente paragrafo “Inserimento atto di revoca”, il sistema propone la schermata che segue:
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Premendo il tasto “Modifica” si accede alla funzione di modifica dell’atto in esame.
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Nella parte superiore della schermata compare la dicitura “Notifica di riferimento” che consente di gestire (inserire/modificare/visualizzare) i collegamenti tra l’atto di revoca in esame e gli atti di sospensione/pignoramento a cui detta revoca si riferisce.

Cliccando su  “Notifica di riferimento”, compare la lista degli atti di sospensione/pignoramento referenziati nella revoca. 
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I tasti abilitati sono:

1. Annulla – torna alla schermata precedente
2. Dettaglio – consente di visualizzare la revoca e il relativo atto di sospensione/pignoramento revocato 
3. Elimina – consente di eliminare il collegamento tra la revoca e il atto di sospensione/pignoramento revocato. Tale eliminazione riguarda il solo collegamento tra i due atti e garantisce l’integrità dei singoli atti coinvolti. 
4. Aggiungi riferimento – consente di inserire un ulteriore notifica di riferimento ovvero il collegamento tra la revoca in esame e un nuovo atto di sospensione/pignoramento. 
L’utilizzo di quest’ultimo tasto mostra la maschera di seguito riportata che consente di ricercare altri atti di sospensione / pignoramento da revocare.
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Verrà riportata la relativa lista di atti selezionati. 
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La conferma dell’operazione consentirà l’inserimento di un’ulteriore notifica di riferimento che viene evidenziato da una lista incrementata.
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L’operazione può essere ripetuta per quanto necessario.

1.1.2 Ricerca di un atto amministrativo
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I criteri di ricerca sono i seguenti :

· opr – tipologia di atto – codice a barre

· opr – tipologia di atto – ente titolare

· opr – tipologia di atto – protocollo ente titolare

· opr – tipologia di atto – ente titolare - protocollo

Il campo Opr può essere impostato a Tutti. 
Se la ricerca individua un solo atto, il sistema provvede a visualizzare il dettaglio dell’atto con la possibilità di modificarlo o di visualizzare le informazioni di dettaglio. 
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Se la ricerca impostata individua un gruppo di atti amministrativi, il sistema provvede a visualizzare la lista degli atti come di seguito riportato.
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I tasti abilitati sono:

1. Annulla – torna alla schermata precedente
2. Dettaglio – consente di visualizzare l’atto selezionato 
3. Modifica – consente di modificare l’atto selezionato. 
1.1.3 Modifica di un atto amministrativo

La funzione è disponibile dopo aver individuato l’atto che si intende modificare con le modalità descritte nel paragrafo precedente. 
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Se è stato selezionato un atto di revoca ovvero una sospensione / pignoramento revocato ovvero una sospensione / pignoramento cui si sono applicate detrazioni, non sarà possibile modificare nè i soggetti coinvolti nè i dati anagrafici degli stessi.

1.2 GESTIONE SOSPENSIONI

1.2.1 Inserimento / Aggiornamento dei dati riferiti ad una sospensione 

Ipotesi : Si vogliono aggiornare le informazioni di una sospensione relativa alla notifica precedentemente inserita con codice protocollo CPBU.2006.040
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nel caso in cui nessuna sospensione sia già stata inserita per la notifica sopra evidenziata, il sistema propone la pagina per l’inserimento dei dati; se invece per una determinata notifica siano già state inserite le informazioni di una o più sospensioni, il sistema propone la pagina che segue:
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Da questa pagina, cliccando sul pulsante “seleziona” viene visualizzata la seguente pagina :
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Da questa pagina, cliccando con il mouse su uno dei pulsanti,possono essere effettuate le seguenti operazioni:

4. Annulla – si torna alla pagina precedente

5. Modifica – previa selezione del soggetto di interesse, cliccando sul pulsante viene proposta  a video una pagina che consente di aggiornare i dati di dettaglio precedentemente inseriti. Il tasto è visibile solamente se la tipologia dell’atto non è  settoriale e l’utente appartiene ad un UCC oppure se l’utente è settoriale e la U/O dell’atto di sospensione è di sua competenza.
6. Nuovo – consente di inserire le informazioni relative ad una nuova sospensione. Il tasto è visibile solamente se la tipologia dell’atto non è  settoriale e l’utente appartiene ad un UCC oppure se l’utente è settoriale e la U/O dell’atto di sospensione è di sua competenza.
7. Visualizza – consente di visualizzare le informazioni della sospensione selezionata.
8. Note – questa funzione permette di inserire delle note per l’atto di sospensione in oggetto, attraverso l’apertura di una popup. Se l’atto non è di competenza dell’utente sarà possibile solamente visualizzare le note, ma non inserirne nuove nè modificare quelle già presenti.
Inserimento dei dettagli di una Sospensione da parte di utente  UCC
Cliccando sul pulsante “Seleziona”, dopo aver selezionato il soggetto di interesse, viene proposta a video la maschera che segue:
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cliccando nuovamente sul pulsante “Nuovo”, viene proposta a video la maschera che segue :
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su questa pagina possono essere inserite le informazioni sulla base dei criteri che seguono:

· Ente – selezionare l’Organismo Pagatore di riferimento
· Tipologia – indica il tipo di sospensione che si sta per inserire. Se la tipologia è “misure interdittive”  vengono disabilitati i campi relativi all’importo, all’ufficio, settore, campagna e numero domanda, in quanto questo tipo di sospensione  viene applicata per intero su tutti gli uffici/settori. Sarà, invece, possibile inserire l’ente, la data decorrenza, la data aggiornamento prevista e la data scadenza. 
· Data Decorrenza – è preimpostata la data del giorno in cui viene inserita la sospensione. Non può essere comunque inferiore alla data di sistema

· Data aggiornamento prevista  – è la data di aggiornamento impostata dall’utente. Non può essere comunque inferiore alla data di sistema. Se la sospensione ha la tipologia  "misure interdittive" la data viene preimpostata al 31/12/9999.
· Data scadenza – è la data di scadenza della sospensione. Non può essere comunque inferiore alla data di sistema e alla data di aggiornamento

· Importo complessivo – nel caso in cui si conosce soltanto l’importo complessivo da sospendere, bisogna inserire nell’apposito campo il relativo valore; in tal caso non sarà necessario inserire l’importo tra i dettagli dei campi successivi.

· Ufficio – selezionare il codicie ufficio di interesse

· Settore – selezionare il codice settore di interesse

Dopo aver inserito tutte le informazioni, cliccando sul pulsante "Aggiungi" (non visibile nel caso di "misure interdittive" ) viene inserito il primo dettaglio.

Nel caso in esame, ipotizziamo di voler inserire due dettagli : uno per il settore Seminativi e uno per il settore Bovini, fermo restando l’importo complessivo:

Il primo dettaglio è quello di cui alla pagina che segue:
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Premendo il pulsante “Aggiungi” l’operazione di inserimento del primo dettaglio è completata.

Viene quindi proposta a video la stessa pagina tramite la quale si potrà inserire il secondo dettaglio (Bovini)
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completato l’inserimento, bisogna cliccare sul pulsante “OK” per completare l’operazione di inserimento (vedi pagina successiva).
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quindi si torna alla pagina iniziale con l’importo ed altre informazioni visualizzate.
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1.2.1.1 Modifica dei dettagli di una Sospensione UCC precedentemente inserita

Cliccando sul pulsante modifica, dopo aver selezionato il soggetto di interesse, viene proposta a video la maschera che segue:
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Nell’esempio della pagina risulta che per il soggetto è stata registrata a sistema una sospensione per un importo complessivo di 3.000,00 euro che coinvolge: l’ufficio 67 per il settore Seminativi PAC per la campagna 2007 e per tutte le domande e l’ufficio 69 per il settore Bovini PAC per la campagna 2006 e per tutte le domande.

Cliccando con il mouse su uno dei pulsanti della pagina dopo aver selezionato una riga, per il soggetto in questione si possono effettuare le seguenti operazioni:

1. elimina – viene eliminata la sospensione precedentemente inserita per l’ufficio/settore selezionato; l’importo da sospendere rimarrà quindi a carico dell’altro Ufficio/Settore. 

2. Modifica dei singoli dati relativi all’ente, alla data di aggiornamento e alla data di scadenza

3. Modifica – viene proposta a video una pagina che consente di modificare i dati precedentemente inseriti relativi alla riga selezionata (Il tasto non è visibile nel caso di sospensione per "misure interdittive").
4. Nuovo – consente di inserire un nuovo dettaglio ufficio/settore che concorre alla sospensione dell’importo complessivo (Il tasto non è visibile nel caso di sospensione per "misure interdittive").
Le prime due operazione devono essere eseguite solo a fronte di un errore materiale generato in fase di prima acquisizione.
Ipotizziamo di voler eseguire la modifica dell’importo complessivo precedentemente inserito (cliccare sul pulsante modifica) riportato nella prima riga. Viene proposta a video la pagina che segue dove si possono variare le informazioni di interesse:
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come si può vedere, il campo che si può variare viene evidenziato; nel nostro caso trattasi del campo importo.

Facciamo la variazione da 3.000,00 euro a 950,00 euro. Dopo aver cliccato sul pulsante “OK” Il risultato relativo all’importo complessivo da sospendere viene evidenziato nella pagina che segue: 
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nel caso sia necessario, si possono variare anche le altre informazioni presenti nella pagina precedente.

Nel caso in cui si volesse inserire un altro dettaglio di sospensione sempre compreso nell’importo complessivo, con il click sul pulsante “Nuovo” viene proposta la pagina che segue che utilizzeremo per inserire un nuovo Ufficio/settore/campagna:
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dopo l’inserimento, cliccando sul pulsante “OK” si ottiene il risultato della pagina che segue:
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Facciamo adesso l’ipotesi che invece di un importo complessivo, si desidera inserire un importo di dettaglio per Ufficio/settore/domanda per lo stesso soggetto.

Per facilitare il compito, procediamo nel modo seguente:

· Click sul pulsante “Modifica” per visualizzare a video la pagina sotto che mostra il dettaglio della sospensione 
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· click sul tasto “Elimina” per eliminare il dettaglio
viene richiesto di confermare l’operazione
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con il tasto “OK” si procede alla eliminazione della riga selezionata (vedi risultato sulla pagina seguente).
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quindi fare nuovamente click sul pulsante “Elimina” per eliminare anche gli altri due  dettagli, a fine operazione viene visualizzata la pagina che segue:
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Adesso, sempre per supportare l’ipotesi dalla quale siamo partiti, per il soggetto in questione inseriamo una sospensione con singoli dettagli importi per ciascun Ufficio/settore/campagna la cui somma degli importi è pari a 3000 euro.

Con il click sul tasto “Nuovo” viene proposta la pagina che segue: 
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su questa pagina inseriamo, uno alla volta i dettagli di cui sopra :
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dopo aver cliccato sul pulsante Aggiungi inseriamo il secondo dettaglio:
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otteniamo la maschera:
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Con il click sul pulsante “OK” l’operazione viene completata e si ritorna alla pagina di partenza:
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Visualizzazione dei dati relativi ad una Sospensione 

Da questa pagina, cliccando sul pulsante “Visualizza” viene proposta a video la pagina che segue:
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Nel caso di una sospensione revocata completamente o parzialmente in questa schermata vedremo anche i dati della revoca:
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1.2.1.2 Inserimento dei dettagli di una Sospensione da parte di utente settoriale
    Dalla lista degli atti selezioniamo l’atto con U/O 75:
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Arriviamo alla schermata con i soggetti coinvolti:
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cliccando sul pulsante "Nuovo", viene proposta a video la maschera che segue :
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Su questa pagina possono essere inserite le seguenti informazioni:
· Ente –  contiene la lista degli enti, occorre selezionare l’Organismo Pagatore di riferimento
· Tipologia – indica il tipo di sospensione più l’unità organizzativa a cui appartiene l’utente, non è editabile.
·  Data Decorrenza – è preimpostata alla data del giorno in cui viene inserita la sospensione. Non può essere comunque inferiore alla data di sistema

· Data aggiornamento prevista  – è la data di aggiornamento impostata dall’utente. Viene preimpostata ad un valore pari a 60 giorni dalla data di decorrenza e non può superare questo limite. Inoltre non può essere inferiore o uguale alla data di sistema.

·  Data scadenza – è la data di scadenza della sospensione. Viene preimpostata uguale alla data aggiornamento prevista e non è editabile.
· Importo complessivo – la sospensione viene calcolata per l’intero importo, non è editabile.
· Ufficio – viene preimpostato l’U/O di appartenenza dell’utente, non è editabile
· Settore – contiene la lista dei settori relativi all’U/O di appartenza dell’utente
Selezionando il settore “domanda unica” inseriamo il primo record:
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E’ possibile inserire tanti record quanti sono i settori relativi all’ufficio:
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Cliccando sul pulsante OK si completa l’inserimento e  si ritorna alla schermata dei soggetti coinvolti:
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1.2.1.3 Modifica di Sospensione settoriale
Dalla maschera precedente, cliccando sul pulsante modifica viene proposta a video la seguente maschera:
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E’ possibile modificare i seguenti campi: 

· Ente

· Data aggiornamento prevista: è possibile spostarla in avanti di 120 giorni al massimo dalla data di decorrenza dell’atto. Non può essere inferiore o uguale alla data di sistema.

La data scadenza segue di pari passo la data di aggiornamento prevista e non è modificabile.
Sui dettagli della sospensione è possibile effettuare le seguenti operazioni:

· Elimina: viene eliminata la sospensione precedentemente inserita per il settore selezionato; l'importo da sospendere rimarrà quindi a carico dell'altro settore.
· Modifica: viene proposta a video una schermata che consente di modificare i dati precedentemente inseriti relativi alla riga selezionata.

· Nuovo: viene proposta a video una schermata che consente di inserire un nuovo dettaglio settore/campagna/domanda che concorre alla sospensione dell’importo complessivo.
Ipotizziamo di voler modificare il primo dettaglio, cliccando sul pulsante modifica si apre la seguente popup:
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L’importo non è modificabile in quanto la sospensione settoriale è totale, mentre è possibile cambiare il settore, la campagna e il numero domanda.
Per la visualizzazione dei dati della sospensione vedere il paragrafo 2.2.1.3.
1.2.1.4 Visualizzazione per soggetto 
I dati di una sospensione possono essere visualizzati anche dalla maschera di ricerca principale: 
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E’ possibile effettuare la ricerca per Codice fiscale oppure Denom./Cognome e Nome. 
Inserendo la Denom./Cognome (ed eventualmente il Nome) e cliccando sul tasto “Visualizza per soggetto” si arriva alla schermata con l’elenco degli soggetti che rispondono ai parametri di ricerca e che hanno una sospensione. Ad esempio effettuando la ricerca per “ROSSI”:

[image: image74.png]Posizioni Amministrative - Windows Internet Explorer

(IS5 8% x] [eoo0e

Flo Modfica Visusizza Preferti Strumenti 7

il D — ] & - @ - [ Pagina + (3 Strumenti ~
Posizioni Amministrative - Lista Soggetti .
Codice fiscale:
Denom./Cognome: ROSSI Nome:

Denominaz

LARGO DEL POPOLO N.58 SAN GIOVANNI
© RsSFRP25BI0HO23G ROSSI FILIPPO e
O RSSVNT30S18L081B. ROSSI VALENTINO ALDO MORO 107 TAVULLIA - (PU)

sopiet RO sarted T L [Soaeea: TR -





Cliccando sul tasto seleziona si accede alla maschera con l’elenco degli atti relativi al soggetto selezionato che presentano dei dettagli di sospensione. Tale schermata viene mostrata anche effettuando la ricerca per codice fiscale.
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cliccando sul tasto seleziona si accede direttamente alla maschera di visualizzazione descritta al precedente paragrafo 2.2.1.3. 

2.2.1.3.1   Storico

Da questa pagina, cliccando  sul pulsante “Storico” viene proposta a video una pagina che descrive lo storico di tutte le operazioni di modifica effettuate per una determinata sospensione con l’indicazione, tra l’altro, dell’utente che ha effettuato le operazioni.
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1.2.1.4.1  Detrazioni effettuate sulle sospensioni

da questa pagina, cliccando sul pulsante “Detrazione effettuate” viene proposta a video una pagina che visualizza le detrazioni effettuate sulla sospensione selezionata.
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Gestione delle revoche per le sospensioni

Per quanto attiene alla registrazione degli atti relative alle revoche delle sospensioni non varia nulla rispetto a quanto già descritto nel paragrafo relativo agli atti.

Ipotesi : si vuole revocare la sospensione con protocollo CPBU.2006.040 ed inputato al soggetto con codice fiscale VMPMHL46C16H729S. L’atto di revoca della sospensione è stato inserito dal ramo “Atti amministrativi” con protocollo .
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Cliccando sul pulsante “Cerca”, verrà visualizzata la seguente pagina :
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Cliccando sul pulsante “seleziona”, selezionando l’atto di revoca, verrà visualizzata la seguente pagina :
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Nel campo “Protocollo O.P.” viene visualizzato il protocollo dell’atto di sospensione relativo.

Cliccando sul tasto “seleziona”, verrà visualizzata la seguente pagina :
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La pagina consente di effettuare le seguenti operazioni:

1. Annulla – cliccando su questo pulsante si torna alla pagina precedente

2. Modifica Revoca - cliccando su questo pulsante viene proposta a video una pagina che consente di aggiornare i dati della revoca precedentemente inseriti

3. Revoca tutti i soggetti - cliccando su questo pulsante vengono revocati tutti i soggetti che hanno una sospensione valida.
4. Revoca - cliccando su questo pulsante viene proposta a video una pagina che consente di registrare a sistema la nuova revoca

5. Visualizza - cliccando su questo pulsante viene proposta a video una pagina che consente di visualizzare i dati della revoca e della sospensione. Per i dettagli vedi paragrafo 2.2.1.3 - Visualizzazione dei dati relativi ad una Sospensione.
6. Note – questa funzione permette di inserire delle note per l’atto di sospensione in oggetto, attraverso l’apertura di una popup. Se l’atto non è di competenza dell’utente sarà possibile solamente visualizzare le note, ma non inserirne nuove nè modificare quelle già presenti.
1.2.1.4.1.1 Nuova Revoca 

Viene visualizzata la seguente pagina :
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La pagina consente di effettuare le seguenti operazioni:

1. Annulla – cliccando su questo pulsante si torna alla pagina precedente

2. Nuova - cliccando su questo pulsante viene proposta a video una pagina che consente di inserire i dati della revoca parziale. (Il tasto non è presente se la tipologia della sospensione è “misure interdittive”, in quanto la revoca per questo tipo di sospensione deve essere completa.) 
3. Revoca Soggetto - cliccando su questo pulsante viene proposta a video una pagina che consente di revocare completamente la sospensione inputata al soggetto

Nuova

Viene visualizzata la seguente pagina :
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Dando OK, viene inserita la revoca sull’occorrenza selezionata e viene visualizzata la seguente pagina :
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Revoca Soggetto

Viene visualizzata la seguente pagina che permette di revocare completamente il soggetto.
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Revoca tutti i soggetti 
Viene visualizzata la seguente  popup che permette di revocare completamente le sospensioni valide di tutti i soggetti coinvolti  dall’atto in oggetto.
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Se non è presente alcuna sospensione valida viene visualizzata la seguente popup:
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Se fosse presente una sospensione per “misure interdittive” tra quelle valide, verrebbe visualizzata la seguente popup:
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1.2.1.4.1.2 Modifica revoca
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Cliccando sul pulsante “annulla revoca”, verrà visualizzata la seguente pagina :
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Cliccando sul pulsante “OK”, verrà annullata la revoca inserita.
Cliccando su “Modifica” (il tasto non è visibile nel caso di revoca di una sospensione per “misure interdittive”, la quale può essere solamente annullata/eliminata), verrà visualizzata la seguente pagina :
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che permette di modificare i dettagli della Revoca.
Cliccando sul pulsante “Elimina” verrà mostrata la seguente popup:
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cliccando su OK verrà eliminata la revoca relativa al dettaglio selezionato.

1.3 GESTIONE PIGNORAMENTI

Per quanto attiene alla registrazione degli atti relative ai pignoramenti non varia nulla rispetto a quanto già descritto per le sospensioni.

1.3.1 Gestione dei pignoramenti

Ipotesi : Si vogliono inserire le informazioni di un pignoramento relativo alla notifica precedentemente inserita con codice protocollo AAMU.2007.33
A video viene proposta la maschera che segue:
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Cliccando sul pulsante “Cerca” viene proposta a video la pagina che segue:
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Cliccando sul pulsante “Seleziona” viene proposta a video la pagina che segue:
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Nella pagina sono abilitate le seguenti operazioni:

1. Nuovo - cliccando su questo pulsante viene proposta a video una pagina che consente di registrare a sistema i dettagli del pignoramento

2. Modifica - cliccando su questo pulsante viene proposta a video una pagina che consente di aggiornare i dettagli precedentemente inseriti

3. Elimina - cliccando su questo pulsante si elimina la riga 

4. Detrazioni effettuate – consente di visualizzare le detrazioni effettuate

5. Storico – consente di visualizzare gli aggiornamenti via via eseguiti 

6. Annulla – cliccando su questo pulsante si torna alla pagina precedente

1.3.1.1 Inserimento di un pignoramento 

La pagina che viene proposta con il click sul pulsante “Nuovo” consente di inserire l’importo da pignorare:
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dopo il click sul pulsante “OK” viene proposta la pagina che segue che mostra la presenza del pignoramento sul soggetto indicato.
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1.3.1.2 Aggiornamento di un pignoramento 

La pagina che viene proposta con il click sul pulsante “Modifica” consente di modificare l’importo da pignorare:
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dopo il click sul pulsante “OK” viene proposta la pagina che segue:
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1.3.1.3 Visualizzazione dello Storico 

La pagina che viene proposta con il click sul pulsante “Storico” consente di visualizzare lo storico di tutti gli aggiornamenti effettuati per il pignoramento in esame identificato dal codice fiscale del soggetto e dagli estremi del provvedimento di pignoramento. 
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1.3.1.4 Visualizzazione delle detrazioni effettuate
La pagina che viene proposta con il click sul pulsante “Detrazioni effettuate” consente di visualizzare lo stato del pignoramento e la presenza di eventuali detrazioni effettuate su pagamenti effettuati dall’Organismo Pagatore interessato per il soggetto in esame. In fase di pagamento, infatti, il Sistema Informativo provvede a individuare la presenza di eventuali pignoramenti su ciascun soggetto e, se presenti, ad accantonare la corrispondente cifra stabilita sulla base dell’importo del pagamento in corso. Tale importo accantonato può essere successivamente accreditato verso il beneficiario indicato dall’Autorità Amministrativa competente mediante appositi servizi applicativi. 
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La pagina precedente mostra il caso di un pignoramento per il quale non sono state applicate detrazioni. La pagina che segue mostra un altro caso per il quale sono state effettuate delle detrazioni per un importo pari al totale dell’importo da pignorare.
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Sulla base del totale delle detrazioni effettuate, è possibile avere i seguenti casi:

· Parzialmente detratto

· Totalmente detratto
Le detrazioni possono essere effettuate a fronte di uno o più pagamenti come evidenziato dalle lista mediante gli estremi del pagamento.

1.3.1.5 Eliminazione di un pignoramento 

La pagina che viene proposta con il click sul pulsante “Elimina” consente di eliminare il pignoramente. In tal caso viene proposta a video la conferma delloperazione:
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Gestione delle revoche per i pignoramenti

Per quanto attiene alla registrazione degli atti relative alle revoche dei pignoramenti non varia nulla rispetto a quanto già descritto nel paragrafo relativo agli atti.

Ipotesi : si vuole revocare il pignoramento con protocollo CPBU.2007.209 ed inputato al soggetto con codice fiscale CSTFNC50D28I093A. L’atto di revoca del pignoramento è stato inserito dal ramo “Atti amministrativi” con protocollo DOOU.2007.133.

[image: image107.png]Posizioni Amministrative - Windows Internet Explorer EEX

GO & 2] e

Flo Modfica Visusizza Preferti  Strumenti

il D — @~ | Pagina + {3 Srumenti -

Posizioni Amministrative - Ricerca Atti di Pignoramento/Revoche

Codice a barre: Codice fiscale: [CSTFNCS0D28108]

Ente Titolare del
procedimento:

(Cerea) venom./Cognome:

Protocollo Ente
Titolare.

Nome:

o.p.

T E@rs




Cliccando sul pulsante “Cerca”, verrà visualizzata la seguente pagina che mostra l’elenco degli atti per i quali il soggetto indicato è coinvolto a qualunque titolo. Nella lista viene anche riportato il tipo di atto ovvero Pignoramento o Revoca. 
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Selezionando l’atto di Pignoramento riportato in elenco viene riproposta la lista relativa ai soggetti pignorati con l’atto in esame (cfr. §2.3) e le relative funzioni di gestione (cfr. § 2.3.1.1 per l’inserimento, § 2.3.1.2 per l’aggiornamento, § 2.3.1.3 per la visualizzazione dello storico e § 2.3.1.4 per la visualizzazione delle eventuali detrazioni effettuate).
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Selezionando l’atto di Revoca viene invece mostrato l’elenco degli atti pignoramento su cui l’atto in esame ha effetto come mostrato nella pagina che segue.
[image: image110.png]Posizioni Amministrative - Windows Internet Explorer =13

G- e B

Bl Modfica Visusizzs preferti Strumenti 2

il D — Pagins -~ £ Strumenti -

Servizi

Posizioni Amministrative - Lista Atti di .
Pignoramento interessati dalla Revoca

Codice a barre: 50300000078 Data ricezione 0.P.: 03/10/2005

Ente Titolare del AGEA - ORGANISMO PAGATORE -

procedimento: UFFICIO MONOCRATICO. o @Rs TSI

Dettagli: st Tipo atto: REVOCA

Protocollo Ente

collo Ente coau.2006.416 Revoca:

AGEA - ORGANISMO.
(® 71000936121 02/02/2007 DOOU.2007.133 PAGATORE - UFFICIO
MONOCRATICO

I e




Cliccando sul pulsante “Seleziona” sull’atto di pignoramento desiderato, verrà visualizzata la seguente pagina che evidenzia la relazione tra l’atto di revoca (in alto), il relativo atto di pignoramento(al centro), e la lista dei soggetti pignorati/revocati con i suddetti provvedimenti.
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La pagina consente di effettuare le seguenti operazioni:

1. Nuova Revoca - cliccando su questo pulsante viene attivata la funzione per l’inserimento della revoca del pignoramento relativo al soggetto selezionato
2. Elimina Revoca - cliccando su questo pulsante viene attivata la funzione per l’eliminazione di una precedente revoca acquisita per il soggetto selezionato
3. Detrazioni effettuate – consente di visualizzare le detrazioni effettuate sul pignoramento in esame. Per maggiori dettagli vedi §  2.3.1.4.
4. Storico – consente di visualizzare gli aggiornamenti via via eseguiti sul pignoramento in esame. Per maggiori dettagli vedi §  2.3.1.3.
5. Annulla – cliccando su questo pulsante si torna alla pagina precedente
1.3.1.6 Nuova revoca
Cliccando sul pulsante “Nuova Revoca”, visualizza la seguente pagina :
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Qualora il provvedimento di revoca citi un importo diverso da quello precedentemente indicato nel pignoramento, è necessario effettuare l’operazione tramite la funzione di aggiornamento di cui al precedente paragrafo 2.3.2 e successivamente inserire la revoca. Il sistema provvede a tracciare tutte le modifiche effettuate in termini di data dell’operazione e del relativo stato del pignoramento.
Confermando l’operazione, verrà visualizzata la seguente pagina che mostra il cambiamento di stato del pignoramento.
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1.3.1.7 Elimina Revoca
Cliccando sul pulsante “Nuova Revoca”, visualizza la seguente pagina :
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Confermando l’operazione, verrà visualizzata la seguente pagina che mostra il cambiamento di stato del pignoramento.
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1.3.2 Ricerca di un pignoramento 
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I criteri di ricerca sono i seguenti :

· opr –codice a barre

· opr –ente titolare

· opr –protocollo ente titolare

· opr – codice fiscale del soggetto 

· opr – denominazione del soggetto

· opr –cognome  e nome del soggetto
Il campo Opr può essere impostato a Tutti o ad uno degli Organismi Pagatori interessati. 

Indipendentemente dal criterio utilizzato, viene orposto sempre un elenco di atti che rispondono alle caratteristiche indicate in fase di ricerca. La lista mostra due tipologie di atti ovvero Pignoramenti o Revoche che permettono che di utilizzare le funzioni di cui al § 2.3.1.1 o § 2.3.1.2. 
1.4 SERVIZI 
La presente voce di menù consente l’accesso alle funzioni finalizzate al monitoraggio delle sospensioni registrate nel sistema con particolare riferimento alle sospensioni valide/scadute/in scadenza/revocate e alle detrazioni effettuate in fase di pagamento degli aiuti sulla base di sospensioni attive. 
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1.4.1 Monitoraggio sospensioni – Sospensioni 

La funzione consente di interrogare la base informativa in merito alle sospensioni valide/scadute/in scadenza/revocate. 

Le informazioni desiderate possono essere individuate impostando uno o più dei criteri di seguito riportati:

· OP – selezionare l’Organismo pagatore che può applicare la sospensione
· Ufficio – selezionare il codice ufficio di interesse. La coppia Ufficio-Settore identifica il settore di intervento in relazione al quale la sospensione deve essere applicata.
· Settore – selezionare il codice settore di interesse. La coppia Ufficio-Settore identifica il settore di intervento in relazione al quale deve essere applicata la sospensione.

· Campagna – selezionare la campagna in relazione alla quale deve essere applicata la sospensione.

· Stato – selezionare lo stato della sospensione tra le seguenti possibilità: valida, scaduta, in scadenza, revocata.
· Da – A – selezionare l’intervallo temporale da considerare in relazione allo stato impostato. In caso di ricerca delle sospensioni in scadenza, l’intervallo temporale può essere selezionato a partire dalla data del giorno; nel caso di ricerca di sospensioni valide o senza specificare lo stato, non viene richiesto un intervallo temporale in quanto si considera come riferimento la data del giorno.   
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La lista che viene visualizzata riporta gli estremi della nota di sospensione, gli estremi del soggetto coinvolto, l’importo sospeso e l’organismo pagatore che deve applicare la sospensione.
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I tasti abilitati sono:

1. Dettaglio - cliccando su questo pulsante viene attivata la funzione per la visualizzazione dei dettagli di sospensione individuata
2. Esporta - cliccando su questo pulsante viene attivata la funzione per la predisposizione di un file di tipo Excel contenente la lista precedentemente ottenuta.
3. Annulla –  – torna alla schermata precedente
1.4.1.1 Dettaglio elenco sospensioni 
Cliccando sul pulsante “Dettaglio”, vengono visualizzate tutte le informazioni afferenti alla sospensione selezionata in termini di estremi della nota di sospensione, dati anagrafici del soggetto sospeso, gli estremi della sospensione ivi compresa la data prevista di aggiornamento e l’OP che deve applicare la sospensione.
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1.4.1.2 Esporta elenco sospensioni 
Cliccando sul pulsante “Esporta”, viene richiesto se si desidera salvare in locale il file Excel prodotto, se si desidera aprirlo per verificarne il contenuto o se si desidera annullare l’operazione.
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Selezionando Apri, il file prodotto viene visualizzato con Excel ed è possibile tramite le funzioni proprie di questo prodotto di informatica individuale modificarlo, salvarlo e quanto altro necessario.
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1.4.2 Monitoraggio sospensioni – Detrazioni 
La funzione consente di interrogare la base informativa in merito alle detrazioni applicate in fase di pagamento degli aiuti sulla base delle sospensioni valide registrate nella base informativa. 

Le informazioni desiderate possono essere individuate impostando uno o più dei criteri di seguito riportati che si riferiscono sostanzialmente agli estremi del decreto di pagamento nel corso del quale la detrazione è stata applicata:

· OP – selezionare l’Organismo pagatore che ha applicato la sospensione

· Ufficio – selezionare il codice ufficio di interesse. La coppia Ufficio-Settore identifica il settore di intervento in relazione al quale la detrazione  è stata applicata.
· Settore – selezionare il codice settore di interesse. La coppia Ufficio-Settore identifica il settore di intervento in relazione al quale la detrazione  è stata applicata.

· Campagna – selezionare la campagna in relazione alla quale è stata applicata la detrazione.

· Decreto – indicare il numero identificativo del decreto in relazione al quale è stata applicata la detrazione.
I criteri di selezione indicati con l’asterisco sono obbligatori. 
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La lista che viene visualizzata riporta gli estremi del decreto ivi compreso l’OP che lo ha emesso, gli estremi del soggetto coinvolto, la domanda di aiuto per cui è stato effettuato il pagamento, l’importo detratto e, in caso di revoca della sospensione successivamente alla detrazione, la parte di importo già revocato e la parte ancora da revocare.
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I tasti abilitati sono:

1. Esporta - cliccando su questo pulsante viene attivata la funzione per la predisposizione di un file di tipo Excel contenente la lista precedentemente ottenuta.
2. Annulla – torna alla schermata precedente
1.4.2.1 Esporta elenco detrazioni 
Cliccando sul pulsante “Esporta”, viene richiesto se si desidera salvare in locale il file Excel prodotto, se si desidera aprirlo per verificarne il contenuto o se si desidera annullare l’operazione.
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Selezionando Apri, il file prodotto viene visualizzato con Excel ed è possibile tramite le funzioni proprie di questo prodotto di informatica individuale modificarlo, salvarlo e quanto altro necessario.
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