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La presente guida operativa descrive i passi principali per la gestione dell’ istruttoria delle domande presenti su portale SIAN e che abbiano lo stato di avanzamento ‘DEFINITIVO’ cioè siano state protocollate.

L’ applicazione gestisce l’istruttoria di una domanda a livello di singola sottomisura: per ogni sottomisura verrà visualizzata una riga

Tutte le fasi dell’istruttoria sono obbligatorie e sarà possibile effettuare modifiche  finchè la domanda non verrà consolidata

La barra dei SERVIZI presenta i seguenti sottomenù

PREVENTIVO

CONSUNTIVO

CONSOLIDAMENTO

ELENCO DI LIQUIDAZIONE

COMPILAZIONE CHECK-LIST

MODIFICA CHECK-LIST
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PREVENTIVO

Per gestire l’istruttoria a preventivo di una domanda questa dovrà essere richiamata utilizzando la  maschera di ricerca 

già utilizzata nelle due precedenti applicazioni, con i tasto cerca sarà avviato il recupero della domanda.
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Verrà visualizzata la lista delle domande ricercate in funzione del criterio di ricerca adottato ( se si inserisce un dato univoco come in questo caso il codice domanda il sistema restituirà una sola riga) 

Con il tasto recupera si accederà alle sottomisure da istruire.
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Si dovrà selezionare la riga che si vuole trattare e cliccando il tasto dettaglio si entrerà nella maschera dell’ istruttoria a preventivo
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In questa maschera sarà necessario inserire la spesa ammessa  e nel caso in cui sia necessario scorporare l’ IVA  la relativa percentuale

L’ applicazione esegue un controllo sulla spesa ammessa che non potrà in nessun caso superare quello richiesto, verrà inviato un messaggio di worning e fino a completa correzione non sarà possibile confermare l’ operazione

Con il tasto CALCOLA
 l’applicazione procederà al calcolo dell’istruttoria a preventivo sulla base della spesa ammessa inserita calcolando l’importo finanziabile, l’importo a carico del FEOGA e quello a carico del CIPE 

Con il tasto ANNULLA
verrà annullata l’operazione

Con il tasto CONFERMA
verranno confermati i dati inseriti e verrà aggiornato lo stato dell’istruttoria della domanda

Con il tasto INDIETRO si ritornerà alla maschera Istruttoria a preventivo Quadro B 
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CONSUNTIVO

Con  questa funzione sarà possibile eseguire l’istruttoria a consuntivo il processo di recupero di una domanda è lo stesso indicato nell’istruttoria a preventivo nella lista delle domande estratte verrà visualizzato lo stato dell’istruttoria .
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Dovrà essere selezionata la riga che si vuole trattare e con il tasto DETTAGLIO si richiamerà la maschera che permetterà la gestione dell’istruttoria a consuntivo

[image: image8.png]=101x]

A Miele - Microsoft Internet Explorer
Fle Modfica Visudizza Preferti  Strument

« . s . B 2] a & @ ) e
Indetra avent Temns  Aggioma Pagnamile |  Cerca  Preferti  Mulimeds  Cronkga | osta
Indirizza [ €] bttp: flocathost miele] = ova

Nedomanda 43700014970 Identificativo Fiscale:  DDDVLR77524H8S6W

Denominazione:  DEIDDA VALERIO

louabro & - DATI PRODUTTIVI
)

€ 2 ACQUISTO DI ARNIE 9878.22 PREVENTIVO

ACQUISTO DI MACCHINE,ATTREZZATURE E MATRERIALL
c|ie 2 I A e ZATIe 9876.44 PREVENTIVO

ciie 2 ACQUISTO DI SCIAWI E API REGINE 754,15 PREVENTIVO|

Indistro | _Dettaglio

Tntranet locale

21 Gparasions conpletata I

Sstart| 1 61 D 2 @ 7| Bpose. | Mleui. | Boud.| Sy, | Bci.. [[ETome GUBBEL 100





La maschera riproporrà gli stessi dati dell’istruttoria a preventivo ma il campo spesa ammessa non è attivo.

Per eventuali correzioni bisognerà rientrare nel sottomenù dell’istruttoria a preventivo ed apportare le modifiche del caso.

In questa funzione è  presente il campo SPESA ACCERTATA che sarà riempito automaticamente solo nel caso in cui per la domanda selezionata sia stata gestita la funzione CAMPIONE sottomenù ESITI l’istruttoria a consuntivo verrà calcolata su tale importo mentre nell’altro caso sarà calcolata sulla spesa ammessa..

Nel caso in cui sia stato inserito un esito con spesa accertata a zero per collaudo negativo l’importo del contributo  liquidabile verrà azzerato completemente

Con il tasto  CALCOLA
sarà effettuato il calcolo dell’istruttoria a consuntivo; l’operazione va sempre eseguita anche nel caso in cui i dati a video non debbano essere modificati.

L’applicazione chiederà nuovamente l’inserimento della percentuale d’ IVA da scorporare verrà selezionata la percentuale 0 nel caso in cui non debba essere applicata nessuna percentuale 

Con il tasto ANNULLA
verrà annullata l’operazione in corso

Con il tasto CONFERMA
verrà confermata l’istruttoria a consuntivo e verrà aggiornato lo stato della domanda

Con il tasto INDIETRO
con il tasto indietro si ritornerà alla maschera Istruttoria a consuntivo quadro B
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CONSOLIDAMENTO

Con questa funzione sarà possibile consolidare l’ istruttoria di una domanda .

Una volta eseguita questa funzione la domanda non potrà più essere trattata.
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Per richiamare le domande si dovrà utilizzare la maschera di ricerca comune a tutte le funzioni.
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Una volta visualizzata la lista delle domande estratte si dovrà selezionare il nominativo del beneficiario che si vuole completare e con il tasto RECUPERA e si entrerà nella maschera dell’istruttoria consolidante.
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La maschera visualizzata proporrà le righe della domanda selezionata da cui sarà possibile verificare lo stato dell’istruttoria di ogni singola sottomisura.

Una volta selezionata la riga da trattare con il tasto DETTAGLIO si attiverà la maschera dell’istruttoria da consolidare.
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Con il tasto CONFERMA si consoliderà l’istruttoria della sottomisura e non sarà più possibile apportare modifiche.

Con il tasto INDIETRO  si ritornerà nella maschera istruttoria da consolidare – Quadro B
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Ogni volta che verrà effettuata la conferma di una sottomisura lo stato dell’istruttoria verrà aggiornato.
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ELENCO DI LIQUIDAZIONE

Con questa  funzione sarà possibile stampare l’elenco di liquidazione.

Tutte le domande il cui  stato dell’istruttoria è ‘consolidato’ saranno presenti in tale elenco.

Prima della visualizzazione e stampa dell’elenco viene proposto un quadro riepilogativo dello stanziamento assegnato per la campagna in corso.

Con questo quadro è possibile gestire lo scostamento del 20% previsto dall’art. 6 del  regolamento di attuazione 917/04 Per ogni sottomisura visualizzata è stato automaticamente ricalcolato il 20% Nel quadro vengono visualizzati gli stanziamenti suddivi per sottoazione e per ognuna di queste viene automaticamnete calcolato il relativo 20%.

Nella colonna  STANZIAMENTO  si potrà inserire la cifra in più o in meno utilizzando i segni  matematici presenti all’inizio di ogni riga.

La colonna ricalcolo è gestita automaticamente
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Con il tasto Calcola verrà eseguito il controllo tra gli scostamenti effettuati (STANZIATO/RICALCOLATO) ed il totale del  plafond assegnato (IMPEGNATO).

Se l’impegnato o il ricalcolato è superiore al plafond non si potrà procedere alla stampa dell’elenco di.iquidazione fiono a che la situaziopen non verrà normalizzata.

Con il tasto CONFERMA verrà confermato il quadro del ricolacolo ed aggiornato il plafond.

Con il Tsto INDIETRO si ritornerà al menu principale..

Nel caso in cui non venga utilizzato il quadro utilizzando il tasto CONFERMA si potrà passare direttamente alla visualizzazione/stampa dell’elenco di liquidazione.

Anche in questo caso sarà  eseguito il controllo tra lo STANZIATO e l’ IMPEGNATO.

[image: image20.png]AMiele

osoft Internet Explorer

=101x]

Consultazione.

3
Conpiezions Domanda > | Miele - Istruttoria da Consolidare - Lista delle Domande H
)|

DE SIMONI
GIOVANNI

@ 43700025109 DSMGNNESPO3DESIM

DEFINITIVA CONSOLIDATO)

Fle Modfica Visudizza Preferti  Strument
« . s . B 2] a & @ ) e
Indetra avent Temns  Aggioma Pagnamile |  Cerca  Preferti  Mulimeds  Cronkga | osta

Indirizza [ €] bttp: flocathost miele] = ova

€ 43700014970 DDDVLR77S24Ha56W 02528450923  DEIDDA VALERIO

DEFINITIVA CONSOLIDATO)

€ 43700025042 DMNLFA34P2EZ100U 00544540547

DOMINI ALFIO

DEFINITIVA

Recupers

21 Gparasions conpletata [

Tntranet locale

ARstart ||| (] 2 @ B2 @ || Deos...| Fui.. | Haud..| Syci... | By lamT

GHBBAIM 1042




Verrà proposto l’elenco a video.

Con il tasto STAMPA verrà avviata la stampa  che utilizza il prodotto ACROBAT

Con il tasto INDIETRO si ritorna al menù principale
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COMPILAZIONE CHECK-LIST

Con questa funzione è possibile inserire a sistema le check-list di quello domande il cui stato dell’istruttoria sia ‘CONSOLIDATO’ e che quindi verranno liquidate.

Entrando nel mecu verrà proprosta la solita maschera con cui ricercare la domanda di riferimento

[image: image24.png]M -osoft Internet Explorer -2 x|

Miele - Check-List Ricerca Domanda -

Numero Domanda: [ | Anno Campagna: [anno in corso <]
codice Fiscale: [ | partitatva: [ |
Cognome: Nome
Ragione Sociale

Reimposta Cerca

e R =R ==





Inserito il parametro di ricerca la domanda verrà recuperata

Con il tasto INDIETRO  si ritornerà alla maschera di ricerca

Con il tasto RECUPERA si entrerà nella compilazione della check-list
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la maschera della check-list sarà in buona parte già campilata con i dati inseriti a sistema e gli verrà automaticamente attribuito un numero progressivo.

Le informazioni da inserire sono:

· Data di presentazione e numero di protocollo della domanda

· Importo preventivo ed ammesso (evidenziato in giallo) dove per scrivere gli importi con decimali dovrà essere usata la virgola della tastiera alfanumerica.

· Estremi  atto di approvazione della graduatoria

· Estremi posizione graduatoria del beneficiario

· Nome Cognome e qualififca del responsabile del controllo (aziende controllate in loco)
· Nome Cognome e qualififca del responsabile del procedimento

· Nome Cognome e qualififca del responsabile revisore

Con il tasto CONFERMA si inserisce la check-list a sistema

Con il tasto INDIETRO si annulla l’operazione e si torna alla maschera di ricerca
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Successivamente all’inserimento verrà visualizzato il tasto STAMPA 
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MODIFICA CHECK-LIST

Con questa funzione è possibile modificare una check-list già inserita i dati presenti nella maschera di ricerca sono solamente due 

Il numero della domanda 

Il numero della check-list
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Una volta rientrati nella check-list sarà possibile modificare solo i dati inseriti precedentemente.
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In fondo alla check-list sono presenti i tasti

MODIFICA con il quale si confermano le variazioni inserite
INDIETRO con il quale si annulla l’operazione in corso 
ELIMINA  con il quale si elemina la check-list

Successivamente alla registrazione delle modifiche apportate verrà visulizzato il tasto STAMPA
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