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1. MODALITA’ D’ACCESSO AL SISTEMA 
 

L’industria comunitaria dello zucchero attraversa difficoltà strutturali, dovute alla 
congiuntura a livello comunitario e internazionale, che rischiano di compromettere la 
competitività e persino la redditività economica dell’intero settore. Per adeguare il sistema 
comunitario di produzione e commercio dello zucchero ai requisiti internazionali e garantirne 
la futura competitività, é necessario avviare un profondo processo di ristrutturazione in grado 
di ridurre la capacità di produzione non redditizia esistente nella Comunità.  
 
Per questo è stato deciso di istituire un fondo temporaneo per la ristrutturazione dell’industria 
dello zucchero nella Comunità al fine di consentire una riduzione delle quote tale da 
rispettare gli interessi dell’industria saccarifera, dei coltivatori della Comunità. 
 
Con la nota Prot. N. 842/UM del 09.04.2009 (Circolare AGEA n. 23) sono state fornite 
indicazioni sulle modalità da seguire in caso si voglia beneficiare da parte dei bieticoltori 
all’aiuto supplementare alla diversificazione del settore bieticolo/saccarifero per la campagna 
2009/2010.  
Perché l’amministrazione possa considerare valida la richiesta è necessario che la stessa 
domanda abbia terminato l’iter risultando RILASCIATA, cioè con codice a barre e 
protocollo.  

 
Il presente manuale rappresenta la guida, per i CAA, all’utilizzo delle funzioni per la 
compilazione della Domanda di Aiuto Supplementare alla Diversificazione ai sensi della 
Circolare Agea n. 23. 
 
Nelle pagine seguenti per ogni mappa video che il sistema presenta, saranno indicate le azioni 
che l’utente deve compiere per portare a termine l’operazione. 
 
La pagina del SIAN è raggiungibile su internet all’indirizzo www.sian.it. 
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Effettuare la login attraverso l’Accesso all’area riservata 
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Digitare OK all’avviso di protezione che apparirà al momento dell’accesso all’area riservata. 
 

 
 

 
Apparirà le seguente maschera in cui l’utente dovrà digitare User Name e Password 
assegnate. 
 
Cliccare sul tasto Login 
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2. DOMANDA DI AIUTO SUPPLEMENTARE AI SENSI DELLA 
CIRCOLARE 23 

 

• INSERIMENTO 
Per utilizzare l’applicazione è necessario accedere al menù principale e selezionare la voce 
‘Gestione Domande Aiuto Supplementare alla Diversificazione Circolare Agea n.23’. 

 

 

 

L’utente dovrà valorizzare il campo ‘Identificativo Fiscale’/’CUAA’ inserendo il Codice 
Fiscale se si tratta di una persona fisica, oppure la Partita Iva se si tratta di una persona 
giuridica, quindi dovrà selezionare il pulsante ‘Cerca’: 
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Se risulta un codice fiscale esistente l’applicazione valorizzerà automaticamente i campi 
dedotti dal fascicolo aziendale: 
 

 
 
 
Nell’intestazione della maschera “Domicilio o Sede Legale” è possibile scegliere, tramite un 
menù a tendina, un domicilio/sede legale tra quelli relativi all’azienda; gli altri campi 
sottostanti verranno valorizzati automaticamente a seconda dell’indirizzo selezionato dalla 
tendina. 
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L’utente dovrà quindi premere sul pulsante ‘Salva’ per confermare la selezione e 
l’applicazione visualizzerà il messaggio ‘Aggiornamento effettuato correttamente’: 
 
 

 
 
 
Nell’intestazione della maschera “Ubicazione Azienda” è possibile scegliere, tramite un menù 
a tendina, un’ubicazione tra quelle relative all’azienda; in questo modo verranno valorizzati 
automaticamente gli altri campi sottostanti. 
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L’utente dovrà premere sul pulsante ‘Salva’ a conferma dell’operazione avvenuta e 
l’applicazione visualizzerà il messaggio ‘Aggiornamento effettuato correttamente’: 
 
 

 
 
 
Nell’intestazione della maschera “Rappresentante Legale” sarà possibile visualizzare il 
proprio rappresentante legale con il relativo indirizzo. 
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L’utente avrà la possibilità di scegliere tramite due menù a tendina il proprio rappresentante 
legale ed il relativo indirizzo; una volta scelto il rappresentante legale e l’indirizzo dalle 
relative tendine a discesa, tutti i campi sottostanti verranno automaticamente valorizzati. 
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L’utente dovrà premere sul pulsante ‘Salva’ e l’applicazione visualizzerà il messaggio di 
avvenuto aggiornamento: 
 

 
 

 
Nell’intestazione della maschera “Modalità di Pagamento” l’applicazione fornirà l’elenco dei 
c/c relativi all’azienda e l’utente, tramite il menù a tendina, potrà selezionarne uno e 
valorizzare conseguentemente tutti gli altri campi presenti nella maschera. 
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L’utente dovrà premere sul pulsante ‘Salva’ e l’applicazione visualizzerà il messaggio ‘Conto 
Corrente inserito correttamente’. 
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Solo se l’utente inserisce correttamente un domicilio o una sede legale e procede al 
salvataggio dei dati inseriti, l’applicazione consentirà di accedere al quadro B oppure al 
quadro D. 
 
 

Compilazione del quadro B 
 
Nel caso in cui non venga effettuata la scelta della modalità di pagamento, l’applicazione 
visualizzerà il seguente messaggio non bloccante: 
 

 
 

  
e procederà con la visualizzazione del quadro B : 
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Per poter procedere con l’inserimento dei dati di produzione, sarà necessario che l’utente 
scelga tra la sezione I o la sezione  II  attraverso la selezione del check relativo presente nella 
barra celeste del titolo della sezione, e quindi valorizzare almeno uno dei campi presenti nella 
sezione scelta.  
 
 
 

 
 
 
Determinata la sezione che interessa, l’utente potrà scegliere lo stabilimento saccarifero da 
dichiarare utilizzando il menu a discesa sopra indicato ed inserire le quantità di consegna in 
corrispondenza delle diverse campagne produttive. 
Qualora qualcuna delle campagne sia da considerarsi esclusa per motivi di causa maggiore, 
queste potranno essere spuntate in corrispondenza delle rispettive check-box, evitando così il 
loro computo ai fini della determinazione della media produttiva. 
Sarà possibile inserire i quantitativi dello stabilimento scelto utilizzando il tasto “Inserisci 
Stabilimento” presente accanto alla riga inserita :  
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Per eliminare uno stabilimento e i relativi quantitativi editati, sarà necessario selezionare la 
riga corrispondente tramite apposito check e digitare il pulsante “Elimina Impresa 
Selezionata” : 
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Una volta valorizzati i campi della sezione scelta dell’utente, l’operatore potrà concludere 
l’operazione di compilazione del Quadro B utilizzando il pulsante “Inserisci/Modifica” . 
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A questo punto il sistema riproporrà maschera iniziale di ricerca del produttore notificando 
l’avvenuta acquisizione dei dati. 
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Nel caso si voglia elencare la documentazione presente al momento dell’inserimento della 
domanda, sarà necessario valorizzare il quadro D. 
L’utente potrà inserire un codice e una descrizione e poi cliccare sul bottone “Inserisci”. 
 
 

 
 
Nel caso si voglia eliminare un documento, sarà necessario selezionare la riga da cancellare in 
corrispondenza del relativo check-box e cliccare su “Elimina documento selezionato”. 
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Non è obbligatorio valorizzare il quadro D per poter salvare la domanda. E’ comunque 
necessario ritornare al quadro B per poter proseguire con l’inserimento. 
 
 

• MODIFICA 
 
Nel caso si voglia modificare i dati inseriti, l’utente dovrà seguire lo stesso iter 
dell’inserimento, visualizzare il quadro B apportando tutte le correzioni ai dati produttivi 
dichiarati in domanda;  per procedere con l’operazione cliccare quindi il bottone 
“Inserisci/Modifica”. 
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L’applicazione proporrà a video la seguente maschera con il messaggio di avvenuta 
acquisizione delle modifiche:  
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• CANCELLAZIONE 
 

 
Nel caso si voglia cancellare i dati inseriti, l’utente dovrà seguire lo stesso iter 
dell’inserimento, arrivare nel quadro B e cliccare il bottone “Cancella”. 
 
 

 
 
 
 
L’applicazione mostrerà a video un messaggio di avvenuta esecuzione dell’operazione 
richiesta:  
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• STAMPA/RISTAMPA 
 

Per poter procedere alla stampa/ristampa della domanda di aiuto alla ristrutturazione così 
come presentata precedentemente, sarà necessario premere il tasto Stampa/Ristampa:  
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Apparirà sul video il documento in formato .pdf stampabile come da seguente illustrazione: 
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Qualora si voglia confermare la domanda di aiuto e tutti i dati inseriti e pubblicati come da 
precedente figura, è necessario accedere nuovamente alla sezione “Quadro B: Dati di Produzione” 
e procedere con la stampa definitiva del documento premendo il tasto “Stampa Definitiva:” 
 
 

 
 
 
Il sistema farà apparire a video il documento stampabile e relativo alla domanda di ristrutturazione 
completo di tutti i dati precedentemente inseriti, con l’aggiunta del codice a barre generato 
contestualmente all’attivazione della stessa procedura di Stampa definitiva. Da questo momento il 
sistema renderà abilitato il tasto di Rilascio per attivare la procedura del Rilascio della Domanda, 
ovvero la procedura di protocollazione. 
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• RILASCIO DOMANDA 
 
Per poter accedere alla procedura di  rilascio della domanda di aiuto alla ristrutturazione è 
necessario attivare la maschera di visualizzazione dei dati produttivi (Quadro B)  come di seguito 
mostrato, ed quindi agire sul pulsante Rilascio: 
 
 

 
 
 
Il sistema farà comparire a video il documento stampabile e relativo alla domanda di 
ristrutturazione completo di tutti i dati precedentemente inseriti, con l’aggiunta del codice di 
protocollazione del documento, generato contestualmente all’attivazione della stessa procedura di 
Rilascio. 
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