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Presentazione 

 

Il documento si articola nei seguenti capitoli: 

 

 

Introduzione 

 

Definisce lo scopo, i destinatari, i documenti utilizzati e la tracciabilità del documento 

stesso. 

 

 

Generalità 

 

Illustra sinteticamente le finalità delle procedure documentate dal Manuale Utente 

precisando le principali funzioni svolte. 
 

 

Modalità di accesso  

 

Descrive le modalità di navigazione nel sistema e relativo layout standard di presentazione. 

Sono descritti i menu, i tasti funzionali e i comandi utilizzati dalle funzioni componenti la 

procedura. 
 

 

Menù Funzioni 

 

Descrive le funzioni che implementano le procedure in essere, le transazioni componenti 

ciascuna funzione, le maschere attivabili, i relativi campi dati in esse presenti, le azioni 

possibili su di essi, i tasti funzione utilizzati. Contiene i principali codici di errore segnalati 

dall‟applicazione e le eventuali spiegazioni sulle azioni correttive da intraprendere. 
 

 

Materiale illustrativo 

 

Si allegano le maschere utilizzate durante la navigazione. 
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INTRODUZIONE 

 

Scopo del documento 

E‟ finalizzato alla documentazione per l‟utente al fine di utilizzare le procedure: 

 

1. Domanda di aiuto per fornitori di macchinari ai sensi della Circ.Agea n25. 

 

Destinatari 

Il presente documento è destinato all‟utente finale per l‟utilizzo delle procedure in oggetto. 

 

Tracciabilità 

Il presente documento costituisce la prima edizione del Manuale Utente delle procedure:  

 

1. Domanda di aiuto per fornitori di macchinari ai sensi della Circ.Agea n25. 

 

 

 

 

 
 

 

Il Manuale Utente è passibile di variazioni e/o integrazioni in funzione delle funzionalità che 

verrano sviluppate dal settore e delle osservazioni che potrebbero essere inoltrate dagli 

operatori e dagli utenti che avranno i  diritti di accesso. 
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GENERALITA’ 

 

L‟industria comunitaria dello zucchero attraversa difficoltà strutturali, dovute alla 

congiuntura a livello comunitario e internazionale, che rischiano di compromettere la 

competitività e persino la redditività economica dell‟intero settore. Per adeguare il sistema 

comunitario di produzione e commercio dello zucchero ai requisiti internazionali e 

garantirne la futura competitività, é necessario avviare un profondo processo di 

ristrutturazione in grado di ridurre la capacità di produzione non redditizia esistente nella 

Comunità.  

Per questo è stato deciso di istituire un fondo temporaneo per la ristrutturazione 

dell‟industria dello zucchero nella Comunità al fine di consentire una riduzione delle quote 

tale da rispettare gli interessi dell‟industria saccarifera, dei coltivatori e dei consumatori 

della Comunità. 

 

Con la nota Prot. N. 981/UM del 27.04.2009 sono state fornite indicazioni sulle modalità da 

seguire in caso si voglia beneficiare all‟aiuto alla ristrutturazione per i fornitori di 

macchinari specializzati per la campagna 2008/2009.  

Perché l‟amministrazione possa considerare valida la domanda è necessario che questa 

abbia terminato l‟iter risultando RILASCIATA, cioè con codice a barre e protocollo.  

 

Il presente manuale rappresenta la guida, per i CAA, all‟utilizzo delle funzioni per la 

compilazione della Domanda di Ristrutturazione ai sensi della Circolare Agea n. 25. 

 

Nelle pagine seguenti per ogni mappa video che il sistema presenta, saranno indicate le 

azioni che l‟utente deve compiere per portare a termine l‟operazione. 

 

La pagina del SIAN è raggiungibile su internet all‟indirizzo www.sian.it. 

 

 

 

 

http://www.sian.it/
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MODALITA’ D’ACCESSO 

L‟accesso all‟applicazione avviene attraverso l‟autenticazione al Portale SIAN, per i soli 

utenti abilitati dall‟AGEA. 

 

Collegarsi al sito del Sistema Informativo Agricolo Nazionale digitando l‟indirizzo: 

 

WWW.SIAN.IT 

 

Apparirà la seguente maschera.  

 

 
 

Effettuare la login attraverso l‟Accesso all’area riservata 

http://www.sian.it/
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Digitare OK all‟avviso di protezione che apparirà al momento dell‟accesso all‟area 

riservata. 

 

 
 

 

Apparirà le seguente maschera in cui si dovrà digitare User Name e Password, assegnate al 

singolo utente. 

 

Cliccare sul tasto Login 
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DOMANDA DI AIUTO PER FORNITORI DI MACCHINARI: MENU’ FUNZIONI 

La procedura in oggetto fornisce le modalità operative per procedere all‟erogazione 

dell‟aiuto per i fornitori di macchinari privati o imprese che hanno lavorato per i coltivatori 

di barbabietole da zucchero.  

L‟applicazione “Domanda di aiuto alla ristrutturazione per i fornitori di macchinari” di 

articola nelle seguenti funzionalità: 

 

 Menù Funzioni  
 

 Inserimento  

 Modifica 

 Cancellazione 

 Consultazione 

 Stampa Provvisoria 

 Stampa Definitiva 

 Ristampa 

 

 

Per l‟accessibilità alle diverse funzioni è disponibile il seguente menù: 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI  -  Modalità per 

l’erogazione dell’aiuto  

Nelle circolare Ag.E.A N°25 e 530 si stabiliscono le modalità e le procedure per l‟erogazione 

dell‟aiuto ai fornitori di macchinari;  l‟AG.E.A.: 

 

 verificherà la documentazione comprovante la prestazione d‟opera ammissibile che 

dovrà rientrare nelle tipologie di lavorazioni allegate nella tabella 1 della citata 

circolare 

 

 

 

La prestazione d‟opera dovrà essere relativa alle attività referenziate nella tabella e 

svolte nelle campagne comprese tra la 2003/2004 e la 2007/2008; tale 

documentazione comprende obbligatoriamente le fatture emesse dal fornitore 
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 verificherà i documenti attestanti la proprietà, l‟età e l‟acquisto di macchinari 

specifici per la bieticoltura ammissibili alla dismissione, specificati all‟allegata 

tabella 2.  
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L‟importo spettante ai fornitori di macchinari specializzati che rientrano nei 

parametri precedentemente definiti verrà determinato considerando: 

 

 la perdita di valore dei macchinari specializzati per la bieticoltura che non possono 

essere utilizzati per altri scopi, secondo quanto previsto all‟allegata tabella 3; 

 

 

 

 

 

 per i macchinari di proprietà di fornitori, il valore del fatturato medio delle 

prestazioni d‟opera nelle campagne dalla 2005/2006 alla 2007/2008; 

 

 per i macchinari di proprietà di coltivatori di barbabietola la superficie media 

lavorata nelle campagne sopra citate; 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI  -  Inserimento 

L‟utente dovrà selezionare la funzione di „Inserimento‟ per accedere alla seguente maschera   

per l‟inserimento delle domande:  

 

 
 

L‟Utente dovrà valorizzare il campo „Identificativo Fiscale‟ inserendo  il Codice Fiscale, se 

si tratta di una persona fisica, o la Partita Iva, se si tratta di una persona giuridica e premere 

il pulsante „Cerca‟. 
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Compilazione del quadro A 

 

Se risulta un codice fiscale esistente l‟applicazione valorizzerà automaticamente i campi 

dedotti dal fascicolo aziendale: 

 

 
 

 

I dati contenuti nel riquadro sono dedotti dal sistema e sono di sola visualizzazione. 

 

Nell‟intestazione della maschera “Domicilio o Sede Legale” è possibile scegliere, tramite 

un menù a tendina, un domicilio/sede legale tra quelli relativi all‟azienda, valorizzando 

automaticamente gli altri campi. 
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L‟utente dovrà premere sul pulsante „Salva‟ e l‟applicazione visualizzerà il messaggio 

„Aggiornamento effettuato correttamente‟: 

 

 
 

 

 

 

 

Nell‟intestazione della maschera “Ubicazione Azienda” è possibile scegliere, tramite un 

menù a tendina, un‟ubicazione tra quelle relative all‟azienda, valorizzando 

automaticamente gli altri campi. 
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L‟utente dovrà premere sul pulsante „Salva‟ e l‟applicazione visualizzerà il messaggio 

„Aggiornamento effettuato correttamente‟: 

 

 
 

 

 

 

 

 

Nell‟intestazione della maschera “Rappresentante Legale” sarà possibile visualizzare il 

proprio rappresentante legale con il relativo indirizzo. 
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Nel caso di modifica della domanda, sarà possibile scegliere, tramite un menù a tendina, il 

proprio rappresentante legale con il relativo indirizzo, valorizzando automaticamente gli 

altri campi. 
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L‟utente dovrà premere sul pulsante „Salva‟ e l‟applicazione visualizzerà il messaggio di 

avvenuto aggiornamento: 

 

 
 

 

Nell‟intestazione della maschera “Modalità di Pagamento” l‟applicazione fornirà l‟elenco 

dei c/c relativi all‟azienda e l‟utente, tramite il menù a tendina, potrà selezionarne uno 

valorizzando automaticamente gli altri campi. 
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L‟utente dovrà premere sul pulsante „Salva‟ e l‟applicazione visualizzerà il messaggio 

„Conto Corrente inserito correttamente‟. 

 

 
 

 

Solo se l‟utente inserisce correttamente un domicilio o una sede legale e procede al 

salvataggio dei dati inseriti, l‟applicazione consentirà di accedere al quadro B oppure al 

quadro D. 

 

 

 

Nel caso in cui non venga effettuata la scelta della modalità di pagamento, l‟applicazione 

visualizzerà il seguente messaggio non bloccante: 
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Compilazione del quadro B 

 

Secondo quanto stabilito dall‟Agea, l‟utente dovrà inserire : 

 la prestazione d’opera ammissibile che dovrà rientrare nelle tipologie di 

lavorazioni previste dalla tabella 1 della circolare Ag.E.A; l‟utente potrà scegliere 

la descrizione del macchinario posseduto nell‟elenco fornito dall‟applicazione;  

 le fatture dei macchinari acquistati nelle campagne dalla 2005/2006 alla 

2007/2008;  

 

 

 

Per confermare l‟inserimento effettuato l‟utente dovrà premere il tasto „Aggiungi‟: 

 



 

 Manuale Utente  

Settore Zucchero 

 

               Domanda di Ristrutturazione ai sensi della Circolare Agea n.25 

 

 

 

20 

 

 

Nel caso in cui l‟utente non inserisca la campagna di riferimento, l‟errore verrà così 

visualizzato: 
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Nel caso in cui l‟utente non inserisca la data della fattura, l‟errore verrà così visualizzato: 
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Per eliminare i dati relativi ad una fattura precedentemente inserita, l‟utente dovrà 

selezionare la casella (check-box) presente sulla destra dell‟immagine e premere il tasto 

„Elimina Prestazioni‟: 

 

 

 

Quando l‟utente avrà inserito le eventuali fatture potrà passare alla compilazione del 

quadro C.  
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Compilazione del quadro C 

 

L‟Agea dovrà verificare i documenti attestanti la proprietà, l‟età e l‟acquisto di macchinari 

specifici per la bieticoltura ammissibile alla dismissione; l‟utente dovrà inserire la data di 

immatricolazione, la targa e i dati della fattura (numero, data e importo) e quindi premere il 

tasto „Aggiungi‟ per procedere al salvataggio delle informazioni inserite. 
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Per eliminare i dati relativi ad un macchinario specializzato precedentemente inserito l‟utente 

dovrà selezionare la casella (check-box) presente sulla destra dell‟immagine e premere il 

tasto „Elimina Macchinari‟: 

 

 

 

Quando l‟utente avrà inserito e controllato tutti i dati relativi ai macchinari oggetto di 

dismissione, potrà premere il pulsante „Registra Domanda‟ e l‟applicazione, dopo aver 

completato l‟inserimento della domanda, tornerà alla maschera di Ricerca-Inserimento 

iniziale proponendo un messaggio di avvenuta registrazione, come mostrato nella figura 

seguente: 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI - Modifica  

Per procedere alla modifica di una domanda precedentemente inserita e registrata è necessario 

tornare al menù principale e scegliere la funzione „Modifica‟. 

L‟Utente dovrà valorizzare il campo „Identificativo Fiscale‟ inserendo  il Codice Fiscale se si 

tratta di una persona fisica, o la Partita Iva se si tratta di una persona giuridica, e premere il 

pulsante „Cerca‟: 

L‟applicazione consentirà di visualizzare tutti i dati relativi alla domanda precedentemente 

inserita e registrata a condizione che non sia stata ancora protocollata, nel qual caso il sistema 

segnalerà l‟ anomalia con un messaggio di errore. 

L‟utente potrà consultare e modificare tutte le dichiarazioni allegate alla domanda. 

 

 

 

Se desidera apportare delle modifiche alle dichiarazioni pertinenti al Quadro B, l‟utente dovrà 

premere l‟apposito pulsante in basso. 

Per eliminare una o più voci relative alle singole prestazioni dichiarate, l‟utente deve utilizzare i 

check corrispondenti sulla destra della pagina e quindi confermare la cancellazione tramite il 

pulsante “Elimina Prestazioni”; le voci selezionate tramite la spuntatura dei check-box (caselle) 

relativi scompariranno automaticamente solo al momento della pressione del tasto. 
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Per procedere all‟inserimento di una voce relativa ad una nuova lavorazione l‟utente dovrà 

scegliere un tipo di attività dal menu a tendina “Selezionare una Prestazione”, quindi valorizzare 

tutti campi con le informazioni relative a Campagna di pertinenza, Numero Data e Importo della 

fattura, ed infine il CUAA del bieticoltore destinatario della prestazione inserita. Il destinatario 

della prestazione d‟opera dovrà essere un produttore che ha presentato domanda di 

ristrutturazione. 

Premere quindi sul tasto “Aggiungi” per completare l‟operazione. 
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Se si intende apportare delle modifiche anche alla sezione “Quadro C”, al termine delle 

operazioni è necessario premere il tasto “Modifica Domanda” per consolidare le variazioni. 

 

 

 

A questo punto l‟applicazione risponderà con un messaggio di corretta acquisizione delle 

modifiche tornando alla pagine iniziale di ricerca: 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI – Cancellazione 

Per procedere alla cancellazione di una domanda precedentemente inserita e registrata è 

necessario tornare al menù principale e scegliere la funzione „Cancellazione‟. E‟ possibile 

cancellare le domande inserite purchè non risultino nello stato di RILASCIATE. 

L‟Utente dovrà valorizzare il campo „Identificativo Fiscale‟ inserendo  il Codice Fiscale, se 

si tratta di una persona fisica, o la Partita Iva, se si tratta di una persona giuridica, e 

premere il pulsante „Cerca‟: 

 

 

 

L‟applicazione consentirà di visualizzare tutti i dati relativi alla domanda precedentemente 

inserita e registrata.  
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Nel caso in cui si inserisca l‟identificativo fiscale di un soggetto al quale non sia stata 

attribuita alcuna domanda, l‟applicazione segnalerà l‟errore tramite il messaggio “Domanda 

assente” come viene illustrato nella maschera sottostante: 

 

 
 

Se a carico del soggetto risulta una domanda registrata, l‟applicazione consentirà di 

visualizzarne tutti i dati relativi al quadro A;  per poter procedere con la cancellazione della 

domanda, l‟utente dovrà premere sul pulsante “Quadro B”.  
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Raggiunta la sezione la sezione “Quadro B”, l‟utente dovrà quindi accedere alla sezione “Quadro 

C” premendo sull‟apposito pulsante (figura seguente), ed infine agire sul pulsante “Cancella 

Domanda” per portare a termine l‟operazione. 

 

 

 

Il sistema tornerà alla maschera iniziale di ricerca riportando il seguente messaggio di avvenuta 

cancellazione: ”Domanda annullata correttamente”. 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI  -  Consultazione 

Per procedere alla consultazione della domanda è necessario tornare al menù principale e 

scegliere la funzione „Consultazione”; l‟applicazione visualizzerà la maschera sottostante nella 

quale l‟utente dovrà inserire il Codice Fiscale o la Partita Iva e premere il pulsante “Cerca”: 

 

 

 

Se a carico del soggetto risulta una domanda inserita e registrata, l‟applicazione consentirà di 

visualizzarne tutti i dati relativi al quadro A. 

L‟utente avrà la possibilità di consultare tutte le dichiarazioni allegate nelle varie sezioni 

(Quadri)  della Domanda precedentemente inserita premendo sugli appositi pulsanti come da 

figura seguente: 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI  -  Stampa Provvisoria 

Per accedere alla modalità di stampa provvisoria della domanda è necessario tornare al menù 

principale e scegliere la funzione „Stampa Provvisoria‟; tale operazione è possibile solo per 

le domande che siano ancora in stato di lavorazione, ovvero non ancora protocollate. Se si 

tenta di utilizzare questa funzione con una domanda già protocollata, l‟applicazione 

visualizzerà la seguente maschera con il relativo messaggio di errore: 

 

 

 

 

Premendo il pulsante „Stampa‟ vengono caricati i modelli previsti dalla circolare Agea in 

formato PDF (Portable Document Format); tale formato è stato preferito poiché consente di 

supportare documenti che contengono testo e/o immagini a qualsiasi risoluzione, ed inoltre 

di rappresentare gli documenti in modo indipendente dall'hardware e dal software utilizzati 

per generarli o per visualizzarli. 

 

 

L‟atto amministrativo sarà essere gestito attraverso: 

1. una funzione di stampa provvisoria (senza bar-code) 

2. una funzione per la stampa definitiva (con bar-code) 

3. una funzione che consenta all‟Amministrazione di assegnare il protocollo Agea 

a tutte le stampe definitive. 
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La stampa prodotta in formato PDF si articola in tre quadri (A, B, C) secondo quanto 

previsto dalla normativa.  

L‟utente potrà procedere ad una visualizzazione dei dati dei singoli moduli da presentare 

all‟Amministrazione e solo dopo aver controllato l‟esattezza dei dati inseriti potrà 

proseguire l‟intero iter seguendo i seguenti passi 

 utilizzo di una funzione specifica che attribuisce il codice a barre ai singoli moduli 

 attivazione della stampa provvisoria 

 attivazione della stampa definitiva 

Nei seguenti esempi i moduli sono quelli che verranno emessi nella stampa definitiva in 

quanto già predisposti per l‟attribuzione del codice a barre. 
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Il quadro A contiene i dati identificativi dell‟azienda: 
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Il quadro B contiene l‟elenco delle prestazioni dell‟azienda fornitrice di macchinari 

specializzati: 

 

 

Il quadro C contiene i dati relativi alla proprietà („telaio/targa‟), all‟età („data di 

immatricolazione‟) e ai dati della fattura/atto di acquisto dei macchinari oggetto di 

dismissione („numero‟, „data‟ ed „importo in euro‟ della fattura). L‟Utente dovrà indicare 

quali sono le copie dei documenti che intende allegare e gli estremi del documento di 

riconoscimento. 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI  -  Stampa Definitiva 

 

Per accedere alla modalità di stampa definitiva della domanda è necessario tornare al menù 

principale e scegliere la funzione „Stampa Definitiva; tale operazione è accessibile per le sole 

domande che non siano ancora state rilasciate. Se si tenta di utilizzare questa funzione con 

una domanda già rilasciata, l‟applicazione visualizzerà la seguente maschera con il relativo 

messaggio di errore: 

 

 

 

Qualora la domanda dell‟utente inserito nella maschera di ricerca non sia ancora stata 

protocollata, questa funzione consentirà di associare alla stessa domanda un codice di 

protocollo ed il sistema proporrà a video l‟intero documento stampabile in formato PDF. 
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FORNITORI DI MACCHINARI SPECIALIZZATI  -  Ristampa 

Per accedere alla modalità di ristampa della domanda è necessario tornare al menù principale 

e scegliere la funzione “Ristampa”; tale operazione è accessibile per le sole domande che 

siano state correttamente rilasciate, ovvero per le quali sia già stato generato un codice di 

protocollo.  

 

 

 

L‟applicazione proporrà a video l‟intero documento stampabile in formato PDF. 


